UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH VINH PHUC Péc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Sb: 343/Qb-CT Vinh Phuc, ngay 17 thang 02 nam 2023

QUYET PINH

PHE DUYET CAC QUY TRINH NOI BO TRONG TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC
DAT PAI, GIAO DICH BAO PAM THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN; CHI
NHANH VAN PHONG DANG KY DAT DAI CAC HUYEN, THANH PHO; UBND CAP XA THUOC PHAM

VI, CHUC NANG QUAN LY CUA NGANH TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH VINH PHUC
Can cik Ludt T chire chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 8/6/2010 cua Chinh phu vé lgiém soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh sé
92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh phi sita doi, b sung mot so diéu cua cac nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngdy 23/04/2018 ciia Chinh phii vé thurc hién co ché mgt cika, co ché mjt cira
lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;

Can cir Thong tue 50 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia B Truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu hudng
dan nghiép vu vé kiém sodt thu tuc hanh chinh;

Can cir Thong tu so{ 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua B Truong, Chi nhiém Van phong Chinh phi hudng
dan thi hanh mot so quy dinh cia Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 ciia Chinh phui vé thuc hién co che
mot cita, co ché mot cura lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 3521/0P-CT ngay 24/12/2021 ciia Chii tich UBND tinh Vé viéc céng b6 danh muc thii tuc
hanh chinh trong Linh vee Pt dai, Giao dich bao dam thudc tham quyén gidi quyét ciia UBND cdp huyén, Chi
nhénh Van phong Bang ky ddt dai cdc huyén, thanh phé; UBND cdp xd thugc pham vi, chire ndng quan 1y ciia
nganh Tai nguyén va Moi truong.

Can cir cir Quyét dinh s6 240/0B-CT ngay 06/02/2023 ciia Chii tich UBND tinh vé viéc cong bé danh muc thii tuc
hanh chinh moi ban hanh, danh muc thu tuc hanh chinh bi bai bo trong linh viec dang ky bién phap bao dam thudc
pham vi chirc nang quan Iy nha nuoc cua So Tw phap,

Theo dé nghi ciia Gidm doc S¢ Tai nguyén va Méi truong tai To trinh s6 287/TTr-STNMT ngay 01 thang 02 nam
2023.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 17 quy trinh ndi bg trong giai quyét cac tha tyc hanh chinh Linh vuc dat
dai, 05 quy trinh n6i b¢ trong giai quyét thu tuc hanh chinh Linh vyuc ddng ky bién phap dam bao thudc tharn quyén
giai quyét cia UBND cép huyén; Chi nhanh Vin phong Ding ky dit dai cac huyén, thanh phd; UBND cép xi (C6
phu luc kem theo).



Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Bii bo, thay thé cac quy trinh ndi bo giai quyét TTHC
tuong tmg linh vuc dat dai va giao dich bao dam da dugc cong bb tai quyét dinh s6 2028/QD-CT ngay 29/7/2021
cia Chu tich UBND tinh phé€ duyét quy trinh n6i b giai quyét cac thu tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét
ctia UBND cap huyén, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai cac huyén, thanh phd, UBND cép xa thudc pham vi
chtre ndng, quan ly ciia nganh Tai nguyén va Moi truong.

S6 Thong tin va Truyén thong c6 trach nhiém chu tri, phéi hop véi S¢ Tai nguyén va Moi trudng, don vi xay dung
phan mém xdy dung quy trinh dién tir trong gidi quyét thii tuc hanh chinh trén phan mém Hé théng thong tin mot
ctra dién tr cua tinh (Phan mém mot cira, dich vu cong trec tuyén) dé ap dung thdng nhat; So Tai nguyén va Moi
truong co trach nhiém t6 chirc thuc hién viée cap nhat thong tin, dir liéu vé tiép nhan, giai quyét hd so, tra két qua
thu tuc hanh chinh 1én Hé théng thong tin mot ctra dién tir theo quy dinh tai Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 ctia Chinh phu.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam dbc S& Tai nguyén va Méi truong; Thu truéng cic So, ban,

nganh; Chu tich UBND cac huyén, thanh phé; Chﬁ tich UBND cac xa, phuong, thi trin va cac co quan, td chire, ca
nhan c6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Vii Viét Viin

PHU LUC
QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET CAC THU TUC HANH CHINH THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA UBND CAP HUYEN, XA, CHI NHANH VAN PHONG DANG KY DAT DAI CAC HUYEN, THANH PHO
THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA NGANH TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
(Ban hanh keém theo Quyét dinh so: 343/QD-CT ngay 17 thang 02 nam 2023 cua Chu tich UBND tinh Vinh Phuic)

L. Thi tuc hanh chinh méi ban hanh thugc linh vue Pang ky bién phap bao dam thudc thAm quyén gii quyét
cua cap huyén (Quyet dinh so 240/0D-CT ngay 06/02/2023 cua Chu tich UBND tinh Vinh Phiic)

1. Ping ky bién phap bio dam bing quyén sir dung dit, tai san gin lién véi dat

Ma TTHC: 1.011441.000.00.00.H62

Buéc (B)

A o Noi dung cong viéc Pon vi/ngwoi thue hién  [Thoi gian Két qua
cong viéc

Ngay trong ngay nhin hé so hop Ié. Néu nhén hé so sau 15 gio thi hoan thanh vi¢c ding ky va tra két

11 lqud ngay trong ngay lam viéc tiep theo
- Tiép nhan hd so truc tiép, o .
B [ua duong buu dién hoac qua Cén bo tryc tai B phan mot 0.25 ngay - In gidy tiép nhan ho so va hen tra

cong dich vu cong truc tuyén | cira cia UBND cép huyén
tinh

két qua, guri cho cong dan;




L Chuyén dén can bo chuyén
mon xu ly;

L Thu phi, 1& phi (néu co).

- Phiéu‘yéu 051} bd sung, hoan
thién ho so (néu ho so chua day
i)

- Phiéu tir choi tiép nhan giai
quyét ho so (néu khong thugc
rieong hop gidi quyet)

Tién hanh kiém tra, thAm

Can bg Chi nhanh van phong

Du diéu kién trinh lanh dao phong.

B2 |hdso dang ky dét dai dugc giao xir|0.25 ngdy [Néu khong dii diéu kién 1am van
: ly ho so ban tra lai.
o |Gigm déc/Phé giam déc Chi et qua giai quyet TTHC da dugc
B3 Ky duyét ket qua giai quyet nhénh Vin phone dane k¢ 10.25 naa ky duyét: Van ban tham dinh hodc
TTHC, chuyén van thu phong dang ky v gay van ban tra lai yéu cau bo sung,
dat dai cac huyén, thanh phé hoan thien hé so
Lay s6, quét ho so huu, cdp | Két qua gidi quyét TTHC da 14
nhat két qua dién tir 1én hé  [Can bo truc tai B phan mot _[ooc Qua glat quyet Y
B4 thong phan mém mot clra ctra ctia UBND cap huyén 0.25 ngay o, déng dau -Tra Két qua cho
O Phatl e e p iy cong dan/to chiic
dién t; tra ket qua
Truwong hop phicc tap cdn xdc minh thém théng tin phdi cé van ban néu ré ly do, nhung thoi hgn gidi
12 lquyét khong quda 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhin hé so hop 1¢. Truong hop tir 10 Gidy chirng nhdin
' tr 1én (doi voi 01 hé so) thi thoi han gidi quyét khong qud 03 ngay lam viéc ké tiv ngay nhin hé so
rop 1¢
L Tiép nhan hd so truc tiép, o .
qua duong buu dién hodc qua - In gidy ti€p nhén ho so va hen tra
cong dich vu cong truc tuyén két qua, gtri cho cong dan;
tinh
| SOV S ~ |Céan bg truc tai B phan méot .} Phiéu yéu cAu bd sung, hoan
B1 m%l;iygl;’(flen cén b9 chuyén ctra ctia UBND cap huyén 0-5ngay thién hd so (néu ho so chiea ddy
y! dd)
) - Phiéu tir choi tiép nhan giai
- Thu phi, 1€ phi (néu co). uyét ho so (néu khong thuéc
p p quy! ng
rieong hop gidi quyét)
LA A s Cén b6 kiém tra hd so, thdm dinh
5o [Tiénhanh kidm tra, thim  [C4n DO Chinhanh van phong). 4y giéu kién trinh lanh dao phong.
dinh ho so SR Ay Do 93Y" INéu khong di didu kién lam van
Y ban tra lai.
o |Gidm dbe/Pho gidm dée Chi et qua giai quyet TTHC da dugc
B3 Ky duyét ket qua giai quyet nhénh Vin ohone dane k¢ | 01 noa ky duyét: Van ban thdm dinh hogdc
TTHC, chuyén van thu phong dang ky, 93Y Ln ban tra lai yéu cAu bd sung,
dat dai cac huyén, thanh ph hoan thicn hé so
o X L Két qua giai quyét TTHC da liy
Lay s0, quét ho so luu, cép 56, dong dau
B4 nhat két qua dién trlén hé  [Cén bd truc tai BO phan mot 0.5 ngay ’

thong phan mém mot cira
dién tr; tra ket qua

ctra ciia UBND cép huyén

L Tra Két qua cho cong dan/td

chirc

Téng thoi han gidi quyét: Ngay trong ngay nhén ho so' hop 6. Néu nhén ho so sau 15 gio' thi hoan thanh viéc
ding ky va trd két qud ngay trong ngay lam vigc tiép theo. Truong hop phicc tap cdn xdc minh thém thong tin
phii c6 vin bin néu ré Iy do, nhung thoi han gidi quyét khong qud 03 ngay lam viéc ké tiv ngay nhin hé so hop
le. Triong hop tiv 10 Gidy chirng nhin tré 1én (d6i véi 01 hé so) thi thoi han gidi quyét khong qud 03 ngay lim




|viéc ké tir ngay nhin hé so hop 1¢

2. Piing ky thay doi bi¢n phap biao dam bing quyén sir dung dit, tai sin gin lién véi dat

Ma TTHC: 1.011442.000.00.00.H62

lyud ngay trong ngay lam vigc tiép theo

Bude B)| Noi dung cong vige Pon vi/nguoi thue hién  [Thoi gian Két qui
cOng viéc
o1 [Ngay trong ngay nhin hé so hop 1. Néu nhin hé so sau 15 gio thi hoan thanh vigc ding ky va trd két

L Tiép nhéan hd so truc tiép,
qua duong buu dién hoac qua
cong dich vu cong truc tuyén
tinh

Can b tryc tai B phan mot

- In gidy tiép nhan ho so v hen tra
ket qua, giii cho cong dan;

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan

dinh hd so

dang ky dit dai dugc giao xir

B1 ;H%Eiyg?’(_ien cén bo chuyén ctra cia UBND cép huyén 0.25 ngay thién ho so (néu ho so chuwa ddy
Y 1)
) - Ph}'éu tir chdi }iép nhéan giai
- Thu phi, 1€ phi (n€u co). quyét ho so (néu khong thugc
pricong hop gidai quyét)
55 Tién hanh kiém tra, thim C?n bli)'Ch*l nha.mh van phong , \ Dlzl d;(euA kién trmP 1i11h dl?%o phf)ng.
finh ho so dang ky dat dai dugc giao xtr[0.25 ngay [Neu hong du diéu kién lam van
: ly ho so ban tra lai.
Y ea Ak . Két qua giai quyét TTHC da dugc
ng K9 duyet két qua giai quyde [Om dooPho gm0 O kg duyet: Van bin thim dinh hodc
TTHC, chuyén van thu phong dang &y (5.£9NG8Y (71 ban tra lai yéu cau bo sung,
dat dai cac huyén, thanh ph hoan thién ho so
' 3 L Két é& TTHC di 1a
Lay sO, quét ho so luu, cap ¢ qua gidi quye ay
I T A A A A 50, dong dau
B4 nhat ket qua dién tirlén hé¢  |Can b6 tryc tai B phan mot 0.25 ngay
thong phan mém mét ctra ctra cua UBND cap huyén | s . Nz
dién tr; tra két qua - T’ra Keét qua cho cong dan/td
chirc
Truwong hgp phirc tgp cdn xdc minh thém théng tin phii cé van ban néu ré Iy do, nhung thoi hgn gidi
29 lquyét khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhin hé so hop 16. Truong hop tiv 10 Gidy chirng nhin
' tr 1én (doi voi 01 hé so) thi thoi han gidi quyét khong qud 03 ngay lam viéc ké tiv ngay nhin hé so
rop 1¢
L Tiép nhan hd so truc tiép, o .
qua duong buu dién hodc qua - In gidy ti€p nhén ho so va hen tra
cong dich vu cong truc tuyen két qua, gtri cho cong dan;
tinh
| 2 aX 1A ~ |Céan bg truc tai B phan mot .} Phiéu yéu cAu bd sung, hoan
B1 mf)ﬁuxyﬁ dén cinbo chuyén | . Ciia UBND chp huyen | 929 fhicn hé so (néu hé so chura day
Y5 dd)
, - Phiéu tir choi tiép nhan giai
- Thu phi, 1€ phi (n€u co). quy€t ho so (néu khong thugc
yrieong hop gidi quyet)
Tién hanh kiém tra, thim  |Can b Chi nhanh vin phong . |Can b kiém tra hd so, thdm dinh
B2 01 ngay

(i diéu kién trinh lanh dao phong.




1y ho so

Néu khong du diéu kién 1am van
ban tra lai.

Ky duyét két qua giai quyét

Lanh dao van phong BPKPD

Két qua gidi quyét TTHC da duoc
ky duyét: Van ban tham dinh hoac

thong phan mém mot ctira
dién t; tra ket qua

ctra cia UBND cép huyén

B3 TTHC, chuyén van thu cac huyén, thanh phd 01 ngay van ban tra lai yéu cau bd sung,
hoan thién ho so
. . - Két qua giai quyét TTHC da 14
Lay s0, quét ho so luu, cap L& Z ()(rlll;a dgélju auye akly
nhit két qua dién tir 1én hé  [Cén b truc tai BO phian mot . ’
B4 0.5 ngay

- Tra Két qua cho cong dan/to

chirc

Téng thoi han gidi quyét: Ngay trong ngay nhin ho so hop 1¢. Néu nhin ho so sau 15 gio'thi hoan thanh viéc
ding ky va trd két qud ngay trong ngay lam viéc tiép theo. Truong hop phiec tap can xdc minh thém thong tin
phdi cé vin bin néu ré Iy do, nhuwng thoi han gidi quyét khong qud 03 ngay lam viéc ké tiv ngay nhin ho so hop
16. Truwong hop tir 10 Gidy chieng nhdn tré 1én (d6i véi 01 ho so) thi thoi han gidi quyét khéng qud 03 ngay lam
viéc ké tiv ngay nhin ho so hop 16

3. X6a ding ky bién phap bao diam biang quyén sir dung dit, tai san gin lién véi dit

M& TTHC: 1.011443.000.00.00.H62

Budce (B)
cOng viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi thuce hién

Thoi gian

Két qua

Ngay trong ngay nhin ho so

hop 16. Néu nhén ho so sau 15 gio' thi hoan thanh vigc ding ky va trd két

3.1 lyud ngay trong ngay lam vigc tiép theo
L Tiép nhan ho so tryc tiép, o .
qua duong buu dién hoac qua - In gidy ti€p nhén ho so va hen tra
cong dich vu cong truc tuyén két qua, glri cho cong dan;
tinh
PR SR ~ |Céan bg truc tai B phan mot .| Phiéu yéu cau bd sung, hoan
B1 (;hu}ien’den cn b9 chuyén ctra ctia UBND cap huyén 0.25 ngay thién hd so (néu ho so chiea ddy
mon xu ly; ,
)
) - Phiéu tir choi tiép nhan giai
- Thu phi, 1€ phi (néu co). quyet ho so (neu khong thugc
rieong hop gidi quyét)
Tién hanh kiém tra, tham C? " bQ,C}il nhgnh van p hon{g 5 Dl;l dleuA kien tr 1nP lagP dg}o P h,o ne-
B2 . ]y dang ky dat dai dugc giao xur[0.25 ngay [Néu khong du dicu kién lam van
dinh ho so S s
ly ho so ban tra lai.
e |Giam déc/Phé gidm dée Chi et qua giai quyet TTHC da dugc
Ky duyét ket qua giai quyet +. Ky duyét: Van ban tham dinh hoic
B3 P nhanh Van phong dang ky [0.25ngay| = = = " L o A
TTHC, chuyén van thu van ban tra lai yéu cau bo sung,
dat dai cac huyén, thanh ph NP
hoan thién ho so
s : - Két qua gidi quyét TTHC da 14
Lay s0, quét ho so luu, cap LS. d (’)?11; d%llu auwy Y
nhat ket qua dién tir lén h¢ | Cén bg truc tai B phan mot R ’
B4 J4 A A P 5 5 Je R 0.25 ngay
thong phan mém mot cua ctra cua UBND cap huyén T R 2
dien tr: tra két qua - T’ra Keét qua cho cong dan/td
chirc
3.2 |Trwong hop phikc tap can xdc minh thém thong tin phi c¢é vin bin néu 6 Iy do, nhung thoi han gidi




|quyet khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhin hé so hop 1¢. Truwong hop tir 10 Gidy chirng nhin

rop 1¢

tré Ién (doi voi 01 ho so) thi thoi han gidi quyét khéng qud 03 ngay lam viéc ké tiv ngay nhén hé so

L Tiép nhan ho so truc tiép,
qua duong buu dién hodc qua
cong dich vu cong truc tuyén
tinh

Can bo tryc tai B phan mot

L In gidy tiép nhan ho so va hen tra
ket qua, giii cho cong dan;

- Phicu yéu cau bo sung, hoan

thong phan mém mot cira
dién tir; tra két qua

ctra ciia UBND cap huyén

BL 1 CAhu}cen r(-ien cén bo chuyén ctra cia UBND cép huyén 0.5ngay thién ho so (néu ho so chuwa ddy
mon xu ly; ,
i)
, - Phiéu tir choi tiép nhan giai
- Thu phi, 1€ phi (néu co). quyét ho so (néu khong thugc
rieong hop gidi quyét)
A Cén bo kiém tra hd so, tham dinh
5o [Tiénhanh kiém tra, thim  [C4n DO Chumhanh VAR PhONG) 4 giéu kign trinh lanh dgo phong.
dinh ho so gRydat cal duge g 93Y INéu khong da didu kién 1am van
ly ho so NP
ban tra lai.
) ) Két qua giai quyét TTHC da dugc
B3 Ky duyét ket qua giai quyet |Lanh dao van phong PKDD 01 noa ky duyét: Van ban thdm dinh hodc
TTHC, chuyén van thu cac huyén, thanh pho gay van ban tra lgi yéu cau bo sung,
hoan thién ho so
. g \ - K it &t TTHC d3 14
Lay sO, quét ho so luu, cép & qud giai quyé aly
N R A o A 50, dong dau
nhat ket qua dién tir 1én hé | Cén bg truc tai B phan mot X
B4 0.5 ngay

L Tra Két qua cho cong dan/to
chirc

Téng thoi han gidi quyét: Ngay trong ngay nhén ho 5o’ hop 8. Néu nhén ho so sau 15 gio' thi hoan thanh viéc
ding ky va trd két qud ngay trong ngay lam vigc tiép theo. Truong hop phicc tap cdn xdc minh thém thong tin
phdi cd van bin néu ré ly do, nhung thoi han gidi quyét khong qud 03 ngay lam viéc ke tir ngay nhin hé so hop
[é. Truong hop tir 10 Glay chitng nhén tré lén (déi véi 01 ho so) thi thoi han gidi quyét khong qud 03 ngay lam
viéc ké tir ngay nhin ho so hop 16

4. Dang ky thong bao xir 1y tai sén bao dam, ding ky thay déi, x6a ding ky thong bao xir 1y tai san bao dam la
quyen st dung dat, tai san gan lién véi dat

M& TTHC: 1.011444.000.00.00.H62

Buéc (B)
cong viéc

N§i dung cong viéc

Pon vi/nguoi thuce hién

Thoi gian

Két qua

Ngay trong ngay nhin ho so

hop 16. Néu nhén ho so sau 15 gio' thi hoan thanh vigc ding ky va trd két

4.1 lyud ngay trong ngay lam viéc tiép theo
L Tiép nhan hd so truc tiép, o .
qua duong buu dién hodc qua - In gidy ti€p nhan ho6 so va hen tra
cong dich vu cong truc tuyén o o két qua, gui cho cong dan;

B1 [inh Cén bo tryc tai B phan mot 0.25 ngay

- Chuyén dén cén bo chuyén
mon xu ly;

ctra ciia UBND cép huyén

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so (néu ho so chwa day

)




L Thu phi, 1& phi (néu co).

- Phiéu tir choi tiép nhan giai
quyet ho so (néu khong thugc
rieong hop gidi quyet)

Tién hanh kiém tra, thAm

Can bg Chi nhanh van phong

Du dicu kién trinh lanh dao phong.

thong phan mém mot cira
dién tr; tra ket qua

ctra ciia UBND cép huyén

B2 |hdso dang ky dét dai dugc giao xir|0.25 ngdy [Néu khong di diéu kién 1am van
: ly ho so ban tra lai.
o |Gidm déc/Phé giam déc Chi et qua giai quyet TTHC da dugc
B3 Ky duyét ket qua giai quyet nhénh Vin phone dine k¢ 10.25 naa ky duyét: Van ban thdm dinh hodc
TTHC, chuyén van thu phong dang &y 1o 93Y 13 ban tra lai yéu cau bo sung,
dat dai cac huyén, thanh phé RO
hoan thién ho so
C o X L Két qua giai quyét TTHC d lay
4y 80, quétho so lwu, ¢dp e s o phgnh van phong 56, dong dau
nhat két qua dién tir 1én hé o koA . R .
B4 & han ma 5t ci dang ky dat dai cac huyén, |0.25 ngay
1ong Pdn mem Mot cia thanh pho L Tra Két qua cho cong dan/to
dién t; tra ket qua p ! g
i chirc
Truwong hop phicc tap cdn xdc minh thém théng tin phdi cé van ban néu ré ly do, nhung thoi han gidgi
47 lquyét khong quda 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhin hé so hop 1¢. Truong hop tir 10 Giay chirng nhin
' tr 1én (d6i voi 01 hé so) thi thoi han gidi quyét khong qud 03 ngay lam viée ké tiv ngay nhin hé so
rop 1¢
L Nhan hd so tryc tiép, qua o .
duong buu dién hodc qua - In gidy ti€p nhén ho so va hen tra
cong dich vu cong truc tuyeén két qua, gtii cho cong dan;
tinh
2z (Cén b9 Chi nhanh van phong L Phiéu yéu cau bd sung, hoan
B1 | Chuyén dén can bd chuyén | dang ky dat dai cac huyén, [0.5ngay |, .. N |+ bo sung, 3
R X X thién ho so (néu ho so chuwa day
mon xu 1y; thanh pho i
)
) - Phiéu tir choi tiép nhan giai
- Thu phi, 1€ phi (n€u co). quyet ho so (neu khong thugc
rieong hop gidi quyét)
A A s Cén b6 kiém tra hd so, thdm dinh
5o [Tiénhanh kidm tra, thim  [C4n b Chinhanh van phong). g giéu kign trinh lanh dao phong.
dinh ho so A Do 93Y" INéu khong di didu kién lam van
Y ban tra lai.
) ) Két qua giai quyét TTHC da dugc
B3 Ky duyét ket qua giai quyet |Lanh dao van phong PKDD 01 noa ky duyét: Van ban thdm dinh hogdc
[TTHC, chuyén van thu cac huyén, thanh pho 93Y in ban tra lai yéu cau bo sung,
hoan thién ho so
P . L Két qua giai quyét TTHC da liy
Lay SOZ que} hgso lll”l:., caP o o L6, dong diu
B4 nhat ket qua dién tir 1én hé | Céan bg truc tai B phan mot 0.5 ngay

L Tra Két qua cho cong dan/to

chirc

Téng thoi han gidi quyét: Ngay trong ngay nhin ho 5o’ hop 6. Néu nhén ho so sau 15 gio' thi hoan thanh viéc
ding ky va trd két qud ngay trong ngay lam viéc tiép theo. Truong hop phicc tap cdn xdc minh thém thong tin
phii c6 vin bin néu ré Iy do, nhung thoi han gidi quyét khong qud 03 ngay lam viéc ké tiv ngay nhin hé so hop
16. Truong hop tiv 10 Gidy chirng nhén tré 1én (d@6i véi 01 hé so) thi thoi han gidi quyét khéng qud 03 ngay lam
viéc ké tiv ngay nhén ho so hop 1é




5. Chuyén tiép dang ky thé chap quyén tai san phat sinh tir hop dong mua ban nha ¢ hoic tir hgp dong mua
ban tai san khac gin lién véi dat

Ma TTHC: 1.011445.000.00.00.H62

Budéc (B)
cOng viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi/ngudi thuce hién

Thoi gian

Két qua

Neay trong ngay nhin ho so hop 16. Néu nhin ho so sau 15 gio' thi hoan thanh viéc ding ky va trd két

51 lyud ngay trong ngay lam vigc tiép theo
L Tiép nhéan hd so truc tiép, o ‘
qua duong buu dién hoac qua - In gidy ti€p nhén ho so va hen tra
cong dich vu cong truc tuyén két qua, glii cho cong dan;
tinh
LY S . |Can b0 truc tai By phan mét .| Phiéu yéu cu bd sung, hoan
B1 m%l;l;y;r;’(?len cdn bg chuyén ctra cia UBND c4p huyén 0.25 ngay thién ho so (néu ho so chuwa ddy
yﬁ dd)
) - Ph}'éu tir chdi }iép nhan giai
- Thu phi, 1€ phi (n€u co). quyét ho so (néu khong thugc
pricong hop giai quyét)
Tién hanh kidm tra. thAm Can b0 Chj nhanh van phong Dl;l diéu kién trinh lanh dao phong.
B2 finh ho so ’ dang ky dat dai dugc giao xr[0.25 ngay [Néu khong du diéu kién lam vén
: 1y ho so ban tra lai.
Y i Ak . Két qua giai quyét TTHC da dugc
Ky duyét két qua giai quydt |G14m doc/Pho gidm doc Chi - ky duyét: Van ban thim dinh hodc
B3 PSR nhanh Van phong dang ky [0.25ngay| = = = " . o s g
TTHC, chuyén van thu van ban tra lai yéu cau bo sung,
dat dai cac huyén, thanh ph « a1 A
hoan thién ho so
. : - Két qua gidi quyét TTHC da 14
Lay sO, quét ho so luu, cap (o qua glal quy! Y
O TP A A A A 50, dong dau
B4 nhat ket qua dién tirlén hé¢  |Can b6 tryc tai B phan mot 0.25 noa
thong phan mém mat cura ctra cia UBND cap huyén |- gay o, R 2
dién tr; tra két qua - Tra Két qua cho cong dan/to
T chirc
Truwong hop phirc tgp cdn xdc minh thém théng tin phii cé van ban néu ré Iy do, nhung thoi hgn gidi
59 lquyét khong quda 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhin hé so hop 16. Truong hop tir 10 Giay chirng nhdn
' tr 1én (doi voi 01 hé so) thi thoi han gidi quyét khong qud 03 ngay lam viéc ké tiv ngay nhin hé so
rop 1¢
L Tiép nhan ho so truc tiép, o .
qua duong buu dién hodc qua - In gidy ti€p nhén ho so va hen tra
cong dich vu cong truc tuyén két qua, gtri cho cong dan;
tinh
B1 | Chuyén dén can bo chuyen |20 bO truc tai BO phan mot | ) o oy | Phicu yéu cau bo sung, hoan,
mon i 19- ctra cia UBND cap huyén thién ho so (néu ho so chwa day
y} dd)
, - Phiéu tir chéi tiép nhan giai
- Thu phi, 1€ phi (n€u c6). quyet ho so (néu khong thugc
yrieong hop gidi quyet)
B2 Tién hanh kiém tra, thim  |Can bd Chi nhanh vin phong 01 nay Can bo kiém tra hd so, thAm dinh

dinh hd so

dang ky dét dai dugc giao xir

i didu kién trinh lanh dao phong.




1y ho so

Néu khong du diéu kién 1am van
ban tra lai.

Ky duyét két qua giai quyét

Lanh dao van phong BPKDD

Két qua gidi quyét TTHC da duoc
ky duyét: Van ban tham dinh hoac

thong phan mém mot ctira
dién t; tra ket qua

ctra cia UBND cép huyén

B3 TTHC, chuyén van thu cac huyén, thanh phd 01 ngay van ban tra lai yéu cau bd sung,
hoan thién ho so
. . - Két qua giai quyét TTHC da 14
Lay s0, quét ho so luu, cap L& Z 6?1? dgéljl auye akly
nhat két qua dién tir 1én hé  [Cén bd truc tai BO phan mot . ’
B4 0.5 ngay

- Tra Két qua cho cong dan/to
chirc

Téng thoi han gidi quyét: Ngay trong ngay nhin ho so hop 1¢. Néu nhin hé so sau 15 gio' thi hoan thanh viéc
ding ky va trd két qua ngay trong ngay lam viéc tiép theo. Truong hop phicc tap cdn xdc minh thém thong tin
phdi cé vin bin néu ré Iy do, nhuwng thoi han gidi quyét khong qud 03 ngay lam viéc ké tiv ngay nhin ho so hop
16. Truwong hop tiv 10 Gidy chirng nhén tré 1én (déi vdi 01 hé so) thi thoi han gidi quyét khong qud 03 ngay lam
viéc ké tiv ngay nhin ho so hop 16

II. Thii tuc hanh chinh sira d6i, bo sung thudc linh vue Pit dai thude thAm quyén giii quyét ciia cAp huyén

1. Thim dinh nhu ciu sir dung dat dé xem xét giao dét, cho thué dit khong thong qua hinh thirc diu gia

quyén sir dung dit dbi véi ho gia dinh, ca nhén, cong dong dan cwr

Ma TTHC: 2.001234.000.00.00.H62

N Thoi
Trinh Nguwoi/co quan | gian x
tu Hu_rc N0i dung cong viéc thue hién thue Keét qua
hién .n
* hién
L Tiép nhan hd so; g \ .
b - In giay tiép nhan ho so va hen tra ket
, X &, gtri cong dan/td chuc;
- Kiém tra; quét scan va luu trit ho so 1ud. 81 &
dién tir, chuyén 1anh dao UBND cé . » L . R
hliyén i 1yy ’ P Cong chirc tai Bo o5 Phicu yéu cau b6 sung, hoan thién ho
Budc 1 ) ’ phan mot ctra cua n 'é S0 (néu ho so chua day du);
L . . |UBND chp huyen| "%V
- Huéng dan b6 sung ho so (néu khong N N L1 A
1 didu kién tidp nhan). - Phicu tir choi ti€p nhén giai quyet ho
| ’ SO (néu khong thugc truong hop giai
. ot).
L Thu phi, 18 phi (néu c6) 1)
Truong phong
Buée 2 [Phan cong xit 1y hé so hogc Ph Truong| 0.5 oz o410 don vi xit Iy
phong Tai nguyén| ngay
va Moi truong
- Du diéu kién gidi quyét: Dy thao dé
Kiém tra, thdm dinh tinh phap 1y cta ho xuat kiem tra thuce dja hogc hop tham
50; de xuat kiém tra thye diahoge dy | o dinh da chuyén lanh dao phong; Du
Buge 3 [0 van ban kém theo ho so lay y kien | . og i Iv. oiai | 10/ thao van ban kem theo ho so lay y kién
Clia céc co quan, t6 chirc, ca nhan lign | 820 XT Y- & ngay [cua cac co quan, to chire, ca nhén lién

quan ohoéc’ hop thAm dinh; ‘chuyén
chuyén dén nguodi duyét ho so

quyet ho so

quan di chuyén lanh dao phong

L Khong du diéu kién giai quyét: Vin




ban tir chdi/ tra lai ho so, néu rd 1y do,
yéu cau bo sung, hoan thién ho so va
kém theo ho so da nhan
+ Néu dat yéu cau, ky duyét du thao
Trudng phong van ban, trinh lanh dao huyén ky
, Duyét van ban, trinh 1anh dao UBND hodc Pho Truéng| 0,5 [duyét.
Budéc 4 N 1 o : A A N
huyén xem xét, ky duyét phong Tai nguyén| ngay
va Méi truong H+ Néu chinh stra thi tra lai cho cén bd
xir Iy dé thuc hién.
L N < Chu tich hoac et Jua glal guyet:TTHC da ducgc k}f
. Xem xét, ky duyét két qua giai quyet C e s, lduyét: Van ban tham dinh nhu cau st
Budc 6 Phoé chu tich |2 ngay R N
TTHC £ N dung dat hodc van tra lai yéu cau bo
UBND cap huyén N gaa 1A
sung, hoan thién ho so.
. anyAso’ ii ong dau, N nkhat k?t qua dl.e:n V,a 1 thu/cong 0,5 [Két qua da ban giao cho B6 phan mot
Budc 7 [t 1én hé thoqg phan mém mét clra dién | chirc dugc phan NGav kira UBND cip huvén
tu, luu trlt (néu cd); chuyén giao két qua cbng gay p iy
Céng chirc tai Bo o5 [ Théng bao cho cong dan/td chirc;
Budc 8 [Nhan, tra két qua cho cong dan/té chue phén m(f)‘g cura cua ndéy
UBND cép huyén - Tra két qua cho cong dan/t chirc.

Téng thoi han gidi quyét: Khong qud 15 ngay lam viée ké tiv ngay nhin hé so hop 1é

2. Thii tuc x6a ding ky cho thué, cho thué lai, gop von bang quyén sir dung dét, quyén sé hiru tai san gin lién

véi dat

M& TTHC: 1.003886.000.00.00.H62

Trinh Ngudi/co quan [Thoi gian %

tw Hu_rc Noi dung cong vige thue hién thuc hién Ket qui
hl@n . . . .
2.1 [Trwong hop ndp ho so tai bd phan tiép nhin ho so tri két qua ciia UBND cép xi

Budce 1

- Tiep nhan ho so;

L Kiém tra; quét scan va luu trit hd so
dién tir, chuyén Chi nhanh van phong
tang ky dat dai cac huyén, thanh phd
xUr 1y.

- Huéng dan bo sung ho so (néu khong
(u diéu kién tiep nhdn).

L Thu phi, 18 phi (néu co)

Cong chirc tai Bo
phén mot cura
UBND cap xa

2,5 ngay

L In gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua, glri cong dan/to chic;

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién
ho so (neu ho so chwa day du);

L Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
ho so (neu khong thudc truong hop
oidi quyet).

Budc 2

- Nhan ho so;

- Kiém tra, chuyén lanh dao Chi nhanh
van phong dang ky dat dai cac huyén,
thanh phd xr 1.

- Huéng dan bo sung ho so (néu khong
(u dieu kién tiep nhdn).

Can b0 truc tai Bo
phan mot cira cua
UBND cap huyén

0,5 ngay

Pa chuyén lanh dao Chi nhénh vin
phong dang ky dat dai cac huyén,
thanh phd xir Iy




Giam dbc / Pho

, Ay Giam déc Chi X A A A
Budc 3 [Phéan cong xtr 1y ho so nhanh van phong 0,5ngay [Phéan cong ho so cho can b xtr ly
dang ky dat dai
Két qua tham dinh: D dicu kién
.. [Tham dinh, kiém tra ho so, chuan bi hd (Ean b('), Chi ?hanhr . B ql%yet‘/Kh?.n & ‘?“ d.lelf dicu 1A<1¢n~:
Budc 4 ko trinh lanh dao chi nhénh kv duvét Va0 phong dang ky| 01 ngay [Van ban tir choi/ tra lai ho so, néu rd
: y auye dat dai |y do, yéu cau bo sung, hoan thién
ho so va kém theo ho so da nhan.
Giém doc / Phé Xem xét hd so, tai lidu lién quan, ky
, Lanh dao chi nhanh van phong dang ky| Giam doc Chi . o, . q L ;y
Budc 5|z, . .. o . < \ 0,5ngay [van ban thong bao cho nguoi st dat
dat dai ky duyét nhanh van phong - - a1 A A
< S da cap nhat co s& dit nhan trén GCN
dang ky dat dai
Nhan lgét qua, lay s6, dong dép > ¢, \/Ca‘larlln ?1%5 h:igil aILh’ Chuyén két qua vé Bo phan mot cira
Budc 6 jhat két qua dién tir 1én hé théng phan | PPONE CANE KV} ¢ 5 ygay [HUYEn ket qt > phian me
X N - S0 |dat dai cac huyén, [UBND cap xa
mém mot ctra dién tir, luu trit (n€u co). thanh pho

Budc 7

Nhan, tra két qua cho con g dan/td chirc

Cong chirc tai Bo
phan mét cura
UBND cap xa

0,5 ngay

- Thong bao cho cong dan/to chic;

L Tra két qua cho cong dan/td chirc.

Tong thoi gian gidi quyét theo TTHC: Khéong qud 03 ngay lam viéc ké tiv ngay nhin hé so hop 1¢; Bé phin mot
cira UBND cip xi: Khong qud 03 ngay lam viéc dé luén chuyén hé so va tri két qua.

2.2

dai cac huyén, thanh pho

Truong hop ndp hd so tai b phin tiép nhin ho so tra két qua ciia Chi nhanh vin phong ding ky dit

Budce 1

L Tiép nhan hd so;

L Kiém tra; quét scan va luu trir ho so
dién tir, chuyén lE}nh dao Chi nhanh van
phong dang ky dat dai xt 1y.

- Huéng dan bo sung ho so (néu khong
u diéu kién tiep nhdn).

L Thu phi, 18 phi (néu co)

Can bd truc tai B6
phén mot cira cia
UBND cap huyén

0,5 ngay

L In gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua, glri cong dan/to chirc;

L Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién
ho so (néu ho so chua day di);

Giam déc / Pho
Budc 2 [Phan cong xtt 1y hd so Gidm doc Chi 0,5ngay [Phan cong ho so cho can b xir ly
nhanh van phong | ™ ;
dang ky dat dai
C . |Can b§ Chi nhanh P dicu kién gidi quyét khong du
Buée 3 Tham dinh, kiém trg ho so, chuan bi ho in phong dang ky| 01 ngay d{eu kién giai quyét thi tra lai ho‘so
50 trinh 18anh dao chi nhanh ky duyét At dai bang van ban, néu rd ly do yéu cau

b6 sung, hoan thién ho so.

Budc 4

Lanh dao chi nhanh van phong déng ky
dat dai ky duyét

Giam déc / Pho
Giam dbc Chi
nhéanh van phong

dang ky dat dai

0,5 ngay

Xem xét ho so, tai liéu lién quan, ky
van ban thong bao cho nguoi st dat
da cap nhat co s¢ dit nhén trén GCN




Budce 5

Nhan két qua, lay s6, dong dau, cap

hat két qua dién tir 1én hé thong phan Can bo truc tai Bo

&m mot cira dién tir, luu trit (neu o). [phan mot clra cua

UBND cép huyén

Tra két qua cho cong dan/td chirc

Thong bao cho cong dan/t6 chirc;

0,5 ngay

Tra két qua cho cong dan/td chirc.

Téng thoi gian gidi quyét theo TTHC: Khong qud 03 ngay lam viéc ké tiv ngay nhin hé so hop 16

3. Ping ky bién dong vé sir dung dit, tai sin gin lién véi dit do thay ddi thong tin vé nguoi dwoge cip Gidy

ching nhan (d61 tén hoic gléy to' phap nhan, gidy tor nhén thén, dia chi); giam dién tich thira dat do sat 1oty
nhién; thay dbi vé han ché quyén str dung dét; thay doi vé nghia vu tai chinh; thay ddi vé tai san gin lién véi
dét so véi ndi dung da ding ky, cip Gidy chirng nhéin

Ma TTHC: 1.003877.000.00.00.H62

3.1. Doi véi truwomg hop khong phii xin y kién ciia Co quan quén 1y nha nwée ddi véi tai san gin lién voi dat

Trinh ty Nguwoi/co quan [Thoi gian
tl}l;rc Noi dung cong viee thuwe hién thue hién Ket qua
hl@n . . . .
3.1.1 [Trwong hop nép ho so tai Bé phin mét civa UBND cip xd

Budce 1

- Tiép nhan ho so;

L Kiém tra; quét scan va luu trit ho so dién
tir, chuyén Chi nhanh van phong dang ky
(it dai cac huyén, thanh phd xir 1.

- Hudng dan b sung hd so (néu khéng dii
(ficu kién tiep nhan).

L Thu phi, 1& phi (néu c6)

Cong chirc tai Bo
phan mét cura
UBND cap xa

2,5 ngay

- In glay tiép nhan ho so va hen
tra két qua, giri cong dan/td
chuc;

L Phiéu yéu cau b sung, hoan
thién ho so (néu ho so chua day
(711);

- Phiéu tir choi tiép nhan giai
quyet ho so (neu khong thugc
rieong hop gidi quyét).

- Nhan ho so;

L Kiém tra, chuyé’n lanh dao Chi nhanh van
phong dang ky dat dai cac huyén, thanh

Can bd truc tai B6

Di chuyén lanh dao Chi nhanh

Budc 2 hé xir 19 phén mot ctra cua (0,25 ngay [van phong dang ky dat dai cac
P ¥ UBND cap huyén huyén, thanh phé xir 1y
- Hudng dan b sung ho so (néu khéng dii
(ieu kién tiep nhdn).
Giam doc /Phé ‘
Buée 3 Phan cong xir 1y hé so Gidm doc Chi | o sy Phan cong hd so cho cdn bo xir
nhanh van phong ly
dang ky dat dai
Két qua tham dinh:
Can b dugc phan cong thu 1y, kiém tra hd | Bo phan k¥ thudt
Budce 4 scr3 klé{n tra} hlé,n trangi trigh 90 dia chi;nh d}a chivnh Cl’}l 1,5ngay [ BﬁA diéu k1ér} gié{ quyejy.[ .
thira dat (néu co), chuan bi h6 so chuyén | nhanh van phong Khong du diéu kién giai quyét
thong tin xac dinh nghia vu tai chinh. dang ky dat dai thi tra lai ho so béng vin ban,

néu ro 1y do yéu cau bo sung,




hoan thién ho so.

- Ho so chuyén co quan thué
xac dinh nghia vu tai chinh

Ky phiéu chuyén thong tin dé

Giam ddc/Pho - dinh nehi X kooa
. i4m dée Chi  [ac dinh nghia vu vé dat dai
Budc 5 [Xem xét, ky duyét ho so £ < \ 0,5ngay |(ban giay hodc ban dwoc cau
nhanh van phong < o £
ding ky dat dai hin/ d‘z,er.t ) f:ho co quan thué
ncu du dicu kién
) B phan Hanh
Lay sO, dong dau, cap nhét két qua dién tr | chinh tong hop Ket qua giai quyet thu tuc hanh
Bugc 6 [én hé thong phan mém mot cira dién t, [ Chinhanh van (0,25 ngay [chinh da dong dau; giao cho co
luu trit (n€u ¢6); chuyén giao co quan thué |phong dang ky dat quan thué
dai

Budc 7

Xac diqh nghia vu tai chinh cho nguoi su
dung dat

Co quan thué

03 ngay

Thong bao ndp thué giri dén
nguoi st dung dat va Chi nhanh
van ph(‘)ng dang k}'/ dat dai (Néu
qua 03 ngay ko c6 théng bao
thué thi hé thong tinh chdm han
cho co quan thué)

L Thyc hién nop thué dién tir: Nguoi sir
dung dat hodc nguoi duoc iy quyén

nguwoi ddn) nhan thong bao thué tir tin
hhin caa Cong dich vu cong quéc gia hodc
Cong dich vy cong tinh guri dén; thyc hién
nop tién trén Cong dich vu cong qudc gia
hoic Cong dich vu cong tinh hodc ¢6 thé
én ngan hang nho nop tién thué theo hinh
thc dién tir (néu ¢6); Can bd phu trach

Thyc hién tra ctru trén hé théng,

thué cua Chi nhanh vin phong dang ky dat t!(l;on\g in gidy nop tién, chuyén b

dai thyc hién vi€e tra ctru thong tin ngudi | Can bo phu trach &Iln 1 vao phan in GCN hodc nhan théng
Budc 8 d%n hoa}n thénhAnghTa vu té}i Chizlh trf:n thué Chi nhanh thl(;:: %llaél;ll bao thué tir co quan thué vao 56,

Cong dich vu cong quoc gia hodc Cong  |van phong dang ky hi fue [Ong béo, ban giao, huéng dan

dich vu cong tinh; thuc hién viéc in glay dat dai thl% tﬁc cho nguoi st dung dat hodc

nop tién, chuyén bo phan Dang ky va cap l? n h ngudi duogc iy quyén thuc hién

oidy chung nhén. chin nghia vu tai chinh

- Thuc hién ndp thué truc tiép: Chi nhanh

vin phong dang ky dat dai nhan thong bao

thué tir Co quan thué; thong béo, ban giao,

huéng dan cho nguoi ngudi dan thyc hién

hghia vu tai chinh, nhan lai gidy ndp tién

khi nguoi dan hoan thanh nghia vu tai

chinh.

Nhan giay nQp tién, In gidy ching nhan, | B0 phan Pang ky s A £ 1x .

lap tO trinh, trinh 1anh dao Chi nhanh van |va cép giéy ching Elrlg:l};ﬁ/(;ric gzﬁ laél;ndalg %};[
Bud6e 9 phong dang ky dat dai ky duyét dé chuyen nhan Chinhanh | 01 ngay 1ai k¢ ohi é11)1 trin%l Vér% I}llén

ho so dén Van phong ding ky dat dai cap [vin phong dang ky’ 430 }{(p dAt dai tinh phong

tinh dAt dai 8
Buge 10 fXem xét ky duyét hd so trinh Van phong %‘;‘;ndé’gc/ gfllf’ 0.5 ngay Ho so da duoc ky duyét, chuyén

Ping ky dat dai tinh

nhanh van phong

phat hanh.




ding ky dat dai

o ) ) B6 phén hanh
Chuyén ho so dén Van phong dang ky dat | chinh téng hop i o
Bugce 11 dai cap tinh ky gidy chimg nhén theo thdm [ Chinhanh van (0,25 ngay [Ho so cap do6i gidy ching nhan
quyén phong dang ky dat
dai
, Nhéan hd so trinh tir Chi nhanh van phong Car} b9 \{ankphor}g R Chuyen hd S0 dén phong Ping
Budc 12 [, sk s s A \ £ dang ky dat dai  [0,25 ngay
dang ky dat dai cac huyén, thanh pho chp tinh ky va cip gidy chimg nhan xir Iy
Truong phong/ .
Bude 13 [Phan cong xur 1y hd so PhovTruorng‘ph? ne 0,25 ngay P,h an cong ho so cho can bo xir
bang ky va cap ly
giay ching nhéan
Tham tra, xem xét, trinh nguoi co thdm Can bf ph(‘)ng . Hb so da chuyén lanh dao
Budc 14 PO ’ bang ky va cap | 0,5ngay |, . Y s .
quyéen .z ; A phong xem xet, trinh ky
giay chung nhan
Truong phong .
/Pho6 Trudng HO so da duoc ky nhdy, trinh
Budc 15 [Xem xét, trinh lanh dao ky duyét phong Bang ky va | 0,5 ngay [lanh dao Van phong dang ky dat
cap giay ching dai cap tinh
nhan
Giam ddc/Pho ,
. 1 A 1A giam doc Van ) s KEt qua da dugc ky duyét,
Budc 16 [Xem xét, ky duyét ho so phong dang ky dét 0,25 ngay L huyén phat hanh
dai cap tinh
Léy $6, dg’)ng déu, cép nhat két qua dién tir ) o
[én h¢ thong phan mém mét ctra dién tu,  |Can bd Van phong Ket qua da chuyén vé Chi nhanh
Buge 17 Juu trlr (n€u c6); chuyén giao Chi nhanh dang ky dat dai  [0,25 ngay [van phong dang ky dat dai cac
van phong dang ky dat dai cac huyén, cap tinh huyén, thanh pho
thanh pho
Nhan két qua tir Van phong dang ky dat Phong Hanh chinh
dai cap tinh, Liy sd, dong dau, c@p nhét tong hop Chi A LA 2 A TYA LA A
Bude 18 két qua dién tir 1én hé thong phin mém nhanh van phong | 0,5 ngay CCI?;%GSI\IFS 2; a Zﬁe B9 phan mot
mot cura dién tur, luu trir (néu co); chuyén | dang ky dat dai P
giao két qua huyén, thanh pho
L Thong bao cho cong dan/td
, ] Céng chirc tai Bo chirc;
Budc 19 [Nhan, tra két qua cho cong dan/to chiic phan mét cira | 0,5 ngay

UBND cép xa

L Tra két qua cho cong dan/td

churc.

Téng thoi gmn gidi quyét theo TTHC: Khong qua 10 ngay lam vigc ké tir ngay nhén hé so hop 1é; B phin mjt
cita UBND cip xi: Khong qud 03 ngay lam viéc dé ludn chuyén hé so va tra két qua

3.1.2

Wai cic huyén, thanh pho

Truwong hop ngp hé so tai by phén tiép nhin hé so trd két qua ciia Chi nhanh vin phong ding ky dat

Budce 1

- Ti€p nhan ho so;

- Kiém tra; quét scan va luu trit ho so dién

Can b0 truc tai Bo
phén mét cura cua
UBND cap huyén

0,25 ngay

L In gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua, giri cong dan/td
chuc;




ir, chuyén ho so vé UBND cap xa xur 1y.

- Huong d§1r} b sung hd so (néu khong di
(ficu kién tiep nhdn).

L Thu phi, 1¢ phi (néu c6)

- Phiéu‘yéu 051} bd sung, hoan
thién ho so (néu ho so chua day
(i),

- Phiéu tir choi tiép nhan giai
quyet ho so (néu khong thugc

trieong hop gidi quyét).
Giam dbc /Phé ‘
Budc 2 [Phan cong xir 1y ho so G,lam (EIOC C}‘u 0,25 ngay P,h an cong ho so cho cén bg xir
nhanh van phong ly
dang ky dat dai
Két qua thim dinh:
) . L Du didu kién giai quyét )
Can by dugc phén cong thu 1y, kiém tra ho | B§ phéan ky thuét Khoéng du diéu kién giai quyet
Buée 3 % kiém tra hién trang, trich gio dia chiph dia chinh Chi 01 noa thi tra lai ho so bépg van ban,
thira dat (néu c0), chuan bi ho so chuyén | hhanh van phong 93Y héurs 1y do yéu céu bo sung,
thong tin xac dinh nghia vy tai chinh. dang ky dat dai hoan thién ho so.
L Ho so chuyén co quan thué
xac dinh nghia vu tai chinh
Gidm dbc/Pho R phicu chuyen thng in 4¢
. i4m dée Chi | pac dinh nghia vu vé dat dai
Buéc 4 [Xem xét, ky duyét ho so & < . 0,5 ngay |(ban giay hodc ban dwoc cau
nhanh van phong ; A A
ding ky dat dai rinh dz.ez? ) pho co quan thué
néu du diéu kién
.y , : B9 phan Hanh , :
Lay sO, dong dau, cdp nhét két qua dién tr | chinh tong hop Ket qua giai quyct thu tuc hanh
Buge 5 [én hé thong phan mém mét cwra dién tr, | Chinhénh van  |0,25 ngay [chinh da doéng dau; giao cho co
luu trit (n€u cd); chuyén giao co quan thué [phong dang ky dat quan thue
dai

Budce 6

Xac dinh nghia vu tai chinh cho nguoi s
dung dat

Co quan thué

03 ngay

Thong bao nop thué giri dén
nguoi str dung dat va Chi nhanh
vin phong dang ky dat dai (Néu
quéa 03 ngay ko cé thdng bao
thué thi hé thong tinh chdm han
cho co quan thué)

Budce 7

- Thuc hién ndp thué dién tu: Nguoi st
dung dat hodc nguoi duoc iy quyén

nguwoi ddn) nhan thong bao thué tir tin
nhin cua Cong dich vu cong qudc gia hodc
Céng dich vu cong tinh gtri dén; thuc hién
nop tién trén Cong dich vu cong qudc gia
hoac Cé)ng dich vu cong tinh hodc co thé
én ngan hang nho ndp tién thué theo hinh
thirc dién tr (néu ¢6); Can bg phu trach
thué cua Chi nhanh vin phong dang ky dat
dai thuc hién vi€c tra clru thong tin nguoi
dan hoan thanh nghia vu tai chinh trén
Cong dich vu cong qudc gia hodc Céng

dich vu cOng tinh; thuc hién viéc in gidy

Céan bg phu trach
thué Chi nhanh
ivan phong dang ky
dat dai

Khéng
tinh vao
thoi gian
thuc hién
thu tuc
hanh
chinh

Thuc hién tra ctru trén hé théng,
in gidy nop tién, chuyén b
phan in GCN hodc nhan thong
béo thué tir co quan thué vio so,
thong bao, ban giao, huéng din
cho ngudi sir dung dit hodc
nguoi duoc Gy quyén thyuc hién
nghia vu tai chinh




nop tién, chuyén bo phan Pang ky va cp
oidy chiing nhan.

L Thyc hién nop thué truc tiép: Chi nhanh
van phong dang ky dat dai nhan thong bao
thué tir Co quan thué; théng bao, ban giao,
hudng dan cho nguoi ngudi dan thyc hién
nghia vy tai chinh, nhén lai giéy nop tién
khi nguoi dan hoan thanh nghia vu tai
chinh.

Nhan gie‘iy ndp tién, In giéy ching nhan, | B0 phan Pang ky . A £ 1m .
lap to trinh, trinh 1anh dao Chi nhanh van [va cap giay ching Eﬁ;&}t;o ggﬁ laél;ndaﬁ %};{[
Bugc 8 phong dang ky dat dai ky duyét dé chuyen nhén Chinhanh | 01 ngay 42 kv ohi éﬂ trin%l Vér% 1}17(‘)n
ho so dén Van phong ding ky dat dai cap |van phong dang ky’ i3n }{(p dAt dai tinh phong
tinh dét dai gy
‘ Giam ddc / Pho ‘ 7
Buée 9 Xem xét ky duyét ho so trinh Van phong Giam doc Chi 0.5 naa HO so da dugc ky duyét, chuyén
Ping ky dat dai tinh nhanh van phong | > 9% phat hanh.
dang ky dat dai
o ) ) B0 phén hanh
Chuyén ho so dén Van phong dang ky dat | chinh tong hop . o
Budce 10 dai cap tinh ky gidy chimg nhén theo tham | Chi nhanh van 0,25 ngay [Ho so cap dbi gidy chitng nhan
quyén phong dang ky dat
dai
Tiép nhan ho so trinh tr Chi nhanh van  |Can b Vén phong Chuvén hé so dén phone Bin
Bue 11 phong ding ky it dai cac huyén, thanh | déng ky dét dai (0,25 ngay |- "3, 10 5%  RPIOTE PAE
ho cap tinh Y b g1ay g N Y
Truong phong
/Ph6 Trudng A A fA o
Budc 12 [Phéan cong xtr 1y ho so phong Dang ky va |0,25 ngay IPh an cong ho so cho cén bg xir
cap giay ching y
nhéan
2 o s 1R Can bo phong A ~ A 1x
Buée 13 Thain tra, xem xét, trinh nguoi co6 tham Pang ky va cap | 0,5 ngay Hﬁ)\so da chuyen %anh (i'ao
quyén Lk ; A phong xem xét, trinh ky
gidy chung nhan
Truong phong .
/Ph6 Trudng HO so da duoc ky nhdy, trinh
Budc 14 [Xem xét, trinh 1anh dao ky duyét phong Pang ky va| 0,5ngay [lanh dao Vian phong dang ky dat
cap giay chiung dai cap tinh
nhan
Giam déc/Pho ,
. L A1 A giam doc Van 5y, [Ket qua da duge ky duyét,
Budce 15 [Xem xét, ky duyét ho so phong dang k§ dat 0,25 ngay L huyén phat hanh
dai cap tinh
Lay s6, dong dau, cap nhat két qua dién tr , o
Ién hé thong phan mém mot cira dién tir,  |Can b Van phong Ket qua da chuyén vé Chi nhanh
Bude 16 fluu trir (néu ¢d); chuyén giao Chi nhanh dang ky dat dai  |0,25 ngay [van phong dang ky dat dai cac
van phong dang ky dat dai cac huyén, cap tinh huyén, thanh pho

thanh phd




Nhan két qua tir Van phong dang ky dat

Phong Hanh chinh

Chuyén két qua vé Bo phan tiép

A A A ar A A s tong hop Chi PG SR -
Buge 17 [ cép tinh, Liy sd, dong diu, cap mbit | ot oy ning | 0,5 ngay [n V4t ket qui cua Chi
két qua dién tir 1én hé thong phan mém < Y SR nhanh Van phong Pang ky dat
Ay o aia o 2 dang ky dat dai )
mot cura dién tir, luu trit (n€u co). A \ £ dai
huyén, thanh pho
- Thong bao cho cong dan/td
) ] Cén b0 truc tai B§ chirc;
Budc 18 [Nhén, tra két qua cho cdng dan/to chirc phan mét cira cua | 0,5 ngay

UBND cép huyén

L Tra két qua cho cong dan/to

chirc.

Téng thoi gian gidgi quyét theo TTHC: Khong qud 10 ngay lam vige ké tiv ngay nhin hé so hop 1¢

3.2. Pbi véi trweong hop phai xin y kién ciia Co' quan quan 1y nha nwéc dbi véi tai san gin lién véi dat

Trinh tw

thue Noi dung cong viéc Ngu’m/co’.(}uan thye (Thoi glan Két qua
A hién thwe hién

hl@n . . .

3.2.1 [Trwong hop nép ho so tai Bé phin mét civa UBND cip xi

Budce 1

- Tiép nhan ho so;

L Kiém tra; quét scan va luu trit ho so
dién tu, chuyén Chi nhanh van phong
ang ky dat dai cac huyén, thanh phd
XU 1y.

- Hudéng dan b sung hd so (néu khong
(i diéu kién tiep nhdn).

L Thu phi, 1¢ phi (néu cb)

Cong chirc tai BO phan
mot cira UBND cap xa

2,5 ngay

L In gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua, ghii cong
dan/to chirc;

L Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so (néu ho so chua
day du);

- Phiéu tir choi tiép nhan giai
quyet ho so (neu khong thuge
rieong hop gidi quyét).

Budc 2

- Nhan ho so;

L Kiém tra, chuyén lanh dao Chi nhanh
van phong dang ky dat dai cac huyén,
thanh pho xir 1y.

Can b0 truc tai B phan
mot ctra cuia UBND cap

0,25 ngay

P chuyén lanh dao Chi nhanh
van phong dang ky dat dai cac

huyén huyén, thanh phd xir Iy
- Huéng dan b sung hd so (néu khong
(i diéu kién tiép nhdn).
Giam déc /Phé Giam A A s A
Buéc 3 [Phan cong xir 1y hd so déc Chi nhénh vin 0,25 ngay IP,han cong ho so cho cin bo xir
phong dang ky dat dai y
Dy thao vin ban, giri phiéu lay y kién | B phan K§ thuat dia R S S
Budc 4 [én co quan quan ly nha nudc trong chinh Chi nhanh van | 0,5 ngay CD(;I tﬁ:g Viznbf n ;ﬁ}; zé{(}yin cua
truong hop can thidt phong dang ky dét dai quan quan ty :
Ci};?;nd%occg}?ia;h%};% Vin ban ldy ¥ kién cia co
Budce 5 [Xem xét, ky duyét. Végn hone dine kv dat 0,25 ngay quan quan ly nha nuéce da ky,
p %Tai gXy chuyén cac co quan xin ¥ kién
Budc 6 [Lay sb, dong diu, cap nhat két qua B phan Hanh chinh |0,25 ngay [Vin ban da dong diu; giao cho




ang ky dat dai chi nhanh giri van ban

cac huyén va phong

[dién tir 1én hé thong pl}?m mém mot tong hop Chi nhanh van co quan quan 1y nha nude dbi
cua dién tir, luu trir (néu cd); chuyén [ phong dang ky dat dai voi tai san gin lién véi dat
iao co quan quan 1y nha nude doi voi

tai san gan lién voi dat

Cho y kién ddi voi tai san Vin phong  [Phong Cong thwong tai

Van ban tham gia y kién

Bude 7 oiri cac co quan thudc UBND cap Quan ly d6 thi tai cac 02 ngay lc(l}uy? n d.enh\./ ar}llPh}(l) ng dang
b uven xac nha thanh phé y dat dai chi nhan
uyén xac nhan. pho
Két qua thim dinh:
ol etk
tra ho so, kiém tra hic:an trang, trich do | B¢ phan ky thuét dia thi tra glgai o so béﬁ %an l()lér}l,
Budc 8 [dia chinh thira dat (néu c6), chuan bi chinh Chi nhanh van | 0,5ngay | . ... oA g Ve ’
A PP . \ < TS néu ro 1y do yéu cau bo sung,
ho so chuyén thong tin xac dinh nghia | phong dang ky dat dai A
N hoan thién ho so.
vu tai chinh.
L Ho so chuyén co quan thué
xac dinh nghia vu tai chinh
) ) Ky phiéu chuyén thong tin dé
. Giam doc/Pho giam doc kac dinh nghia vy vé dat dai
Bude 9 [Xem xét, ky duyét ho so Chi nhanh van phong (0,25 ngay |(ban giay hodc ban duwgc cdu )
dang ky dat dai prinh dién tir) cho co quan thué
néu du diéu kién
Lay s6, déng day, cgp nht ket qua B0 phan Hanh chinh Két qua giai quyét thi tuc hanh
. dién tir 1én hé thng phan mém mot 2 g < s e, Lo
Budce 10 itong hop Chi nhanh van|0,25 ngay [chinh da dong dau; giao cho co
cira dién tir, luu triv (néu c); chuyén : < k. a s £
. R phong dang ky dat dai quan thue
iao co quan thué
Thong bao nop tl}ué guri dén
nguoi sir dung dat va Chi
. Xac dinh nghia vu tai chinh cho nguoi £ 5 nhgmh yan plylong da}ng ky ‘?at
Bude 11 Lir dune dAt Co quan thué 02 ngay dai (Neu qua 02 ngay ko co
ing thong béo thué thi hé thong
tl'nhrchdm han cho co quan
phué)
- Thuc hién ndp thué dién tu: Ngl{di sur
dung dat hodc nguoi dugc uy quyén
nguoi ddn) nhan thong bao thug tr tin
nhin caa Cong dich vu céng qudc gia
hoic Cong dich vu cong tinh guri dén; R Thyc hién tra ctru trén hé
Khéng |, < .7 2 % 2
thuc hién nop tién trén Cong dich vu . 2 thong, in giay ndp tién, chuyén
- PO S N tinhvao | .~ =% . . oA
cong quoc gia hodc Cong dich vu cong| ., , . , £ .. . b0 phan in GCN hoac nhan
, < Tz ik P . Can bg phu trach thué | thoi gian |~ . o £
. tinh hodc c6 thé dén ngan hang nho Lo < ; .. [thong bao thué tir co quan thué
Buéc 12, . .x 1 ; A Chi nhéanh van phong |thuc hién % .
nop tién thué theo hinh thirc dién tir < iR, . vao so, thong bdo, ban giao,
- N , I, dang ky dat dai thu tuc
néu cd); Can bd phu trach thué cua 5 huong dan cho ngudi str dung
RSN X < ik a hanh
Chi nhanh van phong dang ky dat dai chinh dAt hodc nguoi dugc uy quyén

thuc hién viéc tra clru thong tin nguoi
dan hoan thanh nghia vu tai chinh trén
Cong dich vu cong qudc gia hodc
Céng dich vu cong tinh; thuc hién viéc

in gidy nop tién, chuyén bo phan Ding

thuc hién nghia vu tai chinh




y va cap gidy chimg nhan.

- Thuc hién ndp thué truc tiép: Chi
hhanh van phong dang ky dat dai nhan
thong bao thué tir Co quan thué; théng
bao, ban giao, huéng dan cho nguoi
nguoi dan thyc hién nghia vy tai chinh,
nhan lai gidy nop tién khi nguoi dan
hoan thanh nghia vu tai chinh.

Nhan gidy nop tién, In gidy ching

hihan, 1ap to trinh, trinh lanh dao Chi | D0 phan Pangky va [rinh ho so dén lanh dao Chi
. . - \ < VSR cap gidy chimg nhan +.. [nhanh van phong dang ky dat
Budc 13 nhanh van phong dang ky dat dai ky 05N0aY [4..70 1.4 .o < \
n, 24 FIR 2 s ; Chi nhanh van phong dai ky phicu trinh Van phong
uyét dé chuyén ho so dén Van phong | = 42y o 44t dai tang ky dit dai tinh
dang ky dat dai cap tinh gy gy
Tt oA A o it U Gidm déc / Ph6 Gidm I s
priong ang ky phong ding ky dét dai yenp '
Chuyén hﬁ) so dén Van phong dang ky | B0 phan hanh chinh . o
Budc 15 [t dai cap tinh ky gidy chimgnhan  [tong hop Chi nhanh van|0,25 ngay [Ho so cap dbi gidy chirng nhan
theo tham quyén phong dang ky dat dai
Nhan ho so trinh tir Chi nhanh vin 1A s \ < Chuyén ho so dén phong Pang
. \ - Y S . Can by Van phong dang sole 3 Az , A
Budc 16 phong dang ky dat dai cac huyén, S AL e Ao 0,25 ngay ky va cap giay ching nhan xu
X % ky dat dai cap tinh ;
thanh pho ly
Truong phong/ Pho A A A fA o
Budc 17 Phéan cong xir 1y ho so Trudng phong Dang ky (0,25 ngay r,han cong ho so cho cdn bo xur
va cap giay ching nhan y
Buée 18 Tha£n tra, xem xét, trinh nguoi co tham C‘anAbQ p?ong Pang liy 0,5 ngay Ho\sc da chuyen %anh ci'ao
quyén va cap gidy chung nhén hong xem xét, trinh ky
Truong phong/ Pho HO so di duoc ky nhay, trinh
Budc 19 [Xem xét, trinh 1anh dao ky duyét Trudng phong Dang ky| 0,5 ngay [lanh dao Vian phong dang ky
va cap giay ching nhan dat dai cap tinh
Giam doc/Pho giam doc L ax A
Bude 20 [Kem xét, ky duyét ho so Vin phong ding ky dat [ 0,5 ngay et qua da’ dugc ky duyet,
dai cAo f chuyén phat hanh
ai cap tinh
Liy s6, dong déq, cap nhét lgét qua ) o
dién tir 1én h¢ thong phan mém mot Cén bd Vin phone din Ket qua da chuyén ve Chi
Budc 21 frra dién tir, luu trir (néu c6); chuyén [~} %/ daipcé ﬁnh £|0,25 ngay phanh van phong dang ky dit
piao Chi nhanh van phong dang ky dat Y P dai cac huyén, thanh pho
dai cac huyén, thanh pho
Nhan két ' qua tr Van phong dang ky Phong Hianh chinh téng
dat dai cap tinh, Liy s6, dong dau, cap . < A 1A A TYA A
. hop Chi nhanh van s, [Chuyén két qua vé Bo phan
Budc 22 phat két qua dién tir 1én hé thong phan X < . +x 1. 10,25n0ay| .7 s
X N . 5 | | phong dang ky dat dai mot cira UBND cap xa
mem mat cira dién t, Iuu trit (n€u co); . \ £
FU L. huyén, thanh pho
chuyén giao két qua
- Thong bao cho cong dan/td
Cong chtre tai B6 pha hic;
Budc 23 [Nhan, tra két qua cho cong dan/té chire| ~ o8 MU 8 BOPhAN | 5 sy

mot cira UBND cap xa

L Tra két qua cho cong dan/td

churc.




Téng thoi gian gidi quyét theo TTHC: Khéong qud 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhin hé so hop 1¢; Bé phin mét
cita UBND cap xd: Khong qud 03 ngay lam viéc dé ludn chuyén ho so va trd két qud

Truwong hop ngp ho so tai bé phin tiép nhin ho so tra két qua ciia Chi nhdnh vin phong ding ky dit

3.2.2 Wai cic huyén, thanh pho
L Tiép nhéan ho so; - In giéy Eiép r}har} h (‘A)ASU va
hen tra ket qua, guri cong
.2 . \ oA dan/to chirc;
- Kiém tra; quet scan va luu trir ho so
dién tir, chuyén ho so vé UBND cap xa ) = N
xi”f r11y chuyen o sove cap xa Can b tryuc tai Bo phé}n - Phléu‘yéu cég bo sung, hoan
Budc 1 ' mot ctra cia UBND cap|0,25 ngay thién ho so (néu ho so chua
x 5 5 . huyé iay di);
- Hueéng dan bo sung ho so (néu khong en ay )
(fii diéu kién tiép nhan). : -
Ut diéu ki¢n ticp nhn) L Phiéu tir chéi tiép nhan giai
o, quyéet ho so (néu khong thugc
- Thu phi, 1€ phi (néu co) rieong hop gidi quyés).
. A . Gl?m dqc /Pbo G{am . [Phan cong ho so cho can bo xir
Budc 2 [Phén cong xt 1y ho so doc Chinhanh van (0,25 ngay »
phong dang ky dét dai y
. D}r thao van bar;, gL,n phleu l’ay y kien B(_)’phan Ki tl}ugt (?!a .. [Du thao van ban léiy v kién coa
Buge 3 fdén co quan quan ly nha nudce trong chinh Chi nhanh van | 0,5 ngay 0 quan quan 19 nha nuée
ruong hop cén thict phong dang ky dat dai quan q Y )
(;];i?;nd%(;céll?iaghg?l?l Vian ban 14y ¥ kién cua co
Budc 4 [Xem xét, ky duyét. Végn hone dine kv dat 0,25 ngay [quan qudn ly nha nudce da ky,
p gziai gXy chuyén céc co quan xin y kién
Liy s6, dong dau, cap nhat ket qua )
dién tir 1én hé thong phan mém mot ‘B0 phén Hanh chinh Van ban da dong dau; giao cho
Bude 5 [etra dién t, luu trir (néu co); chuyen tong hop Chi nhanh vén|0,25 ngay [co quan quan 1y nha nudce dbi
iao co' quan quan 1y nha nude d6i voi | phong dang ky dét dai voi tai san gin lién voi dat
tai san gan lién voi dat
th oy lflelxl 601.v01. tai san an " Ehon,g Ph(?ng COAng thuogg tai Vin ban tham gia y kién
. dang ky dat dai chi nhanh giri van ban | cac huyén va phong 5 PR \ <
Buéc 6 | ,.°, N x w0 2 [02ngay fchuyén dén Van phong dang
o1ri cac co quan thuéc UBND cap Quan 1y do thi tai cac RSP
huven xac nha thanh phé ky dat dai chi nhanh
yén xac nhan. anh pho
Két qua tham dinh:
Can b dugc phan cong thy 1y, kiém - Du dicu kién gidi quyet
X . o , N LA el AL 4 Khong du di€u kién giai quyét
fra ho so, kiém tra hién trang, trich do | B¢ phan k¥ thuat dia hi trd ai ho so bine vin ban
Budc 7 [dia chinh thira dat (néu c6), chuan bi chinh Chi nhanh van | 0,5ngay | » .., PO & X ?
h so chuvén théne tin xc dinh nehi hone dane kv dat dai néu rd 1y do yéu cau bo sung,
yén thong tin xac dinh nghia | phong dang ky dat dai A
v, hoan thién ho so.
vu tai chinh. ;
L Ho so chuyén co quan thué
xac dinh nghia vu tai chinh
, , Ky phiéu chuyén thong tin dé
. Giam doc/Pho giam doc kac dinh nghia vy vé dat dai
Budc 8 [Xem xét, ky duyét ho so Chi nhanh van phong (0,25 ngay |(ban gidy hodc ban dwoc cau
dang ky dat dai hinh dién tir) cho co quan thué

ncu du dicu kién




Liy s6, dong dau, cap nhat ket qua

B0 phan Hanh chinh Két qua giai quyét thi tuc hanh
. dién tir 1én hé thong phan mém mot X T, o
Budc 9 tong hop Chi nhanh vin|0,25 ngay khinh da déng dau; giao cho co
cira dién tir, luu trit (néu c6); chuyén X
. X phong dang ky dét dai quan thué
oiao co quan thué
Thong bao nop thué giri dén
nguoi str dung dat va Chi
... . o . nhanh van phong dang ky dat
Buée 10 z;aZSénhdgfh‘a v tai chinh chonguol | o quan thué | 02 ngay Hai (Néu qud 02 ngay ko co
ine thong bao thué thi hé thong
tz'nh’ch(_im han cho co quan
thue)
- Thyce hién ndp thué dién tir: Nguoi sir
dung dat hoac nguoi dugc iy quyén
nguoi dan) nhan thong bao thug tur tin
nhan cua Cong dich vu cong quoc gia
hodc Cong dich vu cong tinh guri dén;
thuc hién nop ticn trén Cong dich vu
cong quoc gia hodc Cong dich vu cong
tinh hodc c6 thé dén ngan hang nho
nop tién thue theo hinh thac dién twr e hie 0 trén he
néu cd); Can bd phu trach thué cua Khong T juc hien Fﬁa cuu tr.ein ¢
Chi nhanh van phong ding ky dét dai tinh vao [fOng; in gidy ndp tién, chuyen
A a , N ‘- . , B .. . o phan in GCN hoac nhan
thuc hién vi€e tra ctru thong tin ngudi | Can b phu trach thué | thoi gian |, . , o £
, R NI - N A ST \ .. [thong bao thue tir co quan thue
Budc 11 dqn hoan thanh nghia vu tai chinh trén | Chi nhanh vin phong |thyc hién 4 thone bio. ban i
Cong dich vu cong quoc gia hodc dang ky dat dai thi tuc an 0, i °nlgl 40, ban g‘g"
(Cong dich vu cong tinh; thyc hién viée hanh duo}rllg an cho ggum su dung
in giay nop tin, chuyén b phén Dang chinh }?t Eac ngul'(ln oc uthulylfen
ky va cap giay chimg nhan. hyc hi¢n nghia vy tai chin
- Thuc hién ndp thué truc tiép: Chi
phanh van phong dang ky dat dai nhén
thong bao thué tir Co quan thue; thong
bao, ban giao, hudng dan cho nguoi
nguoi dan t’huc hiéq nghia vu tai chinh,
nhan lai gidy ndp tién khi nguoi dan
hoan thanh nghia vu tai chinh.
Nhan gidy ndp tién, In gidy ching X A L 1x .
B6 phan bang ky va Trinh ho so dén lanh dao Chi
nhan, 1ap to trinh, trinh 1anh dao Chi . < X < , 4k
. cap gidy chimg nhan »., [nhanh van phong dang ky dat
Budc 12 phanh van phong dang ky dat dai ky 0,25nNQay [z .71 1K - \
Chi nhanh van phong dai ky phi€u trinh Van phong
duyét dé chuyen ho so dén Van phong dine kv dAt dai i3no kv dat dai tinh
dang ky dit dai cap tinh gy gy
. Xem xét ky duyét ho so trinh Van G1a£m dog / P,ho Giam .. [HO so da dugce ky duyét,
Bube 13 |} ong ang ky dét dai tinh doc Chinhdnh van |0.25nGaY |\ e bt hanh
phong Lang xy phong dang ky dét dai yenp :
Chuyén hé so dén Van phong dang ky | B6 phan hanh chinh . o
Budc 14 [tat dai cap tinh ky gidy chimgnhan  |tong hop Chi nhanh véan|0,25 ngay [Ho6 so cap doi giay chimg nhan
theo tham quyén phong dang ky dat dai
Nhan hd so trinh tir Chi nhanh vin 1A s \ < Chuyen hd S0 dén phong Ping
. \ < ik oA o A Céan bd Van phong dang R
Budc 15 phong dang ky dat dai cac huyén, R S W 0,25 ngay |y va cip gidy chimg nhéan xir
X X ky dat dai cap tinh
thanh pho ly
Budc 16 Phan cong xir 1y hd so Trudng phong Pang ky 0,25 ngay [Phan cong hd so cho can b xir




va cAp gidy chimg nhan

v

Buée 17 Thém tra, xem xét, trinh ngudi ¢6 tham Can bd phong bang ky 0.5 naa HO so di chuyén lanh dao
quyen va cap gidy chimg nhan| ™ gay hong xem xét, trinh ky
Truéne phone Dine k¢ H6 so da dugc ky nhay, trinh
Bude 18 [Xem xét, trinh lanh dao ky duyét ruong paong Bang Xy g 5 ngay llanh dao Van phong dang ky
va cap giay chiing nhén L4 s A,
dat dai cap tinh
Giam dbc/Pho giam ddc L A
Bude 19 [Xem xét, ky duyét ho so Vin phong ding ky dat| 0,5 ngay Ket qua da’ dugc kY duyet,
- chuyén phat hanh
dai cap tinh
LAy sb, dong déq, cap nhét két qua ) o
dién tir 1én hé thong phan mém mot Cén b6 Vin phone din Ket qua da chuyén vé Chi
Bude 20 peura dién tir, luu trir (néu cd); chuyén K¢ dAt daipcé t%nh & 0,25 ngay jnhanh vin phong dang ky dat
piao Chi nhanh van phong dang ky dat Y P dai cac huyén, thanh pho
dai cac huyén, thanh pho
[Nhan ket qua tir Van phong dang ky  |Phong Hanh chinh tong Chuyén két qua Vé B0 phan
Bude 21 At dai cAp tinh, Ly sd, dong dau, cap | hop Chinhanh van 0.25 noa tiép nhan va tra két qua cua
nhat két qua dién tir 1én hé thén g phan | phong dang ky dat dai [ gay Chi nhanh Van phong Dang ky
mem mot ctra dién i, luu trit (n€u cb). huyén, thanh pho dat dai
- Thong béo cho cong dan/td
Cén bo Chi nhanh Can [ 50 SO CONE GO
Budc 22 [Nhan, tra két qua cho cong dan/to chirc bg tryc tai BO phan mot 0,25 ngay

ctra cia UBND cép
huyén

L Tra két qua cho cong dan/to
chirc.

Téng thoi gian gidi quyét theo TTHC: Khong qud 10 ngay lam viéc ké tiv ngay nhin hé so hop 1é

4. Tha tuc diang ky xac lap quyen st dung han ché thira dit lién ké sau khi dwoc cap Glay chirng nhan lan
diu va dang ky thay dbi, cham dit quyén sir dung han ché thira dét lién ké

M& TTHC: 1.003855.000.00.00.H62

Trinh ty L. L. .
thuc N§i dung cong viéc Ngu’o’l/co'.(}uan thye| Thot gan Két qua
A : : hién thuc hién
hl@n . . .
4.1  |Trwong hop nop ho so tai Bo phin mot civa UBND cip xa
L Tiép nhan ho so; F In giéy Eiép I}hér} h 6ASO va
hen tra ket qua, gii cong
.2 . \ ~ 1 A dan/to chirc;

- Kiém tra; quét scan va luu trit ho so
{ién tir, chuyén cong chie chuyén méon . » L
- Iy w g o Cong chirc tai Bo - Phicu yéu cau bo sung, hoan

Budc 1 ’ phan mét cra UBND| 2,5 ngay thién ho so (neu ho so chua

x 12 3 . cap xa day du);
L Huong din b6 sung hé so (néu khong b X dy du)
i1 dieu kién tiép nhdn). . o
¥ dicu icn ticp nhan) | Phiéu tir chéi tiép nhan gidi
I S quyet ho so (néu khong thugc

- Thu phi, 1€ phi (néu c6) ricong hop gidi quyét).
- Nhan hd so UBND cép xa chuyén dén;| Can bo truc tai B D chuyén lanh dao Chi nhanh

Budc 2 phén mét ca cua | 0,5 ngay [vin phong dang ky dat dai xu
L Kiém tra; chuyén lanh dao Chinhanh | UBND céap huyén ly.




van phong dang ky dat dai xur 1y.

- Huong dan bé sung ho so (néu khong
du dieu kién ti€p nhén).

Giam déc /Ph6 Giam
doc Chi nhanh van

Phan cong ho so cho can bd xur

Budc 3 |Phan cong xt 1y ho so phong dang ky dat 0,5 ngay Iy
dai
- Vién chure, nguoi lao dong 1y
ho so tién hanh xem xét, kiém
tra, tham dinh ho so; lay y kién
don vi c6 lién quan (néu co):
] Tham dinh ho so, dé xuit giai quyét, Cfm b('? Chi ?hanhr X -ATor‘lg l}qp, lfoan th1ﬂ¢n hxo 50
Budc 4 Lrinh 1anh dao chi nhanh van phong dang ky | 7,5ngay [lap to trinh va du thao ket qua
; dat dai trinh Lanh dao Chi nhanh xem
Xét.
- Soan thao n(f)j dung xac nhan
vao don va Giay ching nhén
da cap.
‘ Giam d6c /Pho Gidm Két qua duyét hd so di didu
Bude 5 [Xem xét, ky duyét ho so. . - . <+ | 0,5ngay [ién hay khong du diéu kién,
phong dang ky dat 2 13
dai chuyén phat hanh
ai
Nhan ket qua, cép nhat Ho so dia chinh, | o0 5 o pgnh e
Busc 6 Ut ho so luu, cdp nhét ket qua dl_e;n LN I, phong dang kY | 0,5 ngay Chuyén ket qua v€ Bo phén
[én hé thong phan mém mot cira dién ti; dt dai ' mot cra UBND cap xa

chuyén giao két qua.

Budce 7

Nhan, tra két qua cho cong dan/to chirc

Cong chirc tai Bo
phén mot cira UBND
cap xa

0,5 ngay

L Thong bao cho cong dan/td
chirc;

L Tra két qua cho cong dan/td
churc.

Téng thoi gian gidi quyét theo TTHC: Khéong qud 10 ngay lam vigc ké tiv ngay nhin ho so hop 1¢; B$ phin mét
cira UBND cip xi: Khéng qud 03 ngay lam viéc dé ludn chuyén hé so va trd két qua

Trwong hop ngp hé so tai noi tiép nhin hé so tri két qud ciia Chi nhdnh vin phong déing ky dat dai

4.2 , N h z
cdc huyén, thanh pho
L Tiép nhén hd so; - In gidy ticp nhan ho so'va
hen tra két qua, gui cong
2 , . o dan/t6 chirc;
- Ki€m tra; quét scan va luu trit ho so
dién tur, chu én hd so vé UBND cip xi . L
1§ Y PXE 1 Can bo truc tai Bo | Phibu yéu chu bd sung, hoan
Budc 1 ' phan mét ctra ciia | 0,5ngdy [thién ho so (néu ho so chua

- Huéng dan b sung hd so (néu khong
i diéu kién tiép nhan).

L Thu phi, 1& phi (néu c6)

UBND cép huyén

day di);

L Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyéet ho so (néeu khong thugc

tricong hop gidi quyét).




Giam d6c /Phé Giam

. Ay dbc Chi nhanh vin .. [Phan cong hd so cho can bo xur
Budc 2 [Phan cong xur 1y ho so phong dang ky dit 0,5 ngay Iy
dai
- Vién chure, nguoi lao dong 1y
ho so tien hanh xem xét, kiém
tra, tham dinh ho so; lay y kién
don vi ¢o6 lién quan (néu co):
, Tham dinh ho so, dé xuit giai quyét, (zan b('? Chi ?hanhr 5 -ATor‘lg }}Qp’ Ifoan thlf'm hxo 59,
Budc 3 Lrinh 1anh dao chi nhénh van phong dang ky | 07 ngay [lap to trinh va du thao két qua
; dat dai trinh Lanh dao Chi nhanh xem
X6t
- Soan thao n(f)@ dung xac nhan
vao don va Gidy ching nhén
da cap.
‘ Giam d6c /Pho Gidm Két qua duyét hd so du didu
Budc 4 [Xem xét, ky duyét ho so. . - Y 0,5ngay [kién hay khong du diéu kién,
phong dang ky dat 2 1
. chuyén phat hanh
dai
Nh’an liet qua, caP nhaf Ho; SO d}a .cAlnnl}, Can bd Chi nhanh (?Puyerl ket‘qu.? v? bd Phan.
Budc 5 quét ho SO luu, cap n}lat két qua dién tir vin phone dane k¢ | 01 naa tiép nhan va tra két qua Chi )
Ién hé thong phan mém mot cura dién tu; phone cang ky 93 hhanh van phong dang ky dat
i IO dat dai .
chuyén giao két qua. dai
L Thong bao cho cong dan/td
) ) Can bo tryc tai Bo chirc;
Budc 6 [Nhan, tra két qua cho cong dan/td chirc | phan mét cira cia | 0,5 ngay

UBND cép huyén

L Tra két qua cho cong dan/to

chirc.

Téng thoi gian gidi quyét theo TTHC: Khong qud 10 ngay lam vige ké tiv ngay nhin hé so hop 1¢

5. Tach thira hodc hop thira dat

M& TTHC: 1.003000.000.00.00.H62

Trinh tw L. ‘.o
thuc N§i dung cong viéc Nguo'l/c0'.(A1uan thyre) Thot gan Két qua
.n : * hién thuc hién
hl@l’l . . .
5.1 [Trwong hop ndp hé so tai Bo phin mot civa UBND cip xi

Budce 1

- Tiép nhan ho so;

L Kiém tra; quét scan va luu trit hd so
dién tir, chuyén Chi nhanh van phong
dang ky dat dai xur 1y.

- Huéng dan b sung hd so (néu khong
(iu dieu kién tiép nhan).

Cong churc tai Bo
phan rn(f)‘g cua UBND
cap xa

2,5 ngay

L In gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua, gui cong
dan/to chuec;

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so (néu ho so chuwa
day du);

L Phiéu tir chéi tiép nhan giai




L Thu phi, 1& phi (néu c6)

quyét ho so (néu khong thugc
ricong hop gidi quyet).

L Nhan h6 so UBND xa chuyén 1én;

L Kiém tra; chuyén lanh dao Chi nhanh

Can b0 tryuc tai Bo

Chuyén lanh dao Chi nhanh

Budc 2 van phong dang ky dét dai xr 1y. phan mét cia cia | 0,5 ngay [vin phong dang ky dat dai xur
UBND cap huyén ly.
- Hudng dan bcf> sung hé so (néu khodng
du dieu kién ti€p nhén).
Gidm déc /Phé Gidm
. A 1o LA dbc Chi nhanh vin . PPhan cong hd so cho can b xir
Budc 3 [Phan cong xur 1y ho so phong dang ky dit 0,5 ngay Iy
dai
Két qua:
L Du didu kién giai quyét/ )
Thém dinh hé so, kidm tra hién trang sir |0, Phan k¥ thuat dia f<hong du diéu kién gidi quyct
. (1110 80, KIem ta Weh ans S o inh Chi nhanh van . fthi tra lai hd so bing van ban,
Budc 4 [dung dat dé tach/hop thua, 1ap ban trich he sno kv da 6,5ngay | . . K A A1z
bio dia chinh thira dAt phong dan‘g y dat néu ro 1y do y€u cau bo sung,
: dai hoan thién ho so.
- Bén trich do dia chinh thira
dat.
Giam ddc / Pho
Buéc 5 [Ky duyét manh trich do dia chinh i{:‘fpﬁgﬁ;ﬁ;ﬁgi@h 0,5ngdy [Ban trich do dia chinh
dét dai
[n gidy chimg nhan, chuan bi hé so trinh| Can by Chi nhanh Trinh hd so dén lanh dao chi
Buégce 6 [lanh dao van phong dang ky dat dai ky | van phong dang ky [ 02ngay pnhanh ky duyét ho so, phicu
duyét. dat dai trinh.
‘ Giam ddc / Pho ‘
Bude 7 Xem xét ky duy€t ho so trinh Van Giam doc Chi nhanh 0.5 naa HO so da duoc ky duyét,
phong Pang ky dat dai tinh van phong dang ky | ™ gay chuyén phat hanh.
dat dai
Chuyén hd so dén Van phong dang ky B;Q phan hanh Ch,l o
. L1 X Y , A tong hop Chi nhanh 5 A PO , A
Bude 8 (dat dai cap tinh ky giay ching nhén theo| he 2o kY 0,5ngay [HO so cap doi giay ching nhan
tham quyén van phong dgng Y
dat dai
Nhan hd so trinh tur Chi nhanh van Can b Van phong Chuyén’hé SO dén phong Ping
Budc 9 phong dang ky dat dai cdc huyén, thanh | dang ky dat dai cap | 0,25 ngay Ky va cap giay chimg nhan xu
ho tinh ly
. Truong phong Dang A A A C 1A
Buéc 10 Phan cong xit 1y hd so ky va cAp gidy chimg| 0,25 ngay f’,han cong ho so cho cin b xir
nhan y
. Tham tra, xem xét, trinh ngudi ¢6 tham C’an‘ bQ;p hgr}g Da’ng .. |Hb so da chuyén lanh dao
Budce 11 N ky va cap giay chimg| 01 ngay ho At trinh kv
quyén Dhan phong xem xét, trinh ky
Budc 12 [Xem xét, trinh 1anh dao ky duyét Trudng phong Pang | 0,5 ngay |Ho so dd dugc ky nhay, trinh




ky va cip gidy ching

lanh dao Van phong dang ky

nhan (dAt dai cap tinh
Giam do6c/Pho gidm L oan , .
Bude 13 [Kem xét, ky duyét hd so dbc Van phong dang | 0,5 ngay <ot dud da duge ky duyet,
ky dAt dai cAp tinh chuyén phét hanh
y p

LAy sb, dong dau, cap nhat két qua dién

tir 1én hé thong phan mém mot cira dién | Can bd Vin phong Két qua da chuyén vé Chi
Budc 14 ir, Iuu trit (néu co); chuyén giao Chi ding ky dat dai cdp | 0,5ngdy phanh van phong dang ky dat

nhanh van phong ding ky dat dai cac tinh dai cac huyén, thanh phd

huyén, thanh phé

Nhan két qua tir Vin phong ding ky dat

dai tinh, vao sb cip gidy chimg nhan, B0 phéan hanh chinh
Buée 15 pho t6, cap nhat ho so dia chiph, cép tong hop Chi nhanh 01 ngay Da chuyén B0 phan mot ctra

nhat két qua dién tir 1én hé thong phan | van phong dang ky [UBND cap xa

mém mot ctra dién tir, luu trix (néu co); dét dai

chuyén giao két qua

- Thong bao cho cong dan/td
Cong chic tai Bo chirc;
Budc 16 [Nhan, tra két qua cho cong dan/té chirc |phan mét cra UBND| 0,5 ngay
cap xa L Tra két qua cho cong dan/to

chirc.

T67ng thoi gian giai quyét theo TTHC: Khong qud 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dwoc hé so hop 1¢; Bé phin
mot civa UBND cap xa: Khong qud 03 ngay lam viéc

Trwong hop ngp hé so tai noi tiép nhin hé so tri két qua ciia Chi nhdnh vin phong ding ky dat dai

5.2 cdac huyén, thanh pho
L Tiép nhan hd so; - In gif?iy Eiép r}h@r} héAso va
hen tra ket qua, guii cong
2 , . - x dan/to chuc;
- Kiém tra; quét scan va luu trir ho so
dién tir, chuyén ho so lanh dao Chi Can bé B3 Phidu véu ciu b hod
: nhanh van phong dang ky dat dai xtr 1y. an b0 tryc tal 8o [ feu yeu cail bo sung, hoan
Budc 1 phén mot cira cia | 0,5ngay [thién ho so (néu ho so chua
. . i UBND cép huy¢ (ddy dii);
L Hudng din bb sung hd so (néu khong cap uyen dy du)
(tii diéu kién tiép nhan). . -y
v dicu kign tiep nhn) L Phiéu tir chéi tiép nhan gidi
1A 1t A quyét ho so (néu khong thugc
- Thu phi, 1€ phi (néu co) ricong hop gidi quyét).
Giam ddc /Pho Giam
. A - déc Chi nhanh van .. [Phan cong hd so cho can bo xir
Budc 2 [Phan cong xir 1y ho so phong dang ky dat 0,5 ngay Iy
dai
Két qua:
} A e A L Pu diéu kién giai quyét/
Thém dinh hd so, kiém tra hién trang s | Do, Pan k¥ thuat dia Khong du diéu kién giai quyét
. L 1A oz . oo 2" |chinh Chi nhanh van R A 5 . 1.
Budc 3 [dung dat de tach/hop thira, 1ap ban trich \ < Y 06 ngay [thi tra lai ho so bang van ban,
AR < phong dang ky dat A o1y A A 1R
do dia chinh thira dat dai néu ro 1y do yéu cau bo sung,

hoan thién ho so.

- Ban trich do dia chinh thira




4t.

Giam déc / Pho
Budc 4 [Ky duyét manh trich do dia chinh Gidm doe Chinhdnh| o g sy B4y trich do dia chinh
van phong dang ky
dat dai
[n giéy ching nhan, chuén bi ho so trinh| Can bd Chi nhanh Trinh ho so dén lﬁ}nh dao qhi
Bugc 5 Janh dao Chinhanh van phong dang ky | van phong dang ky | 02 ngay [nhanh ky duyét ho so, phiéu
dat dai ky duyét. dat dai. trinh.
‘ Giam ddc / Pho ‘
Bude 6 Xem xét ky duyét ho so trinh Van Giam doc Chi nhanh 0.5 naa HO so da duoc ky duyét,
phong Dang ky dat dai tinh van phong dang ky > Ngay chuyén phat hanh.
dat dai
Chuyén ho so dén Van phong dang ky B;Q phan hanh Ch,l nh
, fn e A Y , A tong hop Chi nhanh 5 A L aRe A , R
Budc 7 [dat dai cap tinh ky giay chiig nhén theo| . < . | 0,5ngay [HO so cap doi giay chung nhan
Z X van phong dang ky
tham quyén 2,5
dat dai
Nhan ho so trinh tir Chi nhanh vén Can b6 Van phong Chuyén’h(k) SO dén phong Ping
Bu6e 8 phong dang ky dat dai cac huyén, thanh | dang ky dat dai cap | 0,25 ngay ky va cap giay chung nhén xir
ho tinh ly
Trudéng phong/ Pho .
Budc 9 [Phan cong xir Iy ho so TruongA phg?g Da’ng 0,25 ngay P,han cong ho socho cdn b xir
ky va cap giay ching ly
nhéan
. Tham tra, xem xét, trinh nguoi co thAm C’an‘ b(’); phgr}g Ba’ng . [Hosoda chuyén lanh dao
Budéce 10 A ky va cap giay ching| 01 ngay \ AN .
quyén A phong xem xét, trinh ky
nhan
_—Frrrllrr;?g pllll;lllg/B}:;o HO so di duoc ky nhay, trinh
Budc 11 [Xem xét, trinh 1anh dao ky duyét 0 va EPROIE VNS | o5 ngay [lanh dao Van phong dang ky
y va cap giay ching L e A,
~ dat dai cap tinh
nhéan
Giam d6c/Phé giam L ax A
Bude 12 [Kem xét, ky duyét ho so dbc Vian phong dang| 0,5 ngay et qua da’ dugc ky duyet,
ke g A chuyén phat hanh
ky dat dai cap tinh
Liy s0, dong dau, cap nhat két qua dién ) o
fir [én h¢ thong phan mém mdt cura dién | Cén bo Van phong Ket qua da chuyén ve Chi
Bude 13 fu, luu trlt (n€u co); chuyén giao Chi déng ky dat dai cap | 0,5ngay [nhanh van phong dang ky dat
nhanh van phong dang ky dat dai cac tinh dai cac huyén, thanh pho
huyén, thanh pho
Nhan két qua tr Van phong déang ky dat ] )
(ai tinh, vao so cap gidy chimg nhén, Bo phén hanh chinh Da chu}{én b phén ti€p nhan
Bude 14 pho t0, cap nhat ho so dia chinh, cap tong hop Chi nhanh 01 noa va tra ket qua Chi nhanh vén
nhat két qua dién tir 1én hé thong phan | van phong dang ky gay phong dang ky dat dai cac
mémom(f)t clra giﬁén tu, luu trit (néu co); dat dai huyén, thanh pho
chuyén giao két qua
- Thong béo cho cong dan/td
’ q Cén bb true tai BO chl’m(?ng 4o cho cong dan/to
Buéc 15 [Nhan, tra két qua cho cong dan/to chicc | phén mot cira cia | 0,5 ngay ’

UBND cip huyén

L Tra két qua cho cong dan/td




khirc.

Téng thoi gian gidgi quyét theo TTHC: Khong qud 15 ngay lam vige ké tiv ngay nhin hé so hop 1¢

6. Thii tuc: Ping ky va cip Gidy chitng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha & va tai san khac gin lién
voi dat 1an dau.

Ma TTHC: 1.002335.000.00.00.H62

6.1. Pit dwoc nha nwéc giao dat c6 thu tién SDD, tring diu gia QSDb (Poi véi triweong hop khéng phdi xin y
kién ciia Co quan quan 1y nha mede doi véi tai san gan lien voi dat)

Trinh Nguwoi/co quan Thoi Ghi
tw thue Noi dung cong viéc g q gian thuc Ket qua .
oA thuce hién " chu
hién hién
6.1.1 |Truwong hop nop hé so tai Bo phin mot civa UBND cip xi
- Tiép nhan ho so; In gidy ti€p nhdn ho 50 va hen
tra ket qua, giri cong dan/td
& . X 1 chuc;
- Kiém tra; quét scan va luu trit ho so
dién tir, chuyén cong chirc chuyén . . » L
mé)n Xir lyuy £ W Cong chtrc tai B - Phléu‘yéu céL} b6‘sung, hoém‘
Buéc 1 ’ phan moét ctra | 0,5 ngay thién ho so (néu ho so chua day
< : : UBND cip xa (7ii);
- Huéng dan b6 sung ho so (néu khong| px W
i dicu kién tiép nhén). . o
4 dicu e ticp nhan) | Phiéu tir chéi tiép nhan giai
o quyét ho so (néu kho”pg thudc
- Thu phi, 1€ phi (néu co6) rieong hop gidi quyét).
Hoan thién hd SO dé nghi cap glay, du [Can bd cong chuc Du thao HES so dang ky quyén
Bude 2 fthao van ban vé két qua g1a1 quyet dia chinh UBND | 06 ngay su dung dat da chuyén lanh dao
chuyén chuyén dén ngudi duyét ho so cap xa [UBND cap xa
1A < , P Chu tich hodc pho HO so dang ky quyén st dung
Budéce 3 éﬁm xét Ho so dang ky quyen sir dyng chu tich UBND | 01 ngay (it da duoc ky duyét, chuyén
nhéan déan cap xa phét hanh
LfaAy 59 OEongAdali, cap Iihat k;et qua Can bd cong chuc H6 so di chuyén Chi nhanh van
., (dién tir Ién hé thong phan mém mot . f R \ < y ihe ac s
Bu6c4 | .7 . .. S 2 dia chinh UBND | 01 ngay [phong dang ky dat dai cac
ctra dién tir, luu trit (n€u co); chuyén o R X X
x cap xa huyén, thanh pho

oiao ket qua

Budce 5

L Nhan hd so UBND xa chuyén 1én;

L Kiém tra; chuyén lanh dao Chi nhanh
van phong dang ky dat dai xt 1y.

- Huéng dan bo sung ho so (néu
khong du diéu kién ti€p nhan).

Can b0 truc tai Bo
phén mot cira cia
UBND cap huyén

0,5 ngay

D3 chuyén lanh dao Chi nhanh
van phong dang ky dat dai xt
ly.

Budc 6

Phan cong xtt 1y hd so

Giam doc /Phé
Giam déc Chi
nhéanh van phong

dang ky dat dai

0,5 ngay

D3 phan cong ho so cho can b
XU 1y




Budce 7

Cén b tham dinh h so, ky tham dinh,
trinh 1anh dao ky duyét ho so xac dinh
nghia vu tai chinh

B0 phan Ky thuat
dia chinh Chi
nhanh van phong
dang ky dat dai

05 ngay

Két qua tham dinh:

- Du diéu kién giai quyét
Khong du diéu kién giai quyét
thi tra lai ho so bang vin ban,
néu o 1y do yéu cau bd sung,
hoan thién hé so.

L Ho so chuyén co quan thué
xac dinh nghia vu tai chinh

Giam dbc/Pho

Ky phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu vé dat dai

Bude 8 [Xem xét, ky duyét hd so nhgaislrln V(;?lc ?1}(1); 0,5 ngay |ban gidy hodc ban dwoc ciu )
dine kv dg ¢ daig hi’nh dién tir) cho co quan thué
i néu du diéu kién
A A 4, A A Ay 1A R B0 phan Hanh
LfaAy 59 (;ongAdali, cap rihat liet qua chinh téng hop Két qua giai quyét thu tuc hanh
. dién tir 1én hé thong phan mém mot . M 5 , < as A
Buéc 9| .7 ... . A 2 Chi nhanh van | 0,5 ngay [chinh d& dong dau; giao cho co
ctra dién ttr, luu trt (n€u cd); chuyén \ - , ’
X X phong dang ky quan thue
giao co quan thue dat dai

Budce 10

X4c dinh nghia vy tai chinh cho ngudi
sir dung dat

Co quan thué

03 ngay

Thong bao ndp thué giri dén
nguoi str dung dat va Chi nhanh
vin phong dang ky dat dai (Néu
qué 03 ngay ko cé thdng bao
(hué thi hé th(fng tinh cham han
cho co quan thué)

- Thyuc hién ndp thué dién tu: Nguoi
sir dung dat hodc nguoi dugc iy quyén
(ngieoi dian) nhan thong bao thué tir tin
nhin cua Cong dich vu cong qudc gia
hodc Cong dich vu cong tinh giri dén;
thuc hién ndp tién trén Céng dich vu
cong qudc gia hodc Cong dich vu cong
tinh hodc c6 thé dén ngan hang nho
nop tién thué theo hinh thirc dién tir

Thuc hién tra ctru trén hé théng,

n}f o (;16);1? n béhphu tééCh tl?ui ¢ ﬁ; Khang in giéy nop tién chuyén bo
Chi nhanh van phong dang ky dat dai . A , tinhvao [, 277 "~ i . A
thuc hién viée tra ciru thong tin ngudi Cﬁn P 0 phu tfaCh thoi gian pfrlan n A,G‘CN hoge nhanAth‘ong 2
Budc 11dan hoan thanh nghia vu tai chinh trén tvue C¥u nhzinh thue hién baf) thue’: tur c0 quan thue:, vao s,
Céng dich vu cong quéc gia hodc van RhoPg dgng thii tye thong ba‘o., l:{an giao, Ahuonvg dan
Cong dich vu cong tinh; thyc hién viée ky dat dai hanh cho nguol su dyng f‘at hoge .
in gidy nop tién, chuyén b phan Ding chinh [&U! dqu uy quyen thyc hién
ky va cip gidy chimg nhan. nghia vy tai chinh
L Thuc hién nop thué tryc tiép: Chi
nhanh vin phong dang ky dat dai nhan
thong bao thué tir Co quan thué; thong
bao, ban giao, hudng dan cho ngudi
nguoi dan thuc hién nghia vu tai
Chinh, nhén lai gidy nop tién khi ngudi
dan hoan thanh nghia vu tai chinh.
Budc 12|Nhén gidy nop tién, In gidy chimg B phan Ping ky| 02 ngay [Chuyén hd so ra mét cira dé giri




nhan, 1ap to trinh va chuyén hd so dén
[UBND cap huyén

va cép giéy ching

nhan Chi nhanh

van phong dang
ky dét dai

UBND cap huyén

- Nhan h(;)'sor Chi nhanh van phong
dang ky dat dai chuyén dén;

L Kiém tra; chuyén lanh dao UBND

Cong churc tai B

Di chuyén lanh dao UBND cép

Buéc 13 in huvén xit 1 phan mét cura cua [ 0,5 ngay huvén xir 19
p fuyen Xu L. UBND cip huyén yen Xuly.
- Hudng d'flq b sung }16 so (néu
khong du diéu kién ti€p nhén).
. IChu tich hoac Pho i
Budc 14[Phan cong xur 1y ho so chu tich UBND (0,5 ngay [Pa chuyén don vi xtr 1y
cap huyén
Truong phong/
Budc 15 PharA} cong cong chure tham mu, gidi p ho T\r_uong ~ [ 0,5 ngay [Pa chuyén cong chirc xir ly
quyeét phong Tai nguyén
va Mai truong
- Du diéu kién gidi quyét: Dy
thao ho so
Chuyén vién kiém tra ho so, du thao Chuyén vién Khéne di didu didu kien: Vi
Budc 16)van ban vé két qua giai quyet chuyén [phong Tai nguyén| 04 ngay E) ‘?“gh },1/ I?Li .lﬁkj len: van
chuyen dén nguoi duyét ho so va moi truong an tu chot Atra a1 o SO, neu ro
[y do, yéu cau bo sung, hoan
thién ho so va kém theo ho so
d4 nhan.
H+ Néu dat yéu cau, ky duyét du
Trudng phong/ thao To trinh, hodc van ban tra
Pho Trudng lai ho so, trinh 1anh dao UBND
Bude 17|Duyét hd so, trinh ky phong phong Tai | 01 ngay fuyén ky duyét.
nguyén va Moi
truong + Néu chinh stra thi tra lai cho
can bd xur ly dé thuc hién.
- Ky giéy chimg nhén quyén st
dung dat, quyén s¢ htrunha ¢
. va tai san gin lién voi dat
; . «, [Chu tich hodc Pho
st kv ot ké A oia é : ¢ truong hop du diéu kién
Bude 18 _I)f_elz_r:_ll ():(et, ky duyét két qua giai quyét chi tich UBND | 01 ngay g hop du dicu kién)
cap huyén O S ST
- Ky van ban tir choi cap giay
ching nhéan (truong hop khong
du diéu kién).
Ao A s LA A LAe oo Van thu/ cong A LA a A YA b A
Lay s0, dong dau, cap nhat két qua , x Chuyén két qua dén Bo phén
A A K A a N chic UBND cap Y A 1A AL,
. dién tr [én hé thong phan mém mat N . s, fi€p nhén ho so trd két qua cta
Buéc 19] .7 ... 7., S A huyén dugc giao |0,5ngay |~ . < \ o ,
ctra dién tr, luu trir (n€u co6); chuyén S gt % Chi nhanh van phong dang ky
. X, xu ly, gidi quyet I
oiao két qua 2 dat dai
ho so
) Nhan két qua tr UBND cp huyén, BQ Izhag Af_)ang,ky . {Chuyén két qua dén bo phan
Budc 20[cap nhat H) so dia chinh, quét hd so  [va cap gidy chimg| 0,5 ngay ot oira ciia UBND cAp x3
luu, cap nhat két qua dién tir 1én h¢ nhan Chi nhanh ; P




thong phin mém mot cira dién tir;
chuyén giao két qua.

van phong dang
ky dat dai

Budce 21

Nhan, tra két qua cho cong dan/td
churc

Cong chtrc tai B
phan mét cua
UBND cap xa

0,5 ngay

L Théng bao cho cong dan/td
chirc;

L Tra két qua cho cong dan/to
chirc.

Téng thoi gian gidgi quyét theo TTHC: Khong qud 30 ngay lam vige ké tiv ngay nhin hé so hop 1¢

6.1.2

Wai cdc huyén, thanh phé

Truwong hop ngp ho so tai noi tiép nhin hé so trd két qud ciia Chi nhdanh vin phong ding ky dit

Budéce 1

L Tiép nhan ho so;
L Kiém tra; quét scan va luu trit ho so
dién tr, chuyén ho so vé UBND cap

X3 XU 1y.

- Huong dan bé} sung hd so (néu khéng
(i dieu kién tiep nhdn).

L Thu phi, 1& phi (néu c6)

ICan b0 truc tai Bo
phan mét ctra cua
UBND cap huyén

0,5 ngay

L In gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua, giri cong dan/to
chirc;

L Phiéu yéu ciu bd sung, hoan_
thién ho so (néu ho so chua day
(i),

- Ph}'éu tir chdi }iép nhan giai
quyét ho so (néu khong thugc
fricong hop giai quyét).

Budc 2

Nhan ho so, chuyén dén ’cén bd cong
chuc dia chinh UBND cap xa

Cong chirc tai Bo
phan mot cura
UBND cap xa

0,5 ngay

H6 so di chuyén dén can bo )
cong churc dia chinh UBND cap
Xa

Budce 3

Hoan thién hd SO dé nghi cap glay, du
thao van ban vé két qua g1a1 quyet
chuyén chuyén dén ngudi duyét ho so

Can by cong chiic
dia chiph UBND
cap xa

07 ngay

Du thao HES so dang ky quyén
sur dung dat da chuyén lanh dao
[UBND cap xa

Budc 4

[Xem xét HO so dang ky quyén sir dung
dat

Chu tich hoac pho
chu tich UBND
nhan dan cap xa

01 ngay

HO so dang ky quyén st dung
(At da duoc ky duyét, chuyén
phat hanh

Budce 5

LAy s6, dong dau, cap nhat két qua
dién tir 1én hé théng phén mém mot
ctra dién tir, luu trir (néu co); chuyén
oiao két qua

Can by cong chirc
dia chiph UBND
cap xa

0,5 ngay

HO so da chuyén dén (Chi nhénh
van phong déng ky dat dai cac
huyén, thanh pho

Budce 6

L Tiép nhan hd so UBND x4 chuyén
[én;

L Kiém tra; chuyén lanh dao Chi nhanh
van phong dang ky dat dai xt 1y.

- Huéng dan bo sung ho so (néu
khong du diéu kién ti€p nhan).

Can b0 truc tai Bo
phén mot cira cia
UBND cap huyén

0,5 ngay

D3 chuyén lanh dao Chi nhanh
van phong dang ky dat dai xt
ly.

Budce 7

Phan cong xtt 1y hd so

Giam ddc hodc
pho giam doc Chi
nhéanh van phong

dang ky dat dai

0,5 ngay

Phan cong ho so cho can bo xtr

1y

Budce 8

Cén b tham dinh hé so, ky tham dinh,
trinh 1anh dao ky duyét ho so xac dinh

B phan Ky thuat
dia chinh Chi

04 ngay

Két qua tham dinh:




nghia vu tai chinh

nhanh van phong
dang ky dat dai

L Pu diéu kién giai quyét
Khong du diéu kién giai quyét
thi tra lai ho so bang vén ban,
néu ro ly do yéu cu bo sung,
hoan thién ho so.

L Ho so chuyén co quan thué
xac dinh nghia vu tai chinh

Giam doc hoac

Buée 9 Linh dao ky duyét hd so chuyén thong[pho giam dbc Chi 0.5 naa Ky p}}iéu chuyén théng tin néu
tin xac dinh nghia vu tai chinh nhanh van phong | ' 93Y Wi didu kién
dang ky dat dai
B0 phan Hanh
Ao A ar £ % 2| chinh té)ng hop L A ,
Buée 10 L?y s0, dong~dau cl}pyel} co quan thué Chi nhanh van | 0,5 ngay Ban giao ho so theoAdanh sach
xac dinh nghia vy tai chinh X < , chuyén co quan thué.
phong dang ky
dat dai

Bude 11

Co quan thué xac dinh nghia vu tai
chinh cho nguoi sir dung dat

Co quan thué

03 ngay

Thong bao nop thué (Néu quda 3
ngay ko co théng bdo thué thi
¢ théng tinh cham han cho co
uan thué)

L Thyc hién ndp thué dién tir: Nguoi
sir dung dat hodc nguoi duge Gy quyén
(ngiroi dan) nhan thong bao thué tir tin
nhin cua Cong dich vu cong qudc gia
hodc Cong dich vu cong tinh giri dén;
thuc hién ndp tién trén Céng dich vu
cong qudc gia hodc Cong dich vu cong
tinh hodc c6 thé dén ngan hang nho
nop tién thué theo hinh thirc dién tir

Thyc hién tra clru trén hé théng,

néu co); Can bo phu trach thué cua Khong [ =2 7. fidn. chuvén ba

Chi nhanh van phong dang ky dét dai . A , tinh vao |1 814y Nop fien, chuyen bo

thuc hién viéc tra ciru thong tin ngudi Cﬁn P chhuﬁfa;h thoi gian Ebanﬁn AG(‘:N hoge nl;lanAth‘ong 2
Budc 12/dan hoan thanh nghia vu tai chinh trén tvue 11 nhan thuc hién a0 t ue tu co quan t ue vao o,

Céng dich vu cong quéc gia hodc van l?hopg dgng thl tuc thong ba‘q, b7an giao, Ahuonvg dan

Céng dich vu cong tinh; thyc hién viéc ky dat dai hanh cho ng(lirm su dyng Qat lllloa(;l’ R

in gidy nop tién, chuyén b phan Dang chinh ngﬁfn uoe ui’qllllyen thyc hicn

ky va cap giay ching nhan. pghia vy tai chin

- Thyuc hién ndp thué truc tiép: Chi

nhanh van phong dang ky dat dai nhén

thong bao thue tir Co quan thué; thong

bdo, ban giao, hudng dan cho nguoi

nguoi dan thuc hién nghia vu tai

chinh, nhan lai giay ndp tién khi nguoi

dan hoan thanh nghia vu tai chinh.

) . ) B¢ phén bang ky

[Nhéan giay ndp tién, In giay chiing va cap giay chung PO Ay o 2R
Budc 13jnhan, 1p to trinh va chuyén hd so dén | nhan Chinhanh | 02 ngay Sg‘ggncg" ;‘erlin(-’t clra d¢€ giri

[UBND cap huyén van phong dang p huye

ky dat dai

Budc 14

L Nhén hd so Chi nhanh vin phong

Cong churc tai B

0,5 ngay

i chuyén lanh dao UBND cép




tang ky dat dai chuyén dén; phén mot ctra cua huyén xur ly.
UBND cap huyén
- Kiém tra; chuyén lanh dao UBND
cap huyén xu ly.
- Huong dflr{ b sung hé so (néu
khong du diéu kién ti€p nhén).
. IChu tich hoac Pho i
Budc 15[Phan cong xur 1y ho so chu tich UBND (0,5 ngay [Pa chuyén don vi xtr 1y
cap huyén
A A A , .,. | Lanh dao phong
Buéce 16 Pharg cong cong chirc tham muu, gii Tainguyén va |0,5ngay [Pa chuyén cong chirc xtr Iy
quyet Al \
Mobi truong
- bu d@éu kién giai quyét: Du
thao ho so.
Chuyén vién kiém tra ho so, dy thao Chuyén vién

Budc 17

van ban vé két qua giai quyet chuyén
chuyén dén nguoi duyét ho so

phong Tai nguyén
va moi truong

04 ngay

L Khong du diéu diéu kién: Van
ban tir chdi/ tra lai ho so, néu rd
Iy do, yéu cau bo sung, hoan
thién hd so va kém theo hd so
d4 nhan.

- Néu dat yéu cAu, ky duyét du

Trudng phong/ thao T¢ trinh, hodc van ban tra
Pho Trudng lai ho so, trinh 1anh dao UBND
Bude 18[Duyét hd so, trinh ky phong phong Tai | 01 ngay |huyén ky duyét.
nguyén va Moi
truong - Néu chinh stra thi tra lai cho
can bd xur ly dé thuc hién.
- Ky glay chimg nhén quyén st
dung dat, quyen s¢ hirunha ¢
. va tai san gan hen voi dat
; . «, [Chu tich hodc Pho
5, ky &t két qua gia & : : tr hop du diéu k
Bude 19 Xem xét, ky duyét ket qua giai quyet chii tich UBND | 01 ngay wong hop di diéu kién)

TTHC

cap huyén

L Ky van ban tir chéi cap gidy
chimg nhén (truong hop khong
du diéu kién).

Budce 20

LAy s6, dong dau, cap nhat két qua
dién tir 1én hé théng phﬁn mém mot
ctra dién tir, lwu trir (néu co); chuyén
oiao két qua

Vian thu/ cong
chirc UBND cap
huyén dugc giao
xtr 1y, gidi quyét

0,5 ngay

Chuyén két qua dén Bo phan
tiép nhan ho so tra két qua cua
Chi nhanh van phong dang ky
dat dai

hoé so
Nhén két qua tir UBND cép huyén, B0 phan bang ky A 1A a aA 1A 1A
cap nhat HO so dia chinh, quéthd so  |va cp gidy ching g:uﬁ; Ilffltéq:(f gﬁg’ %};agﬁa
Bude 21]luu, cap nhat két qua dién tir 1én hé nhan Chi nhanh | 0,5 ngay Chrl) nhanh vin phon dcelm K
thong phian mém mét cira dién tir; van phong dang 14t dai cac hu gn th%mh ioy
chuyén giao két qua. ky dat dai Y6 P

Budc 22

Nhén, tra két qua cho cong dan/td
ichirc

Can b0 truc tai Bo
phan mot cira cua
UBND cap huyén

0,5 ngay

L Thong bao cho cong dan/td
churc;

L Tra két qua cho cong dan/td




khirc.

Téng thoi gian gidgi quyét theo TTHC: Khong qud 30 ngay lam vige ké tiv ngay nhin hé so hop 1¢

6.2. D:‘it dugc nha nuéc cong nhin QSDD nhu giao dat c6 thu tién sir dung dat (Poi véi truong hop khong phai
xin y kien co quan chuyén mon lién quan dén tai san trén dat).

Trinh
tu thuc
hién

Noi dung cong viéc

Nguoi/co quan
thue hién

Thaoi gian
thue hién

Két qua

Ghi
chu

6.2.1

Trwong hop ngp ho so tai Bo phin mot civa UBND cip xi

- Tiép nhan ho so;

- Kiém tra; quét scan va luu trit ho so
dién tr, chuyén cong chirc chuyén mon
XU 1.

Cong chtrc tai B

L In gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua, gui cong
dan/to chirc;

- Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so (néu ho so

dai chi nhanh (Néu

Buée 1 phan mot ctra 0,5 ngay AT
’ o . ; ) UBND cép xa chuwa day du),
- Huong dan bo sung ho so (néu khong
(i dieu kién tiep nhan). - Phiéu tir chdi tiép nhan
oiai quyet ho so (néu khong
L Thu phi, 18 phi (néu co) thugc trueong hop gidi
quyét).
Kiém tra hién trang, tinh
[Xem xét, kiém tra, soan thao hd so dé A , frang tranh chap, S\ phu hop
hohi cip gidy chimg nhan (trong an b cong chirc o fwy hoach, nguon goc va
Buoc 2[B! s giA A E dia chinh UBND | 4,5ngay [thoi dlem s dung dat, tai
fruong hop dii dicu kién cap gidy cap xa san gan lién voi dat; niém
chung nhan); P % gA SR a1k
: yet cong khai ket qua kiem
tra ho so.
[Xac nhan hién’ trang, tinh
L 1A R ...z |Cht tich hodc pho trang tranh chap, sy phu hop
Budc 3 ():%em i);rlet ggﬁio Slgl;gng khai, niém yet chu tich UBND | 0,5ngay |quy hoach, ngudn goc va
P glay gnhe nhan dan cap xa thoi dlem sur dung dat, tai
san gan lién voi dat.
L Chu sir dung dit.
15 ngay
 Cinbooong | (1107 glan
chirc dia 5:hinh tAch kzh.en_
UBND cAp xa cong ?‘t'
Thuc hién niém yét, cong khai hd so kf}%er:n )t/fn h
theo quy dinh phép luat; Gui vén ban | Cha tich hodc Vdo% ot
Bugc 4 [1¢ nehi phoi hop dén Phong Tai — pho chutich 1 0 43 e [Bien bin xéc minh, kiém tra
nguyén&moi truong va Van phong UBND nhan dan hién TTHC
dang ky dat dai kiém tra hd so (trong Ccap xa S
cho den khi
tricong hop can phdi xin y kién). k6t thie
- Phong Tai cong khai
nguyén&moi theo quy
tru'é'ng va Van , dlnh cua
phong dang ky dat | phdp ludt)




cO)

- Thanh phan khac
co lién quan (ncu
c0O).

Hoan thién tong hop ho so du diéu
kién cap gidy chung nhén; trinh cha

Can bd cong chirc

Ho so dé nghi cép giéy

Bude 5 tich, pho chi tich ky hd so cap gidy dia ch1{1 h IJBND 02 ngay ching nhan
, A cap xa
ching nhan.
Xem x¢ét ky don xac nhén va cac gig‘iy Chau tich hoac pho HA so dé nehi cAp eik
Budc 6 & co lién quan dén hd so dénghi cép | chittich UBND | 0,5ngay [0 ng teap glay
biy chimg nhan. nhan dan cAp xi gnne
Liy s, dong dau, cap nhat két qua (1A A , HO so dé nghi cap gidy
Budc 7 dién tir 1én hé thong pl}é“m mém mot %?: ?}iﬁg%ﬁgc 05 naa chirng nhan da chuyén Bo
cira dién tr, lu}l trit (n€u cd); chuyén : Ap xa = hgay phén mot cira cuia UBND
giao UBND cap huyén P cap huyén
- Nhan hd so UBND cép xa chuyén
dén;
. o} Kiém tra; chuyén lanh dao UBND COP & c}}uc t al B:c_) . pa chuyén lanh dao UBND
Budc 8 Ap huvén it 19 phan mét cwra cua | 0,25 ngay Ap huven xi 19
p ALyel X1y UBND cAp huyén P AUy X -
- Huong dan bcf> sung hd so (néu khong
du dicu kién tiép nhén).
. Chu tich hoac Pho ]
Budc 9 [Phan cong xtr Iy ho so chu tich UBND | 0,25 ngay [Pa chuyén don vi xu Iy
cap huyén
Truong phong/
Budc 10Pha1} cong cong chire tham muy, gidi Ph? qul.lg P hop & 0,5ngay [Pa chuyén cong chire xir Iy
quyeét phong Tai nguyén
va Mdi truong
- Du diéu kién gidi quyét:
Du thao ho so
Tham dinh h6 so, du thao vin ban vé |  Chuyén vién Khona da didy didu kibn:
Budc 11[két qua giai quyet; chuyén chuyén den [phong Tai nguyén | 03 ngay ;/v %r]g t}l ﬁ?u/ trleli ,lﬁr;l'
- Y PP an ban tur ch6i/ tra lai ho
ngudi duyét ho so va moi truong o, néu 13 1§ do, yéu Au bd
sung, hoan thién hd so va
kém theo ho so da nhan
. < . Du thio Quyét dinh cong
o rong hode pho hhan Quyen sir dung dat, hé
Bude 12[Xem xét, ky chuyén hb so P o ?n(”)i tm%ny 0,5ngay ko d& nghi cép gidy chimg
UBND ok fon gén nhan da duge ky nhay, trinh
P huye lanh dao UBND cap huyén
- Quyét dinh cong nhan
Chu tich hoac Pho Quyen st dung dat (truong
Budc 13[Xem xét, ky duyét chii tich UBND | 0,5ngay fop du dicu ki¢n)

cap huyén

L Ky van ban tir chdi cap




bidy chung nhan (trudng
hop khong du dicu kién).

Léy s0, dong déq, cap qhét két qua
dién t [én hé thong phan mém mat

Van thu/ c6ng
chuc UBND cap

Chuyéq két qua Qén B6
phan tiép nhén ho so tra ket

Budc 14c1”ra dién tu, luu trix (néu co); chuyén Xgli}'lenjglimz gél:lﬁ 3 0,25 ngay qua cua Chi nhanh van
oiao ket qua Y & soq Y phong dang ky dat dai
L Nhan hd so UBND huyén chuyén;
L Kiém tra; chuyén lﬁph dao Chi nhanh |Can bd truc tai BO Da chuyén lanh dao Chi
Budc 15van phong dang ky dat dai xu 1y. phan mét cura cua [ 0,5 ngay nhanh van phong dang ky
UBND cap huyén dat dai xur 1y.
- Huong dan bcf> sung hd so (néu khong
du dicu kién tiép nhan).
Gidm déc /Pho
. A . Giam ddc Chi . [P phan cong hd so cho can
Budc 16[Phan cong xtr 1y ho so nhanh vn phong 0,5 ngay bo xit 1y
dang ky dat dai
Két qua thim dinh:
- Du diéu kién gidi quyét
Khéng du diéu kién gidi
Cap nhat hd so dia chinh, ky duyet | B0 phan KY thudt quyet thi tra lai ho so'bang
. - Ao - dia chinh Chi .., [van ban, néu rd ly do yéu
Budc 17]phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia . < X 05ngay | x .z S AT
o4 nhanh van phong cau bo sung, hoan thién ho
vu tai chinh < S
dang ky dat dai 50.
- HE} so chuyén co quan
thué xac dinh nghia vu tai
chinh
Giam déc/Phé K3 phiéu chuyén thong tin
. ‘4m dée Chi ) dé xéc dinh nghia vu vé dat
Budc 18Xem xét, ky duyét ho so & < \ 0,5ngay (ai (bdn gidy hodc bdan duoc
nhanh vin phong A S
dang ky dat dai cau hinh dién ) chp o
quan thué neu du diéu kién
iy 0, dong diu, chp nhatkét qui | BO phan Hinh ét qua gidi quyét ths tuc
. dién tr 1én h¢ thong phan mém mot  [chinh tong hop Chi A ; 1 oax i A
Budc 19] .7 ... . S 2 . b . 0,5ngay |hanh chinh da dong dau;
ctra dién tr, luu trir (n€u cd); chuyén | nhanh vin phong . X
. X < S giao cho co quan thué
oiao co quan thué dang ky dat dai
Thong béo nop thué giri dén
nguoi st dung dat va Chi
Xc dinh nghia vy tai chinh cho nguoi , phanh vén phong dang k§
Buge 20[ ¢ i 1E j & Co quan thué 03 ngay [dat dai (Neu qud 03 ngay ko
su dung dat A, . £ 7374
O thong bao thué thi hé
thong tl'n}g cham han cho co
quan thue)
- Thyc hién nop thué dién tu: Ngudi st| Cén b phu trach Khéng tinh Thuc hién tra ctru trén h¢
Buse 21 dung dat hodc nguoi dugce uy quyén  fthué Chi nhanh van| vao thoi  [thong, in gidy np tién,
(ngwo‘i ddn) nhén thong bao thué tur tin |phong dang ky dat| gian thue [chuyén bo phan in GCN
nhan cua Cong dich vu cong quoc gia dai hién thu tuchodc nhén thong bao thue tir




hoic Cong dich vu cong tinh giri dén;
thuce hién nop tién trén Cong dich vu
cong qubc gia hodc Cong dich vu cong
tinh hodc co thé dén ngén hang nho
nop tién thué theo hinh thirc dién tir
néu c6); Can bo phuy trach thué cua
Chi nhanh vin phong dang ky dét dai
thuc hién viéc tra ctru thong tin nguoi
dan hoan thanh nghia vu tai chinh trén
Cong dich vu cong qubc gia hodc
Céng dich vu cong tinh; thuc hién viéc
in gidy nop tién, chuyén b phan Diang
ky va cap gidy chimg nhan.

- Thuc hién ndp thué truc tiép: Chi
nhanh vin phong dang ky dat dai nhan
thong bao thué tir Co quan thué; thong
bao, ban giao, hudng dan cho nguoi

nhan lai gidy nop tién khi nguoi dan
hoan thanh nghia vu tai chinh.

nguoi dan thuc hién nghia vu tai chinh,

hanh chinh

o quan thué vao so, thong
bao, ban giao, huéng dan
cho nguoi sir dung dét hodc
nguoi duge ty quyén thuc
hi¢n nghia vu tai chinh

B0 phén Pang ky
Nhén gidy nop tién, In gidy chimg va cap giay chung P Ay o 43
Budc 22nhan, lép’t(‘r trinh va chuyén ho so dén | nhan Chi nhanh 02 ngay Cg;iu[}}%l]\?l()) Zg ri?%;cua de
[UBND cap huyén van phong dang ky J p huye
dat dai
- Nhan h@)’so Chi nhanh van phong
dang ky dat dai chuyén dén;
. L Kiém tra; chuyén lanh dao phong Tai COP £ clzuc t a B:Q s D:a. chuyefl la{lh d? 0 ph‘O ne
Budc 23rl en va Méi truone xit 19 phéan mot cura cua | 0,25 ngay [Tai nguyén va Mai truong
guyen v g Xy, UBND cép huyén it 1y.
- Huéng dan bo sung ho so (néu khdng
du dicu kién tiép nhan).
Truong phong/
Budc 24Pha1} cong cong chire tham muy, gidi Ph? qur_lg P hop £ 0,25 ngay [Pa chuyén cong chirc xir Iy
quyeét phong Tai nguyén
va Mbi truong
- Du diéu kién gidi quyét:
Du thao ho so.
Chuyén vién kiém tra ho so, du thao Chuyén vién Khone di didu didu kién:
Budc 25van ban vé két qua giai quyet chuyén [phong Tainguyén | Olngay [ %r]g U ﬁ?u/ 1?11 ,lﬁr;l'
chuyén dén nguoi duyét ho so va moi truong [Van oan Euc o1 t{a arho,
50, néu rd ly do, yéu cau bo
sung, hoan thién ho so va
kém theo ho so da nhan.
H+ Néu dat yéu cau, ky duyét
Trudng phong/ du thao quyet dinh cap giay
. A 1A \ , Pho Truong phong .., [ching nhén, hodc van ban
Budc 26|Duyét ho so, trinh ky 0,5 ngay 4 lai hd so, trinh lanh dao

phong Tai nguyén
va Moi truong

[UBND huyén ky duyét.




- Néu chinh sira thi tra lai
cho can bd xur 1y dé thuc
hién.

Y < , Ky gidy chiing nhan quyén
. e 1 1A Chu”tlgh hogic Phé R sfrydgunz dat, qguyén sg h}liru
Budc 27[Xem xét, ky ho so chu tich UBND [ 0,5 ngay hha o va tai sin gén lin véi
cap huyén 14t
Ly s, dong dau, cap nhat két qua }Y a nltjlgrlinc)o ne Chuyén két qua dén Bo
Bus dién tr 1én hé théng phé“m mém mét ehre cap s . [phan tiép nhén ho so tra két
ude 28] 7 L, RN 2 huyén dugc giao | 0,25ngay [ & . S <
cua dién tir, luu trir (néu c6); chuyén AR 4 hod qua cua Chi nhanh van
oiao ket qua K, g12;quye © phong dang ky dat dai
Nhan két qua tir UBND cap huyén, cap| Bo phan bang ky
nhat HO so dia chinh, quét hd so luu,  |va cap gidy ching Chuvén két qua dén bd pha
Budc 29kap nhat két qua dién tr 1én hé théng | nhan Chinhanh | 0,5ngay |- oyen Ket qua den b phan
phan mém mot ctra dién tir; chuyén van phong dang ky mot cua cua UBND cap xa
oiao két qua. dat dai
- Thong bao cho cong
Cong chirc tai Bo dan/to chirc;
Budc 30[Nhan, tra két qua cho cong dan/to chirc| phan mot cira 0,5 ngay

UBND cép xi

L Tra két qua cho cong
dan/to chirc.

Tong thoi gian gidi quyét theo TTHC: Khong qud 30 ngay lam vigc ké tiv ngay nhin ho so hop 1¢ (Khéng tinh 15

ngay niém yét, cong khai hé so theo quy dinh phdp lugt)

6.2.1

Wai cdc huyén, thanh pho

Truwong hop ngp hé so tai noi tiép nhin hé so tra két qud ciia Chi nhdnh vin phong ding ky dit

- Tiep nhan ho so;

L Kiém tra; quét scan va luu trir hd so
dién tir, chuyén lanh (jaO Chi nhanh
van phong dang ky dat dai xt 1y.

Can bd truc tai B6

L In gidy tiép nhan ho so va
hen tra ket qua, guii cong
dan/to chirc;

- Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so (néu ho so

Budce 1 phén m()‘i ctra clia 0,5 ngay hua day dii);
. x 12 A + .. | UBND cap huyén
- Huong dan bo sung ho so (néu khong
(hii diéu kién tiép nhan). - Phiu tir chdi tiép nhén
oiai quyet ho so (néu khong
L Thu phi, 18 phi (néu co) thudc truong hop gidi
quyét).
i Giam ddc hodc pho
Buéc 2 Xem Xeti chuyén b0 phan chuyén mon sam (Toc C}}l 0,5ngay [HO so dwoc chuyén xir 1.
oiai quyét nhanh van phong
dang ky dat dai
Soan théo vin ban 14y § kién chuyén | PO Phan KY thuat Van ban chuyén giim doc
. ~ oz A 3 A 1A dia chinh Chi s, [hodc pho giam doc dé ky
Budce 3 [UBND xa xac nhan du dicu kién hay . < X 0,5 ngay I SN A
khong da didu kién nhanh van phong duyét, cac gidy to cong dan
j dang ky dat dai ndp kem theo
Giam doc hodc pho Vin ban lay y kién da ky
Budc 4 [Xem xét, ky duyét giam doc Chi 0,5ngay (duyét, va cac giay to cong

nhanh van phong

dan ndp kém theo




ding ky dat dai

Budce 5

Quét ho so luu, cap nhat két qua dién
tr 1€n hé thong phan mém mot cira
dién tir; chuyén giao két qua.

B¢ phén bang ky
va cap giay ching
nhan Chi nhanh
van phong dang ky
dat dai

0,5 ngay

Chuyén két qua dén b phén
mat ctra cia UBND cap xa

Nhan ho so, chuyén dén can bo cong

Cong churc tai B

HG so da chuyén dén can bo

Budc 6 L hitc dia chinh UBND cép xa phan m(f)E cfrai 0,5 ngay C(:)ng Shfrc dia chinh UBND
UBND cap xa cap Xa
L Niém yét cong khai két
qué kiém tra ho so.
- Phiéu ¥ kién khu dan cu
trong truong hop khong
dc dinh dwoc thoi diém sir
Xem xeét, klém tra, soan thao hd so dé Cén bd cone chite dung dat on dinh vao muc
« - Inghi cip gidy chimg nhan (trong AN bo cong s, Mich dang ky).
Bude 7 dia chinh UBND | 03 ngay
tricong hop di diéu kién cap gidy chp x8
chimg nhan); L Bién ban kiém tra hién
trang (trong truong hop can
xac minh tinh trang tranh
chdp, su phit hop quy
hoach, nguon goc va thoi
Fiém sir dung dat, tai san
an lién voi dat).
Bude 8 Xem xét ky ho so cong khai, niém yét C?ﬁﬁti;:?hh%?]go 01 ngay Ho so cong khai, niém yét
cap gidy chimg nhan e cap gidy chimg nhan.
cap xa
L Chu sir dung dit.
- Céan bo cong
churc dia A’chin}l 15 ngay
UBND cap xa; (thoi gian
thuce hién .
L Chu tich hoic cong khai [ Bién ban xac mi’nh, kiém
pho chu tich niém yét |ra gitta UBND cap xa va Tron
UBND nhan dan | khéng tinh [cac co quan, cd nhén ¢ lién tru(‘)ngg
- [Thuc hién niém yét, cong khai hé so [°P *% vdo thoi - quan; hop
Bude 9 theo quy dinh phap luat han the can
’ : L Phong Tai hién TTHC | Bién ban cong khai va xin y
nguyén va Moi cho den khi pién ban ket thuc cong khai ién
truong va Vin ket thiic  ftheo mau thong tw
phong Pang ky d4at| cong khai P4/2014/TT-BTNMT.
dai Chi nhanh (néu| theo quy
o) dinh cua
phap ludt)
- Thanh phan khac
c6 lién quan (néu
c0).
Buse 1 OTéng hop hoan thién hd so dididu [ Can bo cong chirc 03 ngay HO so d& nghi cap gidy

fkién cap gidy chimg nhan.

dia chinh UBND

chung nhan trinh chu tich,




cap xa pho chu tich ky ho so cap
gidy chiing nhan
Xem xet ky don xac nhan va cac gig”iy Chau tich hoac pho HA so dé nehi cAp eiA
Budc 111t c6 lién quan dén ho so dé nghi cap chu tich UBND 01 ngay , nehi cap glay
.k , A PO ching nhan da dugc ky
oidy chung nhan. cap xa
Ly s, dong dau, cap nhat ket qua Céin b cong chitc HO so dé nghi cip giﬁy
Budc 1 2dlen tir 1én hé thong phan mém mot dia chinh UBND | 0.5 naa ching nhan da chuyén Bo
cua dién tur, luu trir (néu co); chuyén © o xd > Ngay phén mot cira cia UBND
giao UBND cap huyén P cap huyén
- Tiép nhan ho so UBND cép xa
chuyén den;
, L Kiém tra; chuyén lanh dao UBND COP g cl}uc t Al B,Q .. pa chuyén lanh dao UBND
Budc 13| ; Y phén moét ctra cua | 0,25 ngay | x P
cap huyén xur ly. UBND cép huyén cap huyén xur 1y.
- Huong dan bcf> sung hd so (néu khong
du dieu kién ti€p nhan).
. Chu tich hodc Pho i
Budc 14{Phéan cong xtr 1y ho so chu tich UBND | 0,25 ngay [Pa chuyén don vi xir ly
cap huyén
Trudng phong/
Budc 1521}11;2tcong cong chire tham muru, gidi };};]%rgt.i_(;?i gﬁ;gng 0,25ngay [Pa chuyén cong chirc xir ly
va Mai truong
Quyet dinh c6ng nhén QSD
Chuyén vién kiém tra ho so, du thao Chuyén vién gzt XZSESZ?&:%?&:EH 1:31
Budc 16[van ban vé két qua giai quyet chuyén [phong Tainguyén [ 03 ngay qou cu diew Kien glat
chuyén dén nguoi duyét ho so va moi truong quyet hodc van ban tra la%
ho so néu chua du di€u kién
oiai quyet can bo sung.
Truong phong/ Ky trinh Quyét dinh cong
Budc 17]Duyét hd so, trinh ky Ph(? qur_lg P hop &l 05 ngay nhan Quyen st dung dat, ho
phong Tai nguyén 50 dé nghi cap gidy ching
va Mdi truong nhan
L Quyét dinh cong nhan
yet dinh cong nh
Quyeén sur dung dat (truong
hop du diéu kié
‘ Chu tich hodc Pho op dit dicu kien)
Budc 18[Xem xét, ky ho so chu tich UBND | 0,5ngay o
cAp huyén - Ky van ban tur choi cap
i gidy chimg nhén tra ngudi
nop ho so (truong hop
hong du diéu kién).
Liy s6, dong diu. cap nhitkétqua | i?g&gréf Chuyén két qua dén B
. dién tir 1én hé thong phan mém mot N AP »., [phén tiép nhan ho so tra ket
Bude 19 .7 .. . N 2 huyén duogc giao | 0,25ngay | 5 . S <
cua dién tir, luu trir (néu c6); chuyén | 1. oidi quvat hd qua cua Chi nhanh van
oiao két qua 8 Soq Y phong dang ky dat dai
e 20 Nhan hd so UBND huyén chuyén;  |Can bo truc tai B 05ngay [P chuyén lanh dao Chi

phan mot cira cua

nhanh van phong dang ky




L Kiém tra; chuyén liph dao Chi nhanh
van phong dang ky dat dai xur 1y.

- Huong dan bé sung ho so (néu khong
du dieu kién ti€p nhan).

UBND cép huyén

it dai xur 1y.

Giam ddc /Pho
. A A 1A Giam dbc Chi .. |pa phan cong hd so cho can
Budc 21|Phan cong xur Iy ho so nhanh van phong 0,5 ngay bo xir Iy
dang ky dat dai
Két qua tham dinh:
L Du didu kién giai quyét
Khéng du diu kién giai
Cap nhat hé so dia chinh, ky duyat Bo .phan’ Ky thgat ql}yet ﬂthl trAa lai h9 SO b?ng
. S X - dia chinh Chi ., [van ban, néurd ly do yéu
Budc 22jphiéu chuyén thong tin xac dinh nghia . < \ 03ngay |x ,z R
o, nhanh van phong cau bo sung, hoan thién ho
vu tai chinh N S S
dang ky dat dai 50
- H(‘f) so chuyén co quan
thué xac dinh nghia vy tai
chinh
Y . Ky phiéu chuyén thong tin
. Gilgnn: ggz/(};lﬁ? dé xac dinh nghia vu ve dat
Budc 23|Xem xét, ky duyét ho so nhg;inh vn phon 0,5ngay ai (ban giay hodc ban duwoc
o 1 ot o cdu hinh dién ti) cho co
gXy Gquan thué néu du diéu kién
LAy s6, dong dau, cap nhat két qua B¢ phan Hanh L e A
. dién tir 1én hé thong phan mém mot  |chinh tong hop Chi 5 K‘et qua giai quyct thu; tue
Budc24] .7 ..., S 2 . b . 0,5ngay |hanh chinh da dong dau;
cua dién tu, luu trlr (nfu c6); chuyén | nhanh van phong <20 cho co quan thué
oiao co quan thue dang ky dat dai e q
Thong bao ndp tl}ué guri dén
nguoi st dung dat va Chi
Xac dinh nghia vu tai chinh cho nguoi £ nhinh van phong dang ky
Busc 25( détg : & Coquanthué | 03ngay Kt dai (Néu qud 03 ngay ko
wne 6 thong bao thué thi hé
thong tl'nig cham han cho co
quan thue)
- Thuc hién ndp thué dién tu: Nguoi sur
dung dat hodc nguoi dugce uy quyen
(nguoi dan) nhan thong bao thue tir tin huce hien tra ciru trén hé
nhan cua Cong dich vu cong quoc gia théne. in @idv nop fn.
hodc Cong dich vu cong tinh gui dén; P & I g1y NOp Meh,
O A . (A ., |Khdng tinh chuyén bd phan in GCN
thuc hién ndp tién trén Cong dich vu | Can bd phu trach vao thoi  hose nhan théne béo thud tir
. cong quoc gia hoac Cong dich vu cong [thué Chi nhanh van| . : T A ‘g FUN
Budc 26|, < TR Ak Al 1A \ \ < . .z, | gian thuc [co quan thué vao so, thong
tinh hodc c6 theé dén ngdn hang nhd  |phong dang ky dat| &, ., L . %
a LA £ X e . hién thu tuc|pdo, ban giao, hudng dan
nop tién thue theo hinh thuc dién tu dai hanh chinh cho ngwoi str dung dét hodc

néu c6); Can bo phu trach thué cua
Chi nhanh vin phong dang ky dét dai
thuc hién vi€c tra ctu thong tin ngudi
dan hoan thanh nghia vu tai chinh trén

Cong dich vu cong qudc gia hodc

nguoi duge iy quyeén thuc
hi¢n nghia vu tai chinh




Cong dich vu cong tinh; thyuc hién viée
in gidy nop tlen chuyén bo phan Dang
ky va cip gidy chimg nhan.

- Thuc hién ndp thué truc tiép: Chi
nhanh vin phong dang ky dat dai nhan
thong bao thué tir Co quan thué; thong
bao, ban giao, hudng dan cho nguoi
nguoi dan thyc hién nghia vy tai chinh,
nhan lai gidy nop tién khi nguoi dan
hoan thanh nghia vu tai chinh.

) Bo phan bang ky
Nhan gidy nop tién, In gidy chimg va cap giay ching 2 1A N o a2
Bugc 27jnhan, 1ap to trinh va chuyén hd so dén | nhan Chinhanh | 01 ngay C&%%‘;}‘)’ ZZ ral‘lum%tncua de
[UBND cap huyén van phong dang ky J b huye
dat dai
- Nhan hé)’so Chi nhanh vén phong
dang ky dat dai chuyén dén;
. L Kiém tra; chuyén lanh dao phong Tai COP & clluc t Al B:o 5 D?. chuye}l lal‘]h d? 0 phf) ne
Budc 28n uvén va Moi truone xit 1< phan mét cwra cua | 0,25 ngay [Tai nguyén va Moi truong
gy Exuy- UBND cép huyén i 1.
- Hudng dan bcf> sung hd so (néu khong
du dieu kién ti€p nhan).
Truong phong/
Budc 29th;l cong cong chire tham muy, gidi Ph? qul.lg P hop & 0,5ngay [Pa chuyén cong chirc xir Iy
quyeét phong Tai nguyén
va Mai truong
- Du diéu kién gidi quyét:
Dy thao ho so.
Chuyén vién kiém tra ho so, du thao Chuyén vién Khéne dil didy didu kidn:
Budc 30[van ban vé két qua giai quyet chuyén [phong Tainguyén [ 01 ngay ;/w (t))r}g u ﬁezu/ 1?11 _IEI}'
chuyen dén nguoi duyét ho so va moi truong an ban Euc o1 t{a arho,
50, néu 10 1y do, yeu céu bd
sung, hoan thién ho so va
kém theo ho so da nhan.
H+ Néu dat yéu cau, ky duyét
du thao quyét dinh cap gidy
Trus hone/ chung nhan hodc van ban
Ph r1;0ng p 0?1% tra lai ho so, trinh 1anh dao
: 5t hd s, trinh ky o Tuong phong ay |[UBND huyén ky duyét.
Budc 31|Duyét ho so, trinh ky phong Tai nguyén 0,5 ngay uyén ky duyé
3 Moi tru ,
va Yot ong + Néu chinh sira thi tré lai
cho can bd xiur ly dé thuc
hién.
L < . L Ky gidy chimg nhan quyén
Chu tich hoac Pho
Budc 32[Xem xét, ky hd so chi tich UBND | 0,5 ngay Zi:‘;né ‘E‘J S‘;‘;ye:nsﬁ;‘fgm
cap huyén 14t &
Budc 33|Lay sb, dong dau, cap nhat két qua Vin thu/ cong | 0,25 ngdy [Chuyén két qua dén Bo




[dién tir 1én hé thong phan mém mot chirc UBND cap phan tiép nhan ho so tra két
ctra dién tir, luu trit (néu c); chuyén | huyén dugc giao qua ctia Chi nhanh van
oiao két qua xir 1y, giai quyét ho phong dang ky dat dai
SO
Nhan két qua tir UBND cap huyén, cap| Bo phan bang ky Chuyén két qua dén bo phan
nhat HO so dia chinh, quét hd so luu, |va cip gidy chimg tiép nhan ho so tra két qua
Budc 34{cap nhat két qua dién tir 1én hé théng | nhan Chinhanh | 0,5ngay [ctia Chi nhanh van phong
phan mém mot cira dién tir; chuyén van phong dang ky tang ky dat dai cac huyén,
oiao két qua. dat dai thanh phd
- Thong bao cho cong
Can bo truc tai Bo dan/t6 chuc;
Budc 35[Nhan, tra két qua cho cong dan/td chirc| phan mot cra cua [ 0,5 ngay
UBND cép huyén L Tra két qua cho cong
dan/to chirc.

Téng thoi gian gidi quyét theo TTHC: Khéong qud 30 ngay lam viéc ké tiv ngay nhin hé so hop 1é (Khong tinh 15
ngay niém yét, cong khai hé so theo quy dinh phdp lugt)

6.3. Pit duwge nha nuée cong nhan QSDD nhu giao ’dﬁt ¢6 thu tién sir dung dit (Béi véi truong hop phai xin y
kien co quan chuyén mén lién quan dén tai san trén dat).

Trinh .
. A o Nguoi/co quan |Thoi gian A . Ghi
tw ﬂu,rc Noi dung cong vige thue hién thuwe hién Keét qua chua
hién
6.3.1 |Trwong hop nép ho so tai Bo phin mot civa UBND cip xi

Budce 1

- Tiep nhan ho so;
- Kiém tra; quét scan va luu trit ho so
dién tir, chuyén cong chirc chuyén

mon xur ly.

- Huéng dan bo sung ho so (néu
Ychong du dieu kién tiép nhan).

L Thu phi, 18 phi (néu co)

Cong chirc tai Bo

phan mét ctra | 0,5 ngay

UBND cép xa

- In glay tiép nhan ho so va hen
tra két qua, giri cong dan/td
chuc;

- Phi€u yéu cau bo sung, hoan
thién ho so (néu ho so chua day
(711);

- Phiéu tir choi tiép nhan giai
quyet ho so (neu khong thugc
rieong hop gidi quyét).

[Xem x¢t, klém tra, soan thao hd so dé
nghi cip gidy ching nhan (trong

Can bg cong chirc

Kiém tra hién trang, tinh trang
tranh chap, su phu hop quy
hoach, nguon goc va thoi diém

Bude 2 trrong hop di didu kién cip gidy dia c}églh;;BND 3,5ngay su dung dat’ tai san gin he;n véi
chung nhéan); P dat; niém yet cong khai ket qua
kiém tra ho so.
X4c nhén hién trang, tinh trang
Cha tich hoac pho tranh chap, su phu hop quy
Budce 3 Xem xet ky ho so cong khai, niém yét chu tich UBND | 0,5ngay |hoach, nguon goc va thoi diém

cap gidy chimg nhan

nhén dan cap xa

sir dung dat, tai san gén lién véi
(dt.

Budc 4

[Thuc hién niém yét, cong khai ho so
theo quy dinh phap luét; Guri van ban
de nghi phoi hop dén Phong Tai

nguyén&moi truong va Van phong

L Chu sir dung dit.

- Can bo cong
chtrc dia chinh

15 ngay
(thoi gian
thye hién
cong khai

Bién ban x4c minh, kiém tra giita
[UBND cap xa va cdc co quan, ca
nhan co lién quan.




dang ky dat dai kiém tra ho so (trong
tricong hop can phdi xin y kién).

[UBND cap xa

- Chu tich hoac
pho chu tich
UBND nhén dan
Cap xa

- Phong Tai
nguyén&moi
truong va Van
phong dang ky dat
(dai chi nhanh

Néu co)

- Thanh phan khac
c6 lién quan (néu
c0O).

niém yét
khong tinh
vao thoi
han thuc
hien TTHC)
cho dén
khi két
thic cong
khai theo
quy dinh
cua phap
ludt)

Budc 5

Hoan thién tong hop ho so di didu
kién cap gidy chimg nhan; trinh chii
tich, pho chu tich ky ho so cap gidy
chung nhan.

Can bg cong chirc
dia chinh UBND
cap xa

02 ngay

HO so dé nghi cap gidy chimg
nhan

Budc 6

Xem xét ky don xac nhén va cac giay
to co lién quan dén ho so dén nghi cap
oidy chung nhan.

Chu tich hodc phd
chu tich UBND
nhén dan cap xa

0,5 ngay

HO so dé nghi cap gidy chimg
nhan

Budce 7

LAy s6, dong dau, cap nhat két qua
dién tir 1én hé théng phﬁn mém mot
ctra dién t, luu trir (néu co); chuyén
oiao UBND cip huyén

Can bg cong chirc
dia chiph UBND
cap xa

0,5 ngay

HO so dé nghi cap gidy chimg
nhan da chuyén B phan mot
ctra cia UBND cap huyén

Budce 8

L Nhan hd so UBND cép xa chuyén
ién;

- Kiém tra; chuyén lanh dao UBND
cap huyén xt 1y.

- Huéng dan bo sung ho so (néu
lkhong dua diéu kién ti€p nhan).

Cong chirc tai Bo
phén mdt cura cua
UBND cap huyén

0,25 ngay

Di chuyén lanh dao UBND cép
huyén xir ly.

Budce 9

Phan cong xtt 1y hd so

Chu tich hoac Pho
chu }ich UBND
cap huyén

0,25 ngay

Di chuyén don vi xir Iy

Budc
10

Phéan cong cong chirc tham muu, gidi
quyet

Trudng phong/

Pho Truong phong

phong Tai nguyén
va Moi truong

0,5 ngay

D3 chuyén cong chuc xir Iy

Budc
11

Tham dinh ho so, du thao vin ban vé
ket qua gidi quyet; chuyén chuyén dén
nguoi duyét ho so

Chuyén vién
phong Tai nguyén
va moi trudng

02 ngay

L Pu diéu kién giai quyét: Dy
thao ho so

- Khong du diéu diéu kién: Van
ban tir choi/ tra lai ho so, néu ro
[y do, yéu cau bd sung, hoan

thién hd so va kém theo hd so da




nhan

Budc

Xem xét, ky chuyén ho so

Truong hodac pho
phong Tai nguyén

0,5 ngay

Du thao Quyét dinh cong nhén
Quyen sir dung dat, ho so dé
nghi cap giay chirng nhan da

12 e ot fruong o ky nhay, trinh lanh dao
Pty UBND cép huyén
- Quyét dinh cong nhén Quyéq
st dung dat (truong hop du dieu
13 Xem xét, ky duyét chu tich UBND | 0,5 ngay
cap huyén L Ky vin ban tir chdi cdp gidy
chimg nhén (truong hop khong
du diéu kién).
Ao & 4, A A Ap 1A , Vin thu/ cong
Lay s0, dong dau, cap nhat két qua , z T Y S
Buse [icn t 1on bt théng phin mém mor | S UBND cap Chuyén két qua dén B phan ticp
14 loira dién tir. luu trix (néu c6); chu in huyén duoc giao | 0,25 ngay [nhan ho so tra két qua clia Chi
10 ket u;i - chuy xu ly, giai quyct nhanh van phong dang ky dat dai
i d hd so
L Nhan ho so UBND huyén chuyén;
L Kiém tra; chuyén lanh dao Chi Cén b truc tai Bo i
Budc [nhanh van phong dang ky dat dai xu A A .. P4 chuyén lanh dao Chi nhanh
15 |y phan mot cua cua 10.25NGaY [, o1 Sho dang ky dt dai xit 1§
' UBND cap huyén ’
- Huéng dan bo sung ho so (néu
lkhong dua diéu kién ti€p nhan).
Gidm déc /Pho
Buéce [, . . 1A Giam déc Chi . [Pa phan cong hd so cho can bo
16 Phan cong xtr 1y ho so nhénh van phong 0,25 ngay i Iy
dang ky dat dai
s oo o oz ox o | B0 phan Ky thudt
Budc D}I thdo van bal,l’ g pl}leu l’ay y kien dia chinh Chi +. |Du thao van ban lay y kién cta
dén co quan quéan 1y nha nudc trong . < \ 02 ngay s e D,
17 ruone hob can thidt nhanh van phong co quan quan ly nha nudc.
ghop dang ky dat dai
Giam ddc hodc ST UY SR G
Budc L A pho giam déc Chi 5 Va}1 bqn la?/ Y k,len cua co quall
18 [Xem xét, ky duyét. nhanh vin phong 0,5 ngay quan ly nha nude dgAky, chuyén
dang ky dat dai cac co quan xin y kién
Lay s6, dong dau, cAp nhat két qua B) phan Hanh ,
Bude dicn tir [én h¢ thong phan mém mot chinh tong hop Van ban da dong dau; giao cho
19 cua dién tu, luu trl (nfu c6); chuyén Chi nhanh van 0,25 ngay ko quan quan ly nha nudc doi
i2ia0 co' quan quan ly nha nudce doi voi phong dang ky dat VOl tai san gan lién vai dat
tai sn gan lién véi dat dai
Cho ¥ kién déi voi tai san Van phong | 1019 COg L o ;
Bude Kang ky dit dai chi nhanh g vin ban | U008 i cdc . |Vn ban tham gia y kién chuyén
20 lotti cdc co quan thude UBND cip huyén va phong | 03 ngay der_l Van phong dang ky dat dai
huven xéc nhan, Quan 1y d0 thi tai chi nhanh
Y6 A0 cac thanh phd
Budc [Tong hop cac y kién cta cac co quan | Bo phan Ky thuat | 02 ngdy | Két qua thim dinh: Pu didu




21  [lién quan, Cép nhat ho so dia chinh, dia chinh Chi kién giai quyét /Khong du didu
ky duyét phiéu chuyén thong tin xac | nhanh vin phong diéu kién: Van ban tir chdi/ tra
dinh nghia vu tai chinh dang ky dat dai lai ho s0, néu 5 1y do, yéu cau

bo sung, hoan thién ho so va
kém theo hd so da nhan.
L Ho so chuyén co quan thué xac
dinh nghia vy tai chinh
Giam dbc/Phé Ky phicu chuyén thong tin dé
Budce 1 a1 A giam dde Chi N dm}i ngl}la yuve (zat d‘a i (ban
29 [Xem xét, ky duyét ho so nhanh van phong 0,5 ngay gidy hf)ac ban dwoc cau fzm{a 7
ding ky dat dai d{gn n? cho co quan thué néu du
dicu kién
Ao & 4, FEA Ap 1A . B6 phan Hanh
. LfaAy 59 (;ongAdali, cap rihat k;et qua chinI;l tong hop Két qua giai quyét thu tuc hanh
Budc (dién tir 1én hé thong phan mém mot hi nhanh va 0.25 naav khinh da déne diu: eiao ch

23 [clra dién tir, luu trir (néu cd); chuyén hC, ! nhan kV,an; 2o Ngay chin haA ong dau; glao cho co

oiao co quan thué phong dang y dat quan thue

dai
Thong bao ndp thué giri dén
ngudi st dung dat va Chi nhanh
Budc [Xac dinh nghia vu tai chinh cho nguoi £ .. [van ph(‘)ng dang k}'/ dat dai (Néeu
24 ki dung dat Co quan thu¢ 03 ngay qua 03 ngay ko co thong bao

thué thi hé thong tinh cham han
cho co quan thué)

- Thyuc hién ndp thué dién tu: Nguoi

sir dung dat hodc nguoi dugc y

quyén (nguoi ddn) nhan thong bao

thué tir tin nhin cta Céng dich vu

cong qudc gia hodc Cong dich vu

cong tinh gri dén; thuc hién ndp tién

trén Cong dich vu cong qubc gia hodc

Céng dich vu cong tinh hodc co6 thé

#én ngan hang nhd nop tién thué theo

hinh thire dién tur (néu c6); Cén bd phu Thuyc hién tra ctru trén hé thong,

trach thué clia Chi nhanh van phong Khéng tinhfin gidy nop tién, chuyén b phan

dang ky dat dai thue hién viéc tra clru [ Can bo phu trach | vao thoi [in GCN hodc nhan théng bao

Budc [thong tin ngudi dan hoan thanh nghia | thué Chi nhanh | gian thuc hué tir co quan thué vao so,

25 |vu tai chinh trén Cong dich vu cong | van phong dang | hién thii [thong bao, ban giao, huéng dan
qudc gia hodc COIlg dich vu cong tinh; ky dét dai tuc hanh [cho nguoi sir dung dit hoidc
thuc hién viéc in giay nop tlen chuyén chinh  pguoi duoc iy quyén thuc hién
bo phan Pang ky va cap glay chimng nghia vu tai chinh
nhan.

- Thyuc hién ndp thué truc tiép: Chi
nhanh vin phong dang ky dat dai nhan
thong bao thué tir Co quan thué; thong
bao, ban giao, hudng dan cho ngudi
nguoi dan thuc hién nghia vu tai
Chinh, nhén lai gidy nop tién khi ngudi
dan hoan thanh nghia vu tai chinh.
Budc [Nhan gidy nop tién, In giéy ching B0 phén Dang ky 02 ngay Chuyén hé so ra mot cira dé guri
26 [nhan, 1ap to trinh va chuyén ho so dén [va cap giay ching [UBND cap huyén




[UBND cap huyén

nhan Chi nhanh
van phong dang
ky dat dai

- Nhan h(k)rsor Chi nhanh vén phong
dang ky dat dai chuyén dén;

Cong chtrc tai B

Bude | Kiém tra; chuyén lanh dao phong Tai hAn mot cla ol 25 o Di chuyén lanh dao phong Tai
27  hguyén va Moi truong xu Iy phan mot cua cua | 0,25 NGAY 1 \ver™a Mo trurong xir 1§
‘ UBND cap huyén )
- Huong dflr{ b sung }16 so (néu
khong du diéu kién ti€p nhén).
Truong phong/
Budc PhaI} cong cong churc tham muu, giai Phq Truqr_lg phopg 0,25 ngay [Pa chuyén cong chire xit 1§
28 [quyét phong Tai nguyén

va Moi truong

Budc
29

Chuyén vién kiém tra ho so, dy thao
van ban vé két qua giai quyet chuyén
chuyén dén nguoi duyét ho so

Chuyén vién
phong Tai nguyén
va moi truong

01 ngay

- bu d@éu kién giai quyét: Du
thao ho so

L Khong du diéu diéu kién: Van
ban tir chdi/ tra lai ho so, néu rd
Iy do, yéu cau bo sung, hoan
thién ho so va kém theo hd so da
nhan

Budce
30

Duyét hd so, trinh ky

Truong phong/
Pho Truong phong
phong Tai nguyén

va Mai truong

0,5 ngay

H+ Néu dat yéu cau, ky duyét du

thao quyét dinh cap gidy ching

nhan, hodc van ban tra lai hd so,
trinh 1anh dao UBND huyén ky

duyét.

+ Néu chinh sira thi tra lai cho
can bd xur ly dé thuc hién.

Bude . Chu tich hoac Pho - Ky glay chimg nhén quyén st
31 [Xem xét, ky ho so chu tich UBND [ 0,5ngay |dung dat quyen s¢ hiru nha ¢ va
cap huyén tai san gin lién voi dat
Van thu/ cong
. Lay 50, déng dau, cap nhjt ket qua chirc UBND cap Chuyén két qua dén Bo phan tiép
Budc [dién tir 1én hé thong phan mém mot N . A NN C A o .
huyén dugc giao | 0,25 ngay [nhan ho so tra két qua ciua Chi
32 leira dién tir, luu trit (néu ¢6); chuyén T % ; < X o , ki 4
. Lo xu ly, giai quyét nhanh van phong diang ky dat dai
oiao ket qua ho
0 sO
Nhan két qua tr UBND cp huyén, B6 phén bang ky
. kcap nhat Ho so dia chinh, quéthd so  |va cép gidy chung A1 Ae o n A TA LA A
Buoc luru, cdp nhat Kkét qua dién tir 1én hé nhan Chi nhanh | 0,5ngay th uyen ket qua dA’en bf‘) phan mot
33 % Ao x a o aia < \ < ctra cia UBND cap xa
thong phan mém mét ctra dién tu; van phong dang
chuyén giao két qua. ky dat dai
- Thong bao cho cong dan/td
Budc [Nhan, tra két qua cho cong dan/ty | COng chire tai BO e
34 khie phan mét ctra | 0,5 ngay

UBND cép xi

L Tra két qua cho cong dan/td

churc.




Téng thoi gian gidi quyet theo TTHC: Khong qud 30 ngay lam viéc ké tiv ngay nhéin hé so hop 1é (Khong
tinh 15 ngay niém yét, cong khai ho so theo quy dinh phép ludt)

6.3.2

cdc huyén, thanh phé

Truwong hop ngp hé so tai noi tiép nhin hé so tri két qud ciia Chi nhanh vin phong ding ky dit dai

Budéce 1

L Tiép nhan ho so;
L Kiém tra; quét scan va luu trir hé, so
dién tr, chuyén ho so vé UBND cap

xa XU 1y.

- Huong d'fm‘ b sung }16 SO (néu
khong du diéu kién tiep nhan).

L Thu phi, 1& phi (néu c6)

Can b tryuc tai Bo
phan mét ctra cua
UBND cap huyén

0,5 ngay

- In giéy tiép nhan ho so va hen
tra két qua, giri cong dan/to
chirc;

- Phié'u‘yéu c?ug bd sung, hoan
thién ho so (néu ho so chua day
(i),

- Phiéu tir choi tiép nhan giai
quyét ho so (néu khong thugc
trieong hop gidi quyet).

Budc 2

Nhan ho so, chuyén dén 'cén bd cong
chuc dia chinh UBND cap xa

Cong chtrc tai B
phan mot cura
UBND cap xa

0,5 ngay

HO so da chuyén dén can bo )
cong churc dia chinh UBND cap
X3

[Xem xét, kiém tra, soan thao hd so dé
nghi cap giay chimg nhén (trong

Can b0 cong chirc

- Niém yét cong khai két qua
kiém tra ho so.

L Phiéu y kién khu dan cu (trong

tricong hop khong xdc dinh dwoc

(hoi diém sir dung dat én dinh
ao muyc dich dang ky).

Bude 3 tricong hop du diéu kién cap giay dia Clégl;l;;BND 03 ngay
chirng nhan); L Bién ban kiém tra hién trang
trong truong hop can xdc minh
finh trang tranh chap, su phu
f0p quy hoach, nguon goc va
thoi diém sir dung ddt, tai san
odn lién voi dat).
Chu tich hodc pho A R T Y
Buée 4 Xem xét ky ho so cong khai, niém yét chii tich UBND | 01 ngay H(: 50 cong khfn, niém yét cap
cap gidy chimg nhan Lo« ciay chung nhan.
cap xa
L Chu st dung dat. [ 15 ngay
(thoi gian
F Cinbgcong | (e nien
chire dia chinh Cong jat'
UBND cip xi niém yé
“APXE - lehong tinh
L. . vaothoi .. .. ., . .2 o
. <|Thuc hién niém yét, cong khai hoso [ C,hu t%ch hogc han thyc Bien banA’xaCle‘nh,’ kiém tra giua
Budce 5 . , A pho chu tich a [UBND cap xa va cac co quan, ca
theo quy dinh phép luat . Whien TTHC), ~ =, |.a
UBND nhéan dan < Jnhan co lién quan.
rath cho den
c4p xa khi két
. = thic cong
- Phong Tai khai theo
nguyén&moi quy dinh
tru'b'ng va Vian . cua phdp
phong dang ky dat|  jygy)




dai’chi nhanh
Neéu co)

- Thanh phan khac
c6 lién quan (néu
c0O).

Tong hop hoan thién ho so du dicu

Can bd cong chirc

HG so dé nghi cip gidy ching

Budc 6 ion c 'flp gi 'Qiy chémg nhan dia chiph UBND | 02 ngay nhén‘ trinh phﬁ tjch, pho chu tich
i i cap xa ky ho so cap gidy chung nhan
Xem x¢ét ky don xac nhén va cac gig‘iy Chau tich hoac pho Hb so d& nghi chp gidy chimg
Bugc 71t ¢6 lién quan dén ho so d€ nghi cap | chutich UBND | 01 ngay han da duoc k¢
oiay chirng nhén. cap xa fihan da duoc ky

Budce 8

Liy sb, dong dau, cap nhat két qua
dién tir 1én hé thong phan mém mot
ctra dién tir, Twu trit (néu c6); chuyén
oiao UBND cap huyén

Can bd cong chirc
dia chiph UBND
cap xa

0,5 ngay

HO so dé nghi cap gidy chiing
nhan da chuyén BO phén mot
ctra cia UBND cap huyén

Budc 9

- Nhan h6 so UBND cép xi chuyén
dén;

- }(iém tra; chuyén 1anh dao UBND
cap huyén xtr 1y.

- Huong dﬁr{ b6 sung }16 50 (néu
lkhong dua diéu kién ti€p nhan).

Cong chirc tai Bo
phan mét ctra cua
UBND cap huyén

0,25 ngay

D chuyén 1anh dao UBND cép
huyén xur ly.

Bude . Chu tich hoac Pho ]
10 Phan cong xt 1y ho so chu tich UBND (0,25 ngay [Pa chuyén don vi xu Iy
cap huyén
Trudng phong/ ~ P oy
Buéc [Phan cong cong chirc tham muu, giai [Pho Trudng phong 5 Pa chuyén cong chuci X .ly’
% X L -2 0,5ngay (Trong truong hop can xin y
11 |quyet phong Tai nguyén i
O ién)
va Mdi truong
i . Quyét dinh cong nhéan QSD’dét
Buée Chuyén vién kiém tra ho so, du thao Chuyén vién va tai san gan lién v6i dat néu du
van ban vé két qua giai quyet; chuyén |[phong Tai nguyén| 02 ngay [diéu kién giai quyet hodc van
12 A A N A A 2\ At \ 5 5 S 1A A 5
chuyén dén nguoi duyét ho so va moi truong ban tra lai ho so néu chua du
dicu kién gidi quyet can bo sung.
. T’ruong p hong/ Ky trinh Quyét dinh cong nhan
Budc A1 A . , Pho Truong phong R A %, 1A A
Duyét ho so, trinh ky X L -2 0,5ngay Quyén st dung dat, ho so dé
13 phong Tai nguyen nghi cip gidy chimg nhan
va Moi truong gl cap glay cmg e
L Quyét dinh cong nhén Quy;én‘
su dung dat (truong hop du diéu
Buée . Chu tich hodc Pho fién)
14 Xem xét, ky ho so chu tich UBND | 0,5ngay
cap huyén - Ky vin ban tir chéi cép gidy
chimg nhan tra nguoi ndp ho so
truong hop khong du diéu kién).
Budc [Lay sb, dong du, cap nhat két qua Van thu/ eong | op 10 Chuyén két qua dén Bo phén tiép
15 dién tir Ién h¢ thong phan mém mot chuc UBND cap | ™ gay nhan ho so tra két qua ciia Chi




cua dién tir, luu trir (néu c6); chuyén
oiao ket qua

huyén duoc giao
xu ly, giai quyet

hhanh van phong dang ky dat dai

hoé so
L Nhan hd so UBND huyén chuyén;
- Kiém tra; chuyén lanh dao Chi Cén by Chi nhanh 7
Bugc phanh van phong dang ky dat dai x| van phong dang DA chuyén 1anh dao Chi nhanh

16

1.

- Huong dflr{ b sung }16 so (néu
khong du diéu kién ti€p nhén).

ky dat dai cac
huyén, thanh phé

0,25 ngay

van phong dang ky dat dai xu 1y.

Giam ddc /Pho
Buéce |, . 1A Giam dbc Chi . |3 phan cong hd so cho can bd
17 Phan cong xu Iy ho so nhanh van phong 0,5 ngay i 1y
dang ky dat dai
s e 1. .. 4. 14 1.« | B0 phan Ky thuat
Budc D;u thao van bar}, gl’n pl}leu l’ay y kién dia chinh Chi . [Du thao van ban léiy y kién cta
dén co quan quan 1y nha nudce trong ; < X 02 ngay 1y 1N
18 ruone hop can thidt nhanh van phong co quan quan ly nha nudc.
£1op dang ky dat dai

Giam doc hoac

Véan ban lay y kién cia co quan

Budc e ph6 giam dbc Chi . L S 2
19  frem xét, ky duyét nhiinh vén phong | 0> "% fiuan Iy nha nude 02 i, chuyen
dang ky dét dai 740 €0 quan xm y e
LAy s6, dong dau, cap nhat ket qua B6 phan Hanh )
Bude dién tir 1én hé thong phan mém mot chinh tong hop Van ban da dong dau; giao cho
20 ctra dién t, luu trir (néu co); chuyen Chinhanh van | 0,5ngay (o quan quéan Iy nha nuéce dbi
2ia0 co' quan quan ly nha nude d6i voi [phong dang ky dat voi tai san gin lién voi dat
tai san gan lién voi dat dai
Cho y kién dbi voi tai san Van phong Phong Cpng < 1 Y 2
o las A Ee A o1 ML thuong tai cac Van ban tham gia y kién chuyén
Budc idang ky dat dai chi nhanh giri van ban huvén va phe s £ s X < AR, 3
o N Z uyén va phong | 03 ngay [deén Van phong dang ky dat dai
21  [gwi cac co quan thudc UBND cap SV Y
. N Quan 1y do thi tai chi nhanh
huyén xac nhan. L £
cac thanh pho
K ét qua thém dinh: - Pu diéu
Tong hop cac ¥ kién cia cac co quan | B phan K§ thuat Kién glal quyet /Khong dil dicu
A N A1 A S S . kién giai quyét thi tra lai hd so
Budce [lién quan, Cap nhét ho so dia chinh, dia chinh Chi R
, Y PN ; < X 01 ngay bang van ban, néu ro ly do yéu
22 [y duyét phiéu chuyén thong tin xac | nhanh vin phong
: ~ N < S S cau bo sung, hoan thién hd so. -
dinh nghia vu tai chinh dang ky dat dai
H6 so chuyén co quan thué xac
dinh nghia vu tai chinh
Giam déc/Phé [ phicu chuyén thong tin d¢
. ., £ . xac dinh nghia vu vé dat dai (bdn
Budc L A 1A giam doc Chi 5 iy - ST
Xem xét, ky duyét ho so . < \ 0,5ngay [giay hodc bdan dwoc cau hinh
23 nhanh vin phong o £ A 4o
< A SR (ién 1) cho co quan thué néu du
dang ky dat dai SO
dicu kién
A X 4, L A Ap 1A . B phan Hanh
. |4y s0, dong dau, cap nhatketqua |- o en o oy Két qua gidi quyét thi tuc hanh
Budc @dién tir én hé thong phan mém mat . M R f I L.
AP SN f Chi nhanh van 0,25 ngay fchinh da déng dau; giao cho co
24 [ctra dién tir, luu trit (n€u cd); chuyén . < . 1A £
£ [phong dang ky dat quan thué

oiao co quan thué

dai




Budc

[Xac dinh nghia vu tai chinh cho nguoi

Co quan thué

03 ngay

Thong bao nop tl}ué giri dén
nguoi st dung dat va Chi nhanh
van phong dang ky dat dai (Neu

25  kir dung dat qua 03 ngay ko c6 thdng bao
(hué thi hé théng tinh cham han
cho co quan thué)

L Thuc hién nop thué dién tr: Nguoi

sir dung dat hodc ngudi dugc iy

quyén (nguwoi ddn) nhan théng bao

thué tir tin nhan cua Cong dich vu

cong qudc gia hodc Cong dich vu

cong tinh giri dén; thyc hién nop tién

trén Cong dich vu cong qudc gia hodc

Céng dich vu cong tinh hodc co thé

ién ngén hang nho ndp tién thué theo

hinh thirc dién tir (néu c6); Can bo phu Thyec hién tra ctru trén hé thong,

trach thu¢ cua Chi nhanh van phong Khoéng tinhfin gidy nop tién, chuyén bd phan

dang ky dat dai thuc hign viéc tra clru [ Can bo phu trach | vao thoi [in GCN hoic nhan thong bao
Budc [hong tin ngudi dan hoan thanh nghia | thué Chi nhanh | gian thuc [thué tir co quan thué vao so,

26  |vu tai chinh trén Cong dich vu cong | vin phong dang | hién thii [thong bao, ban giao, huéng dan
quoc gia hodc Cong dich vu cong tinh;|  ky dat dai tuc hanh [cho ngudi sir dung dat hodc
thuc hién viéc in gidy ndp tién, chuyen chinh  pguoi duoc iy quyén thyc hién
bo phan Pang ky va cap giay ching nghia vu tai chinh
nhan.

- Thuc hién ndp thué truc tiép: Chi

nhanh vin phong dang ky dat dai nhan

thong bao thué tir Co quan thué; thong

bao, ban giao, hudéng dan cho ngudi

nguoi dan thuc hién nghia vu tai

chinh, nhén lai gidy nop tién khi nguoi

dan hoan thanh nghia vu tai chinh.

) . ) B6 phén bang ky
. [Nhan giay ndp tién, In gidy chimng va cap giay chung P Ay a AR o

BIZI? ¢ nhén, 1ap to trinh va chuyén ho so dén | nhan Chinhanh | 01 ngay Sglgle)ncgo ;0 raérrln(_)t oira de giri

[UBND cap huyén van phong dang p huye

ky dét dai

L Nhan hd so Chi nhanh van phong

dang ky dat dai chuyén dén;

, .2 ) P . ..] Cong churc tai Bo o . . ..
Buéc | Kiém tra; chuyén lanh dao phong Tai| - .= .~ »., P2 chuyén lanh dao phong Tai
28 fhguyén vi Moi trudng xit Iy phan mot ctra cua | 0,25 NGAY | oo™ s Mo trurome xit I

’ UBND cap huyén ’
L Hudng dan bd sung hd so (néu
khong du diéu kién tiép nhén).
Trudng phong/
Budc Phér} cong cong chic tham muu, giai Ph(§ Tm@g ph(‘)flg 0,25 ngdy [Pa chuyén cong chire xir Iy
29 |quyét phong Tai nguyén
va Moi truong
Buge [Chuyén vién kiém traho so, dy thao |  Chuyén vién ‘ ‘ ,
30 van ban veé két qua giai quyet; chuyén phong Tai nguyén| 01 ngdy | Pu diéu kién giai quyét: Dy

chuyén dén nguoi duyét ho so

va moi truong




khao hd so

L Khong du diéu diéu kién: Van
ban tir chéi/ tra lai hd so, néu rd
Iy do, yéu cau bo sung, hoan
thién ho so va kém theo hd so da
nhan

Budc
31

Duyét ho so, trinh ky

Truong phong/

Pho Truong phong

phong Tai nguyén
va Moi truong

0,5 ngay

H+ Néu dat yéu cau ky duyét du
thao quyét dinh cap gidy ching
nhan, hodc van ban tra lai hd so,
trinh lanh dao UBND huyén ky
duyét.

+ Néu chinh sira thi tra lai cho
can by xu ly d€ thyc hién.

Budc . Chu tich hoac Pho Ky giéy chimg nhén quyén str
3 [Xem xét, ky ho so chutich UBND | 0,5 ngay |dung dat quyen s6 hirunha ¢ va
cap huyén tai san gin lién voi dat
Ao A ar A oA A LA . Van thu/ cong
LAy sO, dong dau, cap nhat két qua , z F O Y S
Bude |icn t 1en he théng Dhan meém ot | chite UBND cép Chuyen ket qua dén B phan ticp
33 kot dién tir. lew trit (néu c6); chu in huyén duoc giao |0,25 ngay |nhan ho so tra ket qua cia Chi
10 ket u;i » cuy xu ly, giai quyet nhanh van phong dang ky dat dai
i d hd so
Nhén két qua tir UBND cép huyén, B0 phan Bang ky L VI S
Bude cap nhat Ho so dia chinh, quét hdso |va cip gidy chimg S}}ggi% lggt t?;ig[enugocgga&ﬁep
luu, cap nhat ket qua dién tu 1én hé nhan Chinhanh | 01 ngay i < et d 4k -
34 héne pha die < X < nhanh van phong dang ky dat dai
g phén mém mot cira dién ti; van phong dang 4c huvén. thanh phé
chuyén giao két qua. ky dat dai yen, P
L Thong bao cho cong dan/td
. . 4n bo i B6 hrc;
Budc [Nhan, tra két qua cho cong dan/to Car} b0 ‘[Arucﬁtal ],30 o
35 bhic phén mot cira cua | 0,5 ngay

UBND cép huyén

L Tra két qua cho cong dan/to

chirc.

Téng thoi gian gidi quyet theo TTHC: Khéng qud 30 ngay lam viéc ké tiv ngay nhén hé so hop Ié (Khong

tinh 15 ngay niém yét, cong khai ho so theo quy dinh phdp lugt)

7. Dang ky, cap Glay chirng nhén quyen str dung dit, quyen s& hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat 1in
dau doi voi tai san gan lién v6i dit ma chi sé hiru khong dong thoi 14 ngudi sir dung dat

Ma TTHC: 1.002291.000.00.00.H62

7.1. Pbi véi trudomg hop khong phii xin y Kién ciia Co' quan quén 1y nha nwéc ddi véi tai san gin lién véi dat

Trinh L .

tu thuc N§i dung cong viéc Ngu’0'1/c0'.(A1uan thye Thot gan Két qua
Saat : ¥ hién thue hién
hlgll . . .
7.1.1 |Trwong hop ngp hé so tai Bo phin mét civa UBND cip xi

Budce 1

- Tiép nhan ho so;

Cong churc tai Bo
phan mot cua UBND

0,5 ngay

- In glay tiép nhan hd so va hen
tra két qua, giri cong dan/td




L Kiém tra; quet scan va luu trit ho so dién cép xa chirc;

tir, chuyén cong chirc chuyén moén xur 1y.

o . ) - Phiéu‘yéu 051} bd sung, hoan

- Huong dan bo sung ho so (néu khong du thién ho so (néu ho so chua

ieu kién tiep nhan). day dui),

L Thu phi, 18 phi (néu co) - Phiéu tir choi tiép nhan giai
quyét ho so (néu khong thugc
rieong hop gidi quyet).

. (fem x&t, kiem tra, soan thao hd s0 d& x5 g0 chinh cép . P trinh 1anh dao x4c nhan hd
Bugc 2 nghi cap giay ching nhén quyén st dung - 1,5 ngay o
dat
~ z HO so dé nghi cip gidy chimg
Budc 3 [Xem xét, ky duyét ho so Lanh daoX[;BND cap 0,5ngay [nhan quyén st dung dat da
duoc ky duyét

Budc 4

Liy s, dong dau, cap nhat két qua dién tur
lén hé théng phan mém mét cira dién ti,
luru triv (néu cd); chuyén dén Chi nhanh
van phong dang ky dét dai cac huyén,
thanh phd

Can by cong Chl:I’C dia
chinh UBND cap xa

0,25 ngay

H6 so dé nghi cip gidy ching
nhan quyén st dung dat da
chuyén dén Chi nhanh vin
phong dang ky dat dai cac
huyén, thanh phd

Buédce 5

L Nhan ho so UBND cap xi chuyén dén;

L Kiém tra; chuyén lanh dao Chi nhanh
van phong dang ky dat dai xu 1y.

- Huéng dan bo sung ho so (néu khong du
dicu kién ti€p nhén).

Can b0 truc tai Bo
phan mot clra cla
UBND cap huyén

0,5 ngay

Di chuyén lanh dao Chi nhanh
van phong dang ky dat dai xt
ly.

Giam ddc /Ph6 Gidm
do6c Chi nhanh vin

D3 phan cong ho so cho can b

Budc 6 [Phan cong xtr 1y ho so phong dang ky dat 0,5 ngay i 1y
dai
Két qua tham dinh:
- Du diéu kién gidi quyét
Céin bo tham dinh hd so, ky tham dinh, |20 Phan K thudt dia Khong du diéu kién giai quyet
. N , N i 2 chinh Chi nhanh van s., [thitra lai ho so bang van ban,
Budc 7 [trinh 1anh dao ky duyét phiéu chuyén \ < , .4 | 06ngay | . ., Al AT R
e - < a7 phong dang ky dat néu ro ly do yéu cau bo sung,
thong tin xac dinh nghia vu tai chinh . v %
dai hoan thién ho so.
L Ho so chuyén co quan thué
xac dinh nghia vy tai chinh
Giam dbc/Phé gism [ phicu chuyén thong tin 4¢
£ . < xac dinh nghia vu vé dat dai
. v L Ar 1A doc Chi nhanh van R .k D A
Budc 8 [Xem xét, ky duyét ho so . < . <4 | 0L ngay |(bdn gidy hodc ban dwoc cau
phong dang ky dat \ A £
. hinh dién tir) cho co quan thué
dai £ oan a X piA
ncéu du dieu kién
Ldy 50, dong dau, cap nhat két qua dién tr} Bo phan Hanh chinh Két qua gidi quyét thi tuc hanh
« o [lén h¢ thong phan mém mot ctra dién tr, | tong hop Chi nhanh R f < 1 PR
Budc 9 AT P < . < .| 01 ngay [chinh da dong dau; giao cho co
luu trit (n€u c6); chuyén giao co quan van phong dang ky £
thué dét dai quan thué




[Xac dinh nghia vu tai chinh cho nguoi su

Thong bao nop tl}ué giri dén
nguoi su dung dat va Chi
nhanh van phong dang ky dat

Budce 10 une dat Co quan thué 03 ngay [dai (Néu qua 03 ngay ko cé
ine thong bao thué thi hé thong
tinh cham han cho co quan
thué)
L Thyc hién ndp thué dién tir: Nguoi sir
dung dit hodc ngudi duge iy quyén
(nguoi ddn) nhan thong bao thué tir tin
nhin ciia Cong dich vu céng quéc gia
hoac Céng dich vu cong tinh giri dén;
thuc hién nop tién trén Céng dich vu cong
qudc gia hoic Cong dich vu cong tinh
hodc co thé dén ngan hang nho ndp tién
thué theo hinh thirc dién tur (néu ¢6); Can . Thuc hién tra ctru trén hé
bo phu trach thUé cua Chi nhanh van !(20“\9 th(':)ng’ in gléy nop tién’ chuyén
phong dang ky dét dai thyc hién viée tra | Can bo phutrdch | " Y o phan in GCN hodic nhin
Buée 11 ctru thong tin ngudi dan hoan thanh nghta | thu¢ Chi nhanh van thure %ién thong béo thué tir co quan thue
vu tai chinh trén Cong dich vu cng quoc | phong ding ky dat -~ [vao so, thong bio, ban giao,
oia hodc Cong dich vy cong tinh; thuc dai thlf tuc huong dan cho ngudi str dung
hién viéc in glay ndp tién, chuyén b phan haph (it hodc nguoi duge iy quyén
Dang ky va cap gidy chung nhan. chinh thuce hién nghia vu tai chinh
- Thuc hién ndp thué truc tiép: Chi nhanh
van phong dang ky dat dai nhan thong bao
thué tir Co quan thué; thong bao, ban
oiao, huéng dan cho ngudi ngudi dan
thuc hién nghia vu tai chinh, nhén lai gidy
nop tién khi nguoi dan hoan thanh nghia
vu tai chinh.
Nhan gidy nop tién, In glay chimg nhén, B0 phan ]?lang k};lva huvén h 5t cira dé
Budc 12]lap to trinh va chuyén ho so d¢én UBND cap gidy chimg nhén 02 ngay Cq Hyen 1o sora m('it cua de
L Ap huyén Chi rvlhanh’ VaP phpng otri UBND cap huyén
i dang ky dat dai
L Nhan hd so Chi nhanh van phong ding
ky dat dai chuyén dén;
L Kiém tra; chuyén lanh dao UBND cap Cong chire tai Bé .. [Pi chuyén lanh dao UBND cép
Buoc 13 huven xit l’ , : phéan mét cua cua |0,25 ngay huven it 19 j
¥¢ Y UBND cép huyén Y6 Y
L Hudng dan bd sung hd so (néu khéng du
didu kién tiép nhan).
Chu tich hoac Pho
Budc 14[Phan cong xir Iy ho so chu tich UBND cép | 0,5 ngay [Pa chuyén don vi xir Iy
huyén
Trudng phong/Phé
Budc 15[ 140 cong cong chic tham muu, giai | trudng phong phong | o 5 55 chuyén cong chire xit 1y
quyet Tai nguyén va Moi
trudng
Budc 16/Chuyén vién kiém tra hd so, du thao van | Chuyén vién phong | 3,5 ngay [Hb so tai liéu dwoc kiém tra




ban vé két qua giai quyét; chuyén chuyén

Tai nguyén va moi

dén nguoi duyét ho so truong
Trudng phong/Pho Dy Ehaonglay cht{ng nha{n .
3 truong phong phong . fauyen su dung dat, quyen 30
Budc 17[Duyét ho so, trinh ky Tai A —3 .o [ 0,5n0ay hitu nha & va tai san gan lién
al nguyén va Maoi Y \ SN
. voi dat (truong hop du dicu
truong A
kién)
- Ky giéy chimg nhén quyén st
dung dat, quyén s¢ hiru nha ¢
. . . va tai san gan lién voi dat
, s Ch tich hodc Phé _ |truomg hop du didu kién)
Budc 18[Xem xét, ky ho so chu tich UBND cap | 0,5 ngay
huyén

L Ky van ban tir chdi cdp gidy
chimg nhan (truong hop khong
du dieu kién).

Budc 19

Léy $0, dong dau, cap nhat Kkét qua dién tir
lén hé thong phan mém mot ctra dién ti,
luru trit (neu co); chuyén giao két qua

Vin thu/ cong chire
UBND cép huyén
dugc giao xu ly, giai
quyét ho so

0,25 ngay

Chuyén két qua dén Bo phan
tiép nhan ho so tra két qua cia
Chi nhanh van phong dang ky
dét dai

[Nhan lgét qua tir UBND cép huyén, cép
nhat HO so dia chinh, quét ho so Iuu, cap

B0 phén PBang ky va
cap giay ching nhan

Chuyén két qua dén bo phéan

Buge 20nh§;1 t ketﬂqua} dle.ri w l én hg tPOHg phaP Chi nhanh van phong 01 ngay mot cira ciia UBND cip xa
mém mot ctra dién tir; chuyén giao keét 9 VRN
; dang ky dat dai
qua.
L Thong bao cho cong dan/td
) ) Cong chirc tai Bo chirc;
Bude 21[Nhan, tra ket qud cho cong dan/to chirc  [phén mét cra UBND (0,25 ngay
cap xa L Tra két qua cho cong dan/to

chirc.

Téng thoi gian gidi quyét theo TTHC: 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhin hé so hop 1¢

7.1.2

huyén, thanh phé

Truwong hop ngp hé so tai noi tiép nhin hé so tra két qud ciia Chi nhdnh vin phong ding ky dit dai cdc

Budce 1

- Tiep nhan ho so;

- Kiém tra; quét scan va luu trit ho so dién
tir, chuyén ho so vé UBND cap xa xur 1y.

- Huéng dan bo sung hd so (néu khong dii
diéu kién tiep nhdn).

L Thu phi, 18 phi (néu co)

Can b0 truc tai Bo
phén mot cira cia
UBND cap huyén

0,5 ngay

L In gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua, giri cong dan/td
chirc;

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so (néu ho so chua
day du);

- Phiéu tir choi tiép nhan giai
quyet ho so (néu khong thugc
rieong hop gidi quyet).

[Nhén ho so, chuyén dén can bd cong chuc

Cong churc tai Bo

HO so da chuyén dén can bo

dat

Budce 2 tia chinh UBND cdp X phén rn():g cura UBND|0,25 ngay cong Shuc dia chinh UBND
cap xa cap xa
_ [Xem x&t, kiém tra, soan thao ho so'de oo s gia chinh cAp . IPa trinh lanh dao xéc nhan hd
Bude 3 nghi cap giay chimg nhén quyen st dung i 02 ngay o




Buéc 4

Xem xét, ky duyét ho so

Lanh dao UBND cép
xa

0,5 ngay

HO so dé nghi cap giﬁ}f chung
nhan quyén sir dung dat da
dugc ky duyét

Budc 5

Ly s, dong dau, cap nhat két qua dién tur
lén hé thong phan mém mot cira dién tir,
luru trit (néu co); chuyén dén Chi nhanh
van phong dang ky dat dai cac huyén,
thanh ph

Can bo cong Chl:l’c dia
chinh UBND cap xa

0,25 ngay

HO so dé nghi cap gidy ching
nhan quyén st dung dat da
Chuyén dén Chi nhanh vin
phong dang ky dat dai cac
huyén, thanh phd

Budc 6

- Tiép nhan ho so UBND cap xa chuyén
dén;

L Kiém tra; chuyén lanh dao Chi nhanh
van phong dang ky dat dai xu 1y.

- Huong d'fu} b6 sung ho so (néu khong da
dicu kién ti€p nhén).

Can b0 tryuc tai Bo
phan mét ctra cua
UBND cap huyén

0,5 ngay

P chuyén lanh dao Chi nhanh
van phong dang ky dat dai xtr
1y.

Giam ddc hodc pho

Bue 7 Phan cong xit 1§ h so giam do‘c Chlunhan}l 0,5 ngay P}1an cong ho so cho can bd xir
van phong dang ky ly
dat dai
Két qua tham dinh:
- Du diéu kién gidi quyét
Can bo thim dinh hd so, ky tham dinh, B(_)’phan Ky tl}uat (?13 K‘hopg Qu gleu kzl o glal qtgyet
. chinh Chi nhanh van +., [thi tra lai ho so bang van ban,
Budc 8 ftrinh lanh dao ky duyét phiéu chuyén X < c 4%, | 05ngay [ . L A A2
phong dang ky dat néu ro ly do yéu cau bo sung,
thong tin xac dinh nghia vu tai chinh . v %
dai hoan thién ho so.
L Ho so chuyén co quan thué
xac dinh nghia vu tai chinh
Giam d6¢/Phé gidm Ky phicu chuyén thong tin 42
z . < xac dinh nghia vu vé dat dai
. e Ar 1o A doc Chi nhanh van 5 Y R 4
Budce 9 [Xem xét, ky duyét ho so . < . <4 | 0L ngay |(bdn gidy hodc ban dwoc cau
phong déang ky dat ; A A
dai prinh di¢n fir) cho co quan thué
néu du dicu kién
LAy sb, dong dau, cap nhat két qua dién tir B;Q phén Hanh ch’mh Két qua gidi quyét thit tuc hanh
. 1én hé thong phan mém mét cira dién tir, | tong hop Chi nhanh A i, Lo
Budc 10 < . < .| 01 ngay [chinh da dong dau; giao cho co
luu trir (néu c6); chuyén giao co quan van phong dang ky uan thué
thué dht dai i
Thong béo nop thué giri dén
nguoi str dung dat va Chi
L - o1 o nhanh van phong dang ky dat
Budc 11 ﬁf déglt“ nghia vu tai chinh chonguoistr | 0 mué | 03 ngay fai (Véu qud 03 ngay ko c6
ing thong bao thué thi hé thong
tl’nh’chdm han cho co quan
yhué)
- Thuc hién nop thué dién tu: Ngu\(‘yi st Cai’n b phu trach Khéng Th},IC hién tra curu tr?;n hé i
Buée 12 dung dat hodc ngudi duge iy quyen thue Chi nhénh van | tinh vao fthong, in gidy nop tien, chuyén
(nguoi ddn) nhan thong bao thue tur tin phong dang ky dat | thoi gian b6 phan in GCN hodc nhén
nhin ciia Cong dich vu cong qudc gia dai thuc hién [thong bao thué tir co quan thue




hoac Céng dich vu cong tinh giri dén; thu tuc  [vao sé, thong bao, ban giao,
thuc hién nop tién trén Cong dich vu cong hanh hudng dan cho nguoi sir dung
qudc gia hodc Cong dich vu cong tinh chinh ¢t hodc nguoi duge iy quyén
hodc c6 thé dén ngan hang nho nop tién thuc hién nghia vu tai chinh
thué theo hinh thirc dién tir (néu c6); Can
bo phu trach thué cua Chi nhanh van
phong dang ky dat dai thyc hién viéc tra
ciru thong tin nguwoi dan hoan thanh nghia
vu tai chinh trén Cong dich vu cong québc
oia hodc Cong dich vu cong tinh; thue
hi¢n viéc in glay ndp tién, chuyén bo phan
Pang ky va cap gidy chung nhan.
- Thuc hién ndp thué truc tiép: Chi nhanh
van phong dang ky dat dai nhan thong bao
thué tir Co quan thué; thong bao, ban
oiao, huéng dan cho nguoi ngudi dan
thuc hién nghia vu tai chinh, nhan lai gifiy
nop tién khi nguoi dan hoan thanh nghia
vu tai chinh.
Nhan gidy ndp tién, In glay ching nhén, B;Q ph?n ?larng k);l\A/a huvén ho 5t cira dé
Budce 13[ap to trinh va chuyén ho so dén UBND cap glay Thung i | gp ngay C, uyen no so ra mQAt cua de
4p huyén Chi lvlhanh’ van phpng ori UBND cap huyén
dang ky dat dai
L Nhén ho so Chi nhanh vin phong dang
ky dat dai chuyén dén;
L Kiém tra; chuyén lanh dao UBND cép Cong chirc tai Bo . [Pa chuyén lanh dao UBND cap
Budc 14hu en xit l" : phan mét cwra cua 10,25 ngay huven it 19 ’
Y6 Y UBND cép huyén Y6 Y
L Hudng dan bd sung hd so (néu khong du
diéu kién tiép nhan).
Chu tich hoac Pho
Budc 15Phan cong xir Iy ho so chu tich UBND cép (0,25 ngay [Pa chuyén don vi xir Iy
huyén
Truong phong/Pho
Budc 16Ph€u;l cong cong chire tham muy, gidi tru‘(”_yng P hf) ne p hbl}.g 0,25 ngay [Pa chuyén cong chirc xir Iy
quyet Tai nguyén va Moi
trudng
Chuyén vién kiém tra hb s0, du thao van | Chuyén vién phong
Budc 17pan vé két qua gidi quyét; chuyén chuyén | Tai nguyén vaméi | 04 ngay [H6 so tai liéu duogc kiém tra
dén ngudi duyét hd so truong
Truéng phong/ Phé Du thao gidy chung nhén
) . ‘ ) truong phong phong i quyén st dung dat, quyen SO
Budc 18Duyét ho so, trinh ky L oS 0,5ngay |hiru nha ¢ va tai san gin lién
Tai nguyén va Moi Y \ AT
truong voi dat (truong hop da diéu
kién)
Chu tich hodc Pho - Ky gidy chimg nhan quyén st
Budc 19[Xem xét, ky hd so chu tich UBND cép | 0,5 ngay [dung dat, quyén s6 hiru nha &

huyén

va tai san gén lién véi dat




truong hop du diéu kién)

L Ky van ban tir chéi cap gidy
ching nhan (truong hop khong
du diéu kién).

L'Qiy s0, dong déu, cap nhat Kkét qua dién tir

Vin thu/ cong chure

Chuyén két qua dén Bo phan

Buéc 201én hé théng phin mém mét cira dién tir, | CDN D 4P huyen g ooy fiép nhan ho so tra ket qua cua
A P Lo, duoc giao xu ly, giai Chi nhanh van phong dang ky
luu trlt (n€u ¢6); chuyén giao két qua quyét hd so 14t dai
i e UMD i s, 60 g | i i
, ar Ho S0 dla Chinh, qUEL o SOIUL, AP | 4 o4y chimg nhan . [iép nhan hd so tra két qua cia
Budc 21nhat két qua dién tir 1én hé thong phan .o g \ 01 ngay Lo < \ < ,
3m mot cira dién ti: chuvén eiao két Chi nhanh van phong Chi nhanh van phong dang ky
. o I chuyen g dang ky dat dai 14t dai cac huyén, thanh phé
- Thong bao cho cong dan/td
) ) Can b0 tryuc tai Bo chirc;
Budc 22Nhan, tra két qua cho cong dan/to chiic phan mét ctra cua | 0,5 ngay

UBND cép huyén

L Tra két qua cho cong dan/to

chirc.

Téng thoi gian gidi quyét theo TTHC: Khong qud 30 ngay lam viéc ké tiv ngay nhin hé so hop 1¢

7.2. Poi véi trudmg hop phai xin y kién clia Co quan quan 1y nha nwéc doi véi tai san gin lién véi dat

Trinh tu| L. L.
thuc N§i dung cong viéc Ngu’o’l/co'.(}uan thye Thot gan Két qua
A hién thuc hién
hl@n k] . k]
7.2.1 |Trwong hop nop hé so tai Bo phin mét civa UBND cip xi

- Tiep nhan ho so;

- Kiém tra; quét scan va luu trit ho so dién
tir, chuyén cong chirc chuyén moén xir 1y.

Cong chirc tai Bo

L In gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua, ghii cong
dan/to chirc;

- Phi€u yéu cau bo sung, hoan

Budce 1 phan mot cira UBND| 0,5 ngay [thién ho so (néu hé so chia
L Hudng dan bd sung hd so (néu khong di cap xa day du);
iéu kién tiép nhdn).
- Phiéu tir choi tiép nhan giai
L Thu phi, 18 phi (néu co) quyét ho so (néu khong thugc
rieong hop gidi quyet).
. Xem X;et’ k'1A’em tr’a ’ soanAthao h;0 59 de Can bo dia chinh cép . P4 trinh 13nh dao x4c nhan hod
Budc 2 |nghi cap gidy chimg nhan quyén su dung i 03 ngay o
dat
L . Ho so dé nghi cap giay chung
Budc 3 [Xem xét, ky duyét hd so g?;g%%gh;ﬂ‘; 0,5ngay jnhdn quyén str dung dit da
duogc ky duyét
LAy s6, dong dau, cap nhat két qua dién tir H6 so d& nghi cip gidy chimg
lén hé thong phin mém mot cira dién tir, | Cén b cong chuc nhan quyén st dung dat da
Budc 4 Jluu trit (néu c6); chuyén dén Chinhanh  [dia chinh UBND cép | 0,5 ngay chuyén dén Chi nhanh vin
van phong ding ky dét dai céc huyén, x4 phong dang ky dat dai cac

thanh pho

huyén, thanh phd




L Nhan hd so UBND cép xa chuyén dén;

L Kiém tra; chuyén lanh dao Chi nhanh

Can bo truc tai Bo

Da chuyén lanh dao Chi nhanh

Bude 5 |van phong ding ky dat dai xir 1. phan mét cra cua [ 0,5 ngay |van phong ding ky dat dai xir
UBND cap huyén ly.
- Huong d'flr} b6 sung hd so (néu khong da
dicu kién tiép nhan).
Giam déc /Phé Gidm
. A A 1A doc Chi nhanh van . IPa phan cong hd so cho can bd
Budc 6 [Phan cong xt 1y ho so phong dang ky dat 0,5 ngay i Iy
dai
. , .. .z 1z, .« .« |BOphan Ky thuat dia
. P thio van ba}]’ st phrleu layy k1€en den chinh Chi nhanh van . [Du thao van ban lay ¥ kién cua
Budc 7 [co quan quan 1y nha nuwde trong truong \ < . 1%, | 03 ngay e s 1N
hop cin thiét phong d;qg ky dat co quan quan 1y nha nudéc.
j ai
(;I;a:]rqn d%icéllfiar?hrz&% Vian ban 14y ¥ kién cta co
Bude 8 [Xem xét, ky duyét. g1 . < . [ 0,5ngay |quan quan 1y nha nude da ky,
van phong dang ky x . b
dAt dai chuyén cac co quan xin y kién
Lay so, dpn g da‘u, cap nhat két qua dién tur Bo phan Hanh chinh o
én h¢ thong phan mém mot ctra dién tu, t&ne hop Chi nhanh Van ban da dong dau; giao cho
Bué6c 9 [luu trir (néu c6); chuyen giao co quan ng hop LAl . | 0,5ngay |co quan quan ly nha nudce dbi
van phong dang ky
quan ly nha nude d6i voi tai san gén lién dAt dai Vo tai san gin lién voi dat
voi dat
Cho y kién d6i voi tai san Vin phong Phong Céng thuong < 1. 1A
. tang ky dat dai chi nhanh giri van ban guri| tai cac huyén va s Van t;an tAhamug1a y‘klen <
Budc 10], n £ A X . .. 03ngay fchuyén dén Van phong dang
cac co quan thugc UBND cap huyén xac  |phong Quan 1y do thi kv dAt dai chi nhanh
nhan. tai cac thanh pho y
Két qua tham dinh:
7 ) - Du ditu kién gidi quyét
[Tong hop cac y kién cla cac co quan lién (B phan Ky thuét dia Khong du di€u kién giai quyet
Buée 11 [Auan, Cap nhat hd so dia chinh, ky duyét [chinh Chi nhanh van 02 noi thi tra lai h6 so bang van ban,
phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu | phong dang ky dt %Y heurs 1y do yéu céu b0 sung,
tai chinh dai hoan thién ho so.
L Ho so chuyén co quan thué
xac dinh nghia vy tai chinh
Giam d6¢/Phé giam Ky phiéu chuyén thong tin dé
. déc Chi nhanh vin XAC dinh nghia vu vé dat dai’
Budce 12 [Xem xét, ky duyét ho so hone dine kv dat 01 ngay |ban gidy hodc ban dwoc cau
pRone (s rinh dién tit) cho co quan thué
néu du dieu kién
LAy s6, dong dau, cap nhat két qua dién tir|Bo phan Hanh chinh e e .
.- llén hé théng phin mém mot cira dién ti, | téng hop Chi nhanh . [Get qua gidi quyEt th tuc hanh
Budc 13 AT P < . < . | 01 ngay [chinh da dong dau; giao cho co
luu trit (n€u c6); chuyén giao co quan van phong dang ky £
£ £ quan thué
thué dat dai
Bude 14 [Xac dinh nghia vu tai chinh cho nguoi su Co quan thué 03 ngay Thong bao ndp thue gui dén

dung dat

ngudi sir dung dit va Chi




hhanh van phong dang ky dat
dai (Néu qud 03 ngay ko c6
thong bdo thué thi hé thong
tinh chdm han cho co quan
thué)

L Thuc hién ndp thué dién tir: Nguoi sir
dung dit hodc ngudi duoc oy quyén
(nguoi dan) nhan thong bao thue tr tin
nhin ciia Cong dich vu cong qudc gia
hoac Cong dich vu cong tinh guri dén;

thuc hién nop tién trén Céng dich vu cong
qudc gia hodc Cong dich vu cong tinh
hodc co thé dén ngan hang nho ndp tién
thué theo hinh thirc dién tir (néu c6); Can

Thuc hién tra ctru trén hé

bo phu trach thué cta Chi nhanh van t[(i;]ong thong, in gidy nop tién, chuyén

phong dang ky dét dai thyc hién vie tra | Can bg phy trach ﬂ'lgi o> o phan in GCN hoge nhan
Buse 15 LY thong tin nguoi dan hoan thanh nghfa | thue Chi nhanh van thir %ﬁn thong bdo thué tir co quan thue

¢ 12 vu tai chinh trén Céng dich vu cong quéc | phong dang ky dét ﬂ']? . ¢ lvao s6, thong béo, ban giao,

oia hodc Cong dich vu cong tinh; thue dai hl% l.th husng dan cho ngudi str dung

hién viéc in glay ndp tién, chuyen bd phan i?n h 4t hoac nguoi duge iy quyén

Dang ky va cap gidy chung nhan. chin thuc hién nghia vu tai chinh

- Thuc hién ndp thué truc tiép: Chi nhanh

van phong dang ky dat dai nhan thong béao

thué tir Co quan thug; thong bao, ban

giao, hudng dan cho ngudi ngudi dan

thuc hién nghia vu tai chinh, nhén lai giay

nOp tién khi ngudi dan hoan thanh nghia

vu tai chinh.

Nhin giay ndp tién, In glay chimg nhan, 210 pl::n gl?ng 1?1};1;2 Chuyén ho so ra mét cira dé
Bugc 16 [lap to trinh va chuyén hé so dén UBND P g1ay & 02 ngay | .. 4 £ A

4p huyén Chi nhanh van phpng otri UBND cap huyén

; dang ky dat dai

- Nhan ho so Chi nhanh van phong déng

ky dat dai chuyén dén;

L Kiém tra; chuyén lanh dao UBND cép Cong chire tai Bo .. [Pa chuyén lanh dao UBND
Budce 17 huven xit 1’ j phan m(f)‘g ctra cua |0,25 ngay Ap huven xi 19 :

yen xuly. UBND cap huyén P uyen xu 1y.
- Huéng dan bo sung ho so (néu khong du
diéu kién ti€p nhan).
. Chu tich hoic Phg’) ]
Budc 18 [Phan cong xir 1y ho so chu tich UBND cap (0,25 ngay [Pa chuyén don vi xu ly
huyén
Trudéng phong/ Pho

Budc 19[ 1an cong cong chirc tham muu, giai — [Truong phong phong| g oo o I chuvén cong chire xir Iy

quyet Tai nguyén va Moi

trudng

Chuyén vién kiém tra hb so, du thao van | Chuyén vién phong i i

Budc 20 pan vé két qua giai quyét; chuyén chuyén | Tainguyén va mdi | 05 ngay [Hb so tai lidu duoc kiém tra

4én ngudi duyét hd so

trudng




Du thao gidy ching nhén

Truong phong/ Pho
i Truéng phong phong . quyén st dung dat, quyen SO
Budc 21 Duyét ho so, trinh ky Tai ~ =002l 05ngay |hitu nha ¢ va tai san gan lién
al nguyén va Moi s 34 \ AT
. voi dat (truong hop du dicu
truong A
kién)
- Ky glay chimg nhén quyén str
dung dat, quyén s¢ hirunha ¢
L . , Va tai san gan lién véi dat
] I C}}u ,thh hogc PhA,O . |(truong hop du diéu kién)
Budc 22 [Xem xét, ky ho so chu tich UBND cap | 0,5 ngay
huyén I SIS S
- Ky van ban tir choi cap giay
chimg nhan (truong hop khong
du diéu kién).
Liy s, dong dau, cap nhat két qua dién tur Van thu/ cons ChAuc (;Puyeri ketkqua d?n ];30 plﬂlanq
. NS r A o e UBND cap huyén +. [tiép nhan ho so tra két qua cua
Budc 23 [[én hé thong phan mém mét cira dién tur, 0,25 ngay |~,.. .. < . - ,
A . PO L, dugc giao xur 1y, giai Chi nhanh van phong dang ky
luu trit (n€u ¢6); chuyén giao két qua X, oa.
quyét ho so dat dai
NhAan kket qua tur QBND crap !Amycn, capA Bo phan Pang k{ va
nhat HO so dia chinh, quét ho so luu, cap FO Y S
. Ay LA o a iAo 1A 1A g1 A 2 cap gidy chimg nhan +., [Chuyén keét qua dén bo phan
Budc 24 nhat két qua dién tir 1én hé thong phan Olngay [~..7. P
X N PO X Chi nhanh van phong mot ctra cia UBND cap xa
mém mot ctra dién tir; chuyén giao keét 9 VR
\ dang ky dat dai
qua.
- Thong bao cho cong dan/td
, 7 Cong chire tai Bo chirc;
Budce 25 [Nhén, trd ket qua cho cong dan/to chirc  |phan mot ctra UBND| 0,5 ngay
cap xa L Tra két qua cho cong dan/to

chirc.

Téng thoi gian gidgi quyét theo TTHC: 30 ngay lam viéc ké tiv ngay nhin hé so hop 1¢

Truwong hop ngp hé so tai noi tiép nhin hé so trd két qud ciia Chi nhdnh vin phong ding ky dit dai cdc

.22 hhuyén, thanh pho
. . L In gidy t’iép nhan hd so va
- Tiep nhan ho so; hen tra ket qua, gui cong
dan/to chirc;
L Kiém tra; quét scan va luu trir hé so dién
er, chuyén ho so ve UBND cap xa xu ly. | Cén bo truc tai Bo - Phiéu yéu cau bo sung, hoan
Budce 1 phén mot ctra cua 0,5 ngay thién ho so (néu ho so chua
- Huéng dan bo sung hod so (néu khdng dii| UBND cap huyén day du);
dieu kién tiep nhdn).
- Phiéu tir choi tiép nhan giai
L Thu phi, 18 phi (néu co) quyet ho so (néu khong thugc
rieong hop gidi quyet).
A 1A Y S . | Cong chuc tai Bo H6 so da chuyén dén can bo
. [Nhéan ho so, chuyén dén can b cong chue| , . = "~ "~ ¢ s Loa PNay .
Budc 2 tia chinh UBND cép xa phan rn():g cura UBND| 0,5 ngay cong Shuc dia chinh UBND
cap xa cap xa
Bue 3 ffeffll ;f;t’ Ef“lltlfn S‘ﬁ‘l‘:ﬁ;hai’l hé(;lss(:i’ddeun Cén b dja chinh | 5 . [P trinh lanh dao xéc nhan hd
dégt' p glay g nhan quy ung UBND cép x ~ngay | -
Budc 4 [Xem xét, ky duyét hd so Chu tich/ Pho Chu | 0,5 ngdy |HO so dé nghi cp gidy chimg




tich UBND cap xa

hhan quyén st dung dat da
duogc ky duyét

Budc 5

Lay s, dong dau, cap nhat két qua dién tur
I&n hé théng phan mém mot cira dién tu,
luru trir (néu co); chuyén dén Chi nhanh
van phong dang ky dat dai cac huyén,
thanh ph

Can b6 cong chuc
dia chinh UBND cap
xa

0,5 ngay

HO so dé nghi cap g1ay chung
nhan quyen st dung dat da
Chuyén dén Chi nhanh van
phong ding ky dat dai cac
huyén, thanh phd

Budc 6

- Tiép nhan ho so UBND cap xa chuyén
dén;

L Kiém tra; chuyén lanh dao Chi nhanh
van phong dang ky dat dai xu 1y.

- Huong d'fu} b6 sung ho so (néu khong da
dicu kién ti€p nhén).

Can b0 tryuc tai Bo
phan mét ctra cua
UBND cap huyén

0,5 ngay

P chuyén lanh dao Chi nhanh
van phong dang ky dat dai xt
1y.

Budc 7

Phan cong xir Iy ho so

Giam ddc hodc pho

giam dbc Chi nhanh

van phong dang ky
dat dai

0,5 ngay

Phan cong ho so cho can bg xur
1y

Dur thao vin ban, giri phiéu lay ¥ kién dén

B6 phan Ky thuét dia
chinh Chi nhanh van

Dy thao van ban lay y kién cua

Bude 8 E(;I?lclgg ?}32? [y nhd nue trong truong phong dang ky dat 03 ngay co quan quan ly nha nudc.
j dai
Giam dbc hodc phod . 12 1A s UiA
. . A giam dbc Chi nhanh _[van banq lay’y kl? newaco
Budc 9 [Xem xét, ky duyét. < \ < .| 0,5ngay |quan quan ly nha nudc da ky,
van phong dang ky 2 . A
dht dai chuyén cac co quan xin y kién
Lay so, dpng dqu, cap nhat két qua} dién tur Bo phan Hanh chinh )
én h¢ thong phan mém mot ctra dién tu, | 2 S Van ban da dong dau; giao cho
. tong hop Chi nhanh 5
Bude 10 [luu trit (néu co); chuyen giao co quan < X < - |1 0.5ngay o quan quan ly nha nuge dbi
(uan ly nha nude d6i voi tai san gan lién vanp hoAng d.a ngky voi tai san gin lién voi dat
61 dat dat dai
Cho y kiét} ddi véi tai san Vin phong Phong Cong thuong \3n ban tham eia ¥ kién
. dang ky dat dai chi nhanh g van ban giri| tai cac huyén va 5 Qan fam gla y. <
Buéc 11], n £ A X . T .| 03ngay fchuyén dén Van phong dang
cac co quan thugc UBND cap huyén xac [phong Quan 1y d6 thi RSP
A O £ ky dat dai chi nhanh
nhan. tai cac thanh pho
L Pu diéu kién giai quyét
Khong du diéu kién giai quyét
Tong hop céc ¥ kién ciia céc co quan lién B9 phan Ky thuit dia thi tra lai ho so bang vén ban,
Buse 12 [4uan, Cap nhat ho so dja chinh, ky duyét [chinh Chi nhanh van 02 nai néu rd 1y do yéu cau bo sung,
hiéu chuyén thong tin xéc dinh nghia vu | phong dang ky dét 93Y lhoan thién ho so.
P 3 g phong dang Ky
tai chinh dai
L Ho so chuyén co quan thué
xac dinh nghia vu tai chinh
Gimaicmnogim | 0 o ting i o
, Lo A 1A déc Chi nhénh van o [ae GIES NBa Vi F
Budc 13 [Xem xét, ky duyét ho so . - . <%, | 0,5n0ay |(ban giay hodc ban dwoc cau
yauy phong dang ky dat gy x
dai hinh dién tur) cho co quan thué

ncu du dicu kién




Budc 14

LAy sb, dong dau, cap nhat két qua dién tir
lén hé thong phan mém mét ctra dién ti,
luu trir (néu c); chuyén giao co quan
thué

B0 phan Hanh chinh
tong hop Chi nhéanh
van phong dang ky

dat dai

01 ngay

Két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh da dong dau; giao cho co
quan thue

[Xac dinh nghia vu tai chinh cho nguoi su

Thong bao nop tnué giri dén
nguoi st dung dat va Chi
nhanh van phong dang ky dat

Bude 15 jung dét Co quan thué 03 ngady [ai (Néu qud 03 ngay ko cé
; thong bao thué thi hé thong
tinh chdm han cho co quan
thué)
L Thuc hién nop thué dién tir: Nguoi sir
dung dit hodc ngudi duoc iy quyén
(nguoi dan) nhan thong bao thue tr tin
nhin ciia Cong dich vu cong qudc gia
hoac Cong dich vu cong tinh giri dén;
thuc hién nop tién trén Cong dich vu cong
qudc gia hodc Cong dich vu cong tinh
hodc co thé dén ngan hang nho nop tién
thué theo hinh thirc dién tr (néu ¢6); Can . Thuc hién tra ciru trén hé
bo phu trach thué ciia Chi nhanh van 520”9 théng, in gidy nop tién, chuyén
phong dang ky dét dai thyc hién viéc tra | Cén bo phu trach t}l'? ! V80 5 phan in GCN hodc nhan
Buge 16 thong tin ngudi dan hoan thanh nghia | thué Chi nhanh vin tthgé }glllzr:] fhong béo thué tir co quan thué
vu tai chinh trén Cong dich vu cong quéc | phong dang ky dat i tue VAo s0, thong bao, ban giao,
oia hodc Cong dich vu cong tinh; thuc dai t u tue huong dan cho nguoi sir dung
hién viéc in glay nop tién, chuyén bo phan han h (At hodc nguoi duge ty quyén
Dang ky va cap gidy chimg nhén. chinh thuc hién nghia vu tai chinh
- Thyuc hién ndp thué truc tiép: Chi nhanh
van phong dang ky dat dai nhan thong bao
thué tir Co quan thué; thong bao, ban
oiao, huéng dan cho ngudi ngudi dan
thuc hién nghia vu tai chinh, nhan lai giéy
nop tién khi nguoi dan hoan thanh nghia
vu tai chinh.
Nhan gidy nop tién, In glay chimg nhén, B0 phan ]?lang k};lva huvén h 5t cira dé
Buge 17 [lap to trinh va chuyén hé so dén UBND cap gidy chimg nhén 02 ngay Cq Hyen 10 sgra mot cua e
L 4p huyén Chi nhanh’ VaP phong otri UBND cap huyén
i dang ky dat dai
L Nhan hd so Chi nhanh van phong ding
ky dat dai chuyén dén;
.2 ) P z Cong chirc tai Bo o .
. - Kiém tra; chuyén lanh dao UBND cap A AT s\, [P chuyén lanh dao UBND
Budce 18 huven xi 19 phéan mét cua cua 10,25 ngay Ap huven xi I3
yen xuly. UBND cép huyén b uyen xu 1y.
L Hudng dan bd sung hd so (néu khéng du
didu kién tiép nhan).
Chu tich hodc Pho
Budc 19 [Phan cong xir 1y hd so chu tich UBND cép |0,25 ngay [Pa chuyén don vi xtr ly
huyén
Budc 20 [Phan cong cong chirc tham muu, gidi Trudng phong/ Pho (0,25 ngay [Pa chuyén cong chire xir 1y




quyét

Truong phong phong
Tai nguyén va Moi
truong

Chuyén vién kiém tra ho so, du thdo vin

Chuyén vién phong

Budc 21 pan vé két qua giai quyét; chuyén chuyén | Tai nguyén vamoi | 05 ngay [Hb so tai liéu duoc kiém tra
den nguoi duyét ho so truong
Truéng phong/ Phé Du thao gidy ching nhan
. Truéng phong phong . quyén sir dung dat, quyen SO
Budc 22 [Duyét ho so, trinh ky Tai L 2021 0,5ngay |hiru nha ¢ va tai san gin lién
al nguyén va Maoi Y \ \ 43
. voi dat (truong hop du dicu
truong n
kién)
- Ky g1ay chimg nhén quyén str
dung dit, quyen s¢ hirunha ¢
. . va tai san gan hen voi dat
Chu tich hoac Pho
2 .- : : . [(truong hop dua dicu k
Budc 23 [Xem xét, ky hd so chu tich UBND cép | 0,5 ngay g hop di diéu kién)
huyé o1 2
yen - Ky van ban tir choi cap giay
chimg nhén (truong hop khong
du diéu kién).
Léy s6, don g déu, cap nhat Kkét qua dién tir Van thu/ Eong diuc (??uyerl ketkqua d?n ?Q pl}an?
. NS P o e UBND cap huyen +. [ti€ép nhan ho so tra két qua cua
Budc 24 [1€n hé thong phan mém mét cira dién tir, 0,25 ngay | .. . . < . - ,
SN O A dugc giao xu 1y, giai Chi nhanh van phong dang ky
luru trit (néu co); chuyén giao két qua Lo
quyét hd so dat dai
Nhﬂan k;et qua tu L?BND cap Eluye;n, “ap Bo phan bang ky va Chuyén két qua dén bo phan
nhat Ho so dia chinh, quét ho so Iuu, cép £ A 1A 1A .
. Ao LAy o aaea o Ta 1 A X 2 cap gidy chimg nhan 1. [tiép nhan ho so tra két qua cua
Budc 25 nhat ket qua dién tir 1én hé thong phan 0,5ngay |, . < . - ,
X N P £ Chi nhanh van phong Chi nhanh van phong dang ky
mém mot ctra dién tir; chuyén giao keét < 3R, Ao Zox . . A : X
ua. dang ky dat dai dat dai cac huyén, thanh pho
L Thong bao cho cong dan/td
) ) Can bo tryuc tai Bo chirc;
Budc 26 [Nhan, tra két qua cho cong dan/to chirc phan mét ctra cia | 0,5 ngay

UBND cép huyén

L Tra két qua cho cong dan/td
churc.

Téng thoi gian gidi quyét theo TTHC: Khong qud 30 ngay lam vige ké tiv ngay nhin hé so hop 1¢

8. Ping ky thay ddi tai san gin lién véi dat vao Gidy chimg nhén da cip

Ma TTHC: 1.002277.000.00.00.H62

8.1. Pdi véi trudomg hop khong phai xin y Kkién ciia Co' quan quan Iy nha nwée dbi voi tai san gin lién véi dat

Trinh ty| L. ) ‘.o
thuc N§i dung cong viéc Nguo’l/co‘guan thye Thoi gan Két qua
oA : : hién thue hién
hlgn . . .
8.1.1 |Truwong hop nép hé so tai Bé phin mét cica UBND cip xa

Budce 1

- Tiép nhan ho so;

- Kiém tra; quét scan va luu trit ho so dién

Cong churc tai Bo
phan rn(f)‘g ctra UBND
cap x&

0,25 ngay

L In gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua, gui cong
dan/to chuec;




tir, chuyén cong chirc chuyén mén xir 1y.

- Hudng d§1r} bd sung hd so (néu khong di
dieu kién tiep nhan).

L Thu phi, 18 phi (néu co)

- Phiéu‘yéu cél} ) sung, hoan
thién ho so (néu ho so chua
day du);

- Phiéu tir choi tiép nhan giai
quyét ho so (néu khong thugc
rieong hop gidi quyet).

Budc 2

Xem xét,’kiém tra, du théo, trinh 1anh dao
[UBND cép xa ky xac nhén

Cong chue dia chinh
UBND cap xa

1,5 ngay

Ho so xac nhan da trinh 1anh
dao UBND cap xa

Budce 3

Xem xét, ky xac nhan

Lanh dao UBND cép
xa phu trach

0,5 ngay

Di x4c nhan, chuyén phat hanh

Buéc 4

Liru, cap nhat két qua dién tir 1én hé théng

phan mém mot cira dién tir, luu trir (néu

c6); chuyén giao hd so dén Chi nhanh vin

phong dang ky dat dai cac huyén, thanh
ho

Van thu cia UBND
cap xa/ cong chirc
duogc phan cong

0,25 ngay

D3 chuyén hd so dén Chi )
nhanh van phong dang ky dat
dai cac huyén, thanh pho

L Nhan ho so UBND cap xi chuyén dén;

L Kiém tra; chuyén lanh dao Chi nhanh

Can b0 truc tai Bo

Di chuyén lanh dao Chi nhanh

Budc 5 [van phong dang ky dét dai xr 1y. phan mét cra cua | 0,5 ngay |van phong ding ky dat dai xir
UBND cap huyén ly.
- Huong dﬁr} b6 sung ho so (néu khong du
dicu kién tiép nhan).
Giam ddc /Ph6 Gidm ‘
. A A L 11 A doc Chi nhanh van +., IPa phan cong ho so cho can bg
Budc 6 [Phan cong xt 1y ho so phong dang ky dat 0,5 ngay i Iy
dai
Két qua tham dinh:
- Du diéu kién gidi quyét
Céin bo thim dinh hd so, ky tham dinh, |20 Phan KY thudt dia Khong du diéu kién giai quyet
. N , N 1k H chinh Chi nhanh van s [thi tra lai ho so bang van ban,
Budc 7 rinh 1anh dao ky duyét phiéu chuyén \ < . x| 02ngay | . L Al AT 2
e - 17 phong dang ky dat néu ro ly do yéu cau bo sung,
thong tin xac dinh nghia vu tai chinh . v %
dai hoan thién ho so.
L Ho so chuyén co quan thué
xac dinh nghia vy tai chinh
Giam dbc/Phé gism [y phicu chuyén thong tin d¢
Z . < xac dinh nghia vu vé dat dai
. v L A1 A doc Chi nhanh van 5 Y R £
Bude 8 [Xem xét, ky duyét ho so ; - . <« 1 0,5ngay |(bdn gidy hodc ban dwoc cau
phong dang ky dat ; o A
dai prinh dién tir) cho co quan thué
néu du dieu kién
.dy 50, dong dau, cap nhat két qua dien tr| BY phan Hanh chinh Két qua gidi quyét thi tuc hanh
. 1én hé thong phan mém mot cura dién tr, | tong hop Chi nhanh R f < 1 PR
Budc 9 A . P < . < .| 0,5ngay [chinh da dong dau; giao cho co
luu trit (n€u c6); chuyén giao co quan van phong dang ky £
£ A quan thué
thuc dat dai
o N N o Théng bao ndp thué giri dén
Buée 10 [rac dinh nghia vu tai chinh chonguoistr | o0 0 o0 ihué | 03 ngay |hguoi sir dung dét va Chi

dung dat

nhanh vin phong dang ky dat




ai (Néu qud 03 ngay ko c6
thong bdo thué thi hé thong
inh chdm han cho co quan
thué)

L Thuc hién ndp thué dién tir: Nguoi sir
dung dit hodc ngudi duoc iy quyén
(nguoi dan) nhéan thong bao thue tur tin
nhan ciia Cong dich vu cong qudc gia
hoac Cong dich vu cong tinh giri dén;

thuc hién nop tién trén Céng dich vu cong
qudc gia hodc Cong dich vu cong tinh
hodc co thé dén ngan hang nho ndp tién
thué theo hinh thirc dién tir (néu c6); Can

Thuc hién tra ctru trén hé

bo phu trach thué cua Chi nhanh van t[(i;]ong thong, in gidy nop tién, chuyén
phong dang ky dat dai thuc hién viéc tra Can b phu trach tlll?yi Via?l bo phan in GCN hodc nhan
Buge 11 [P thong tin ngudi dan hoan thanh nghia | thué Chi nhanh van |, %ﬁn fhéng béo thué tir co quan thué
¢ 1% vu tai chinh trén Céng dich vu cong quéc | phong dang ky dat thc ¢ M Vo 56, thong bao, ban giao,
oia hoac Cong dich vy cong tinh; thyuc dai hl‘l EC husng dan cho nguoi sir dung
hién viéc in glay ndp tién, chuyén b phan i? n h (At hodc nguoi duge ty quyén
Dang ky va cap gidy chung nhan. chin thuc hién nghia vu tai chinh
- Thuc hién ndp thué truc tiép: Chi nhanh
van phong dang ky dat dai nhan thong bao
thue tir Co' quan thué; thong bdo, ban
giao, hudéng dan cho ngudi ngudi dan
thuc hién nghia vu tai chinh, nhén lai giay
nOp tién khi ngudi dan hoan thanh nghia
vu tai chinh.
Nhén gidy nop tién, In glay chimg nhén, ?ao pl:;n gl?ng 1;};123 Chuyén ho so ra mot cira Qé
Budc 12 [lap to trinh va chuyen ho so dén Vin hp gh yh & he 01 ngay |gui Van phong dang ky dat dai
hong ding ky dat dai cap tinh (Chi nhanh van p ong cap tinh
P dang ky dat dai
‘ Giam ddc / Pho ‘
. Xem xét ky duyét ho so trinh Van phong [Giam doc Chi nhanh +. [HO so da dugc ky duyét,
Bude 13 Dang ky dat dai tinh van phong dang ky 0,25 ngay chuyén phat hanh.
dat dai
Chuyén ho so dén Vian phong dang ky dét B;Q phan hanh Ch,l nh
. C e A , A tong hop Chi nhanh N PO , A
Budc 14 [dai cap tinh ky giay chiing nhéan theo < . < . 10,25 ngay |HO so cap do6i giay chung nhéan
X A van phong dang ky
tham quyén FA
dat dai
B 1500 10 30 inh s Chi nhinh v phong | g2t 18 8BS o oo KOG Chimg i
dang ky d4t dai cac huyén, thanh phd SR |§7 p gldy chumg nhy
Truong phong/ Pho .
Bude 16[Phan cong xit 1§ hd so Truong phong Bang | 55 ) [Phan cong ho so cho cén bo xir
ky va cap gidy chimg ly
nhan
. Tham tra, xem xét, trinh nguoi ¢6 tham C’an‘ bQA p hgt}g Da’ng .. [H so da chuyén lanh dao
Budc 17 A ky va cap giay chimg| 01 ngay |, AR ,
quyen nhan phong xem xét, trinh ky
Budce 18 [Xem xét, trinh 1anh dao ky duyét Trudng phong/ Pho | 0,5 ngay |HO so dd dugc ky nhay, trinh




Truong phong Dang

lanh dao Van phong dang ky

ky va cap giay chung (dat dai cap tinh
nhan
Giam doc/Pho giam Lo oax , A
Budc 19 [Xem xét, ky duyét ho so dbc Van phong dang | 0,5 ngay et qua da’ dugc kY duyet,
ky dAt dai cAp tinh chuyén phét hanh
y p

L'Qiy $0, dong déu, cap nhat Kkét qua dién tir

lén hé théng phé“m mém mot cira dién tir, | Can bd Van phong K ét qua da chuyén vé Chi
Bude 20 [luu trit (néu co); chuyén giao Chi nhanh | dang ky dat dai cp | 0,5 ngay phanh van phong dang ky dat

van phong dang ky dat dai cac huyén, tinh dai cac huyén, thanh ph

thanh ph

Vao s6 dang ky bién dong hodc nhan két

qua tir phong van phong dang ky dat dai | Céan bd Chi nhanh
Buée 21 tinh, cap nhét H6 so dia chinh, quét hé so | van phong dang ky 0,5 ngay Chuyén két qua Vé B0 phan

luu, cap nhat két qua dién tir 1én hé thong [ dat dai huyén, thanh | ™ mot ctira UBND cap xa

phin mém mot ctra dién tir; chuyén giao phd

két qua.

- Thong bao cho cong dan/td
Cong chiic tai Bo chirc;
Budc 22 [Nhan, tra két qua cho cong dan/td chire  |phan mot cra UBND| 0,5 ngay
cap xa L Tra két qua cho cong dan/td

chirc.

Téng thoi gian gidi quyét theo TTHC: Khéng qud 15 ngay lam viéc ké tiv ngay nhén ho so hop 1é

Truwong hop ngp hé so tai noi tiép nhin hé so tri két qud ciia Chi nhdnh vin phong ding ky dat dai cic

812 buyen, thanh phé
y . L In gidy t’iép nhan h so va
- Tiep nhan ho so; hen tra ket qua, gui cong
dan/t6 chirc;
L Kiém tra; q}lét scan va luu trir hd so dién
ir, chuyén ho so ve UBND cép xa xu ly. | Cén bo tryc tai Bo - Phiéu yéu cau bo sung, hoan
Budc 1 phan mét cra cua | 0,5 ngay thién ho so (néu ho so chua
- Huéng dan bo sung hod so (néu khong dii| UBND cap huyén day du);
diéu kién tiep nhan).
- Phiéu tir choi tiép nhan giai
L Thu phi, 18 phi (néu co) quyét ho so (néu khong thude
rieong hop gidi quyét).
Giam ddc /Pho Giam
. A - dbc Chi nhanh van .. [P3 phan cong hd so cho can bd
Budc 2 [Phan cong xt 1y ho so phong dang ky dat 0,5 ngay i Iy
dai
Két qua tham dinh:
A e s L Pu diéu kién giai quyét
Céin b6 thim dinh hd so, ky tham dinh, |20 Phan K3 thuat dia Khong dit didu kién giai quyét
. N , N X i chinh Chi nhénh van R PR X . 1
Budc 3 [trinh 1anh dao ky duyét phiéu chuyén \ < . .« | 04ngay [thi trd lai hO so bang vén ban,
e - v 7 phong dang ky dat A o1y A A1 2R
thong tin x4c dinh nghia vu tai chinh dai néu ro 1y do yéu cau bo sung,

hoan thién ho so.

- HO6 so chuyén co quan thué




xac dinh nghia vu tai chinh

Buéc 4

Xem xét, ky duyét ho so

Giam doc/Pho giam
dbc Chi nhanh vin
phong dang ky dat

dai

0,5 ngay

Ky phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu vé dét dai
(ban gidy hodc ban dirgc cau
hinh dién tir) cho co quan thué
néu du didu kién

Budc 5

L'Qiy $0, dong déu, cap nhat Kkét qua dién tr
lén hé thong phan mém mot cira dién ti,
luru trir (néu cd); chuyén giao co quan
thué

B0 phan Hanh chinh
tong hop Chi nhanh
van phong dang ky

dat dai

0,5 ngay

Két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh da dong dau; giao cho co
quan thué

[Xac dinh nghia vu tai chinh cho nguoi su

Thong bao nop tl}ué giri dén
nguoi sir dung dat va Chi
nhanh van phong dang ky dat

Budc 6 jung dét Co quan thué 03 ngady Mai (Néu qud 03 ngay ko cé
; thong bao thué thi hé thong
tinh chdm han cho co quan
thué)
L Thyc hién ndp thué dién tr: Nguoi sir
dung dét hodc nguoi duoc uy quyén
(nguot dan) nhan thong bao thue tur tin
nhin cia Cong dich vu cong qudc gia
hoac Cong dich vu cong tinh gui dén;
thuc hién nop tién trén Céng dich vu cong
qudc gia hodc Cong dich vu cong tinh
hodc co thé dén ngan hang nho ndp tién
thué theo hinh thtrc dién tur (néu cd); Can . Thuc hién tra cru trén hé
bo phu trach thué cua Chi nhanh van [(iaon\g théﬁg, in gidy nop tién, c-huyén
phong dang ky dat dai thuc hién viéc tra Can bo phu trach tt}Iln 1Vao b phén in GCN hodc nhin
Buge 7 [P thong tin ngudi dan hoan thanh ngha | thué Chi nhénh van th:rjé %llzrrll fhéng béo thué tir co quan thué
vu tai chinh trén Cong dich vu cong quéc | phong ding ky dat I tue Va0 80, thong bdo, ban giao,
oia hodc Cong dich vu cong tinh; thuc dai t u tue huong dan cho nguoi sir dung
hién viéc in glay nop tlen chuyen bd phén haph 1At hodc nguoi duoc ty quyén
Dang ky va cap gidy chirng nhan. chinh thuc hién nghia vu tai chinh
- Thuc hién ndp thué truc tiép: Chi nhanh
van phong ding ky dat dai nhan thong bao
thué tir Co quan thué; thong bao, ban
oiao, huéng dan cho ngudi ngudi dan
thuc hién nghia vu tai chinh, nhan lai giéy
nop tién khi ngudi dan hoan thanh nghia
vu tai chinh.
Nhén gidy nop tién, In glay chimg nhan, B9 phan ?lang k}ilva Chuyén hd so ra mot cira dé
Budc 8 [lap to trinh va chuyen ho so dén Vin cp gidy chimg nhin 01 ngay fgiri Vian phong ding ky dat dai
hong ding ky dit dai cap tinh Chi nhanh van phong cap tinh
phong dang ky P ding ky dét dai P
Giam ddc / Pho
Buge 9 peem xét ky duyét hd so trinh Vin phong |Giam déc Chi nhanh 0,25 ngay Ho so da dugce ky duyét,
Dang ky dat dai tinh van phong dang ky |’ chuyén phat hanh.
dit dai
. Chuyén ho so dén Van phong dang ky dat [ Bo phan hanh chinh s box L ax. % , A
Bube 1047 cip tinh ky gidy chimg nhan theo | tong hop Chi nhanh | 22> "9y |10 socap doi gidy ching nhan




tham quyén van phong dang ky
dat dai
Buage 11 [0 10 st tr Chi i van phong | g2 180 P o o6 oy kA ity chimg it
dang ky dat dai cac huyén, thanh pho g ytinh P gay I ;] p glay g
Truong phong/ Pho .
Budc 12 [Phan cong xit Iy hd so Truong phong phong|, 5g ) s IPhan cdng ho so cho can bo xir
bang ky va cap giay ly
ching nhan
Buée 13 Th’f\gn tra, xem xét, trinh nguoi ¢ thAm k(;a\rllébc()éph(i)gg i?léglng 01 nai Ho so da chuyén lanh dao
quyéen y Eh%iny & gay phong xem xét, trinh ky
Truong phong/ Pho Hb so da dugc ky nhay, trinh
. a1 1a , . Trudng phong phong s b~ g . ¢ ,
Budc 14 [Xem xét, trinh lanh dao ky duyét < Lo 277021 0,5ngay [lanh dao Van phong dang ky
bang ky va cap giay L4 s A,
; A dat dai cap tinh
ching nhan
Giam doc/Pho giam L 4 ax o
Bué6e 15 [Xem xét, ky duyét hd so dbc Vin phong dang | 0,5 ngay Khet qua (‘La’ dﬁfychky duyet,
kv dat dai cip tinh chuyen phat han
y dat da1 cap tin
Léy $6, dg’m g dé‘u, cz_ip nhat két qua dién tir ) o
1én hé thépg phan mérp mot cura dién tir, | Can bd Van phbqg Két qua da chuyén vé Chi )
Budce 16 fluu trir (néu c6); chuyén giao Chinhanh | dang ky dat dai cap | 0,5 ngay [nhanh van phong dang ky dat
van phong dang ky dat dai cac huyén, tinh dai cac huyén, thanh pho
thanh pho
FNhan ket qua tir Van phong dang kY dat | 4 s chi nhanh Chuyén két qua dén bo phan
dai cap tinh, cdp nhat Ho so dia chinh, - A - , £ A 1A 1A .
. o 1A A A LAy a aia van phong dang ky 1. [tiép nhan ho so tra két qua cua
Budc 17 quét ho so luu, cép nhat két qua dién tir Loa. ok A 0,5ngay [~ . < \ < ,
A 1Ay X ORI IR dat dai cac huyén, Chi nhanh van phong dang ky
lén hé thong phan mém mot cira dién ti; \ z Lo N - %
LS FO thanh pho dat dai cac huyén, thanh pho
chuyén giao két qua.
L Thong bao cho cong dan/td
; . Can bo tryuc tai Bo chirc;
Budc 18 [Nhan, tra két qua cho cong dan/to chirc phan mét ctra cia | 0,5 ngay

UBND cép huyén

L Tra két qua cho cong dan/td

chirc.

Téng thoi gian gidi quyét theo TTHC: Khong qud 15 ngay lam vige ké tiv ngay nhin hé so hop 1¢

8.2. Poi véi trudmg hop phai xin ¥ kién ciia Co quan quéan 1y nha nwéc ddi véi tai san gin lién véi dit

Trinh ty| L. ) ‘.o
thuc N§i dung cong viéc Nguo'l/co'.(}uan thye Thoi gan Két qua
oA : : hién thue hién
hl@n . . .
8.2.1 |Truwong hop nép hé so tai Bé phin mét cica UBND cip xa

Budce 1

- Tiép nhan ho so;

- Kiém tra; quét scan va luu trit ho so dién
tu, chuyén cong chic chuyén mén xtr 1y.

L Hudng dan bd sung hd so (néu khdng dii

Cong churc tai Bo
phén mot cra UBND
cap xa

0,25 ngay

L In gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua, gui cong
dan/to chuec;

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so (néu ho so chuwa




7iéu kién tiép nhan).

L Thu phi, 1& phi (néu c6)

7ay di);

- Phiéu tir choi tiép nhan giai
quyéet ho so (néu khong thugc

trieong hop gidi quyét).

Buée 2 Xem xét,’kiém tra, du thao, trinh lanh dao [Cong chirc dja chinh 1.5n0a Ho so xac l’lhE:ll’l da trinh l1anh

UBND cép xi ky xéc nhan UBND cipxi | > "9% Kao UBND cép x

. o Lv s N Lanh dao UBND cép .. [P x4c nhén, chuyén phat

Budc 3 [Xem xét, ky xac nhan xa phu tréch 0,5 ngay hanh

Luru, cép nhat két qua dién tr 1én hé théng o )

phan mérr} mot cura dién t’fr, Iuu trir (n€u Va“}n thu cua UBND DA chuyén ho so dén Chi )
Buéc 4 [c6); chuyén giao ho so dén Chi nhanh vin | cap xd/ cong chire (0,25 ngay nhanh van phong dang ky dat

phong dang ky dat dai cac huyén, thanh
ho

duogc phan cong

dai cac huyén, thanh phd

Budc 5

L Nhan hd so UBND cép xa chuyén dén;

L Kiém tra; chuyén lanh dao Chi nhanh
van phong dang ky dat dai xu 1y.

- Huong dﬁr} b6 sung ho so (néu khong du
dicu kién tiép nhan).

Can b truc tai Bo
phan mot ctra cia
UBND cap huyén

0,5 ngay

Di chuyén lanh dao Chi nhanh
van phong dang ky dat dai xt
ly.

Giam ddc /Ph¢ Gidm ‘
. A . doc Chi nhanh van .., [Pa phan cong ho so cho can
Budc 6 [Phan cong xt 1y ho so phong dang ky dat 0,5 ngay bo xir Iy
dai
r s 1 L.oo.x 1z, 1.2« B0 phan Ky thuat dia
. Pu thao van ba'n, g phrleu layy kl?n dén chinh Chi nhanh van . [Du thao vin ban lay y kién cua
Budc 7 [co quan quéan ly nha nudce trong truong X < . 4| 0,5ngay e e 1 x
hon cAn thié phong dang ky dat co quan quan ly nha nudc.
op can thiét dai

Giam ddc hodc pho

Véan ban lay y kién cia co

Buédc 8 [Xem xét, ky duyét. glam dqc Ch{nhanh 0,25 ngay [quan quan ly nha nude da ky,
van phong dang ky A . Y
dht dai chuyén cac co quan xin y kién
LAay 5% d;O ne da:l > 4P nhaE keE qua'lAdlcl} w B0 phan Hanh chinh C e ax 4 Lo
lén hé thong phan mém mot cura dién tu, 2 S Vin ban da dong dau; giao cho
, AN P tong hop Chi nhanh 5 s s ST T
Budc 9 [luu trit (n€u cd); chuyén giao co quan < . < . 10,25 ngay [co quan quén ly nha nudc doi
Y S A van phong dang ky O O SR
quan ly nha nudc doi voi tai san gan lien dAt dai vOi tai san gan lién véi dat
voi dat
C,h oy lfler} dm.vm' tai san Van Eh"nfg . Phopg ’Cong Ehuqng Vin ban tham gia y kién
Buée 10 dang ky dat dai chi nhanh gui van ban gui | tai cac huyén va 03 ngay khuyén dén Van phong dang
cac co quan thuoc UBND cap huyén xac |[phong Quan 1y do thi

nhan.

tai cac thanh phd

ky dat dai chi nhanh

Budce 11

Cén b tham dinh hé so, ky tham dinh,
trinh 1anh dao ky duyét phiéu chuyén
thong tin xac dinh nghia vu tai chinh

Bd phan K¥ thuat dia
chinh Chi nhanh van
phong ding ky dét
dai

0,5 ngay

L Pu diéu kién giai quyét
Khong du diéu kién giai quyét
thi tra lai hd so bang vin ban,
héu rd 1y do yéu cau bd sung,
hoan thién ho so.

- HO so chuyén co quan thue




xac dinh nghia vu tai chinh

Ky phiéu chuyén thong tin dé

Giam dbc/Pho giam I g '
p dbc Chi nhanh vin . [ac dn%h nghlua Vi ve dat dai
Budc 12 [Xem xét, ky duyét ho so . < . <%, 10,25 ngay |(ban giay hodc ban dwoc cau
phong dang ky dat hinh dien tir) ch hué
dai inh dien ) cho co quan thué
néu du dieu kién
Ly s, dong dau, cap nhat két qua dién tur B;Q P }Lan Ha}r;h Tlh,m}}ll Két qua giai quyét thu tuc
Budc 13 [lén hé thdng phan mém mét cira dién tir, tofl & op C ! nhant 0,25 ngay jhanh chinh da déng dau; giao
STy PO «| van phong dang ky %
luu trlt (n€u ¢6); chuyén giao co quan thué dt dai cho co quan thué
Thong bao ndp thué giri dén
nguoi sir dung dat va Chi )
... . o o nhanh van phong dang ky dat
Bute 1412 dgg}; nghia vy tai chinh chongudi st | quan thué | 03 ngay Htai (Néu gud 03 ngay khing
ine 6 thong bdo thué thi hé thong
tinh cham han cho co quan
thué)
L Thyc hién ndp thué dién tir: Nguoi sir
dung dét hodc nguoi duoc uy quyén
(nguot dan) nhan thong bao thue tur tin
nhin cia Cong dich vu cong qudc gia
hodc Cong dich vu cong tinh giri dén; thye
hién nop tién trén Cong dich vu cong qudc
oia hodc Cong dich vu cong tinh hodc ¢6
thé dén ngan hang nho nop tién thué theo
hinh thtre dién tir (néu c6); Cén bd phu . [Thuc hién tra ctru trén hé
rach thué cia Chi nhanh van phong ding [(iaon\g théﬁg, in gidy nop tién, c-huyén
ky dat dai thyc hi¢n viée tra ciru thong tin | Céan bo phu trach tt}Iln 1Vvao bo phan in GCN hogic nhan
Buge 15 /€U0 dan hodn thanh nghia vu tai chinh | thu Chi nhénh van | "> ¥50 thong bio thué tir co quan thué
(rén Cong dich vu cong quoc gia hodc phong dang ky dat |~ . *" [vio so, thong bio, ban giao,
Cong dich vu cong tinh; thyc hién viéc in dai t}%u tuhc huéng dan cho nguoi st dung
gidy np ticn, chuyén bd phén Pang ky va i? n h At hodc nguoi duge ty quyén
cap gidy chimg nhan. chin thuc hién nghia vu tai chinh
L Thuc hién ndp thué truc tiép: Chi nhanh
van phong ding ky dat dai nhan thong bao
thué tir Co quan thué; thong bao, ban giao,
huéng dan cho ngudi ngudi dan thyc hién
nghia vu tai chinh, nhén lai gidy nop tién
lkhi nguoi dan hoan thanh nghia vu tai
chinh.
Nhén gidy nop tién, In glay chimg nhan, B9 phan ?lang k}ilva Chuyén hd so ra mot cira gié
Budce 16 [lap to trinh va chuyen ho so dén Vin cp gidy chimg nhin 0,5 ngay |guri Van phong dang ky dat dai
hong dang ky dat dai cip tinh Chi nhanh van phong Cap tinh
phong dang ky P ding ky dét dai P
‘ Giam dc / Pho Gidm ‘
. [Xem xét ky duyét ho so trinh Van phong | doc Chi nhanh van s [HO so da duogc ky duyét,
Bude 17l e ky dat dai tinh phong dang ky dat |22 "9 Lhuyén phét hanh.
dai
Buée 18 Chuyen hd so den Vin phong ding ky dat B6 phén hanh chinh 0,25 ngay HO so di ghuyén Van phong
dai cAp tinh ky gidy chimg nhén theo tham| tong hop Chi nhénh | dang ky dat dai cap tinh




quyén van phong dang ky
dat dai
Buge 19 iR b0 so tinh t Chi mhanh vin phong | ot SRR PR | e el
dang ky dat dai cac huyén, thanh pho g ytinh P gay I ;] p glay g
Truong phong/ Pho .
Budc 20[Phan cong xit 1§ hd so Trudng phong Dang | 55, . PhaN cONG O so cho can bg
ky va cap giay chung xUr 1y
nhan
Buée 21 Th’f\gn tra, xem xét, trinh nguoi ¢ thAm k(;a\rllébc()éph(;gg gﬁlng 05 naa Ho so da chuyén lanh dao
quyéen y Eh%ny g| v ngay phong xem xét, trinh ky
,;rrrl?g:llg p}}ll;lllg/Dlg:lo HO so da dugc ky nhay, trinh
Buéc 22 [Xem xét, trinh 1anh dao ky duyét Fuong pRoig Lang | ¢ g ngay [lanh dao Vin phong ding ky
ky va cap giay chung L o4 A
A dat dai cap tinh
nhan
Giam d6c/Phé giam AU o
Budc 23 [Xem xét, ky duyét ho so dbc Vin phong dang (0,25 ngay et qua da’ dufyc ky duyet,
iR, as A chuyén phat hanh
ky dat dai cap tinh
Lay s, dong dé‘u, cap nhét két qua dién tir ) o
én h¢ thong phan mém mot ctra dién tur, | Céan bd Van phong Ket qua da chuyén vé Chi
Bude 24 fluu trit (neu co); chuyen giao Chinhénh | dang ky dat dai cap 0,25 ngay pphanh van phong dang ky dat
van phong dang ky dat dai cac huyén, tinh dai cac huyén, thanh pho
thanh pho
Vao s6 diang ky bién dong hodc nhan két
qua tir phong van phong dang ky dat dai Céan bg Chi nhanh o .
Buée 25 tinh, cap nhat HO so dia chinh, quét ho so' | van phong dang ky 0.25 noa Chuyén ket qua v€ Bo phan
luq, cép nhat két qua dién tir Ién l}é thong | dat dai cac huyén, ! gay mot cira UBND cap xa
phan mém mot ctra dién tu; chuyén giao thanh pho
ket qua.
L Théng bao cho cong dan/td
) 5 Cong chire tai Bo chirc;
Budce 26 [Nhén, trd ket qua cho cong dan/to chirc  |phan mét cra UBND | 0,5 ngay
cap xa L Tra két qua cho cong dan/td

chirc.

Téng thoi gian gidi quyét theo TTHC: Khong qud 15 ngay lam vige ké tiv ngay nhin hé so hop 1¢

Trwong hop ngp hé so tai noi tiép nhin hé so tri két qud ciia Chi nhdnh vin phong ding ky dat dai cic

8.2.2 hhuyén, thanh pho
L Tiép nhan hd so; - In gay tiep I}har} ,hOASO va
hen tra két qua, gui cong
.2 . \ 1A . dan/to chirc;
- Kiém tra; quét scan va luu trir ho so dién
ter, chuyén ho so vé UBND cap xa xirly. | Can b6 truc tai Bo A A A2 5
. A A o »., | Phi€u yéu cau bd sung, hoan
Budce 1 phén mot cira cia 0,25 ngay

- Huéng dan bo sung hd so (néu khong dii
dieu kién tiep nhan).

L Thu phi, 18 phi (néu co)

UBND cép huyén

thién h so (néu hé so chua
day du);

L Phiéu tir chdi tiép nhan giai

quyét hd so (néu khéng thudc




trieong hop gidai quyét).

Nhan ho so, chuyén dén can b cong chire

Cong chtrc tai B

HO so dd chuyén dén can bd

Budc 2 tia chinh UBND cAp xa phan m(_)‘Ag cura UBND |0,25 ngay cong Shuc dia chinh UBND
cap xa cap xa
Buse 3 o Xt ljff“l}tlr - S‘f}?éflhai hé‘;lss‘f}d;un Cén bo dia chinh | , .~ [P trinh lanh dao xéc nhn hd
dgt. p g1ay g nhan quy ung UBND cép xi gay ko
Y o HG so dé nghi cip gidy ching
. 1 a1 A Cha tich/ Pho Chu R R Ao (PN
Budc 4 [Xem xét, ky duyét ho so tich UBND céip xa 0,5 ngay [nhan quyén st dung dat da

duogc ky duyét

Budc 5

Liy s, dong dau, cap nhat két qua dién tur
lén hé thong phan mém mot cira dién tir,
luru trit (néu cd); chuyén dén Chi nhanh
van phong dang ky dat dai cac huyén,
thanh ph

Can bo cong Chl:l’C dia
chinh UBND cap xa

0,25 ngay

HO so dé nghi cip gidy ching
nhan quyén st dung dat da
Chuyén dén Chi nhanh vin
phong dang ky dat dai cac
huyén, thanh phd

Budc 6

L Tiép nhan hd so UBND cép xa chuyén
ién;

L Kiém tra; chuyén lanh dao Chi nhanh
van phong dang ky dat dai xu 1y.

- Huong dﬁr} b6 sung ho so (néu khong du
dicu kién ti€p nhén).

Can b0 truc tai Bo
phan mot cura cua
UBND cap huyén

0,25 ngay

Di chuyén lanh dao Chi nhénh
van phong dang ky dat dai xt
ly.

Giam ddc /Ph6 Gidm ‘
. A . doc Chi nhanh van +. [P phan cong ho so cho can
Budc 7 [Phan cong xt 1y ho so phong dang ky dat 0,25 ngay bo xit 1y
dai
I oooxoxo, oz« |BO phan K§ thuat dia
. Du thio van ban, giri phicu lay § kien dén chinh Chi nhanh van +., [Du thao van ban lay y kién cia
Bugc 8 [co quan quan 1y nha nudce trong truong hone dine k¢ d4 0,5 ngay 4n 19 nha nué
hop can thiét phong gng y dat co quan quan 1y nha nude.
ai
(;J;illnd%?chlﬁa;h%};% Vian ban ldy ¥ kién cia co
Buéc 9 [Xem xét, ky duyét. glé \ < . 10,25 ngay |quan quan ly nha nude da ky,
van phong dang ky 2 . A
dht dai chuyén cac co quan xin y kién
Lay so, dpng da}l, cap nhat ket qua dién tir B6 phan Hanh chinh )
[én h¢ thong phan mém mét ctra dién tu, téne hop Chi nhanh Van ban da dong dau; giao cho
Budc 10 [luu trit (néu co); chuyen giao co quan Vi f }?C?n dine ky 0,25 ngay [co quan quan 1y nha nudc dbi
quan ly nha nude d6i voi tai san gin lién P P tgdai gXy voi tai san gin lién voi dat
voi dat
Cho y kién dbi voi tai san Vin phong Phong Cong thuong < 1. 1A
.. lang ky dét dai chi nhanh giri van ban giri | tai cac huyén va . |Van ban tham gia y kien
Buée 11], N P N X . 7 .. 03ngay fchuyén dén Van phong dang
cac co quan thugc UBND cap huyén xdc  |phong Quan ly d6 thi kv dAt dai chi nhanh
hhan. tai c4c thanh phd y
. ; . 5 phan K§ thuat di Két qua tham dinh:
Céin b6 thim dinh hd so, kY thim dinh, [0 Phan KY thuat dia ct qua fham an
. N , e 1 X i chinh Chi nhénh van R
Budc 12 [rinh 1anh dao ky duyét phi€u chuyén hone dane kv dat 0,5 ngay 3 didu kien eidi £
thong tin x4c dinh nghia vu tai chinh phong dang Ky - Du dicu kién giai quyet
dai Khoéng du dicu kién giai quyét




thi tra lai ho so bang vén ban,
néu rd 1y do yéu cau bo sung,
hoan thién ho so.

L HO so chuyén co quan thué
xac dinh nghia vu tai chinh

Ky phiéu chuyén thong tin dé

Giam dbc/Pho giam Ok . '
p dbc Chi nhanh vin . [ac dinh nghlva M dat dai
Budc 13 [Xem xét, ky duyét ho so hone dine kv dat 0,25 ngay [(ban giay hodc ban dwoc cau
phong d gy hinh dién tir) cho co quan thué
o néu di diéu kién
Lay s, dong dé}l, cap nhét két qua dién tir ]?gilplﬁm Hcafllihng;l}? Két qua giai quyét thu tuc
Budc 14 ]Ién hé thong phan mém mot cira dién tir, ns l?p dine kv 0,25 ngay fhanh chinh da déng dau; giao
luru triv (néu co); chuyén giao co quan thué vanp C;)éﬁ%a?ng y cho co quan thué
Thong bao ndp thué giri dén
nguoi sir dung dat va Chi )
L - o o nhanh van phong dang ky dat
Bude 15 3(;? d(l‘ig? nghfa vy tai chinh cho ngudi st Co quan thué 03 ngay lai (Néu qud 03 ngay ko co
Hne thong bao thué thi hé thong
tinh chdm han cho co quan
thué)
L Thyc hién ndp thué dién tr: Nguoi sir
dung dat hodc nguoi duoc uy quyén
(ngieoi dian) nhan thong bao thué tir tin
nhin cua Cong dich vu cong quéc gia
hoic Cong dich vy cong tinh guri dén; thye
hién nop tién trén Cong dich vu cong qudc
oia hodc Cong dich vu cong tinh hodc co
thé dén ngan hang nho nop tién thué theo
hinh thire dién tir (néu ¢6); Can bd phu ~ [Thuc hién tra ctru trén hé
rach thué cia Chi nhanh van phong ding IKEO”Q thong, in gidy nop tién, chuyén
ky dat dai thuc hién viéc tra ciru thong tin Can bd phu trach &Ilgi Viicr)l b0 phén in GCN hodc nhan )
T ?aﬂ hpan thanAh nghl? vy tal Cfllnh thue Chi nhanh van thue %ién th6ng»béo thueé tir co quan thué
trén Cong dich vu cong quoc gia hodc phong dang ky dat hil tuc vao so, thong bdo, ban giao,
Cong dich vu cong tinh; thyc hién viée in dai thl% uﬁc huéng dan cho nguoi st dung
2idy nOp ticn, chuyén bd phén Pang ky va i? n h At hodc nguoi duge ty quyén
cap gidy chimg nhan. chin thuc hién nghia vu tai chinh
- Thyuc hién ndp thué truc tiép: Chi nhanh
van phong ding ky dat dai nhan thong bao
thué tir Co quan thué; thong bao, ban giao,
huéng dan cho ngudi ngudi dan thyc hién
nghia vu tai chinh, nhén lai gidy nop tién
lkhi nguroi dan hoan thanh nghia vu tai
chinh.
Nhén gidy nop tién, In glay chimg nhan, (}:3;10 P };:n iﬁlng lg;:i Chuyén hd so ra mot cira gié
Budc 17 [lap to trinh va chuyen ho so dén Vin ChI: r%ha}r]lh Vangphong 0,25 ngay gui Van phong dang ky dat dai
phong dang ky dat dai cip tinh ding ky dét dai cap tinh
Bude 1 <em xét ky duyét hd so trinh Vin phong  |Giam déc / Pho Giam 0,25 ngay HO so da duoc ky duyét,

Ding ky dat dai tinh

ddc Chi nhanh vin

chuyén phat hanh.




phong dang ky dat

dai
Chuyén ho so dén Vin phong dang ky dét Bx(') phan hanh Ch,l nh
, RS ok , A z | tong hop Chi nhanh N Y L gk A , R
Budc 19 [dai cap tinh ky giay chimg nhén theo tham| . \ < . 10,25 ngay [Ho so cap doi giay chimg nhéan
uvén van phong dang ky
1Y dét dai
Bt 20[hin b s inh i Chinhinh vinphong | con (0 NERDROIE | EeCn i s G pions i
tang ky dat dai cac huyén, thanh ph & ytinh p (B.eoNgay I;] P 813y &
Truong phong/ Pho .
Budc 21 [Phan cong xir 1y ho so tr’uqngﬂrpho.ng Daflg 0,25 ngay Pl}ar} cong ho sor cho cdn b
ky va cap gidy chung xUr 1y
nhan
, Tham tra, xem xét, trinh nguoi co thAm C’an‘bo;phq&lg Da’ng . Hd so da chuyén lanh dao
Budc 22 N ky va cap giay chung| 0,5ngay |, Y s P
quyéen nhan phong xem xét, trinh ky
tTr{r‘gI’]“g %fgcr)lnggggo Hb so da dwoc ky nhay, trinh
Budc 23 [Xem xét, trinh linh dao ky duyét 6o EPRONE LANE | 5 gay [lanh dao Vian phong dang ky
y va cap giay chung Z,ox s A
2 dat dai cap tinh
nhan
Giam doc/Pho giam L 4 ax o
Budc 24 [Xem xét, ky duyét hd so dbc Vian phong dang (0,25 ngay Khet qua (‘La’ dﬁ?chky duyet,
¥ dt dai cAo tinh chuyén phat han
y dat dai cap tin
Lay sb, dong déu, cap nhét két qua dién tir ) o
én h¢ thong phan mém mot ctra dién tur, | Céan bo Van phong Ket qua da chuyén vé Chi
Budc 25 fluu trit (néu c6); chuyén giao Chinhanh | dang ky dat dai cap (0,25 ngay phanh vén phong dang ky dat
van phong dang ky dat dai cac huyén, tinh dai cac huyén, thanh pho
thanh pho
Nhan ket qua tir Van phong dang kY dat | . s opi nhanh Chuyén két qua dén bo phan
dai cap tinh, cdp nhat Ho so dia chinh, - . < , £ A 1A C A,
. o 1A A A LAy a aia van phong dang ky +. [i€p nhan ho so tra két qua cla
Budc 26 jquét ho so luu, cép nhat két qua dién tir Loa. A 0,25 ngay
A 1A X A o .| datdai cac huyén, Chi nhénh van phong dang ky
lén hé thong phan mém mot cira dién ti; \ %
S FO thanh pho (At dai cac huyén, thanh phd
chuyén giao ket qua.
) ) Can bd truc tai B6 - Thong bao cho cong dan/td
Budc 27 [Nhan, tra két qua cho cong dan/to chirc phan mét ctra cua 0,25 ngay [chirc; - Tra két qua cho cong

UBND cép huyén

dan/td chire.

Téng thoi gian gidi quyét theo TTHC: Khong qud 15 ngay lam vige ké tiv ngay nhin hé so hop 1¢

9. Pang ky, cap Glay chirng nhin quyen str dung dat, quyen s& hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat cho
nguoi nhan chuyen nhuwong quyen sir dung dat mua nha &, cong trinh xay dung trong cac dw an phat trién

nha ¢

Ma TTHC: 2.000955.000.00.00.H62

Trinh tw s A - Nguwoi/co quan thuc [Thoi gian P 5
thuc hién Noi dung cong viéc hi¢n thue hién Keét qua
- Tiép nhén ho so; an b3 i B L in widv tiéo nhan hd so va
Bude 1 p nhg CarAl bd tAn,Icvtal ]?Q 0,5 ngay {n %my t}ep nhafl ho sAo VE} hen
phan mot cira cua tra két qua, gii cong dan/td




L Kiém tra; quét scan va luu trir ho so
dién t, chuyén ho so vé UBND cap xa
XU 1.

- Huong dan bé} sung ho so (néu khéng
(i dieu kién tiep nhdn).

L Thu phi, 1& phi (néu c6)

UBND cép huyén

chirc;

- Phiéu‘yéu 051} bd sung, hoan
thién ho so (néu ho so chua
(day du);

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyéet ho so (néu khong thugc

trieong hop gidi quyét).
p Gidm doc /Pho Gidm Di phan cong ho so cho can b
Budc 2 [Phan cong xit Iy hd so dbc Chinhanh van | 0,5ngay [ 2P J :
\ < Y . X 1y
phong dang ky dat dai
Két qua tham dinh:
L Du didu kién giai quyét )
Céin b6 thim dinh hd so, kY tham dinh, |B6 phan K§ thuat dia Khong du dieu kién gidi quyet
. Sk . N iR i , A < +.. [thi tra lai ho so bang van ban,
Budc 3 [trinh 1anh dao ky duyét phiéu chuyén chinh Chi nhanh van | 04 ngay | ~ . K A AR
thong tin xac dinh nghia vu tai chinh  |phong dang ky dat dai feu ro Iy do yéu cau b6 sung,
: ; hoan thién ho so.
L Ho so chuyén co quan thué
xac dinh nghia vu tai chinh
) Ky phiéu chuyén thong tin dé
. Giam doc/Pho gidm kac dinh nghia vu vé dat dai
Budc 4 [Xem xét, ky duyét ho so doc Chinhanh van | 0,5ngay |(ban gidy hodc ban dwoc cau
phong dang ky dat dai prinh dién tir) cho co quan thué
néu du diéu kién
Lay sb, dong dau, cap nhat két qua dién B;_) phan Haqh chrlnh Két qua gidi quyét thi tuc hanh
. tir [én hé thong phian mém mot cira dién | téng hop Chi nhanh s e, Lo
Buodc 5 N \ < . <x]0,5ngay [chinh da dong dau; giao cho co
tir, lwu triv (néu c); chuyén giao co van phong dang ky dat £
X . quan thue
quan thue dai

Xac dinh nghia vu tai chinh cho nguoi

Thong bao ndp tl}ué guri dén
nguoi st dung dat va Chi
nhanh van phong dang ky dat

Buéc 6 [, z Co quan thué 03 ngay (dai (Néu qua 03 ngay ko cé
st dung dat hong béo thué thi hé théng
tl’nh’chdm han cho co quan
phué)
L Thue hién nop thué dién tu: Nguoi sur
dung dét hodc nguoi duoc uy quyén
(nguoi dan) nhan thong bao thue tir tin i Thue hién tra ciru trén hé
nhin cua Cong dich vu cong qudc gia Khong F R S %
<1~ fthong, in giay ndp tién, chuyén
hodc Cong dich vu cong tinh giri dén; tinh vao
DO ST WA- . (1A . | .. +. . [p0 phén in GCN hodc nhan
thuc hién ndp tién trén Cong dich vu Cén bd phu trach thue| thoi gian
. £ 2 . < \ ., [théng bao thué tir co quan thué
Budc 7 [cong quoc gia hodc Cong dich vu cong | Chi nhanh van phong | thuc hién
< , ko , vao so, thong bao, ban giao,
tinh hodc c6 thé dén ngén hang nho ndp|  dang ky dat dai thu tuc
5 huong dan cho nguoi sir dung
tién thué theo hinh thirc dién tir (néu hanh 14t hodic nguoi duoc U An
6); Can bd phu trach thué cua Chi chinh g uy quy

nhanh vin phong dang ky dat dai thuc
hi¢n viéc tra cuu thong tin ngudi dan

hoan thanh nghia vy tai chinh trén Cong

thuc hién nghia vu tai chinh




dich vu cong qudc gia hodc Cong dich
vu cong tinh; thuc hién viéc in gie”iy nop
tién, chuyén b phan Dang ky va cap
oidy chimg nhan.

- Thuc hién nop thué truc tiép: Chi
nhanh vin phong diang ky dat dai nhan
thong bao thué tir Co quan thué; thong
bao, ban giao, hudng dan cho nguoi
nguoi dan thyc hién nghia vy tai chinh,
nhan lai gidy nop tién khi nguoi dan
hoan thanh nghia vu tai chinh.

Nhan gidy nop tién,vln g‘iéy ching nhén, ?é@ pl;gn gl?ng 1;};1;?1 Chuyén hd so ra mot cira gié
Budc 8 [l4p to trinh va chuyén hd so dén Van b glay S1ME AN | 01 ngay |owi Van phong ding ky dét dai
hong dang ky dét dai cp tinh Chi nhanh van phong C4p tinh
phong cang ky P dang ky dat dai p
. Xem xét ky duyét ho so trinh Vin G1a(m dop / P,ho Giam . [HO so da dugc ky duyét,
Bude 9 b hong Pang ky dat dai tinh doc Chinhanh vén 10,5103y 1y w4 shat hanh
phong ang ky phong ding ky dat dai yenp :
Chuyén hd so dén Vin phong dang ky B;Q phan hanh Ch,l nh
. I Y , N tong hop Chi nhanh 5 A L gz A , R
Budc 10 [dat dai cap tinh ky gidy chimg nhan %1 ohone dine kv da 0,5 ngay [Ho6 so cap do6i giay ching nhan
theo tham quyén van phong dang ky dat
dai
Tiép nhan ho so trinh tir Chi nhanh van [ Can b Van phong Chuyén’h(k) SO dén phong Ping
Buéce 11 phong dang ky dat dai cac huyén, thanh [ dang ky dat dai cap |0,25 ngay [y va cap gidy chimg nhan xu
ho tinh ly
Truong phong/ Pho .
Bude 12 [Phan cong xir 1y hd so Tr}rong Ph9n% phc.)?g 0,25 ngay P,h an cong ho so cho cén bo xir
Pang ky va cap giay ly
ching nhan
. Thim tra, xem xét, trinh ngudi c6 thim C’an‘ b(’);p hgr}g Da’ng .. [H so da chuyén lanh dao
Budc 13 A ky va cap giay chimg | 01 ngay |, . AN .
quyén A phong xem xét, trinh ky
nhéan
Truong phong/ Pho HO so da duoc ky nhay, trinh
Budc 14 [Xem xét, trinh lanh dao ky duyét Trlrong P hf)n% P hqt}g 0,5ngay [lanh dao Vin phong dang ky
Pang ky va cap giay L e L,
; A dat dai cap tinh
chimng nhan
Giam d6c/Phé giam L aax A
Bude 15 [Xem xét, ky duyét hd so dbc Vin phong dang | 0,5 ngay et qua da’ dugc ky duyet,
ke g A chuyén phat hanh
ky dat dai cap tinh
Lay s6, dong dau, cap nhat két qua dién , o
r 1én hé thong phan mém mot cwra dién | Céan bd Van phong Ket qua da chuyén ve Chi
Bude 16 i, luu trir (néu co); chuyén giao Chi dang ky dat dai cap | 0,5ngay jphanh van phong dang ky dat
nhanh van phong dang ky dat dai cac tinh dai cac huyén, thanh pho
huyén, thanh pho
Nhan két qua tir Van phong dang ky dat| Phong Hanh chinh Chuyén két qua dén bd phén
. dai cap tinh, cap nhat Ho so dia chinh, | tong hop Chi nhanh s, [tiép nhan ho so trd két qua cta
Bude 17 X : .| 0,5 ngay
quét ho so luu, cap nhét két qua dién tir [van phong dang ky dat| ' Chi nhanh van phong dang ky

lén hé thong phan mém mét cira dién

dai cac huyén, thanh

(dAt dai cac huyén, thanh phd




ir; chuyén giao két qua.

phd

Budce 18

Nhan, tra két qua cho cong dan/td chirc

Can bo tryuc tai Bo
phan mét ctra cua
UBND cap huyén

- Thong bao cho cong dan/to
chirc;

0,5 ngay
L Tra két qua cho cong dan/to
chirc.

Téng thoi gian gidgi quyét theo TTHC: Khong qud 15 ngay lam vige ké tiv ngay nhin hé so hop 1¢

10. Ding ky, cip Gidy chimg nhin quyén sir dung dat, quyén s& hiru nha & va tai sin khéc gin lién véi dat
doi voi truong hop di chuyén quyén sir dung dat trude ngay 01 thang 7 nam 2014 ma bén chuyén quyén da
dwoc cap Giay chitrng nhin nhung chwa thue hién thi tuc chuyén quyén theo quy dinh

Ma TTHC: 1.003907.000.00.00.H62

Trinh tw L. e
thue Noi dung cong viéc Ngu’m/co’.(}uan thye [Thoi glan Két qua
A hién thue hién
hl@n . . .
10.1 |Truwong hop ngp hé so tai B phin mot civa UBND cip xi

Budce 1

- Tiép nhan ho so;

L Kiém tra; quét scan va luu trir ho so
dién tir, chyyén Chi nhanh vin ph()ng
dang ky dat dai cac huyén, thanh pho xur
ly.

- Huéng dan bo sung ho so (néu khong
(i diéu kién tiép nhdn).

L Thu phi, 18 phi (néu co)

Cong chirc tai Bo
phan mét cra UBND
cap xa

L In gidy tiép nhan ho so va
hen tra ket qua, ghii cong
dan/td chuc;

- Phi€u yéu cau bo sung, hoan
thién ho so (néu ho so chua
day du);

2,5 ngay

- Phiéu tir choi tiép nhan giai
quyet ho so (neu khong thugc
rieong hop gidi quyét).

- Nhan ho so;

L Kiém tra, chuyén lanh dao Chi nhanh
van phong dang ky dat dai cac huyén,

Can bd truc tai B6

Di chuyén lanh dao Chi nhanh

Buéc 2 |, £ phan mét ctra ciia | 0,5 ngay [vin phong ding ky dat dai cac
fhanh pho xtr Iy. UBND cép huyén huyén, thanh phd xir Iy
- Huéng dan bo sung ho so (néu khong
(u diéu kién tiep nhan).
3 Gidm doc /Pho Gidm Phan cong hd so cho can b
Budc 3 [Phan cong xir 1y ho so doc Chinhanh van | 0,5ngay | ., £ j
\ < S xUr 1y
phong diang ky dat dai
Ho so duge lgiém tra va du thao Vian ban | B phén k¥ thuat dia HO so va van ban gui Qéq Uy
Buéc 4 i UBND cap xa xdc nhan, cong khai | chinh Chi nhénh van | 05 ngay pan nhan dan cap xa d€ lay y
niém yet theo quy dinh phong dang ky dat dai kien xac nhan.
15 ngay | Bién ban xéc minh, kiém tra
(thoi gian [trong truong hop can thiet)
. Thuc hién niém yét, cong khai hd so theo| Uy ban nhéan dan cép |thwec hién
Budce 5 . A x A ; . A TiA s
quy dinh phéap luat. Xa cong kh@l - Xac nhan hle;’n trang, tinh
niém yét |trang tranh chap, sy phu hop
khong tinhjguy hoach, ngudn goc va thoi




vao thoi

han thuyc
hién TTH
C cho dén

khi két
thic cong
khai theo
quy dinh
cua phap

luqt)

tiém str dung dét, tai san gan
licn voi dat

- (;huyén hod so dé nghi cap
gidy ching nhén dén chi
nhanh Van phong dang ky dat
dai

Két qua thim dinh:

L Du diéu kién giai quyét )
Khong du dicu kién giai quyét

, Thu ly, kiém tra, thAm dinh va dé xuét BQ, phan 1.(y tl}uat d}a . thi tra lai ho so béng van ban,
Budc 6 | ..: P chinh Chi nhanh van | 12 ngay [ . . JE
oiai quyét ho so. hone dine k¢ dat dai néu r6 1y do yéu cau bo sung,
prong dang &y hoan thién ho so.
L Ho so chuyén co quan thué
xac dinh nghia vu tai chinh
) Ky phiéu chuyén thong tin dé
. Gi;im doc/Pho giam XAC dinh nghia vu vé dat dai’
Bude 7 [Xem xét, ky duyét ho so doc Chinhanh van (0,5 ngay |(bdn giay hodc ban dwoc cau )
phong dang ky dat dai hinh di¢n ti) cho co quan thue
néu du diéu kién
IjayAso, Eiong dau, fap nkhat kejt qula dl.?n B{_) phan Hanh chrlnh &t qua gii quyé ¢ thi tuc
. tir [én hé thong phan mém mot cira di¢n | tong hop Chi nhanh o b 1 oax i FaN
Buoc 8 |, R PR < X < . [0,5ngay |hanh chinh da dong dau; giao
tr, luu trit (n€u c6); chuyén giao co quan | van phong dang ky %
X FO cho co quan thue
thue dat dai
Thong bao ndp tl}ué guri dén
nguoi str dung dat va Chi
. Xac dinh nghia vu tai chinh cho nguoi st £ 5 nhgnh yan plrlong da}ng ky ‘?at
Budc 9 une dat Co quan thué 03 ngay (dai (Neu qua 03 ngay ko c6
ing thong béo thué thi hé thong
tl’nh’chdm han cho co quan
thué)
- Thuc hién ndp thué dién tu: Ngu‘(‘yi sur
dung dat hodc nguoi dugce uy quyen
(hguoi dan) nhan thong bao thue tur tin
nhin cua Cong dich vu cong qudc gia
hoic Cong dich vu cong tinh gui dén; N Thuc hién tra ctru trén hé
n PO N 2 X Khong £ . X N 2
thuc hién ndp tién trén Cong dich vu . 2 [thong, in gidy ndp tién, chuyén
- PO S N tinhvao [ o =% . . oA
cong quoc gia hoac Cong dich vu cong A , 2| ~. . [p0 phan in GCN hodc nhan
, < Tz ik P _ 2 |Céan bg phu trach thué|thoi gian | ", . o X
. tinh hodc co thé dén ngan hang nho ndp Lo < ; .. [thong bao thué tir co quan thué
Budce 10| . X X o 2 2 7. | Chi nhanh vén phong [thuc hién % .
tién thu theo hinh thire dién tir (néu co); dine kv dat dai thil tuc Vao so, thong bao, ban giao,
Can bd phu trach thué cia Chi nhanh van gy o uong dan cho nguoi sir dung
\ < IS A A hanh
phong dang ky dat dai thuc hién viéc tra chinh dAt hodc nguoi dugc uy quyén

ctru thong tin nguoi dan hoan thanh
nghia vu tai chinh trén Céng dich vu
cong qudc gia hodc Céng dich vu cong
tinh; thwe hién viée in gidy ndp tlen

chuyén bd phan Dang ky va cap gidy

thuc hién nghia vu tai chinh




chung nhan.

- Thuc hién ndp thué truc tiép: Chi nhanh
van phong dang ky dat dai nhan thong
bao thué tir Co quan thué; théng bao, ban
oiao, huéng dan cho nguoi ngudi dan
thuc hién nghia vu tai chinh, nhan lai
oidy nop tién khi nguoi dan hoan thanh
nghia vu tai chinh.

Nhén gidy nop tién, In gidy chimg nhan,

lap to trinh, trinh 1anh dao Chi nhanh van Bop han Bang ky va Trl,n h h(i S0 d?n lanvh dao,C}il
. \ < VS A, 2R cap gidy chimg nhan 1. [mhanh van phong dang ky dat
Budc 11 phong dang ky dat dai ky duyét dé 1,5Nn0aY [4 i1 14 .- < \
T 1A £ vrs \ < . +%,|Chi nhanh van phong dai ky phi€u trinh Véan phong
chuyén ho so dén Van phong dang ky dat < ks < S k. as
A dang ky dat dai dang ky dat dai tinh
dai cap tinh
Lo oA A oo U |Giam dde / Pho Giam A s
d phong dang ky dit dai yenp '
Chuyén hﬁ) so dén Van phong dang ky B;Q phén hanh Ch,mh
. tong hop Chi nhanh N A 2R A , A
Budc 13 |dat dai cap tinh ky gidy chimg nhan theo < \ < . 10,25 ngay [Ho6 so cap doi gidy chung nhan
van phong dang ky
thim quyén LA
dat dai
Tiép nhan ho so trinh tir Chi nhanh van Can b6 Van phong Chuyén’h(k) SO dén phong Ping
Budc 14 phong dang ky dat dai cac huyén, thanh | déng ky dat dai cap (0,25 ngay ky va cap gidy chimg nhén xir
ho tinh ly
Truong phong/ Pho .
Bude 15 [Phan cong xtr 1y ho so Tr}r ongp h9n% thPg 0,25 ngay P}}ar} cong ho so cho cén bo
Pang ky va cap giay X1 1y
ching nhan
. Tham tra, xem xét, trinh nguoi ¢6 tham C’an‘ b(’); phgr}g Ba’ng . [HO so da chuyén lanh dao
Budc 16 A ky va cap giay ching | 03 ngay |, . AN .
quyen nhan phong xem xét, trinh ky
T{Eg(rylng lillé?lng/}i})f HO so da duoc ky nhay, trinh
Budc 17 [Xem xét, trinh lanh dao ky duyét Lrong phong pholig | g 5 ngay [lanh dao Van phong dang ky
Pang ky va cap giay L e A,
; A dat dai cap tinh
ching nhan
Giam d6c/Phé giam L ax A
Bude 18 [Xem xét, ky duyét ho so déc Van phong dang | 0,5 ngay et qua da’ dugc ky duyét,
ke a2 chuyén phat hanh
ky dat dai cap tinh
LAy sb, dong diu, cép nhat két qua dién ) o
o 1én hé thong phdn mém mot ctra dién | Cén bo Van phong Ket qua da chuyén ve Chi
Bude 19 fuir, Iwu trir (néu co); chuyén giao Chi dang ky dat dai cap | 0,5ngay [nhénh van phong dang ky dat
nhanh van phong dang ky dat dai cac tinh dai cac huyén, thanh pho
huyén, thanh pho
Nhan két qua tir Vién phong dang ky dat Phong Hanh chinh
) dai cAp tinh, Lay sb, dong diu, cép nhat to?g hQ:p Chlvnhanlrl . Chuyén két qua v& Bo phan
Bude 20 [két qua dién tir 1én hé thong phan memq van phong dang ky | 0,5 ngay 16t cira UBND cAp x3
Imot ct’r,a dién i, luu trit (néu co6); chuyén | dat dai huye::n, thanh ; p
oiao két qua pho
Budc 21 [Nhan, tra két qua cho cong dan/td chire | Cong chire tai B6 0,25 ngay | Thong bao cho cong dan/td




phan mot cira UBND
cap xa

hirc;

Tra két qua cho cong dan/td
hirc.

Téng thoi gian gidi quyét theo TTHC: Khéong qud 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn hé so hop 1¢ (Vin phong
ding ky dat dai tinh, Chi nhdnh Vin phong ding ky dit dai; Co quan thué); Bé phin mét civa UBND cdp xa:
Khong qud 03 ngay lam viéc dé luan chuyén ho so va trd két qud

Truwong hop ngp hé so tqi bg phén tiép nhén ho so trd két qud ciia Chi nhdanh vin phong ding ky dit

10.2 Wai cac huyén, thanh pho
| Tiép nhan hd so; - In gidy t’iép nhan h so va
’ ’ hen tra két qua, giri cong
.2 . \ ~ 1A dan/t6 chirc;
- Kiém tra; quét scan va luu trit ho so
dién tir, chuyén lanh dao Chi nhanh va . . .
pfgln o dgng}f}’lfl dg? d aia;fr 1y.1 fhanhi van Can b0 tryuc tai Bo - Phléu‘yéu cég bo sung, hoan
Buée 1 phan mét ctra cia | 0,5 ngay [thién ho so (néu ho so chua
. . } UBND cép huy¢ iy di);
- Huong dan bo sung ho so (neu khong cap uyen dy du)
i diéu kién tiép nhan). : o
u dieu kin tiép nhan) | Phiéu tir chéi tiép nhan gidi
o quyét ho so (néu khéﬂg thugc
- Thu phi, 1€ phi (néu co) rieong hop gidi quyét).
p Gidm doc /Pho Gidm Phan cong hd so cho can bo
Budc 2 [Phan cong xir 1y hd so déc Chinhanh van | 0,5ngay [ 1 & ~
phong ding ky dat dai Y
Ho so duge kjém tra va du thdo Vian ban | B phén k¥ thuat dia HO so va van bé}n gui Qéq Uy
Buéce 3 fguri UBND cap xa xdc nhan, cong khai | chinh Chi nhénh van | 05 ngay |an nhan dan cap xa dé€ lay y
niém yet theo quy dinh phong dang ky dat dai kién xac nhén.
15 ngay
(thoi g{'ﬁm - Bién ban xac minh, kién} tra
ﬁf“"f }li’he”_ trong truong hgp can thiét)
cong khai
kﬁz@er:n )tjl'erfh - Xac nhén hién trang, tinh
véogtho"i trang tranh chap, sy phu hop
. Thuc hién niém yét, cong khai hd so theo| Uy ban nhan déan cp | han thuec e hOE;ICh, 1euon £oc va th;m
Budéc 4 . A x 5 diém st dung dat, tai san gan
quy dinh phap luat xa hien TTH.x . %
C eho dén lien voi dat
khi két
thuc cong [ Chuyen hd so dé nghi cap
khai theo [2idy chimg nhan dén chi )
quy dinh nhanh Vin phong dang ky dat
ctia phap {121
ludt)
Két qua tham dinh:
A Lt A L Pu diéu kién giai quyét
. [Thu 1y, kiém tra, thim dinh va @& xugt | DO Phan k¥ thuat dia . VKhéng du didu kién giai quyét
Budc 5 | ..: £ 1A chinh Chi nhanh van | 11 ngay |,., .5 ., x X < 1
oidi quyet ho so. bhong ding ky dat dai thi tra lai ho so bang van ban,

néu ro 1y do yéu cau bo sung,
hoan thién ho so.




L Ho so chuyén co quan thué
xac dinh nghia vu tai chinh

Ky phiéu chuyén thong tin dé

. Giam dbc/Pho giam xac dinh nghia vu vé dét dai
Budc 6 [Xem xét, ky duyét ho so doc Chinhanh van 0,5 ngay |(ban giay hodc ban dwoc cau )
phong dang ky dat dai prinh dién tir) cho co quan thué
néu du dieu kién
Lvayﬂso’ fi oug dau, P n)\hat k?t qua dl.?n B;Q phan Hanh Ch,mh Két qua giai quyét thu tuc
) tir 1én hé thong phan mém mot ctra dién | tong hop Chi nhanh s b T oax 1 I
Buédc 7 |, N SN P < \ < . 10,5ngay fhanh chinh da dong dau; giao
tw, luu trlt (néu cd); chuyén giao co quan | van phong dang ky h hué
hué dAt dai cho co'quan thue

[Xac dinh nghia vu tai chinh cho nguoi su

Thong bao nop tl}ué giri dén
nguoi sir dung dat va Chi
nhanh van phong dang ky dat

Budc 8 jung dét Co quan thué 03 ngay Mai (Néu qud 03 ngay ko cé
; thong bao thué thi hé thong
tinh chdm han cho co quan
thué)
L Thyc hién ndp thué dién tr: Nguoi sir
dung dt hodc ngudi duogc ty quyén
(nguot dan) nhan thong bao thue tur tin
nhin cia Cong dich vu cong qudc gia
hoac Cong dich vu cong tinh gui dén;
thuc hién nop tién trén Céng dich vu
cong qudc gia hodc Cong dich vu cong
tinh hodc c6 thé dén ngan hang nhd ndp
tién thué theo hinh thte dién tir (néu co); o A
Can by phu trach thué cua Chi nhanh van Khéng Th‘uc h}@n ‘FrAa cuu tr.e;n he N
phong dang ky dét dai thuc hién viéc tra tinh vao thpngi 1n glay nop t{en, c13uyen
ctru thong tin nguwodi dan hoan thanh Can bd phu trach thué| thoi eian bo phan in GCN hogc nhan .
- N A 2 . } Do pit 810 i) 5ng bao thué tir co quan thué
Budc 9 pghia vu tai chinh trén Cong dich vu Chi nhanh van phong [thuc hién g hone béo. b qua
cong quoc gia hoge Cong dich vu cong dang ky dét dai thu tuc Vao s0, thong bdo, ban giao,
tinh; thuc hién viéc in giay nop t1en hanh huong dan cho nguoi sir dung
chuyén bo phan Pang ky va cap gidy chinh dat hodc ngudi duge ty quyen
chimg nhan. thuc hién nghia vu tai chinh
- Thuc hién ndp thué truc tiép: Chi nhanh
van phong dang ky dat dai nhan thong
bio thué tir Co quan thué; thong bao, ban
oiao, huéng dan cho nguoi ngudi dan
thuc hién nghia vu tai chinh, nhan lai
oidy nop tién khi nguoi dan hoan thanh
nghia vu tai chinh.
{\Ihan gidy nfp tién, In gidy chimg nhan: B6 phan bang ky va Trinh hd so dén lanh dao Chi
ap to trinh, trinh lanh dao Chi nhanh van . < X < , ok
. cap gidy chimg nhan »., [nhanh van phong dang ky dat
Bude 10 phong dang ky dat dai ky duyét dé 15ngay [, ... .5 .. < \
ch uyén hd so dén Vin phong dang ky dat Chi rvlhanh’ Va;n p hpng d?l ky P hl? u m.n}} Van phong
dang ky dat dai dang ky dat dai tinh
dai cap tinh
Buge 11 PXeM Xét ky duyét hd so trinh Van phong Gé‘g: gﬁf rﬁ }g;% Cvi;im 0.5 gy Hb so da duoc ky duyét,

Dang ky dat dai tinh

phong ding ky dét dai

chuyén phat hanh.




Chuyén hé so dén Vién phong dang ky

B phan hanh chinh

Budc 12 (dat dai cap tinh ky gidy chimg nhan theo tofl £ hQP Ch1vnhan%1 0,25 ngay [Ho so cip doi gidy ching nhan
van phong dang ky
thim quyén X a .
dat dai
Bace 1331 b s i i i i vin phang| i P9I RTE o e se G phons e
dang ky dat dai cac huyén, thanh pho g ytinh P 5 gay I;] p glay &
Truong phong/ Pho .
Budc 14 [Phan cong xtr 1y ho so Trll ong Ph9n% phqglg 0,25 ngay P}}ar} cong ho so cho cdn b
bang ky va cap giay xUr 1y
ching nhan
. Tham tra, xem xét, trinh nguoi co thAm C’an‘ b('); ph(.)l;lg Da’ng . [HO so da chuyén lanh dao
Budc 15 A ky va cap giay chung | 03 ngay |, . R P
quyen nhan phong xem xet, trinh ky
T"l;irlg(;ng %}é?lng/}i};? H6 so da dugc ky nhay, trinh
Budc 16 [Xem xét, trinh 1anh dao ky duyét Long paong Phons 0,5 ngay [lanh dao Van phong dang ky
Pang ky va cap giay Lo A,
; A dat dai cap tinh
chung nhan
Giam doc/Pho giam L 4 an o
Bude 17 [Xem xét, ky duyét hd so dde Van phong dang | 0,5 ngay et q;ua da’ dufyc ky duyet,
AR, a2 chuyén phat hanh
ky dat dai cap tinh
Liy sb, don g diu, cap nhat két qua dién ) o
tir 1én hé thong phdn mém mot ctra dién | Cén bo Van phong Ket qua da chuyén vé Chi
Bude 18 fuir, lwu trir (néu co); chuyén giao Chi dang ky dat dai cap | 0,5ngay [nhanh van phong dang ky dat
nhanh van phong dang ky dat dai cac tinh dai cac huyén, thanh pho
huyén, thanh pho
Nhan két qua tir Vin phong dang ky dat Ifhong Hanh chlp h Chuyén két qua vé B phan
A L 2, T ~. | tong hop Chi nhanh " PO S
. dai cap tinh, Lay so, dong dau, cap nhat < X < , s\, [fi€p nhan va tra két qua cua
Budc 19 . % . X A A van phong dang ky | 01 ngay - < \ <
ket qua dién tr 1én hé thong phan mém L o4 N \ Chi nhanh Van phong Dang
PR S T dat dai huyén, thanh ;A a
Mot ctra dién tur, luu trit (néu co). pho ky dat dai
L Thong bao cho cong dan/td
) 5 Can bo tryc tai Bo chirc;
Budc 20 [Nhan, tra két qua cho cong dan/to chire phan mét ctra cua (0,25 ngay

UBND cép huyén

L Tra két qua cho cong dan/td
chirc.

Téng thoi gian gidi quyét theo TTHC: Khong qud 30 ngay lam viée ké tiv ngay nhin hé so hop 1é

11. Pang ky bién dong quyen str dung dat, quyen s& hiru tai san gan lién voi dit trong cac truwong hop glal
quyet tranh chap, khleu nai, t6 cao vé dit dai; xir 1y n¢ hgp dong thé chap, gop von; ké blen, diu gia quyen st
dung dat tai sdn gan lién v6i dat dé thi hanh an; thoa thuan hop nhét hoac phan chia quyen s ' dung dat, tai
san gan lién véi dit ciia h{ gia dinh, cia VO va chong, ctia nhom ngudi st dung dat; dang ky bién dong doi voi
truong hop ho gia dinh, ca nhian dua quyen str dung déit vao doanh nghiép

MaTTH

C: 2.000365.000.00.00.H62

Trinh tu
thue
hién

N§i dung cong viéc

Ngudi/co quan thue
hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua




11.1 |Trwong hop nép ho so tai Bé phin mét cica UBND cip xi
L Tiép nhan hd so; L In gidy 'giép nhan ho so va
hen tra ket qua, gui cong
L Kiém tra; quét scan va luu trir hd so dan/to chirc;
dién tir, chpyén Chi nhanh van ph(‘)ng
ddng ky dat dai cdc huyén, thanh pho xit | Céng chirc tai Bo L Phiéu yéu CQL} b6 sung, hoan
Bude 1 [Iy. phan mot cira UBND | 2,5ngay fthién ho so (néu ho so chira
cap xa day dui);
- Huong dan bé} sung ho so (néu khéng
it diéu kién tiép nhdn). L Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so (néu khong thugc
L Thu phi, 1¢ phi (néu c6) rieong hop gidi quyet).
L Nhan hd so;
[ Kiém tra, chuyen lanh dao Chinhanh 0 o i e D chuyén lanh dao Chi nhanh
. van phong dang ky dat dai cac huyén, A A . ; < VSN
Budc 2 hanh ohé xir 19 phan mot cwra cia | 0,5ngay [van phong dang ky dat dai cac
p Y. UBND cép huyén huyén, thanh phé xir Iy
- Huong dan bé} sung hd so (néu khéng
(i dieu kién tiep nhan).
p Gidm doc /Pho Gidm Phan cong hd so cho can bo
Budc 3 |Phan cong xur 1y ho so d6c Chi nhanh van 0,5 ngay i 1§ & ;
phong ding ky dét dai Y
Két qua tham dinh:
Can bo dugc phéan cong thu 1y, kiém tra [, DuA dicu okle‘?r;l glal quyein £
X X - ; . A A T~ A g Khong du diéu kién giai quyét
ho so, kiém tra hién trang, trich do dia B0 phan k¥ thuét dia hi trd 1ai ho so bine vin ban
Budc 4 [chinh thira dat (n€u c6), chuan bi ho so | chinh Chi nhanh van | 04 ngay | . " ., PO & 2 ’
F PSR ~ .- X < s ke as néu ro 1y do yéu cau bo sung,
chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai  |phong déng ky dat dai v %
. hoan thién ho so.
chinh.
L Ho so chuyén co quan thué
xac dinh nghia vu tai chinh
) Ky phiéu chuyén thong tin dé
. Giam doc/Pho giam kac dinh nghia vu vé dat dai
Budce 5 [Xem xét, ky duyét ho so doc Chinhénh van | 0,5 ngay |(ban gidy hodc ban dwoc cau
phong dang ky dat dai prinh dién tir) cho co quan thué
néu du diu kién
Ly s6, dong diu, cap nhdt két qua dign | BO phan Hinh chink 1 qui giai quybt thi e
. tir [én hé thong phan mém mot ctira dién | tong hgp Chi nhanh A ; 1 oax is FON
Buéc 6 |, Y S PO < \ < . .«| 0Ll ngay fhanh chinh da dong dau; giao
tr, luu trit (n€u c6); chuyén giao co quan [van phong dang ky dat %
£ . cho co quan thué
thue dai
Thong béo ndp thué giri dén
nguoi su dung dat va Chi
(o - N o nhanh van phong dang ky dat
Buéc 7 ¢ dinh nghia vu @i chinh cho ngudi su| - 0 on hué 03 ngay Mai (Néu qua 03 ngay ko c6

dung dat

thong béo thué thi hé thong
inh chdm han cho co quan

thué)




L Thyc hién ndp thué dién tir: Nguoi str
dung d4t hodc nguoi dugce uy quyén
(nguoi dan) nhan thong bao thue tur tin
nhin ctia Cong dich vu cong qudc gia
hoac Cong dich vu cong tinh guri dén;
thuc hién nop tién trén Céng dich vu
cong qubc gia hodc Cong dich vu cong
tinh hodc c6 thé dén ngan hang nhd ndp
tién thué theo hinh thirc dién tir (néu co);

Thyc hién tra ctru trén hé

Can b phu tréchrthué cua Chi nhanh van Khéng héne. in @Ay 1o tidn. chuve
phong ding ky dét dai thuc hién viée tra tinh vao [10ng In gldy nop tien, chuyen
, NIDY A \ \ L , | ... . b6 phanin GCN hodc nhan
cuu thong tin nguo1 dan hoan thanh Can b(_) phu trach thué| thoi gian thone bao th 2 {0 co nth z
Bu6c 8 [nghia vu tai chinh trén Céng dich vu | Chi nhénh vin phong |thuc hién |\ &, i‘;’ “i Cb quan thue
cong quoc gia hoac Céng dich vu céng dang ky dat dai thu tuc an s, & On% do, ban glzo
tinh; thue hién viée in gidy ndp tlen hanh dll’O}Illg an cho ggum Su dung
chuyén bo phan Pang ky va cap gidy chinh hat Eac nguﬁn uoc uthul}l/en
Chimg nhan. thuc hién nghia vy tai chin
- Thuc hién ndp thué truc tiép: Chi nhanh
van phong dang ky dat dai nhan thong
bao thué tir Co quan thué; thong bao, ban
oiao, hudng dan cho nguoi nguoi dan
thgc hién n‘ghTa vu tai chinh, nhan lai
oiay nop tien khi nguoi dan hoan thanh
nghia vu tai chinh.
I\Ihar} g1y nop t1en~, In gidy chu‘ng nhan: B¢ phén Pang ky va Trinh hd so dén lanh dao Chi
lap to trinh, trinh 1anh dao Chi nhanh van| o * % i N ; 9 ) < L 1A
. \ < Y S e 22 cap giay chung nhéan .. [nhanh van phong dang ky dat
Budc 9 phong dang ky dat dai ky duyét dé .o - \ 01ngay [, . ., .4 .- - \
2 A L s . < . .« | Chi nhanh van phong dai ky phi€u trinh Véan phong
chuyén ho so dén Van phong dang ky dat < iR, o s ke Ao e
4ai co t dang ky dat dai dang ky dat dai tinh
ai cap tinh
Lo oA A oo U |Gidm dde / Pho Gidm I s
Buge 10 e XU I duyét hd sortinh Van phong | %45 o nnann van | 0,6 ngay 1059 87 duoe ky duyet
gy phong déang ky dat dai yenp )
Chuyén h6 so dén Van phong dang ky B;Q phan hanh Ch,l nh
. tong hop Chi nhanh 5 A PO , A
Budc 11 [dat dai cap tinh ky gidy chimg nhan theo | _ X < . .x.] 0,5ngay [Ho so cap doi giay chung nhén
van phong dang ky dat
thim quyén dai
ai
Buage 120 00 sorninh i Chmhinh van phong g W SRR o o b
dang ky dat dai cac huyén, thanh phd gy e gay ; j p gldy chumg nhy
Truong phong/ Pho .
Budc 13 [Phan cong xit 1y hd so Truong phong Bing | o5, 5 [Phan cong ho socho cén bo
ky va cap giay chiing X1t 1y
nhéan
. Tham tra, xem xét, trinh nguoi ¢6 tham C’an‘ bQ;p hgr}g Da’ng .. [HO so da chuyén lanh dao
Budce 14 N ky va cap giay chimg | 01 ngay |, . A .
quyéen nhan phong xem xét, trinh ky
g;fgigg gﬁsr?gg/f)};};; HO so di duoc ky nhay, trinh
Budc 15 [Xem xét, trinh 1anh dao ky duyét Ky va cap gidy chimg 0,5ngay [lanh dao Van phong dang ky

nhan

(dAt dai cap tinh




Giam doc/Phd giam

Bude 16 [Xem xét, ky duyét hd so dbc Van phong dang | 0,5 ngay [$&t qua dd duoc ki duygt,
YRR SO chuyén phat hanh
ky dat dai cap tinh
Lay s, dong dau, cap nhat két qua dién ) o
tw 1én hé thong phan mém mot ctra dién | Cén bd Van phong Ket qua da chuyén vé Chi
Bude 17 tir, Iwu trir (néu cd); chuyén giao Chi dang ky dat dai cap | 0,5 ngay phanh van phong dang ky dat
nhanh van phong dang ky dat dai cac tinh dai cac huyén, thanh pho
huyén, thanh pho
NNhan két qua ti Van phong dang ky dat Phong Hanh chinh Tiép nhan két qua, cho s gidy
dai cap tinh, Lay sd, dong dau, cap nhat 2 S , A A A1 A ;
. tong hop Chi nhanh 1. fchtmg nhén, cap nhat ho so dia
Budc 18 [két qua dién tir 1én hé thong phan mém | _ \ < ..z, 0,5n0ay [, A 1A 2 A ya
PTIR P S z: _[van phong dang ky dat chinh. Chuyén két qua vé Bo
mot ctira dién tir, luu trit (néu ¢6); chuyén . . \ £ N e L~
. SO dai huyén, thanh pho phan mot cira UBND cap xa
oiao ket qua
- Thong bao cho cong dan/td
) ) Cong chtrc tai B chrc;
Bugc 19 [Nhén, tra két qua cho cong dan/to chire | phan mét cira UBND | 0,5 ngay
cap xa L Tra két qua cho cong dan/to

chirc.

Tong thoi gian gidi quyét theo TTHC: Khéong qud 15 ngay lam vigc ké tir ngay nhin hé so hop 1¢; Bé phin mot
cira UBND cip xi: Khong qud 03 ngay lam viéc dé luén chuyén hé so va tri két qua

Truwong hop ndp hé so tqi bg phén tiép nhén ho so trd két qud ciia Chi nhdanh vin phong dang ky dat

112 Wai cdac huyén, thanh pho
L Tiép nhan hb so; L In gidy t’iép nhan hd so va
: ’ hen tra ket qua, giri cong
2 , . oA dan/t6 chirc;
- Kiém tra; quét scan va luu trir ho so
dién tir, chuyén lE}nh dao Chi nhanh van Can bé B3 Phidu véu ciu b hod
. phong dang ky dét dai xir 1y. an bo ‘[Arucﬁtal 30 _ [ Phiu yéu cau bo sung, ‘oan
Budc 1 phan mot ctra ciia | 0,5 ngay [thién ho so (néu ho so chua
. . : UBND cép huy¢ iy dii);
| Huong din bd sung hd so (néu khong cap uyen dy du)
i diéu kién tiép nhan). . o
W dicu icn ticp nhar) | Phiéu tir chéi tiép nhan giai
o quyét ho so (néu khong thuéc
- Thu phi, 1€ phi (néu co) ricong hop gidi quyét).
Gidm déc /Phé Gidm A A A o
Budc 2 [Phan cong xir 1y hd so dbc Chi nhanh van | 0,5ngay zgaln cong ho so cho can bo
phong dang ky dét dai Y
Két qua tham dinh:
Cén bo dugc phan cong thu 1y, kiém tra 'I?h‘ggggﬁkg‘é}uggég‘gz quyét
ho so, kiém tra hif:n trang, trich do gija B0 phan k¥ thuat dia hi trd ai ho so bine vin ban
Bugc 3 [chinh thira dat (néu ¢0), chuan bi ho so [ chinh Chi nhénh van | 04 ngay 6u 15 19 do veu c?utcf bd sun ?
chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai  |phong dang ky dat dai bos thiyén hg . &
chinh. i ’
L Ho so chuyén co quan thué
xac dinh nghia vu tai chinh
‘ Giam doc/Pho gidm KY phiéu chuyén thong tin dé
Budc 4 [Xem xét, ky duyét ho so d6c Chi nhanh van | 0,5ngay [kac dinh nghia vu vé dat dai

phong dang ky dét dai

(ban giay hodc ban dwoc cau




frinh dién fur) cho co quan thué
ncu du dicu kién

Lay s, dong dau, cap nhét két qua dién B6 phén Hanh chinh K&t qua eidi quvét thi tuc
. tir 1én hé thong phan mém mot ctra dién | tong hop Chi nhanh LS qua elal quye AN
Budc 5 |, PSSP I N . . . .| 0,5ngay fhanh chinh da dong dau; giao
tur, Iuu trit (neu co); chuyén giao co quan [van phong dang ky dat h hué
hué dai cho co quan thué
Thong bao nop thué giri dén
nguoi st dung dat va Chi
... . o o nhanh van phong dang ky dat
Bute 6 [y d(‘gtl nghia v tai chinh chongudi st| 5 quan thué | 03 ngay Hai (Véu qua 03 ngay ko co
ine thong bao thué thi hé thong
finh chdm han cho co quan
hue)
- Thyc hién nop thué dién tir: Nguoi st
dung dat hodc nguoi dugc uy quyén
(nguot dan) nhan thong bao thué tir tin
nhan cua Cong dich vy cong quoc gia
hoac Cong dich vu cong tjnh gui dén;
thuc hiér} ndp tién trén Cong dich vu
cong quoc gia hoac Cong dich vu cong
tinh hodc c6 thé dén ngan hang nho ndp
tién thue theo hinh thure dién tr (néu co); e hie 0 trén he
Can bo phy trach thué cia Chi nhanh van Khong [Love hien traciu trinhe
phong dang ky dat dai thuc hi¢n viée tra tinh vao thAong,A In giay nop tien, ctluyen
. AL RPN 5 5 AN . | . ~. . |pdphan in GCN hodc nhan
ctru thong tin ngudi dan hoan thanh Can bd phu trach thué | thoi gian |, R <
. A I ; .. [thong bao thué tir co quan thué
Budge 7 [nghia vu tai chinh trén Cong dich vu Chi nhénh vin phong |thuc hién % thone bio. ban i
cong qudc gia hodc Cong dich vu cong dang ky dat dai thu tuc an 86, £ on% 40, ban glzo
tinh; thue hién viée in gidy ndp tlen hanh duo;:g an cho ggum sudung
chuyén bo phan Dang ky va cap gidy chinh athoge nguoi duoc liy quyén
chimg nhan. thuc hién nghia vu tai chinh
- Thyuc hién ndp thué truc tiép: Chi nhanh
van phong dang ky dat dai nhan thong
béo thue tr Co quan thu€; thong béao, ban
giao, hudng dan cho ngudi nguoi dan
thgc hién n‘ghia vu tai chinh, nhan lai
oidy ndp tien khi ngudi dan hoan thanh
nghia vu tai chinh.
Nhan gidy n6p tién, In gidy chimg nhan: B6 phan Bang ky va Trinh hd so dén lanh dao Chi
lap to trinh, trinh lanh dao Chi nhanh van . g X < , 4k
. cap gidy chimg nhan »., Inhanh van phong dang ky dat
Budc 8 pphong dang ky dat dai ky duyét dé 01ngay [, . . .4 ,+ - \
Chi nhanh van phong dai ky phi€u trinh Van phong
chuyén hd so dén Vin phong dang ky dat 5o kv dAt dai . o dAt dai tinh
tai cép tinh dang ky dat dai ang ky dat dai tin
. [Xem xét ky duyét hd so trinh Van phong G1a£m dog / P,ho Giam ... [HO so di dugce ky duyét,
Bu6e Iyang ky dét dai tinh doc Chinhnh van 1 0.5008Y L), &) phat hanh
gXy phong dang ky dét dai yenp :
Chuyén hé so dén Vién phong dang ky B;Q phan hanh Ch,l nh
. tong hop Chi nhanh R A L s £ , A
Budc 10 [dat dai cap tinh ky gidy chimg nhan theo | . \ < . .« 0,5ngay [Ho so cap doi giay chung nhén
van phong dang ky dat
thim quyén .
dai
Budc 11 [Nhan hd so trinh tir Chi nhanh vin phong| Cén bd Vin phong 0,25 ngdy [Chuyén hd so dén phong Pang




[tang ky dat dai cac huyén, thanh phd dang ky dét dai cip ky va cap gidy chimg nhan xir
tinh ly
Truong phong/ Pho .
Budc 12 [Phan cong xir 1y hd so T’r wong phnng Da’ng 0,25 ngay Pnan cong ho so cho can bo
ky va cap giay chung xUr 1y
nhan
, Tham tra, xem xét, trinh nguoi co thAm C’an‘bQAphnng Da’ng . [HOso da chuyén lanh dao
Budc 13 A ky va cap giay ching | 01 ngay |, AN .
quyen nhan phong xem xét, trinh ky
g:lljgnng p}il(;);lggg;o H6 so da dugc ky nhay, trinh
Budc 14 [Xem xét, trinh lanh dao ky duyét ruong phoRg Lang | g 5 ngay flanh dao Van phong dang ky
ky va cap giay chung L 4o A
A dat dai cap tinh
nhan
Giam dbc/Pho giam U A
Bude 15 [Xem xét, ky duyét hd so dbc Van phong dang | 0,5 ngay et qua da’ dugc kY duyet,
ok A A chuyén phat hanh
ky dat dai cap tinh
Liy sb, don g diu, cap nhat két qua dién ) o
tir 1én hé thong phan mém mot ctra dién | Cén bo Van phong Ket qua da chuyén vé Chi
Budc 16 tir, luu trit (néu c6); chuyén giao Chi dang ky dat dai cap | 0,5ngay [nhanh van phong dang ky dat
nhanh van phong dang ky dat dai cac tinh dai cac huyén, thanh pho
huyén, thanh pho
Nhan két qua tir Van phong dang ky dat | Phong Hanh chinh Chuyén két qua vé Bo phén
Bude 17 dai cap tinh, Lay s0, dong dau, cdp nhét | tong hop Chinhanh 0.5 naa tiep nhan va tra két qua cla
két qua dién tir 1én h¢ thong phan mém  [van phong dang ky dat| ™ gay Chi nhanh Van phong Dang ky
Mot ctra dién tr, luu trit (néu co). dai huyén, thanh pho dat dai
L Thong bao cho cong dan/td
. ) Can bo tryuc tai B chirc;
Budc 18 [Nhan, tra két qua cho cong dan/to chire phan mét ctra cua | 0,5 ngay

UBND cép huyén

L Tra két qua cho cong dan/to

chirc.

Téng thoi gian gidi quyét theo TTHC: Khong qud 15 ngay lim viéc ké tiv ngay nhin hé so hop 1¢

12. Pang ky bién dong quyen str dung dat, quyen s& hiru tai san gan lién véi dat trong cac truong ho’p chuyen
doi, chuyen nhuong, cho thue, cho thue lai, thira ke, tang cho, gép von bang quyen str dung dit, quyeén sé hiru
tai sdn gan lién véi dit; chuyen quyen str dung dat, quyeén sé hiru tai san gan lién véi dit ciia vo hodc chong

thanh cia chung vg va chong, tang thém dién tich do nhéan chuyen nhwong, thira ké, tang cho quyen str dung
dét da c6 Gidy chirng nhan

Ma TTHC: 2.000410.000.00.00.H62

12.1. Poi voi truong hop gidy chirng nhan di cép theo ban do dia chinh hé toa dd VN2000 va khong dé nghi
cap méi glay chirng nhan.

Trinh tu| | Ll
thuc Noi dung cong viéc Ngu’0'1/c0'.(Aluan thye [Thoi glan Két qua
<A * * hién thue hién
hlgn . . .
12.1.1 [Truwong hop nép hé so tai B4 phin mét cica UBND cip xi




Budéce 1

3 Tiép nhén ho so;

L Kiém tra; quét scan va luu trir ho so
dién tir, chpyén Chi nhanh van ph(‘)ng
dang ky dat dai cac huyén, thanh pho xir
ly.

- Huong dan bé} sung ho so (néu khéng
(i dieu kién tiep nhdn).

L Thu phi, 1¢ phi (néu c6)

Cong chtrc tai B
phan mét cira UBND
cap xa

2,5 ngay

- In gidy 'giép nhan ho so va
hen tra ket qua, gui cong
dan/to chirc;

- Phiéu‘yéu CQL} b6 sung, hoan
thién ho so (néu ho so chua
(day du);

- Phiéu tir choi tiép nhan giai
quyét ho so (néu khong thugc
trieong hop gidi quyet).

- Nhan ho so;

L Kiém tra, chuyén lanh dao Chi nhanh
van phong dang ky dat dai cac huyén,

Can b0 tryuc tai Bo

D3 chuyén 1anh dao Chi nhanh

Budc 2 |, 2o phan mét cira cia | 0,5 ngay [van phong dang ky dét dai cac
hanh pho xtr Iy. UBND cép huyén huyén, thanh phé xir Iy
- Huong dan bé} sung hd so (néu khéng
(i dieu kién tiep nhan).
. A A Gli}m do.c /P?O Gl,am .. [Phan cong hd so cho can b
Budc 3 [Phan cong xtr Iy ho so doc Chinhanh van | 0,5 ngay i 1
phong ding ky dat dai Y
Két qua thim dinh:
- Du diéu kién gidi quyét
Cin bo thim dinh hd so, k§ tham dinh, | B phan Ky thuat dia prnong i Jicu kién giai quyét
Budc 4 [trinh 1anh dao ky duyét ho so xac dinh chinh Chi nhanh van | 02 ngay W6U 15 IV do véu cf?u% bé sun ’
nghia vu tai chinh phong dang ky dat dai hoan thi{?n hg so &
L Ho so chuyén co quan thué
xac dinh nghia vu tai chinh
) Ky phiéu chuyén thong tin dé
« < [Chuyén hd so chuyén thué dén lanh dao leam dgc/p 1,10 glam . fac dm.l} nghlva Vi ve dat da}
Budce 5 hi nhanh kv duvét hd so chuvén thud doc Chinhénh van | 0,5ngay ((ban gidy hodc ban duogc cau
Yy auys uy u phong déang ky dat dai prinh dién tir) cho co quan thué
néu du dieu kién
Ly s6, dong dau, cap nhat két qua dién | Bo phan Hanh chinh e e
. . [t Ién hé thong phan mém mét cira dién | tong hop Chi nhanh 5 K‘et qua glal guy’et thu; tljlc .
Budc 6 |, Y S PO < \ < . .«| 0,5ngay hanh chinh da dong dau; giao
o, luu trir (n€u c6); chuyén giao co quan [van phong dang ky dat ho co quan thué
thué dai d
Thong béo nop thué giri dén
nguoi su dung dat va Chi
(o - N o nhanh van phong dang ky dat
Budc 7 zﬁif d(‘gtl nghia vu tai chinh cho ngudi str) 0o s 03 ngay Wai (Néu qud 03 ngay khong
ing O thong bdo thué thi hé thong
tl'nh’chdm han cho co quan
phué)
Budc 8 | Thuc hién ndp thué dién tu: Ngudi st |Can b phu trach thué Khéng [Thyc hién tra ciru trén hé




dung dét hodc nguoi dugce uy quyén Chi nhanh vin phong | tinh vao |thdong, in gidy ndp tién, chuyén
(nguoi dan) nhan thong bao thue tur tin dang ky dat dai thoi gian |bg phan in GCN hodc nhén
nhin ctia Cong dich vu cong qudc gia thue hién fthong bao thué tir co quan thué
hoic Cong dich vu cong tinh giri dén; thu tuc  vao so, thong bao, ban giao,
thuc hién ndp tién trén Cong dich vu hanh huong dan cho nguoi sir dung
cong qubc gia hodc Cong dich vu cong chinh  [dat hodc nguoi duoc ty quyén
tinh hodc co thé dén ngan hang nho ndp thuc hién nghia vu tai chinh
tién thué theo hinh thuc dién tir (néu co);
(C4n bo phu trach thué ciia Chi nhanh van
phong dang ky dat dai thyc hién viéc tra
ctru thong tin nguoi dan hoan thanh
nghia vu tai chinh trén Céng dich vu
cong qubc gia hodc Céng dich vy cong
tinh; thuc hién viéc in gidy ndp tlen
chuyén bo phan Pang ky va cap gidy
ching nhan.
- Thuc hién ndp thué truc tiép: Chi nhanh
van phong dang ky dat dai nhan thong
bao thué tir Co quan thué; thon g béo, ban
oiao, hudng dan cho nguoi ngudi dan
thuc hién nghia vu tai chinh, nhan lai
oidy nop tién khi ngudi dan hoan thanh
nghia vu tai chinh.
Nhan gidy nop tién, In glay ching nhén, | B phén Bang ky va Trinh hd so dén Lanh dao Chi
« o llap to trinh va chuyén hd so dén Lanh cap gidy chimg nhan s . < X < Y
Budc 9 4 1,5ngay nhanh van phong dang ky dat
ao Chi nhanh vin phong dang ky dat dai| Chi nhanh van phong a1 k¢ duvét két qus
ky duyat dang ky dit dai ariy duyet ket qua.
Giam doc/pho giam L o ax , A
Bude 10 [Xem xét, ky duyét két qua TTHC d6e Chi nbnh van 0,5 ngay [SSt qua da duoc ky duyet,
\ < TS chuyén phat hanh
phong dang ky dat dai
Phong Hanh chinh
. Nhan ket qua, lay so, dong dau, cdp nhat téng hop Chi nhanh . [Chuyén két qua vé Bo phan
Bude 11 [két qua dién tir 1én hé thong phan mém | . X < . .z, 0,5n0ay [ .7 s
van phong dang ky dat mot ctra UBND cap xa
mot cira dién tir, luu trit (néu co). dai
L Thong bao cho cong dan/td
Cong chire tai Bo chirc;
Budc 12 [Nhan, tra két qua cho cong dan/té chirc | phan mdt cira UBND | 0,5 ngay
cap xa L Tra két qua cho cong dan/td

churc.

Téng thoi gian gidi quyét theo TTHC: Khéong qud 10 ngay lam viéc ké tiv ngay nhin ho so hop 1é; Bé phin mot
ctia UBND cip xi: Khéng qud 03 ngay lam viéc dé luén chuyén hé so va trd két qua

Truwong hop ngp hé so tqi bg phén tiép nhin hé so tri két qud ciia Chi nhdnh vin phong ding ky dit

12.1.2 Wai cac huyén, thanh pho
L Tiép nhan hd so; Lk A 1A 5
- In gidy ti€p nhan ho so va
» \ L hen tra két qua, giri con
- Kiém tra; quét scan va luu trir ho so Can b0 truc tai Bo dﬁin 1é chi C(,l g &
Budc 1 [dién tir, chuyén lanh dao Chi nhénh van phan mét cira cia | 0,5 ngay ’

phong dang ky dat dai xur 1y.

L Hudng dan bd sung hd so (néu khong

UBND cép huyén

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so (néu ho so chuwa




711 diéu kién tiép nhdn).

L Thu phi, 1& phi (néu c6)

7ay di);

- Phiéu tir choi tiép nhan giai
quyéet ho so (néu khong thugc

trieong hop gidi quyét).
. A A 1A Guilm do.c /Pho leam .. Phan cong ho so cho can bd
Budc 2 [Phan cong xu 1y ho so doc Chi nhanh van | 0,5 ngay [ 1
phong dang ky dét dai Y
Két qua thim dinh:
L Du diéu kién giai quyét )
Cin bo thim dinh hd 5o, k§ tham dinh, | B phan Ky thuat dia tﬁgg%ﬁ‘;?;ﬁé‘gﬁ“ giai quyet
Budc 3 [trinh 1anh dao ky duyét ho so xac dinh chinh Chi nhanh véan | 02 ngay 6u 15 19 do veu c?uig bd sun ’
hehia vu tai chinh phong ding ky dét dai bos thi-‘/én hg ” &
L Ho so chuyén co quan thué
xac dinh nghia vu tai chinh
) Ky phiéu chuyén thong tin dé
. [Chuyén h6 so chuyén thué dén lanh dao Gl;am dgc/pho glam . fac dm'}} ngh1va M dat da}
Budc 4 hi nhénh k¢ duvét hd so chuvén thud doc Chinhanh van | 0,5ngay |(ban giay hodc ban dwoc cau
Y auye Y phong dang ky dat dai prinh dién tir) cho co quan thué
néu du diéu kién
Léy $6, dong déu, cap nhat Kkét qua dién | BO phan Hanh chinh ; o n £
« < [ 1én hé thong phan mém mét cira dién | tong hop Chi nhénh s K‘et qua glal c~1uy’et thu; tue.
Budc 5 |, 2 P N \ < . .«] 0,5ngay hanh chinh da dong dau; giao
tir, luu trit (n€u co); chuyén giao co quan [van phong dang ky dat Lho co quan thué
thué dai

Xac dinh nghia vu tai chinh cho nguoi st

Thong bao nop tl}ué guri dén
nguoi su dung dat va Chi
nhanh van phong dang ky dat

Budc 6 [fung dit Co quan thué 03 ngay [ai (Néu qud 03 ngay khong
i O thong bdo thué thi hé thong
tinh chdm han cho co quan
thué)
- Thyuc hién ndp thué dién tu: Nguoi st
dung dt hodc nguoi duoc uy quyén
(ngieoi dan) nhan thong bao thué tir tin
nhin cua Cong dich vu cong qudc gia
hoic C'(j)ng fiiCh, u cf)ng t;inh g}”Ii dén; Khong Thﬁuc h’ién Fﬁa chAu trén hé .
ﬂll.IC hle;r} ngp tien trer} Cong dich vu tinh vao thpng,A in gidy ngp tién, clAluyen
v e s e Cng e 0 cin 5 i g PPV 0 CCN e,
Bu6e 7 ish thué theo hinh thirc dién tir (néu o) | CLohanh van phong | thuc hién Ly "% " 0o 140 ban giao
1A . Lo < dang ky dat dai thu tuc % > oE
Can bo phu trach thué cia Chi nhanh van hanh hudng dan cho ngudi s dung
phong dang ky dat dai thuc hién vigc tra chinh dat hoac nguoi dugc uy quyen

ctru thong tin nguoi dan hoan thanh
nghia vu tai chinh trén Céng dich vu
cong qudc gia hodc Cong dich vu cong
tinh; thyc hién viéc in gidy nop tién,

chuyén bo phan Pang ky va cap gidy

thuc hién nghia vu tai chinh




chung nhan.

L Thuc hién ndp thué truc tiép: Chi nhanh
van phong dang ky dat dai nhan thong
bao thué tir Co quan thué; théng bao, ban
oiao, huéng dan cho nguoi ngudi dan
thuc hién nghia vu tai chinh, nhan lai
oidy nop tién khi nguoi dan hoan thanh
nghia vu tai chinh.

Nhan gidy nop tién, In glay ching nhén, | B phén Bang ky va X A £ora .
Bude 8 lap to trinh va chuyén ho so d&én Lanh cap gidy chimg nhan 01 noa Elrlg;};l}i:;rslo ggﬁ L;gllll df(l(,) ((1:5'}}[1
dao Chi nhanh vin phong ding ky dét dai| Chi nhanh van phong gay fai k¢ du éIi K& tg ud gXy
ky duyét dang ky dat dai Y quyet ket qua.
Giam dbc/phé giam L A
Buéc 9 [Xem xét, ky duyét két qua TTHC déc Chinhanh van | 0,5 ngay [0 4" féfﬁgghky duyst,
phong ding ky dét dai yenp
Nhan két qua, 1dy sb, dong dau, cap nhat Ii’hc‘)ng Hénh Chl’,“ h (;Puyér} két‘ quz} Vé Bo b h?n
Buée 10 [két qua dién tr 1én hé thong phian mém Eong hop CI] ' nharnhA 0,5 ngay iep nhgfm va Era keF qua cua
mot cira dién tir, hwu trit (néu co). van phong dgng ky dat Chi I}hanh Van phong Pang
; i dai ky dat dai
- Thong bao cho cong dan/td
, 5 Can bd truc tai Bo chirc;
Budc 11 [Nhan, tra két qua cho cong dan/to chire phan mét ctra cia | 0,5 ngay

UBND cép huyén

L Tra két qua cho cong dan/to

chirc.

Téng thoi gian gidi quyét theo TTHC: Khong qud 10 ngay lim viée ké tiv ngay nhin hé so hop 1¢

12.2. Péi voi truong hop glay chirng nhén da cAp theo ban dd dia chinh hé toa d VN2000 ngudi nhin chuyén
nhuong QSD dét dén nghi cap méi gidy chirng nhén.

Trinh tu]

thuc N§i dung cong viéc Ngu’o’l/co'.(}uan thye [Thoi gan Két qua
A : : hi¢n thuc hién

hl@n . . .

12.2.1 |Truwong hop nép hé so tai Bo phin mot civa UBND cip xi

Budce 1

- Tiep nhan ho so;

L Kiém tra; quét scan va luu trit hd so
dién tir, chuyén Chi nhanh véan phong
dang ky dat dai cac huyén, thanh pho xur
ly.

- Huéng dan bo sung ho so (néu khong
(u diéu kién tiep nhdn).

L Thu phi, 18 phi (néu co)

Cong chirc tai Bo
phén mot cra UBND
cap xa

2,5 ngay

L In gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua, gui cong
dan/to chirc;

- Phi€u yéu cau bo sung, hoan
thién ho so (néu ho so chua
day du);

- Phiéu tir choi tiép nhan giai
quyet ho so (néu khong thugc
ricong hop gidi quyet).

Budc 2

- Nhan ho so;

- Kiém tra, chuyén lanh dao Chi nhanh
van phong dang ky dat dai cac huyén,

Can b0 truc tai Bo
phan mot ctra cua
UBND cap huyén

0,25 ngay

Da chuyén lanh dao Chi nhanh
van phong dang ky dat dai cac
huyén, thanh phé xi Iy




thanh phé xir 1y.

- Hudng dan bé) sung ho so (néu khéng
(Tu dieu kién tiep nhdn).

. A A 1A Guilm do.c /Pho leam .. Phan cong ho so cho can bd
Budc 3 |Phan cong xt 1y ho so doc Chi nhanh van (0,25 ngay [t 1
bhong dang ky dét dai Y
Két qua thim dinh:
L Pu diéu kién giai quyét )
Can bo thim dinh hd so, kg thim dinh, | Bo phan K3 thuat dia tffgg%ﬁ‘;gf;‘&‘gﬁ“ giai quyet
Budc 4 [trinh 1anh dao ky duyét ho so xac dinh chinh Chi nhanh véan | 02 ngay 6u 15 19 do veu cﬁf bd sun ’
hghia vu tai chinh phong ding ky dat dai bos thi-‘/én hg . &
L Ho so chuyén co quan thué
xac dinh nghia vy tai chinh
) Ky phiéu chuyén thong tin dé
« < [Chuyén ho so chuyén thué dén lanh dao Gl;am d(.)C/p},lO glam . fac dm'}} ngh1va Vi ve dat da}
Bude 5 hi nhanh kv duvét hd so chuvén thud doc Chinhanh van | 0,5ngay |(ban giay hodc ban duogc cau
Y quye 4 phong dang ky dat dai hiinh dién tir) cho co quan thué

néu du diéu kién

Budc 6

Léy s6, don g déu, cap nhat Kkét qua dién
tir 1én hé théng phﬁn mém mét cira dién
tir, luu triv (néu c); chuyén giao co quan
thué

B0 phan Hanh chinh

téng hop Chi nhénh

van phong dang ky
dét dai

0,25 ngay

Két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh da dong dau; giao
cho co quan thue

Xac dinh nghia vu tai chinh cho nguoi st

Thong bao ndp tl}ué guri dén
nguoi str dung dat va Chi
nhanh van phong dang ky dat

Budc 7 iung dét Co quan thué 03 ngay (dai (Néu qua 03 ngay ko co
i thong bdo thue thi hé thong
inh chdm han cho co quan
thué)
- Thuc hién ndp thué dién tu: Nguoi st
dung dét hodc nguoi duoc uy quyén
(ngueoi dan) nhan thong bao thué tir tin
nhin cua Cong dich vu cong qudc gia
hodc Cong dich vu cong tinh giri dén;
thyc hién ndp tién trén Cong dich vu _ [Thuc hién tra ctru trén hé
A Jo x 2 . A Khéng A e WA A oA 2
cong quoc gia hodc Cong dich vu cong 1o [thong, in gidy ndp tién, chuyén
tinh hodic c6 thé dén ngan hang nhondp | ., , ftnhvao e in GCN hodic nhan
. fién thué theo hinh thire dién tir (néu c6); |C4n b0 phu trich thuc) thot gian 5 46 i cor quan thué
Bube 8 04n b phy trich thué ciia Chi nhanh van | i thdnh van phong |thuchién L, "5 500 a0 “ban giao,
phc‘)ng dang ky dét dai thure hién viéc tra dang ky dat dai thlil tuc huong dan cho nguoi st dung
ciru thong tin ngui dan hoan thanh nghta A it hosie ngudi duge ty quyén

vu tai chinh trén Cong dich vu cong qubc
oia hoac Cé)ng dich vu cong tinh; thuc
hién viéc in gidy ndp tién, chuyén bd
phan Pang ky va cap gidy chimg nhan.

L Thuc hién ndp thué tryc tiép: Chi nhéanh

thuc hién nghia vu tai chinh




van phong dang ky dat dai nhan thong
bao thué tir Co quan thué; thong bao, ban
oiao, hudng dan cho ngudi ngudi dan
thyc hién nghia vy tai chinh, nhan lai
oidy nop tién khi nguoi dan hoan thanh
nghia vu tai chinh.

Nhén gidy nop tién, In gidy chimg nhan,

lap to trinh, trinh 1anh dao Chi nhanh van (]:3210 P }::n gfglng 12;1;2 Trinh ho so dén lﬁnh daq Vian
Bude 9 phong dang ky dat dai ky duyét dé p g1y & 0,5 ngay |phong dang ky dat dai cap tinh
Chi nhanh van phong , a1 R
chuyen hd so dén Vin phong ding ky dat < ko ky duyét két qua.
dang ky dat dai
dai cap tinh
10 A WA e n e us o |Gidm déc / Pho Giam I s
Buéc 10 gz;” x 'gg’to('i“aﬁn}f so trinh Van phong | "4 Chi nhanh van (0,25 ngay i‘j}s‘é’ndafﬁ;ﬁg duyst,
gXy phong ding ky dét dai yenp :
Chuyén hé so dén Vién phong dang ky B;Q phan hanh Ch,l nh
, tong hop Chi nhanh soboa L ax. & , A
Budc 11 [dat dai cap tinh ky gidy chimg nhan theo g \ < . 10,25 ngay [HO so cap doi gidy ching nhan
van phong dang ky
thim quyén dAt dai
at dai
Tiép nhan ho so trinh tir Chi nhanh van Can b6 Van phong Chuyen hd SO dén phong Ping
Budc 12 phong dang ky dat dai cac huyén, thanh | dang ky dat dai cap 10,25 ngay ky va cap gidy chimg nhan xir
ho tinh ly
Trudéng phong/ Pho .
Bude 13 [Phan cong xir 1y hd so T’r uong phg?g Da’ng 0,25 ngay P}}ar} cong ho so cho cin bo
ky va cap giay ching X1 1y
nhan
. Tham tra, xem xét, trinh nguoi ¢6 tham C’an‘ b(’); phqr}g Da’ng .. [H0 so da chuyén lanh dao
Budc 14| % ky va cap giay ching | 0,5ngay |, . AN .
quyén A phong xem xét, trinh ky
nhan
,errl;rgrlllg p}lllglilggl:lo HO so da duoc ky nhay, trinh
Budce 15 [Xem xét, trinh 1anh dao ky duyét K0 va g phong Lang 0,25 ngay [lanh dao Van phong dang ky
y va cap giay ching 14t dai cAp 6
~ at dai cap tinh
nhan
Gidm déc/Phé gidm e s
Bude 16 [Xem xét, ky duyét ho so dbc Vin phong dang | 0,5 ngay et qua da’ dugc ky duyet,
ke g A chuyén phat hanh
ky dat dai cap tinh
Lay s6, dong dAu, cAp nhat két qua dién , o
r 1én hé thong phan mém mot cwra dién | Can by Van phong Ket qua da chuyén ve Chi
Bude 17tir, Iuu trir (néu 6); chuyén giao Chi dang ky dat dai cap |0,25 ngay jnhénh van phong dang ky dat
nhanh van phong dang ky dat dai cac tinh dai cac huyén, thanh pho
huyén, thanh pho
Nhén két qua tir Van phong dang ky dat Phong Hanh chinh
dai cAp tinh, Lay sb, dong diu, cap nhat 2 C o A 1A 2 A TIA A
. tong hgp Chi nhanh »..[Chuyén két qua vé Bo phan
Bude 18 [két qua dién tir 1én hé thong phan mém < . < . 10,25 ngay| .. 7. A o
van phong dang ky mot cira UBND cap xa
mot cira dién tir, luu trit (néu cb); chuyén Ay o
. X, dat dai
oiao két qua
- Thong bao cho cong dan/td
’ q Cong chitc tai Bo chl’m(?ng 4o cho cong dan/to
Bude 19 Nhén, tra ket qua cho cong dan/to chire | phén mot cra UBND | 0,5 ngay ’
cap xa

L Tra két qua cho cong dan/td




khirc.

Téng thoi gian gidi quyét theo TTHC: Khéong qud 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhin hé so hop 1é; By phin mjt
cita UBND cap xd: Khong qud 03 ngay lam viéc dé ludn chuyén ho so va trd két qud

Truwong hop ngp ho so tai bé phén tiép nhin ho so tra két qud ciia Chi nhdnh vin phong dding ky dit

1222 Wai cdc huyén, thanh phé
L Tiép nhan hd so; - In gidy 'giép nhan ho so va
’ ’ hen tra két qua, gui cong
.2 , . o dan/t6 chirc;
- Kiém tra; quét scan va luu trir ho so
dién tir, chuyén 1anh dao Chi nhanh va ) o s 1
pfgln o dgnlgl}f; dg? d aia:fr 1y.1 fhanhi van Can b0 tryuc tai Bo - Phléu‘yéu cég bo sung, hoan
Buée 1 phan mét ctra cia  [0,25 ngay [thién ho so (néu ho so chua
. . } UBND cép huy¢ iy di);
- Huong dan bo sung ho so (neu khong cap uyen dy du)
iz diéu kién tiép nhén). : o
t diu ign ticp nhdn) [ Phiéu tir chéi tiép nhan gidi
M s A quyet ho so (néu khong thuéc
- Thu phi, 1€ phi (néu co) rieong hop gidi quyés).
. A A Gli}m do.c /P?O Gl,am . [Phan cong hd so cho can b
Budc 2 [Phan cong xur 1y ho so doc Chinhanh van (0,25 ngay L 1
phong ding ky dat dai Y
Két qua thim dinh:
- Du diéu kién gidi quyét
(A A Y S A A A A el AL 4 Khong du diéu kién giai quyet
Can b tham dinh ho so, ky tham dinh, | B0 phén Ky thuat dia hi trd 1ai ho so bine vin ban
Buéc 3 [rinh 1anh dao ky duyét ho so xac dinh chinh Chi nhanh van | 1,5ngay [ . " .~ 0 bang Ve ’
- A \ < s R, as néu ro ly do yéu cau bo sung,
nghia vu tai chinh phong dang ky dat dai hoan thién hé so
L Ho so chuyén co quan thué
xac dinh nghia vu tai chinh
o i o ) Ky phiéu chuyén thong tin dé
Chuyén ho so chuyén thué€ dén lanh dao | Gidm doc/pho giam kac dinh nghia vu vé dat dai
Buéce 4 (chi nhanh ky duyét ho so chuyén co quan| doc Chinhanh van | 0,5ngay |(ban gidy hodc ban dwoc cau
thue phong dang ky dat dai prinh dién tir) cho co quan thué
néu du diéu kién
Lay sb, dong dau, cap nhat két qua dién B¢ phan Hanh chinh K&t qua eidi quvét thl tue
.« kit 1én hé thong phan mém mot cira dién | tong hop Chi nhanh (oSt qua gal quyst Ty the
Budc 5 |, Y Sy PO < \ < . 10,25 ngay hanh chinh da dong dau; giao
o, luu trir (n€u c6); chuyén giao co quan | van phong dang ky ho co quan thué
thué dht dai q
Thong béo ndp thué giri dén
nguoi su dung dat va Chi
(o - oo o hhanh van phong dang ky dat
Budc 6 51(1?; déglt“ nghia vu tai chinh chonguoi st 0 o0 hué | 03 ngay bai (Véu qua 03 ngay ko c6
ing thong béo thué thi hé thong
tl’nh’chdm han cho co quan
yhué)
L Thuc hién nop thué dién tu: Ngudi st Cén b6 vhu tréch thus Khong [Thuc hién tra ciru trén he¢
.- kung dét hodc ngudi duoc ty quyen } Do puu It \ tinh vao [thong, in giay ndp tién, chuyén
Buéc 7 Chi nhanh van phong [, .. . N o A
(nguoi ddn) nhan thong bao thue tur tin dine kv dAt dai thoi gian o phan in GCN hodc nhén
nhin cua Cong dich vu cong quoc gia gxXy thuc hién fthong bao thué tir co quan thué




hoic Cong dich vu cong tinh giri dén; thu tuc [vao so, thong bao, ban giao,
thuc hién nop tién trén Cong dich vu hanh  huéng dan cho nguoi st dung
cong qubc gia hoac Cdng dich vu cong chinh  [dat hodc nguoi duoc ty quyén
ti{lh hoég ¢6 thé deén ngan hang nh(:)r nop thuc hién nghia vu tai chinh
tién thué theo hinh thirc dién tir (nu co);
Can b phu tréch’thué cua Chi nhanh van
phong dang ky dat dai thuc hién viéc tra
ctru thong tin nguoi dan hoan thanh n g}ﬁa
vu tai chinh trén Cong dich vu cong quoc
oia hoac Cong dich vu cong tinh; thyuc
hién viéc in gidy ndp tlen chuyén bo
phan Ping ky va cip gidy chimg nhén.
- Thuc hién ndp thué truc tiép: Chi nhanh
van phong dang ky dat dai nhan thong
bao thué tr Co quan thu€; thong bao, ban
giao, huong dan cho nguoi nguoi dan
thyc hién nghia vy tai chinh, nhan lai
oidy nop tién khi ngudi dan hoan thanh
nghia vu tai chinh.
Nhén gidy ndp tién, In gidy chimg nhan, A A s -
lap to trinh, trinh lanh dao Chi nhanh van (E;;élo p};gn g?ng 1;};];3 Trinh hd so dén lanh dao Van
Budge 8 [phong dang ky dat dai ky duyét va Chri) fhé};h véngph(‘)ﬁ 0,5ngay phong dang ky dat dai cap tinh
chuyén h so dén Vin phong dang ky dat dine kv dat dai & ky duyét két qua.
dai cap tinh ang ky dat dai
Lt oA A et s s |Giam dc / Pho Gidm - o
Buge 9 (<O X6 Ky duyet ho 5o rinh Van phong |746 Chinnnh van- (0,25 ngay 10 39 43 duoe kS duyé,
EXy phong dang ky dat dai yen p )
Chuyén h6 so dén Van phong dang ky B;Q phan hanh Ch,l nh
, tong hop Chi nhanh s bra PO , A
Budc 10 |dat dai cap tinh ky gidy chimg nhan theo 511 phone dine kY 0,25 ngay [Ho so cap doi giay chimg nhén
thim quyén van phong cang ky
dat dai
e 11 1 i i i | SOOI | i b e phong ing
dang ky d4t dai cac huyén, thanh phd gy e gay |yy ap gidy chimg
Truong phong/ Pho .
Bude 12 [Phan cong xir 1y hd so T’r wong p h(')?g ang 0,25 ngay P?anr cong h so cho cén bo
ky va cap giay chiing X1t 1y
nhan
. Tham tra, xem xét, trinh nguoi ¢6 tham C’an‘ b(‘);p hgr}g Da’ng . [HO so da chuyén lanh dao
Budc 13 X ky va cap giay ching | 0,5ngay |, . /R .
quyén > phong xem xét, trinh ky
nhan
g;;rgnng p}?(‘?;lgg;};o HO so di duoc ky nhay, trinh
Bude 14 [Xem xét, trinh linh dao ky duyét ruong phoag Lang g oo gay llanh dao Vin phong ding ky
ky va cap gidy chimg 14t dai cAp tinh
nhan
Giam déc/Phé giam L e A
Bude 15 [Xem xét, ky duyét ho so dbc Vin phong dang | 0,5 ngay et qua da’ dugc kY duyét,
£ z chuyén phat hanh
ky dat dai cap tinh
Budc 16 [Liy s6, dong déu, cap nhat két qua dién | Can bd Vin phong [0,25 ngay [Két qua di chuyén vé Chi




tir 1én hé thong phan mém mat cira dién
tir, Iuu trit (néu co); chuyén giao Chi
nhanh vin phong dang ky dat dai cac
huyén, thanh pho

dang ky dét dai cap
tinh

nhanh van phong dang ky dat
dai cac huyén, thanh pho

Phong Hanh chinh

Nban k€t qui t Vi phong ding ky 0ét | 1 o Chi hani Chuyén két qua vE BO phan
. dai cap tinh, Lay so, dong dau, cép nhat g \ < , s, [[i€p nhan va tra két qua cua
Budc 17} 2 % 0 o L f A A van phong dang ky | 0,5ngay |~,. N . 8
ket qua dién tir 1én hé thong phan mém L, e A X Chi nhanh Van phong Dang
Ay i S dat dai huyén, thanh s aAe e
mot ctira dién tr, luu trit (néu co). pho ky dat dai
- Thong bao cho cong dan/td
) ] Cén b truc tai B chic;
Budc 18 [Nhan, tra két qua cho cong dan/to churc phan mét ctra cia  |0,25 ngay

UBND cép huyén

L Tra két qua cho cong dan/to

chirc.

Téng thoi gian gidgi quyét theo TTHC: Khong qud 10 ngay lam vige ké tiv ngay nhin hé so hop 1¢

13. Dang ky bién dong ddi véi truomg hop chuyép tir hinh thirc thué dét tra t'ién hang nim sang thué ,dz‘it tra
tien mot lan cho ca thoi gian thué hoac tir giao dat khong thu tién sir dung dat sang hinh thirc thué dat hoac

tir thué dit sang giao dét c6 thu tién sir dung dat

Ma TTHC: 1.000755.000.00.00.H62
Trinh tu] L. N
thuc N§i dung cong viéc Ngu’o’l/co'.(}uan thye [Thoi gan Két qua
n hién thuc hién
hl@n . . k]
13.1 [Trwong hop nép hé so tai Bé phin mét civa UBND cip x&

Budce 1

L Tiép nhan hd so;
L Kiém tra; quét scan va luu trit hd so
dién tir, chuyén coéng chirc chuyén mén

xUr 1y.

- Huéng dan bo sung ho so (néu khong
u diéu kién tiep nhdn).

L Thu phi, 18 phi (néu co)

Cong chirc tai Bo
phén mot cra UBND
cap xa

2,5 ngay

L In gidy tiép nhan ho so va
hen tra ket qua, guii cong
dan/to chirc;

L Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
thién ho so (néu ho so chua
day du);

- Phiéu tir choi tiép nhan giai
quyet ho so (neu khong thugc
rieong hop gidi quyet).

Budce 2

L Nhan hd so UBND cép xa chuyén dén;

L Kiém tra; chuyén lanh dao Chi nhanh
van phong dang ky dat dai xt 1y.

L Hudng dan bd sung hd so (néu khong
du di€u kién tiep nhén).

Can b0 truc tai Bo
phén mot cira cia
UBND cap huyén

0,25 ngay

D3 chuyén lanh dao Chi nhanh
van phong dang ky dat dai xt
ly.

p Giém déc /Phé Gidm D3 phan cong ho so cho can
Budc 3 [Phan cong xir 1y hd so dbe Chinhénh van {0,25 ngay | , phan cong
\ < Y SR 0 xu ly
phong dang ky dat dai
Buge 4 [Can b0 kiém tra ho so, thyc hién Trich ~ [Can b Chi nhénh vin 02 naa Két qua tham dinh: Du diéu
luc; du thdo To trinh UBND huyén trinh |phong dang ky dat dai gay ki¢n giai quyet /Khong du dicu




lanh dao chi nhanh

dicu kién: Vin ban tir chdi/ tra
lai hd so, néu r5 1y do, yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so va
kém theo ho so da nhan; da
trinh su thao dén lanh dao Chi
nhanh

Giam dbc /Phé Giam

Bude 5 [Xem xét, trinh Ky déc Chi nhanh van | 0,5 ngay Ej g Tc‘;;“:r}ll tﬁg?hgffD
phong dang ky dét dai yen, chuyen p
Lay s, dong diu, cap nhat két qua dién . i i
Bude 6 ter 1€n hé thong phan mém mot cira dién  |Can bo Chi nhanh van 0.25 noa HO so chuyén ra mot cura dé
ur, luu trir (néu co); chuyén giao UBND [phong dang ky dét dai ™’ gay otri UBND cap huyén
cap huyén
Nhan ho so Chi nhanh van phong ding Cong chtrc tai B ~ P
Budc 7 |ky dat dai chuyén dén; chuyén lanh dao phan mét cracua | 0,5 ngay CDéa ?Jl}gliinlh dao UBND
UBND cip huyén xit Iy, UBND cAp huyén pAuyen x4 1y,
. A A s LA Chu tich hoac Pho chu \ ~ 2 .,
Budc 8 [Phan cong xtr Iy ho so tich UBND cép huyén 0,5ngay [pa chuyén don vi xtt ly
Truong phong/ Pho
Budc 9 PharA} cong cong chure tham mu, gidi truong ph? ne p hOl:\l.g 0,5 ngay [Pi chuyén cong chire xir Iy
quyet Tai nguyén va Moi
trudng
Chuyén vién kiém tra th) s0, dy thao van | Chuyeén vién phong . i
Budce 10 pan ve ket qua giai quyet; chuyen chuyén| Tainguyén vamoi | 13 ngay [HO so tai liéu duoc kiém tra
dén nguoi duyét ho so truong
. \ . Dy thao gidy ching nhan
. t'rflrrgnong Egﬁng/h};}:lo quyén st dung dat, quyen SO
Budc 11 Duyét ho so, trinh ky Tai ngg &n %/ é) Mﬁig 01ngay hitunha ¢ va tai san gan l}en
guye v6i dét (truomg hop du didu
truong kicn)
L Ky gidy chimg nhén quyén
stir dung dat, quyen 6 hiru nha
G va tai san gan lién voi dat
. T Chu tich hodc Phé chu . (truong hop du diéu kién)
Budc 12 [Xem xét, ky ho so tich UBND cép huyén 01 ngay
L Ky van ban tir chéi cap gidy
chimg nhan (truong hop
khong du diéu kién).
Ly s6, dong dau, cap nhat két qua dién Van thu/ cong chic Chuyén ket qua den B phan
. RSP Ao X PO UBND cap huyén »., [fi€p nhan ho so tra két qua cua
Budce 13 tir 1én hé thong phan mém mdt cira dién 0,5ngay [, . < . - ,
. M ShN PR x| duge giao xur 1y, giai Chi nhanh van phong dang ky
tr, luu trit (n€u c6); chuyén giao két qua L, o2
quyét hd so dat dai
Nhan két qua tir UBND cép huyén, quét
16 50 luu, cip nhit ket qua dién 6ir 1én he Hb so di didu kién chuyén co
thong phan mém mot cura dién tu; chuyén| Bo phén Ky thuat dia uan thué dé xéc dinh IEI]VTC
Budc 14 fgiao két qua cho can b giai quyét lap chinh Chi nhanh vén | 0,5 ngay theo thene tr
phiéu chuyen thong tin va trinh lanh dao |phong dang ky dat dai &

ky phiéu chuyén thong tin xac dinh

NVTC.

38/2016/TTLT/BTC-BTNMT)




Ky phiéu chuyén thong tin dé

Giam dbc/Pho giam xac dinh nghia vu vé dét dai
Bude 15 [Xem xét, ky duyét ho so dbc Chinhanh van | 0,5ngay |(bdn gidy hodc ban dwoc cdu
phong dang ky dét dai hinh dién tir) cho co quan thué
néu du diéu kién
Lay so, dong dau, cap nhat két qua dién | Bo phan Hanh chinh L . L1
Bud to 1€n hé thong phan mém mot ctra dién | tong hop Chi nhanh R Ket qua glal <~1uy'et thu; tl'llc .
udc 16 N \ < . +%.10,25 ngay hanh chinh da dong dau; giao
tur, luu trir (néu co); chuyén giao co quan [vin phong dang ky dat L ho co quan thué
thué dai q
Thong bao ndp thué giri dén
nguoi sir dung dat va Chi )
... . o o nhanh van phong dang ky dat
Budc 17 31(1?; d(lizltl nghta vy tai chinh cho nguoi str| - quan thué 03 ngay {ai (Néu qua 03 ngay ko co
ine thong bao thué thi hé thong
tinh chdm han cho co quan
thué)
L Thyc hién ndp thué dién tr: Nguoi st
dung dét hodc nguoi duoc uy quyén
(nguot dan) nhan thong bao thue tur tin
nhin cia Cong dich vu cong qudc gia
hoac Cong dich vu cong tinh gui dén;
thuc hién nop tién trén Céng dich vu
cong qudc gia hodc Cong dich vu cong
tinh hodc c6 thé dén ngan hang nhd ndp
tién thué theo hinh thuc dién tir (néu co); o A
Can by phu tréch’thué cua Chi nhanh van Khéng ThhAuc h}@n ‘FrAa cuu tr.e;n hf}h N
phong dang ky dat dai thuc hién viéc tra tinh vao Lfm}%‘ m gléyclll\?ﬁ t{en, lcl:Auyen
ctru thong tin ngudi dan hoan thanh Cén bd phu trach thué | thoi gian }?Ap aél M o oacn anh s
Budc 18 jnghia vu ti chinh trén Cong dich vu Chi nhénh van phong | thue hién [1O"8, a}(l) ¢ u%m Cg quan thue
cong quoc gia hodc Cong dich vu cong diang ky dat dai thu tuc vao so, thong bdo, ban giao,
tinh; thuc hién viéc in giay nop tlen hanh huong dan cho nguoi sir dung
chuyén bo phan Pang ky va cap gidy chinh dat hodc ngudi duge ty quyen
chimg nhan. thuc hién nghia vu tai chinh
- Thyuc hién ndp thué truc tiép: Chi nhanh
van phong dang ky dat dai nhan thong
bao thué tir Co quan thué; thong bao, ban
oiao, huéng dan cho ngudi ngudi dan
thuc hién nghia vu tai chinh, nhan lai
oidy nop tién khi ngudi dan hoan thanh
nghia vu tai chinh.
X4c nhan thay d6i vao Gidy chimg nhan X4c nhan thay déi (ni dun
da cap hoac 1ap hd so trinh co quan c6 L huvén hinh t}lln'rc sir dung d%l 0
thim quyén cip Glay chimg nhan dbi voi Véo};ran 3 hodc tran e
. truong hop phai cp lai Gidy chimg nhan |Can by Chi nhanh vin A & £ % cua
Budc 19 \ < .4+ | 0,5ngay |[GCN. Truong hop nguoi su
theo quy dinh; thong bao cho nguoi st [phong dang ky dat dai liung dt c6 nhu ciu cdp d01
dung dat ky hodc ky lai hop dong thué GCN moi thi thyc hién tiép tuc
dat voi co quan tai nguyén va moi trudng 4c bude 8.9.10. i ;
d0i voi truong hop phai thué dat >
Nhan gidy ndp tién, In gidy ching nhan, B6 phén bang ky va Trinh hd so dén lanh dao Chi
Budc 20 [lap t trinh, trinh ldnh dao Chi nhanh vin | cip gidy chimg nhan | 0,5 ngay [nhanh vin phong dang ky dat
hong diang ky dit dai ky duyét dé Chi nhanh vin phong (dai ky phiéu trinh Van phong




chuyé‘::n ho so dén Vin phong dang ky dat
dai cap tinh

dang ky dat dai

tang ky dat dai tinh

[Xem xét ky duyét hd so trinh Van phong

Giam dbc / Phé Giam

HO so da duoc ky duyét,

Bude 21 [ -~ 1T doc Chinhanh van (0,25 ngay |, ~% ~° " 0
Dang ky dat dai tinh phong ding ky dat dai chuyén phat hanh.
Chuyén hé so dén Vién phong dang ky B;Q phan hanh Ch,l nh
. tong hop Chi nhanh so ks L gk A , A
Budc 22 |4t dai cap tinh ky gidy chimg nhan theo | . \ . . +%.10,25 ngay [Ho so cap doi giay chimg nhéan
ivan phong dang ky dat
thim quyén .
dai
Tiép nhan ho so trinh tir Chi nhanh véan Can b6 Van phong Chuyen hd S0 dén phong Ping
Bude 23 phong dang ky dat dai cac huyén, thanh | dang ky dat dai cap (0,25 ngay [y va cap gidy chimg nhan xir
ho tinh ly
Truong phong/ Pho .
Budc 24 [Phan cong xir 1y ho so truqnggphqr}g Da’ng ky 0,25 ngay PIﬂ1ar3 cong ho sor cho cdn b
va cap giay ching xUr 1y
nhan
. Tham tra, xem xét, trinh ngudi ¢6 tham C’an‘b(_)AphqrAlg Da’ng ... [H so da chuyén lanh dao
Budce 25 X ky va cap giay ching | 01 ngay |, . R ,
quyen nhan phong xem xét, trinh ky
Uixonghgzmgggh‘]’(, Hb so da duoe ky nhay, trinh
Budc 26 [Xem xét, trinh linh dao ky duyét ne PRonE BANg X¥1 4 5 ngay [lanh dao Van phong dang ky
va cap giay chung Z,ox s A
A dat dai cap tinh
nhéan
Gidm déc/Pho giam e s
Bude 27 [Xem xét, ky duyét ho so dbc Vin phong dang | 0,5 ngay et qua da’ dugc ky duyet,
ik g A chuyén phat hanh
ky dat dai cap tinh
Lay sb, dong dau, cap nhat két qua dién ) o
tir 1én hé thong phdn mém mot ctra dién | Can bo Van phong Ket qua da chuyén vé Chi
Bude 28 |tir, luu trit (néu ¢6); chuyén giao Chi dang ky dat dai cap | 0,5ngay [nhanh vin phong dang ky dat
nhanh van phong dang ky dat dai cac tinh dai cac huyén, thanh pho
huyén, thanh pho
Vao sb ding ky bién dong hoic nhan két
qua tir phong van phong dang ky dat dai Cén bd Chi nhanh van o
. tinh, cap nhat Ho so dia chinh, quét ho so| - A 1., [Chuyén két qua vé Bo phén
Budce 29 phong dang ky dat dai| 0,5ngay | . 7 £ s
luu, cap nhat két qua dién tir 1én hé thong [, N . % mot ctra UBND cap xa
cac huyén, thanh pho
phan mém mét ctra dién tir; chuyén giao
két qua.
L Thong bao cho cong dan/td
, 7 Céng chirc tai Bo chirc;
Budce 30 [Nhén, trd két qua cho cong dan/to chirc | phan mot cira UBND | 0,5 ngay
cap xa L Tra két qua cho cong dan/to

churc.

Téng thoi gian gidi quyét theo TTHC: Khéong qud 30 ngay lam vigc ké tiv ngay nhin ho so hop 1¢; By phin mét
cita UBND cip xi: Khong qud 03 ngay lam viéc dé ludn chuyén hé so va tra két qua

13.2

huyén, thanh pho

Trwong hop njp [uﬁ $0' tai noi tiép nhén hé so tri két qud ciia Chi nhdnh vin phong ding ky dit dai cdc




3 Tiép nhén ho so;

L Kiém tra; quét scan va luu trit ho so
dién tr, chuyén ho so vé UBND cap xa
XU 1.

Can b0 tryuc tai Bo

- In gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua, gui cong
dan/t6 chirc;

- Phicu yéu cau bo sung, hoan

Buéce 1 phan mét cira cua  |0,25 ngay thién hd so (néu ho so chira
x 2 X . UBND cap huy¢ day di);
- Huong dan bo sung ho so (néu khong cap yen dy di)
(i diéu kién tiép nhdn). . o
Ut diéu kién ticp nhn) - Phiéu tir chéi tiép nhan giai
o, quyét ho so (néu khong thugc
- Thu phi, 1€ phi (néu co) trieomg hop gidi quyét).
p Gidm doc /Pho Gidm D3 phan cong ho so cho can
Budc 2 [Phan cong xir 1y hd so dbc Chinhanh van 0,25 ngay| > Pran cong
\ < Y S bo xr 1y
phong dang ky dat dai
Két qua thém dinh: Pu diéu
kién giai quyét /Khong du didu
Can bo kiém tra ho so; du thao T trinh A s 1z . icu kién: Van ban tir choi/ ra
. PO L .. 1, |Can bo Chi nhanh vin . [lai hd so, néu rd ly do, yéu cau
Budc 3 chuyén lanh dao Chi nhanh xem xét, ky \ N - x4 .| 02ngay | C A 1A X
X N phong dang ky dat dai bo sung, hoan thién ho so va
trinh UBND huyén X A LA ax
kém gheo‘ho so da nhan; da
chuyén ho so 1anh dao Chi
nhanh
Gidm déc /Ph6 Gism Lo T gt
Budc 4 [Xem xét, trinh ky dbc Chi nhanh van | 0,5ngay ?1? g Tc?lflgrlf tﬂg?h[;i\l b
phong dang ky dat dai yen, chiuyen b
Léy $6, déng déu, pép n‘hat Kkét qua dién . ) )
Buée 5 tr 1én h¢ thong phan mém mot cira dién  [Can bo Chi nhanh van 0.25 noa HO so da chuyén UBND cap
o, luu trir (n€u c6); chuyén giao UBND  [phong dang ky dat dai| ™ gay huyén
cap huyén
Nhén hd so Chi nhanh vin phong dang Cong chirc tai Bo ~ A 1x
Budc 6 [y dét dai chuyén den Kiém tra, chuyén | phan mét cira cia | 0,5 ngay Pa chuyén 1anh dao UBND

linh dao UBND cép huyén xir Iy.

UBND cép huyén

cap huyén xtr 1y.

Budce 7

Phan cong xtt 1y hd so

Chu tich hoac’ Pho chu
tich UBND cap huyén

0,5 ngay

Di chuyén don vi xir Iy

Budce 8

Phan cong cong chirc tham muu, giai
quyet

Truong phong/ Pho
truong phong phong
phong Tai nguyén va

Moi truong

0,5 ngay

Di chuyén cong chuc xir Iy

Chuyén vién kiém tra ho so, du thao van

Chuyén vién phong

Buéce 9 pan vé két qua giai quyét; chuyén chuyén| Tainguyénvaméi | 13 ngay [Ho so tai lidu dwoc kiém tra
dén nguoi duyét ho so truong
Truéng phong/ Phé Du thao gidy ching nhén
. . ) treong phong phong ) quyén st dung dat, quyen SO
Buéc 10 Duyét ho so, trinh ky . oo PINS | 01 ngay |hiru nha & va tai san gin lién
Tai nguyén va Moi Y \ AT
. voi dat (truong hgp du dieu
truong A
kién)
L < o L Ky gidy chimg nhan quyén
. (11 A Chu tich hoac Phé chu R
Budc 11 [Xem xét, ky ho so tich UBND cép huyén 01 ngay ki dung dat, quyen s¢ hitu nha

5 va tai san gan lién voi dat




truong hop du diéu kién)

L Ky van ban tir chéi cap gidy
ching nhan (truong hop
khong du dicu kién).

Lay s, dong dau, cap nhat két qua dién

Van thu/ cong chure

Chuyén két qua dén Bo phan

Budc 12 [fur 1én hé thong phan mém mot ctra dién UBNI.) cap hl%yer.lv. 0,5 ngay iep nha:ln houso tr% ket qua cua
duoc giao xu ly, giai Chi nhanh van phong dang ky
tir, Tuu trit (néu co); chuyén giao két qua LA I
quyét ho so dat dai
Nhan két qua tir UBND cAp huyén, quét
hérso luq, ca_“lp‘nhat két qua dién tir 1én hé HY so dit didu kidn chuvén co
thong phén mém mot ctra dién tf{; chuyén| B6 phan Ky thuat dia wan thué dé xéc. dinh IEIIVT C
Budc 13giao ket qua cho can bg giai quyet 1ap chinh Chi nhanh vén | 0,5 ngay theo thone tr
phicu chuyén thong tin va trinh lanh dao [phong dang ky dat dai 88/2016 /T'IgLT /BTC-BTNMT)
ky phiéu chuyén thong tin xac dinh
NVTC.
) Ky phiéu chuyén thong tin dé
. Gi;im doc/Pho giam XAC dinh nghia vu vé dat dai’
Bude 14 [Xem xét, ky duyét ho so doc Chinhanh van |0,5 ngay [(ban gidy hodc ban dugc cdu )
phong dang ky dat dai prinh dién tir) cho co quan thué
néu du diéu kién
iy s6, dong dau, cap nhat két qua dién | Bo phan Hanh chinh e
, tr 1én hé théng ph?m mém mot cira dién téng hop Chi nhanh 5 K‘et qua’glal c~1uy’et thtﬁ tuc .
Budce 15, o2 P N . < . +%.]0,25 ngay fhanh chinh da dong dau; giao
tr, luu trit (n€u co); chuyén giao co quan [van phong dang ky dat %
hué dai cho co quan thue
Thong bao ndp tl}ué giri dén
nguoi sir dung dat va Chi
. X4ac dinh nghia vy tai chinh cho nguoi st % s nhgmh yan plylong da}ng ky (’iat
Budc 16 une dat Co quan thue 03 ngay (dai (Neu qua 03 ngay ko €6
ing thong béo thué thi hé thong
tl’nh’chdm han cho co quan
hué)
- Thuc hién nop thué dién tu: Nguoi st
dung dat hodc nguoi dugc uy quyen
(nguot dan) nhan thong bao thué tir tin
nhan cua Cong dich vu cong quoc gia
hodc Cong dich vu cong tinh gui dén;
thuc hiér} nop tién trén Cong dich vu
cong quoc gia hodc Cong dich vu cong Khon Thuc hién tra ciru trén hé
tinh hodc c6 the dén ngan hang nho ndp tinh Vso thong, in giay ndp tién, chuyén
tién thué theo hinh thﬁc dién tir (néu co); Cén bb phu trach thué| thi o bo phan in GCN hoéc nhan
.. |Cén bd phu trach thué ctia Chi nhanh van 30 D0 P trach thuc | thot glan jp o o540 41 i co quan thué
Buéc 17] , + < Y SR A A Chi nhanh van phong | thyc hién 2 -
phong dang ky dat dai thuc hién viéc tra dane k¢ dit dai thit tue V20 $0, thong béo, ban giao,
ctru thong tin ngudi dén hoan thanh ang Ky dat dal hlgnll;l]c hudng dan cho ngudi str dung
nghia vu tai chinh trén Cong dich vu chinh dAt hodc ngudi dugc uy quyén

cong qudc gia hodc Céng dich vu cong
tinh; thwe hién viée in gidy ndp tlen
chuyén bo phan Dang ky va cap gidy
chung nhan.

L Thuc hién ndp thué tryc tiép: Chi nhanh

vin phong ding ky dat dai nhan thong

thuc hién nghia vu tai chinh




bao thué tir Co quan thué; thong bao, ban
oiao, huéng dan cho nguoi ngudi dan
thuc hién nghia vu tai chinh, nhan lai
oidy nop tién khi nguoi dan hoan thanh
nghia vu tai chinh.

X4ac nhan thay d6i vao Gidy chimg nhan
43 cAp hoac 1ap hd so trinh co quan ¢
thim quyén cap Glay chimg nhén dbi vei

[X4c nhan thay ddi (noi dung
chuyén hinh thic str dung dat)
vao trang 3 hodc trang 4 cla

Buée 18 truong hop phai cap lai Gidy chimg nhan Car‘l bd th nh,ankf van 0,5 ngay [GCN. Truong hop nguoi sir
theo quy dinh; thong bao cho nguoi sir  [phong dang ky dat dai llung dét c6 nhu ciu cdp do1
dung dat ky hodc kY lai hop dong thué GCN méi thi thyc hién tiép tuc
dat voi co quan tai nguyén va moi truong 4c budc 8.9.10. ¥ ;
101 voi truong hop phai thué dat 7
Nhan gidy nop tién, In gidy chimg nhén, Bo phan bang ky va Trinh ho so dén lanh dao Chi

Buée 19 lap to trinh, trinh lanh dao Chi nhanh van cap gidy chimg nhan 0.5 naa nhanh van phong dang ky dat
phong dang ky dat dai ky duyét dé Chi nhanh van phong | ™ 99Y Yai ky phiéu trinh Véan phong
chuyén ho so dén UBND cap huyén dang ky dat dai dang ky dat dai tinh

[Xem xét ky duyét hd so trinh Vian phong

Giam dbc / Pho Giam

HO so da duoc ky duyét,

Buc 20f - © 7 ddc Chinhanh van | 0,5 ngay PP
Déang ky dat dai tinh phong dang ky dét dai chuyén phat hanh.
Chuyén hﬁ) so dén Van phong dang ky B;Q phén hanh Ch,mh
. tong hop Chi nhanh N - A 2R A , A
Budc 21 (dat dai cap tinh ky gidy chimg nhan theo | . \ < . +%,]0,25 ngay [Ho so cap doi giay ching nhan
ivan phong dang ky dat
thim quyén .
dai
Buage 2210 1030 inh s Chi nhinh v phong| g 18 GANEEE o o b s
dang ky d4t dai cac huyén, thanh phd R e R gy |yy p gidy chung nhg
Truong phong/ Pho .
Bude 23 [Phan cong xir 1y hd so trtfong [’)h(?nggpho.lgg 0,25 ngay P}}ar} cong ho so cho cén bo
Pang ky va cap giay X1 1y
chimng nhan
. Thim tra, xem xét, trinh ngudi c6 thim C'an‘ b(');p hqr}g Da’ng .. |HO so da chuyén lanh dao
Budc 24| % ky va cap giay chung | 01 ngay |, » AR .
quyén nhan phong xem xét, trinh ky
tfg;nong Egﬁng/hfglllo HO so da duoc ky nhay, trinh
Budc 25 [Xem xét, trinh 1anh dao ky duyét tong phong phons 0,5 ngay [lanh dao Van phong dang ky
Pang ky va cap giay X gs X
; A dat dai cap tinh
chimng nhan
Giam d6c/Phé giam L aax A
Budc 26 [Xem xét, ky duyét ho so dbc Vin phong dang | 0,5 ngay et qua da’ dugc ky duyet,
ke g A chuyén phat hanh
ky dat dai cap tinh
LAy sb, dong dau, cap nhat két qua dién ) o
tu 1€n hé thong phdn mém mot ctra dién | Can bo Van phong Ket qua da chuyén vé Chi
Bude 27 [tir, luu trit (néu ¢b); chuyén giao Chi dang ky dat dai cap | 0,5ngay phanh van phong dang ky dat
nhanh van phong dang ky dat dai cac tinh dai cac huyén, thanh pho
huyén, thanh pho
Vo s6 dang ky bién dong hodc nhan két |Can bo Chi nhanh vin Chuyén két qua dén bd phén
Bude 28 jqua tir phong van phong dang ky dat dai |phong dang ky dat dai| 0,5 ngay [iép nhan ho so tra két qua ctua

tinh, cip nhat H0 so dia chinh, quét ho so

cac huyén, thanh phd

Chi nhanh van phong dang ky




lu’l}, caip nhat Kkét qua dién tir 1én I}é théng
phan mém mét ctra dién tu; chuyén giao
ket qua.

14t dai cac huyén, thanh phd

Budce 29

Nhan, tra két qua cho cong dan/td chirc

Can b0 tryuc tai Bo
phan mét ctra cua
UBND cap huyén

0,5 ngay

- Thong bao cho cong dan/td
chirc;

L Tra két qua cho cong dan/to

chirc.

Téng thoi gian gidgi quyét theo TTHC: Khong qud 30 ngay lam vige ké tiv ngay nhin hé so hop 1¢

14. Ping ky chuyén muc dich sir dung dit khong phai xin phép co quan nha nuéc cé6 thim quyén

Ma TTHC: 1.003595.000.00.00.H62

Trinh tw
thue hién|

Noi dung cong viéc

Nguoi/co quan thye
hién

Thoi gian
thue hi€n

Két qua

14.1 |Trwong hop nép hé so tai Bé phin mét civa UBND cip xi
L Tiép nhan ho so; FIn gi:ély Eiép I}héu} .h(‘A)ASO va
hen tra ket qua, gui cong
.2 , . oA dan/t6 chirc;
- Kiém tra; quét scan va luu trit ho so
dién tir, chuyén Chi nhanh van phon . . . X
i5no ke IRAR van phong Cong chure tai BO - Phiéu yéu cau bo sung, hoan
i ang ky dat dai xu ly. e X R Iy
Budc 1 phan mot cira UBND | 2,5 ngay [thién ho so (néu ho so chua
< : ) cp xa (idy dii);
- Huéng dan b6 sung ho so (néu khong pX dy du)
i dicu kién tiép nhén). 4 o s
u diéu kién ticp nhin) - Ph}éu tu choi ’tlép nhan giai
T quyet ho so (neu khong thugc
- Thu phi, 1€ phi (néu co6) rieong hop gidi quyét).
L Nhan hd so UBND cép xa chuyén dén;
L Kiém tra; chuyén léph dao Chi nhanh Can bd truc tai B6 Da chuyén lanh dao (;hi nhanh
Budc 2 |van phong dang ky dat dai xt 1y. phén mot cra cua | 0,5 ngay [van phong dang ky dat dai xu
UBND cap huyén ly.
- Huéng dan bo sung ho so (néu khong
du dicu kién tiép nhan).
3 Gidm doc / Phé Gidm Phan cong hd so cho can bo
Budc 3 [Phan cong xir 1y ho so doc Chinhanh van | 0,5ngay | ", £ j
hone dine kv dat dai xUr 1y
phong dang ky dat dai
D diéu kién giai quyét/Khong
L Kiém tra hd so; xac minh thuc dia dugmuqdw’u 1§1¢n: Vfl 1 "ian, tw
\ N AL PO choi/ tra lai ho so, néu 1o 1y
trong truong hop can thiét; xdc nhan vao A X 1A X
< s R C do, yéu cau bo sung, hoan
Don ding k; xdc nhan mye dich sty op i va thién hd so va kém theo hd so
Sc 4 [dung dét vao Gidy chimg nhan. an 5o 1 ianf van -
Budc 4 [dung dat v 13y g nha phong dang ky dét dai 08 ngay da nhan.
I ‘In giéy chimg nhan, ,Chuér,l b h(j) i L Trinh hd so dén lanh dao Chi
trinh 1anh dao Chi nhanh ky duy¢ét. hhanh ky duyét hd so, phidu
trinh.
Budc 5 [Xem xét, ky duyét hd so, phiéu trinh  [Giam ddc / Pho Giam | 01 ngdy [Ky duyét hd so.




d6c Chi nhanh van

phong dang ky dét dai
Ky giéy chimg nhén quyén st
A 1A s M dung dat, quyén s¢ hiru nha ¢
Chuyén ho so dén Van phong dang dat ]CBE;[Q P };gn gfglng kn};lgi VA tai san gan lién voi dat
Budc 6 (dai tinh ky gidy ching nhan theo thim | 3P $19Y THE VX | 1 5 ngay (truong hop du diéu kién). Ky
A ivan phong dang ky dat
quyen dai van ban tir chdi cip gidy
chimg nhan (truong hop
khong du dicu kién).
Nhan ho so trinh tur Chi nhanh van Can b6 Van phong Chuyen hd S0 dén phong Ping
Bugc 7 |phong dang ky dat dai cac huyén, thanh | dang ky dat dai cap 0,25 ngay [y va cap gidy chimg nhan xir
ho tinh Iy
Truong phong/ Pho .
Buée 8 [Phan cong xit 1§ hd so Trudng phong phong | o sy Phan cong ho sor cho cén b
bang ky va cap giay xUr 1y
ching nhan

Tham tra, xem xét, trinh nguoi cé tham

Can b phong Dang

HO so da chuyén lanh dao

Budc 9 quyén ky va cap gy chimg | 01 ngay phong xem xét, trinh ky
nhan
TTrLLgI’]“g ‘}’]}g‘r’l“g/ }fgf Hb so da dwoc ky nhay, trinh
Bude 10 [Xem xét, trinh 1anh dao ky duyét Long phong Phols | g 5 ngay [lanh dao Van phong déng ky
Pang ky va cap giay Lo A,
; A dat dai cap tinh
chung nhan
‘ Gifm dGe/Pho gidm it upen o6 b b &
Budce 11 [Xem xét, ky duyét ho so doc Vin phong dang | 0,5 ngay & quy ia &
ky dt dai cAp tinh va tai san gin lién véi dat,
Y Chuyén phat hanh
Léy $6, déng déu, pép n‘hat Kkét qua dién ) o
tr 1én hé thong phan mém mot cwra dién [ Can bd Van phong Ket qua da chuyén vé Chi
Bude 12 i, Iuu trir (n€u c6); chuyén giao Chi déng ky dat dai cap | 0,5ngay phanh van phong dang ky dat
nhanh van phong dang ky dat dai cac tinh dai cac huyén, thanh pho
huyén, thanh pho
Nhan lfet qua tukVan phong dang (’iat (33.1 B¢ phan Ding ky va
tinh, cap nhat Ho so dia chinh, quét ho £k i N R a A A A A
. A PO S-S cap giay ching nhan 1. [Chuyén két qua dén bd phan
Budc 13 o luu, cap nhat két qua dién tir 1én hé LS g . 05ngay |7, 3 L5 s
1 SR N Chi nhanh van phong mot ctra cia UBND cap xa
thong phan mém mat ctra dién tur; < iR,
2. X dang ky dat dai
chuyén giao ket qua.
L Thong bao cho cong dan/td
, 7 Céng chirc tai Bo chirc;
Budc 14 [Nhén, trd két qua cho cong dan/to chire | phan mot cira UBND | 0,5 ngay
cap xa L Tra két qua cho cong dan/td

churc.

Téng thoi gian gidi quyét theo TTHC: Khéng qud 15 ngay lam viéc ké tiv ngay nhén ho so hop 1¢; By phin mét
cita UBND cip xii: 03 ngay luin chuyén hé so

14.2

cdc huyén, thanh phé

Trwong hop ngp hé so tai noi tiép nhin hé so tri két qud ciia Chi nhdnh van phong ding ky dat dai

Budce 1

- Tieép nhan ho so;

Can bo truc tai Bo

phan mot cira cua

0,5 ngay

- In gidy tiép nhan ho so va

hen tra két qua, guii cong




L Kiém tra; quét scan va luu trir ho so
dién t, chuyén ho so lanh d;_m Chi
nhanh van phong dang ky dat dai xu 1y.

- Huong dan bé} sung ho so (néu khéng
(i dieu kién tiep nhdn).

L Thu phi, 1& phi (néu c6)

UBND cép huyén

[dan/td chire;

- Phiéu‘yéu cél} ) sung, hoan
thién ho so (néu ho so chua
day dii);

- Phiéu tir choi tiép nhan giai
quyéet ho so (néu khong thugc

trieong hop gidi quyét).
3 Gia’gm doc / Ph6 Gidm Phan cong ho so cho can bd
Buéc 2 [Phén cong xtr Iy ho so doc Chinhanh vin | 0,5ngay | . ", & )
\ < Y . X 1y
phong dang ky dat dai
DU di‘éu kién giai quyét/Khong
L Kiém tra hd so; xac minh thuc dia duAC.heuﬂdle.u lilen: Vfl 1 tian, t
. A A, s PN choi/ tra lai ho so, néu rd 1y
trong truong hop can thiét; xac nhan vao NS \
< s R Lo do, yéu cau bo sung, hoan
Pon dang ky; xdc nhan mue dich st o, oo e va thién hé so va kém theo hd so
5 dung dat vao Gidy chung nhén. an bo Lh1 nhanh van 3 N
Bude 3 dung Y £ e phong ding ky dat dai 08N92Y 43 nhan,

- In giéy ching nhan, chuén bj ho so
trinh 1anh dao Chi nhanh ky duyét.

L Trinh ho so dén ‘lﬁnh daor Chi
nhanh ky duyét ho so, phiéu
trinh.

Giam dbc/ Phé Giam

Budc 4 [Xem xét, ky duyét ho so, phiéu trinh dbc Chi nhanh van | 0,5ngay [Ky duyét hd so.
phong dang ky dat dai
Ky gléy chimg nhén quyén st
dung dat, quyén s¢ htrunha ¢
Chuyén hod SO dén Vin phong ding dét ?ao pl:;n gl?ng 1;};1;2 va tai san gan lién véi dat
Bugc 5 |dai tinh ky gidy chimg nhan theo thim b glay & 1,5ngay [truong hop du dleu kién). Ky
Chi nhanh van phong
quyén dine kv dat dai vin ban tir chdi cap gidy
gy chimg nhén (truong hop
khong du dicu kién).
Nhén ho so trinh tur Chi nhanh van Can b6 Van phong Chuyén’h(k) SO dén phong Ping
Buége 6 phong déng ky dat dai cac huyén, thanh | dang ky dat dai cap (0,25 ngay ky va cap gidy ching nhén xu
ho tinh ly
Truong phong/ Pho .
Budc 7 [Phan cong xir 1y ho so Trlmng P h9n% p h(??g 0,25 ngay Ppar} cong o sorcho cdn b
Pang ky va cap giay X1 1y
ching nhan
. Tham tra, xem xét, trinh nguoi ¢6 tham C’an‘ b(‘);p hgr}g Da’ng .. [HO so da chuyén lanh dao
Budce 8 X ky va cap giay chimg | 01 ngay |, . L s .
quyéen A phong xem xét, trinh ky
nhan
T{Eg%ng %}g?lng/}i‘})f HO so di duoc ky nhay, trinh
Budc 9 [Xem xét, trinh linh dao ky duyét Long phong pholig | g 5 ngay lanh dao Van phong dang ky
bang ky va cap giay Lo A,
; A dat dai cap tinh
chung nhan
s ik Ly ba ky chimg nhén quyén st
Gidm doc/Pho giam
Bude 10 [Xem xét, ky duyét hd so dbc Vin phong dang | 0,5 ngay ung dat, quyen 50 hiru nha &

ky dat dai cap tinh

va tai san gén lién voi dt,

chuyén phat hanh




LAy so, dong dau, cap nhét két qua dién

tir 1én hé thong phian mém mot cira dién | Can bo Vién phong Két qua da chuyén vé Chi )
Bude 11 [tir, luu trit (néu ¢6); chuyén giao Chi dang ky dat dai cap | 0,5ngay [nhanh vdn phong dang ky dat
nhanh van phong dang ky dat dai cac tinh dai cac huyén, thanh pho
huyén, thanh pho
I\Ihan lfet qua tu‘AVan phong dang (,iat (;ial B6 phan Bang ky va Chuyén két qua dén bo phan
tinh, cap nhat Ho so dia chinh, quét ho - A T A N A
Bud A e LAs 2 A e 1A 1A cap gidy chimg nhan »., fi€p nhan ho so tra két qua cua
udc 12 o luu, cap nhat két qua dién tur 1én hé 0,5 ngay . 9 . - ,
héne phin mém mét cira dien ti- Chi nhanh van phong Chi nhanh van phong dang ky
gp : e dang ky dat dai {4t dai cac huyén, thanh phd

chuyén giao két qua.

Budéce 1

3 [Nhan, tra két qua cho cong dan/td chirc

Can b0 tryuc tai Bo
phan mét ctra cua
UBND cap huyén

0,5 ngay

- Thong bao cho cong dan/td
chirc;

L Tra két qua cho cong dan/to
chirc.

Téng thoi gian gidgi quyét theo TTHC: Khong qud 15 ngay lam vige ké tiv ngay nhin hé so hop 1¢

I11. Thii tuc hanh chinh thay thé linh vire Dét dai thuc thim quyén giai quyét ciia cip huyén

1. Cép Gidy chlrng nhén quyen str dung dit, quyen s6' hiru nha ¢ va tai san khac gan lién vo6i dat cho nguoi da
diang ky quyén sir dung dat lan dau (thay thé Thii tuc Cip Gidy chirng nhén quyen s dung dat, quyen s6 hitu
nha 6 va tai san khdc gan lién véi dit cho nguoi da dang ky quyén sir dung dit lan dau, tang thém di¢n tich do
nhin chuyén nhuwong, thiva ké, ting cho quyén sic dung dit trong trwong hop thira dit goc chwa dwoc cap Gidy
chirng nhdn)

M& TTHC: 1.002314.000.00.00.H62

L1 Dit dwgc nha nuéc giao dit c6 thu tién SDP, tring diu gid QSDD (Bdi voi truong hop khong phi xin ¥
kién cia Co quan quan ly nha nudéc doi voi tai san gan lién voi dat)

Trinh L. . :
tw thuc| N§i dung cong viéc Ngu’o’l/co'.(}uan thye [Thoi gan Két qua Gh,l
St : : hién thuc hién cha
hl@n . . .
1.1.1 |[Trwong hop nép ho so tai Bé phiin mét civa UBND cip xi

Budce 1

- Tiep nhan ho so;
- Kiém tra; quét scan va luu trit ho so
dién tir, chuyén cong chirc chuyén mon

xUr 1y.

- Huéng dan bo sung ho so (néu khong
(i diéu kién tiep nhan).

L Thu phi, 18 phi (néu co)

Cong chirc tai Bo phan
mot cira UBND cap xa

0,5 ngay

L In gidy tiép nhan ho so
va hen tra ket qua, guri
cong dan/to chirc;

L Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién hd so (néu ho
so' chua d‘ay au);

L Phiéu tir chdi tiép nhan
oiai quyét hd so (néu
fchong thuoc truong hop
idi quyét).

Budc 2

[Xem x¢ét, kiém tra, soan thao ho so dé
nghi cap gidy ching nhan quyén su

dung dat

Cén bo cong ch(rc dia
chinh UBND cap xa

03 ngay

HO so d& nghi c:?:lp gidy
chimg nhan quyén st
dung dat da chuyén lanh

(dao UBND cép xi




Budce 3

Xem xét, ky duyét ho so

Chau tich hoac pho chu
tich UBND nhan dan
cap xa

0,5 ngay

HO so dé nghi cé}p gidy
chimg nhan quyén st
dung dat da duoc ky duyét

Buéc 4

Ly s, dong dau, cap nhat két qua
dién tir 1én hé thong phan mém mot
ctra dién t, luu trir (néu co); chuyén
dén Chi nhanh van phong ding ky dat
dai cac huyén, thanh phd

Cén bd cong Chl:l’c dia
chinh UBND cap xa

0,5 ngay

HO so dé nghi cap gidy
chimg nhan quyén sir
dung dat da chuyén dén
Chi nhanh van phong
ang ky dat dai cac huyén,
thanh phd

- Nhéan hd so UBND cép xa chuyén
dén;

L Kiém tra; chuyén 1anh dao Chi nhanh

Can b0 tryuc tai Bo

D3 chuyén lanh dao Chi

Buéc 5] . . . AT phan mét ctra cuia | 0,5 ngay [nhanh van phong dang ky
van phong dang ky dat dai xu 1y. UBND cAp huyén it dai xir 19,
- Huong dan bcf> sung hd so (néu khong
du dieu kién ti€p nhan).
p Gidm doc /Pho Gidm D3 phan cong ho so cho
Budc 6[Phan cong xt 1y ho so doc Chinhanh van | 0,5 ngay cénrl)aé it I§ &
phong ding ky dat dai P XY
Két qua thdm dinh: bu
dicu kién giai quyet
Khoéng du dicu dicu kién:
Van ban tir choi/ tra lai ho
. _ , néu rd 1y do, yéu ca
Can bo tham dinh ho so, k)’/’ tham d}nh, B0 phan K¥ thuat dia Z% Srll,l?gr(l)l o}afln (;hi};uhcg lslo
Budc 7trinh lanh dao ky duyét phicu chuyén  [chinh van phong déng| 10 ngay 3 kem f[h co hd so di
thong tin xac dinh nghia vu tai chinh ky dat dai {han
- HE} so chuyén co quan
thué xac dinh nghia vu tai
chinh
Ky phiéu chuyén thong tin
Y s (dé xac dinh nghia vu vé
Giam doc/Pho giam P
Bude 8[Xem xét, ky duyét hd so dbc Chi nhanh van [0,5ngay SZ;dda;a(ii%le; Zodi(;n
phong déang ky dat dai i i

f1¢) cho co quan thué néu
du diéu kién

Budce 9

LAy s6, dong dau, cap nhat két qua
dién tir 1én hé théng phﬁn mém mot
ctra dién tir, lwu trir (néu co); chuyén
oiao co quan thué

B0 phan Hanh chinh
téng hop Chi nhanh
van phong ding ky dét
dai

01 ngay

Két qua gidi quyét thi tuc
hanh chinh dé dong dau;
giao cho co quan thug

Budc
10

Xac dinh nghia vu tai chinh cho nguoi
su dung dat

Co quan thué

03 ngay

Thong bao nop thué giri
(én ngudi sir dung dat va
Chi nhanh van phong
dang ky dat dai (Néu qud
03 ngay ko c6 théng bao
thué thi hé thong tinh
cham han cho co quan

(hué)




L Thyc hién ndp thué dién tir: Nguoi str
dung d4t hodc nguoi dugce uy quyén
(nguoi dan) nhan thong bao thue tr tin
nhin ctia Cong dich vu cong qudc gia
hoac Cong dich vu cong tinh guri dén;
thuc hién nop tién trén Céng dich vu
cong qubc gia hodc Cong dich vu cong
tinh hodc c6 thé dén ngan hang nho
nop tién thué theo hinh thire dién tir
néu c6); Can bo phuy trach thué cua

Khéng

Th}_rc hién tra curu tr€3n hé
thong, in gidy ndp tién,
chuyén bo phan in GCN

Chi nhénh vin phong dang ky dét dai tinhvao & o thone bio thué
Buge [ hién viée tra ciru thong tin ngudi | Cén bo phu trich thué | thoi gian tf’ac nhan thongg a0 faue
:Llrfc dép hoan thanh nghia vu tai chinh trén | Chi nhanh van phong |thuc hién IEACO qbu,an b\ue vao so,
Cong dich vu cong quoc gia hodc Cong|  dang ky dét dai thi tuc h O,n g }0 ' ﬁn gIaO: .
dich vu cong tinh; thyc hién viéc in hanh du(m%r' a}r: cho nguol dsu
oidy ndp tlen chuyén bo phan Pang ky chinh [[¥"8 ?t }(;2.10 Illlglml 111{0 ¢
va cap gidy chimg nhan. 1y quyen thyc hien nghia
vu tai chinh
- Thuc hién ndp thué truc tiép: Chi
nhanh van phong dang ky dat dai nhan
thong bao thué tr Co quan thu€; thong
bao, ban giao, hudng dan cho nguoi
nguoi dan t’huc hiéq nghia vu tai chinh,
nhan lai giay nop tién khi nguoi dan
hoan thanh nghia vu tai chinh.
. [Nhan gidy np tién, In gidy chimg B;Q ph?n Da’ng ky va P A
Bu6c | o T . F SR 1| cap giay ching nhan s, [Chuyén ho so ra mét cira
nhan, 1ap to trinh va chuyén ho so dén LS g . 03 ngay [;z - £ N
12 £ N Chi nhanh van phong d¢ giri UBND cap huyén
[UBND cép huyén < 4R
dang ky dat dai
- Nhan h@)’so Chi nhanh van phong
dang ky dat dai chuyén dén;
Bude | Kiém tra; chuyén lanh dao UBND ConAg cl}uc Eal B9 phan . [P chuyén lanh dao
£ A 1s mot ctra cuia UBND |0,25 ngay % N
13  [cap huyén xur ly. % N [UBND cap huyén xu ly.
cap huyén
- Huéng dan bo sung ho so (néu khong
du dicu kién tiép nhan).
Budc |, . 4 1 1A Chu tich hodc Pho chu N 2 .,
14 Phan cong xtr 1y ho so tich UBND cp huyén 0,25 ngay [Pa chuyén don vi xur 1y
Truong phong/ Pho ]
Buéc |Phan cong cong chirc tham muu, giai | Trudéng phong phong s [Pa chuyén cong chirc xir
B L A o0 Y (0,25 ngay |
15 [quyét Tai nguyén va Moi Iy
trudng
Buée Chuyén vién kiém tra ho so, du thao Chl_Jyen vien phor]g - |6 so tai lidu duoc kiém
16 vin ban vé két qua giai quyet chuyén | Tainguyénvaméi | 03 ngay bra
chuyén dén nguoi duyét ho so trudng
Trudng phong/ Pho .
Budc A 1A . , Truong phong phong »., [HO so tai liéu dugc xem
17 [Puyétho so, trinh ky Tai nguyén va Mai | 92 "9 Kt trinh ky

trudng




Budc
18

[Xem xét, ky ho so

Chu tich hOEle’ Pho chu
tich UBND cép huyén

0,5 ngay

L Ky gidy ching nhan
quyén sir dung dat, quyén
SO hitu nha ¢ va tai san
oin lién voi dét (trudng
hop du diéu kién)

- Ky van ban tu chbi cip
oidy chiing nhan (truong

hop khong du diéu kién).
Liy sd, dong déq, cap nhét két qua Van thu/ cong chuc Chuyéq két qua C}én Bo
Bugc (dién tir [én hé thong phan mém mot UBND cap huyén 0.25 naa phén tiép nhén ho so tra
19 [ewra dién tr, luu trir (n€u co); chuyén | dugc giao xtr 1y, giai [ 93y 14t qua cua Chi nhanh van
oiao két qua quyet ho so hong dang ky dat dai
Nhan két qua tir UBND cap huyén, cip| 4 1 s o M.
Buée nhat HO so dia chinh, quét ho so l}xu, ?ﬁo pl;gn gl?ng 1;};1;2 Chuyén két qua dén bd
cap nhat két qua dién tir 1én hé théng | S0P 81AY CHUNE MR | 9 aay bhan mot cira ciia UBND
20 SO e r aia 2 Chi nhanh van phong ISl
phan mém mot ctra dién tr; chuyén < k. cap xa
. A dang ky dat dai
oiao ket qua.
- Thong bao cho cong
Bug o hite tai B3 pha dan/t6 chirc;
(( N S o ~ % 1 |Cong chirc tai B§ phéan .
21 [Nhan, tra két qua cho cong dan/to chiic mét cira UBND cap xa 0,5 ngay

L Tra két qua cho cong

dan/td chire.

Téng thoi gian gidi quyét theo TTHC: Khong qud 30 ngay lim viée ké tiv ngay nhin hé so hop 1¢

112

Wai cdc huyén, thanh pho

Truwong hop ngp hé so tai noi tiép nhin hé so tra két qud ciia Chi nhdnh vin phong ding ky dit

Budce 1

- Tiep nhan ho so;
- Kiém tra; quét scan va luu trit ho so
dién tir, chuyén ho so vé UBND cap xa

xUr 1y.

- Huéng dan bo sung ho so (néu khong
(i diéu kién tiép nhdn).

L Thu phi, 18 phi (néu co)

Can bd truc tai B6
phén mot cira cia
UBND cap huyén

0,5 ngay

L In gidy tiép nhan ho so
va hen tra ket qua, giri
cong dan/to chirc;

- Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so (néu ho
o' chuwa day du);

L Phiéu tir chdi tiép nhan
oiai quyét hd so (néu
fchong thuoc truong hop
oidi quyét).

Budce 2

Nhén hd so, chuyén dén can b cong
chuc dia chinh UBND cap xa

Cong chirc tai Bo phan
mot cira UBND cap xa

0,5 ngay

HO so da chuyén dén can
bo cong chuc dia chinh
[UBND cap xa

Budce 3

[Xem xét, kiém tra, soan thao hd so dé
nghi cap gidy ching nhan quyén su
dung dat

Cén bo cong ch(rc dia
chinh UBND cap xa

03 ngay

HO so d& nghi cap gidy
chimg nhan quyén sir
dung dat da chuyén lanh
dao UBND cép xi

Budc 4

Xem xét, ky duyét hd so

Chau tich hoac pho chu
tich UBND nhan dan

cap xa

01 ngay

HO so d& nghi c:?:lp gidy
chung nhan quyén st

dung dat di dugc ky duyét




Budce 5

LAy s6, dong dau, cap nhat két qua
dién tir 1én hé thong phan mém mot
cira dién t, luu trir (néu c6); chuyén
dén Chi nhanh van phong ding ky dat
dai cac huyén, thanh phd

Can b cong chure dia
chinh UBND cap xa

0,5 ngay

HO so dé nghi cap gidy
chig nhan quyén su
dung dat da chuyén dén
Chi nhanh van phong
ang ky dat dai cac huyén,
thanh phd

- Nhéan hd so UBND cép xa chuyén
dén;

L Kiém tra; chuyén lanh dao Chi nhanh

Can b0 tryuc tai Bo

D3 chuyén lanh dao Chi

Buéc 6] . . T phan mét ctra cia | 0,5 ngay [nhanh van phong dang ky
van phong dang ky dat dai xu 1y. UBND cép huyén it dai xir 1.
- Huong dan bcf> sung hd so (néu khong
du dieu kién tiép nhan).
. Giam dﬁc hodc pho
Budc 7 Xem Xeti chuyén b0 phan chuyén mon glam fioc C,h ! nh%nh; 0,5 ngay [Ho so duge chuyén xir 1y.
oiai quyéct van phong dang ky dat
dai

Can bo tham dinh hd so, ky tham dinh,

B6 phan Ky thuét dia

Két qua tham dinh: Pu
diéu kién giai quyét
Khéng di didu diéu kién:
Van ban tir chdi/ tra lai hd
50, néu 13 1y do, yéu cau
b sung, hoan thién ho so

Budc 8ftrinh lanh dao ky duyét ho so xac dinh | chinh Chi nhanh van | 10 ngay 3 kem theo ho so di
nghia vu tai chinh phong dang ky dat dai {han
- HE} so chuyén co quan
thué xac dinh nghia vu tai
chinh
Ky phiéu chuyén thong tin
‘ Gidm déc/Pho gidm PR
Budc 9[Xem xét, ky duyét ho so d6c Chi nhanh van | 0,5ngay |, . i di¢
hong dang ky dét dai ban dwoc cau hinh lien
P fur) cho co quan thu€ néu
du diéu kién
’ LgAy 0, CzongAdalA}, cap n‘Ahat liet qua Bf-) phén Hanh ch’mh Két qua gidi quyét thi tuc
Budc [dién tir [én hé thong phan mém mét tong hop Chi nhanh A ; 1 oax i PO
A NN 2 N . < . +%.] 01 ngay fhanh chinh da dong dau;
10 [ctra dién tr, luu trit (n€u cd); chuyén  [van phong dang ky dat . X
. R . giao cho co quan thug
oiao co quan thué dai
Thong béo nop thué giri
dén nguoi str dung dat va
Chi nhanh van phong
Budc [Xac dinh nghia vu tai chinh cho nguoi £ s, [dang ky dat dai (Neu qua
11 [sir dung dat Co quan thug 03 ngay 03 ngay ko c6 thong bao
thué thi hé thong tinh
chdm han cho co quan
phué)
Budc | Thuc hién nop thué dién tu: Ngu\(‘yi su|Can bo phu trach thué Khéng Th},IC hién tra curu tr?;n hé
12 (dung dat hodc ngudi duge iy quyén [ Chi nhanh vin phong | tinh vao [thong, in gidy ndp tién,




(nguoi ddn) nhan thong bao thue tUr tin dang ky dat dai thoi gian [chuyén bo phan in GCN
nhin ctia Cong dich vu cong qudc gia thue hién hodc nhan thong bao thue
hodc Cong dich vu cong tinh giri dén; thii tuc  |tir co quan thué vao so,
thuc hién nop tién trén Cong dich vu hanh  thdng bao, ban giao,
cong qudc gia hodc Cong dich vu cong chinh  |huéng dan cho nguoi str
tinh hgéc co 'thé dén ngan hang nho dung dglt hodc nguoi dugc
nop tién thué theo hinh thirc dién tir iy quyen thuc hién nghia
néu co); Can bo phu trach thue cua vu tai chinh
Chi nhanh van phong dang ky dat dai
thuc hién viéc tra ctru thong tin nguoi
dan hoan thanh nghia vy tai chinh trén
ICong dich vu cong quoc gia hoac Cong
digh vu cong tinh; tbuc hién viéc in
gidy np tién, chuyén bd phén Pang ky
va cap giay ching nhan.
- Thuc hién ndp thué truc tiép: Chi
nhanh van phong dang ky dat dai nhén
thong béo thue tir Co quan thue; thong
bao, ban giao, hudng dan cho nguoi
ngudi dan thyc hién nghia vu tai chinh,
nhan lai giay ndp tién khi nguoi dan
hoan thanh nghia vu tai chinh.
. [Nhan gidy nop tién, In gidy chimg B0 phan Pang ky va P A
Buéc | .~ T . R ¢ | cap gidy chimg nhan 1., [Chuyén ho so ra mét cira
nhan, 1ap to trinh va chuyén ho so dén 03 ngay [;z - £ N
13 £ N Chi nhanh van phong d€ giri UBND cép huyén
[UBND cép huyén < VoL
dang ky dat dai
- Nhan h@)’so Chi nhanh van phong
dang ky dat dai chuyén dén;
Bude | Kiém tra; chuyén lanh dao UBND ConAg cl}uc t,al B9 phan .. [P chuyén lanh dao
£ A 1s mot ctra cuia UBND |0,25 ngay % AT
14 [cap huyén xur ly. % N [UBND cap huyén xu ly.
cap huyén
- Huéng dan bo sung ho so (néu khong
du dicu kién tiép nhén).
Budc |, . A 1 1A Chu tich hodc Pho chu sl 2 C
15 Phan cong xtr 1y ho so tich UBND cép huyén 0,25 ngay [Pa chuyén don vi xur 1y
Truong phong/ Pho ]
Budc [Phéan cong cong chirc tham muu, giai | Trudng phong phong s, [Pa chuyén cong chirc xur
X Y Ao .2 (0,25 ngay |-
16 [quyet Tai nguyén va Moi Iy
trudng
Buée Chuyén vién kiém tra ho so, du thao Chl_Jyen vien phor]g - |6 so tai licu duoc kiém
vin ban vé két qua giai quyet chuyén | Tainguyénvaméi | 03ngay
17 X ra
chuyén dén nguoi duyét ho so truong
Buéc [Trinh lanh dao UBND huyén ky gidy | . Lruong hodc pho - [Hb so tai lidu dugc xem
, A phong Tai nguyén va | 0,5ngay | .. - .
18 [chiing nhéan Ao Xét, trinh ky
moi truong
- Ky gidy chimg nhan
Budc e 1 1A Chu tich hodac Pho chu .. lquyén sir dung dit, quyén
19 Xem xét, ky ho so tich UBND cap huyén 0,5 ngay SO hitu nha & va tai san

ofin lién v6i dét (truong




hop du didu kién)

- Ky van ban tir chi cap
gidy chimg nhén (truong
hop khong dua diéu kién).

L'Qiy s0, dong déu, cap Qhét Kkét qua

Van thu/ cong chuc

Chuyén két qua dén Bo

Budc [dién tir 1én hé thdng phan mém mot UBND cép huyén 0.25 noa phén tiép nhan ho so tra
20  [cura dién tir, luu trir (néu c0); chuyén | duogc giao xu 1y, giai | 98y Ié¢ qua cua Chi nhanh van
oiao két qua quyet ho so hong dang ky dat dai
Nhﬂan kxet qua tur UBND cap ?uyen, cap B¢ phan Dang ky v Ch}lygri ket qua C}en b(,)ﬂ
. Inhat Ho so dia chinh, quét ho so luu, S , N phan tiép nhan ho so tra
Buéce | . A1 A a mea A 1A X cap gidy chiing nhan PO A <
cap nhat két qua dién tur 1én hé thong LS - \ két qua cua Chi nhanh van
21 FOR e r aia 2 Chi nhanh van phong \ < ikl oas s
phan mém mot ctra dién tr; chuyén < SPYSRI phong dang ky dat dai cac
. I dang ky dat dai R \ X
oiao ket qua. huyén, thanh pho
- Thong bao cho cong
Bude ) i Can bo truc tai BO dan/to chirc;
29 Nhén, tra két qua cho cong dan/td chirc| phan mdt cira cla

UBND cép huyén

L Tra két qua cho cong

dan/td chire.

Téng thoi gian gidi quyét theo TTHC: Khong qud 30 ngay lam vige ké tiv ngay nhin hé so hop 1¢

1.2. Bﬁ§ dugc nha nudc cong nhin QSD dét (Poi voi triong hop khéng phai xin y kién ciia Co quan qudn Iy nha
nuwdc doi voi tai san gan lién voi dat)

Trinh L. . :
tu thuc N§i dung cong viéc Ngu’o’l/co'.(}uan thye | Thoi gan Két qua Gh,l
oA hién thuc hién chu
hién
1.2.1 [Truwong hop ngp hé so tai Bo phin mot civa UBND cip xi

Budce 1

- Tiép nhan ho so;
- Kiém tra; quét scan va luu trit ho so
dién tr, chuyén cong chirc chuyén

mon xu 1y.

- Huéng dan bd sung ho so (néu khéng
v diéu kién tiép nhdn).

L Thu phi, 1& phi (néu c6)

Cong chirc tai Bo phén
mot ctra UBND cap xa

0,5 ngay

L In gidy tiép nhan ho so
va hen tra ket qua, guri
cong dan/to chirc;

- Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so (néu ho
o' chwa day du);

L Phiéu tir chdi tiép nhan
oiai quyét hd so (néu
fchong thuoc truong hop
oidi quyét).

Budce 2

[Xem xét, kiém tra, soan thao ho so dé
nghi cap giay chiing nhan quyén sir
dung dat

Can b cong ch(rc dia
chinh UBND cap xa

03 ngay

HO so d& nghi cap gidy
chimg nhan quyén sir
dung dat di chuyén lanh
a0 UBND cép xi

HO so d& nghi c:?:lp gidy

. Chau tich hoac pho chu L hime nhan quven st
Budc 3 [Xem xét, ky duyét hd so tich UBND nhan dan | 0,5 ngay dungg&é s gufyc K
cap xa uyat '

Budc 4 [Lay s6, dong diu, cap nhat két qua

Cén by cong chuc dia

0,5 ngay [H so dé nghi cap gidy




[dién tir 1én hé thong pl,lén mém mot chinh UBND cép xa chimg nhan d4 chuyén Bo
cua dién tir, luu trir (néu c6); chuyén phan mét ctra cia UBND
oiao UBND cap huyén cap huyén
- Nhan hd so UBND cép xa chuyén
dén;
.2 . 2 1s Cong chtrc tai Bo phan o 2 1~
Buée 5 }(1em tfa, cpuyen lanh dao UBND mot cira ciia UBND cp) 0,25 ngay Da chuy(in lanhAd307 '
cap huyén xu ly. huve [UBND cap huyén xu ly.
uyén
- Huong dan bcf> sung ho so (néu khong
du dieu kién ti€p nhén).
. A A 1A Chu tich hoac Pho chu . - 2 .,
Budc 6 Phan cong xt 1y ho so tich UBND cép huyén 0,25 ngay [Pa chuyén don vi xur ly
Truong phong/ Pho )
Buée 7 Pharg cong cong chirc tham muu, giai Trl\r_ong phﬂong\phoAn_g 0,25 ngay l?a chuyén céng chire xur
quyeét Tai nguyén va Moi ly
trudng

Tham dinh hd so, du thao van ban vé

Chuyén vién phong Tai

Két qua thim dinh:

L Pu diéu kién giai quyét
Khong du diéu kién giai
quyét thi tra lai ho so
bang vin ban, néu rd 1y do
yéu cau bo sung, hoan

Budc 8 ket qua giai qliyet; chuyén chuyén dén nguyén vi mi trudng 01 ngay thién ho so.
nguoi duyét ho so
- Trudng hop di dicu kién
cap gidy chimg nhan dy
thao Quyct dinh cong
nhan QSD (jﬁt, ho so dé
nghi cap giay chitng nhan
Dy thao Quyét dinh cong
Truong hodc pho nhan Quyén st dung dat,
. o1 PO phong Tai nguyén va s |ho so dé nghi cap giay
Budce 9 [Xem xét, ky chuyén ho so méi truong UBND cAp 0,5 ngay L hing nhan da duoc ky
huyén nhay, trinh lanh dao
[UBND cap huyén
- Quyét dinh cong nhéan
Quyeén sir dung dat
truong hop du diéu kién)
. 1 N Chu tich hoac Pho chu R
Budce 10[Xem xét, ky duyét tich UBND cdp huyén 0,5 ngay
- Ky vén ban tur chéi cap
gidy chimg nhén (trudng
hop khong du diéu kién).
Lay s6, dong dAu, cap nhat két qua Vin thu/ cong chirc Chuyén két qua dén Bo
Buse 11 dién tr 1én h¢ thong phan mém mot  [UBND cap huyén dugc 0,25 ngay phan tiép nhan ho so tra

cura dién tr, luu trir (n€u c6); chuyén

oiao ket qua

giao xir 1y, giai quyét

ho so

két qua cua Chi nhanh van

hong dang ky dit dai




L Nhan hd so UBND huyén chuyén;

L Kiém tra; chuyén lanh dao Chi nhanh

Can b truc tai Bo phan

Da chuyén lanh dao Chi

Budc 12)van phong dang ky dét dai xtr 1y. mot cira cia UBND cip| 0,5 ngay nhanh van phong dang ky
huyén dat dai xur ly.
- Huong dan b(f) sung ho so (néu khong
du dieu kién ti€p nhén).
p Gidm doc /Pho Gidm Di phan cong ho so cho
Budc 13|Phan cong xu 1y ho so d6c Chinhanh van | 0,5ngay |, phan cong
\ < Y S can bo xu ly
phong dang ky dat dai
Két qua thim dinh:
L Du diéu kién giai quyét
Khong du di€u kién giai
Cap nhat hd so dia chinh, ky duyét | Bo phan Ky thuat dia gzgetvt:; Eznla;gg o do
Budc 14phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia | chinh Chi nhanh van | 10 ngay | . £ Yan an, >
Vu tai chinh phong dang ky dat dai yéu cau bo sung, hoan
v thién ho so.
- Hé so chuyén co quan
thué xac dinh nghia vy tai
chinh
Ky phiéu chuyén thong
Budc 15[Xem xét, ky duyét ho so doc Chinhanh van [ 0,5ngay [, ., " '% siay noe
hong dang ky dht dai ban dicoc cau hinh c?l,@lg
P fur) cho co quan thué néu
du diéu kién
Liy 0, (‘IongAdaL}, cap rihat liet qua B{_) phan Haqh ch’mh Két qua gidi quyét thi tuc
. dién tr 1én h¢ thong phan meém mot tong hop Chi nhanh 5 X . < 1. A
Budc 16[ .7 ... . o S 2 N \ < . 4%, | 0l ngay [hanh chinh da dong dau;
cua dién i, luu trir (néu cd); chuyén |van phong dang ky dat . X
. R . oiao cho co quan thug
0ia0 co quan thue dai
Thong bao nop thué guri
dén nguoi str dung dat va
Chi nhanh van phong
. Xac dinh nghia vu tai chinh cho nguoi £ . |dang ky dat dai (Néu qud
Bude 171, dung dat Co quan thu¢ 03ngay |y ngay ko c6 théng béo
thué thi hé thong tinh
chdm han cho co quan
phué)
[ Thc hién ngp thue dién tir: Nguoi sir Thuc hién tra ctru trén hé
dung dat hodc nguoi dugc uy quyén F T S
N A A , FONDP thong, in giay ndp tién,
nguoi dan) nhan thong bao thué tir tin N 2 A A
X . . L. Khéng [chuyén bo phan in GCN
nhan cua Cong dich vu cong quoc gia P R < A A , £
. AR . A 7 1A , | tinh vao |hodc nhan théng bao thué
hodac Cong dich vu cong tinh gui dén; | Can bd phu trach thué e \ £y 2
. ST VA . g < . thoi gian [tr co quan thué vao so,
Budc 18thuc hién ndp tién trén Cong dich vu | Chi nhanh van phong o A PR
o P ; N < A thuc hién [théng béo, ban giao,
cong quoc gia hodac Cong dich vu cong dang ky dat dai , . x o
tinh hoic co thé dén ngan hang nho ‘thu tue pudng dan cho ngudi sir
: hanh chinh|dung dat hodac nguoi dugc

nop tién thué theo hinh thte dién tir
néu cd); Can bd phu trach thué cua

Chi nhanh vin phong ding ky dat dai

iy quyén thuc hién nghia
vu tai chinh




thuc hién viéc tra ctru thong tin ngudi
dan hoan thanh nghia vu tai chinh trén
Céng dich vu céng qudc gia hoic
Cong dich vu cong tinh; thyc hién viée
in gidy nop tlen chuyén bo phan Pang
ky va cp gidy chimg nhan.

- Thuc hién ndp thué truc tiép: Chi
hhanh van phong dang ky dat dai nhan
thong bao thué tir Co quan thué; théng
bio, ban giao, huéng dan cho nguoi
nguoi dan thuc hién nghia vu tai
chinh, nhan lai gidy nop tién khi nguoi
dan hoan thanh nghia vu tai chinh.

N S .z , B0 phan Pang ky va
Nhan giay ndp ticn, In gidy ching FS , A 2 1A A
. A TA T . PR : | cap giay ching nhan s, [Chuyén ho so ra mot cira
Budc 19nhan, 1ap to trinh va chuyén ho so dén Lo 9 \ 03 ngay |,z . X N
1 N Chi nhanh van phong d¢ giri UBND cap huyén
[UBND cap huyén < VIR
dang ky dat dai
L Nhan ho so Chi nhanh van phong
dang ky dat dai chuyén dén;
| i . PR . .. |Cong chtc tai B phan Da chuyén lanh dao
Bude 20 K1e£n tra}’ ch}}yen‘lanh (,iaq phong Tai mot cira cia UBND cap| 0,25 ngay [phong Tai nguyén va Méi
nguyén va Moi truong xu 1y. huve . . e
uyén truong xu 1y.
- Huéng dan b sung ho so (néu khong
du diéu kién ti€p nhén).
Truong phong/ Pho ]
Bude 21 PhaI} cong cong chirc tham muu, giai Trt\r_ong phAong\phoAn.g 0,25 ngay D,a chuyén cong chire xir
quyét Tai nguyén va Moi ly
trudng
- Du diéu kién gidi quyét:
Du thao ho so
’ Chuyén vién kiém tra ho so, du thao Chuyén vién phong Tai f Ehén% du fiiéq diéB 7
Budc 22jvin ban vé két qua giai quyet chuyén Y 0,5ngay [kién: Van ban tir chdi/ tra
nguyén va moi truong A N ox 1y
chuyén dén nguoi duyét ho so lai ho so, néu ro ly do,
yeu cﬁq b6 sung, hoan
thién ho so va kém theo
ho so da nhan
+ Néu dat yéu céu,’ ky
duyét du thao quyet dinh
cap gidy chimg nhén,
Trudng phong/ Pho hodc van ban tra lai ho so,
. A A N Truong phong phong +., [rinh lanh dao UBND
Budc 23[Duyét ho so, trinh ky Tai nguyén va Mo 0,25 ngay huyén ky duyét.
trudng
- Néu chinh stra thi tré lai
cho can bd xur 1y dé thuc
hién.
Bude 24[Xem xét, ky hd so Chu tich hoac Pho chu 0,5 ngay - Ky gidy chimg nhan

tich UBND cép huyén

quyén sir dung dat, quyén




53 hiru nha ¢ va tai san
oan lien voi dat

LAy sb, dong déq, cap nhat két qua
dién ti lén h¢ thong phan mém mot

Vin thu/ cong chirc
[UBND cap huyén dugc

Chuyéq két qua Qén Bo
phan tiép nhan ho so tra

Bude 25 cua dién tir, luu trir (néu co); chuyén | giao xur ly, giai quyét 0,25 ngay két qua ciia Chi nhanh van
oiao ket qua ho so hong dang ky dat dai
Nhan két qua tir UBND cap huyén, cap| o ,» r M
nhat HO 0 dia chinh, quét ho so l}Iu, ]CBE;[Q P };gn gfglng kn};lgi Chuyén Kkét qua dén bo
Budc 26cap nhat két qua dién tir 1én hé théng Ch‘; fhaﬁh Véng b | 15ngay jphan mét cira cia UBND
phan mém mét ctra dién ti; chuyén ding ky At gai g cap xa

biao két qua.

Budc 27

Nhan, tra két qua cho cong dan/té chirc

Cong chirc tai BO phén
mot cira UBND cap xa

0,5 ngay

- Thong bao cho cong
dan/to chirc;

- Tra }(ét qua cho cong
dan/to chirc.

Téng thoi gian gidi quyét theo TTHC: Khong qud 30 ngay lam viéc ké tiv ngay nhén ho so hop 1é

1.2.2

Wai cdc huyén, thanh phé

Truwong hop ndp hé so tai noi tiép nhin hé so tri két qud ciia Chi nhdinh vin phong ding ky dit

Budce 1

- Tiép nhan ho so;
- Kiém tra; quét scan va luu trit ho so
dién tr, chuyén ho so vé UBND cap

xa xur 1y.

- Hudéng dan b sung hd so (néu khong
(i diéu kién tiép nhan).

L Thu phi, 1& phi (néu c6)

Can b0 truc tai B phan
mat ctra cia UBND cap
huyén

0,5 ngay

- In gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua, gui
cong dan/to chiic;

- Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so (néu ho
o chwa day di);

L Phiéu tir chdi tiép nhan
oiai quyét hd so (néu
fchong thuoc truong hop
oidi quyét).

Budc 2

Nhan ho so, chuyén dén can b cong
chirc dia chinh UBND cap xa

Cong chirc tai Bo phén
mot cira UBND cap xa

0,5 ngay

HO so da chuyén dén can
b cong chure dia chinh
[UBND cap xa

Budce 3

[Xem xét, kiém tra, soan thao ho so dé
nghi cap giay chiing nhan quyén sir
dung dat

Céan b cong ch(rc dia
chinh UBND cap xa

3,5 ngay

HO so dé nghi cap gidy
chimg nhan quyén st
dung dat da chuyén lanh
tao UBND cép xa

HO so d& nghi c:?:lp gidy

. Chu tich hodc pho chu L hime nhan auvén sir
Budc 4 [Xem xét, ky duyét hd so tich UBND nhén din | 0,5 ngay dung%é e K
cap xa iyt '

Budce 5

Liy s6, dong dau, cap nhat két qua
dién tir 1én hé théng phin mém mot
ctra dién tr, luu tri (néu co); chuyén
biao UBND cip huyén

Cén bo cong ch(rc dia
chinh UBND cap xa

0,5 ngay

H6 so d& nghi cip gidy
chimg nhan di chuyén Bo
phan mot ctra cia UBND
cap huyén

Budc 6

L Tiép nhan hd so UBND cép xa

Cong chtre tai Bo phan

mot ctra cia UBND cap

0,25 ngay

D3 chuyén lanh dao

UBND cip huyén xit 1.




chuyén dén; huyén
- Kiém tra; chuyén lanh dao UBND
cap huyén xir ly.
- Huong dan bcf> sung ho so (néu khong
du dieu kién ti€p nhén).
, A A 1A Chu tich hoac Pho chu R - 2 C a1,
Budc 7 Phan cong xt Iy ho so tich UBND cép huyén 0,25 ngay [Pa chuyen don vi xur ly
Truong phong/ Pho i
Bude 8 Pharg cong cong chirc tham muu, giai Trl\I_ong phﬂong\phoAn_g 0,25 ngay l?a chuyén céng chire xur
quyeét Tai nguyén va Moi ly
truong

Budc 9

Tham dinh hd so, d thao vin ban vé
két qua giai quyet; chuyén chuyén dén
nguoi duyét ho so

Chuyén vién phong Tai
nguyén va moi truong

01 ngay

Két qua thim dinh:

L Pu didu kién giai quyét
Khong du diéu kién giai
quyét thi tra lai ho so
bang vin ban, néu rd 1y do
yéu cau bd sung, hoan
thién ho so.

L Truong hop du diéu kién
cap gidy chimg nhan dy
thao Quyét dinh cong
nhan QSD dit, hd so dé
nghi cip gidy chimg nhan

Budc 10

Xem xét, ky chuyén ho so

Truong hodc pho
phong Tai nguyén va
mdi truong UBND cap

0,5 ngay

Dy thao Quyét dinh cong
nhan Quyén st dung dat,
ho so dé nghi cap gidy
chimg nhan da dugc ky

huyén nhay, trinh lanh dao
[UBND cap huyén
- Quyét dinh cong nhén
Quyen st dung dat
L. . oo truong hop du diéu kién)
Budc 11[Xem xét, k§ duyét Chu tich hode Pho chu | g ¢ oy

tich UBND cap huyén

- Ky vén ban tur chéi cap
cidy chung nhén (truong
hop khong du di€u kién).

Budc 12

Liy s6, dong du, cap nhat két qua
dién tir 1én hé théng phﬁn mém mot
Cira dién tir, Tuu trir (néu c6); chuyén
biao két qua

Van thu/ cong chirc
UBND cép huyén dugc
giao xu ly, giai quyét
hd so

0,25 ngay

Chuyén két qua dén Bo
phan tiép nhan ho so tra
két qua cua Chi nhanh van
hong dang ky dit dai

Budc 13

L Nhén hd so UBND huyén chuyén;

L Kiém tra; chuyén lﬁph dao Chi nhanh
van phong dang ky dat dai xu ly.

L Hudéng din bd sung hd so (néu khong

Can b0 truc tai By phan
mat ctra cia UBND cap
huyén

0,5 ngay

Di chuyén lanh dao Chi
nhanh van phong dang ky
dat dai xur ly.




[t didu kién tiép nhan).

. A A LA Gl?m dolc /Pho leam .. [pa phan cong ho so cho
Budc 14[Phan cong xur 1y ho so doc Chinhanh van | 0,5ngay |, % . . ..
\ < S can bo xu ly
phong dang ky dat dai
Két qua thim dinh:
L Pu didu kién giai quyét
Khong du dicu kién giai
Cap nhat hd so dia chinh, ky duyét | B phan K3 thuat dia g:zetvt:rll EZJaLISS N do
Budc 15phi€u chuyén thong tin xdc dinh nghia | chinh Chi nhanh van | 10 ngay yéugcéu bé su’ng hoélny
vu tai chinh phong dang ky dat dai thién ho so.
- Hf} so chuyén co quan
thue xac dinh nghia vu tai
chinh
Ky phiéu chuyén thong
Y ., tin dé xac dinh nghia vu
Giam doc/Pho giam YN S
Bude 16[Xem xét, kY duyét hé so déc Chi nhanh van | 0,5 ngay ZZ:?uiacl %”‘hfn’zy d’l?e?nac
phong dang ky dat dai i i

1) cho co quan thué néu
du diéu kién

Budc 17

Léy s6, don g déu, cap nhat Kkét qua
dién tir 1én hé théng phﬁn mém mot
cira dién tir, luu triv (néu co); chuyén
iao co quan thué

B phan Hanh chinh
téng hop Chi nhénh
van phong ding ky dat
dai

01 ngay

Két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh da dong dau;
giao cho co quan thue

Budc 18

Xac dinh nghia vy tai chinh cho nguoi
sUr dung dat

Co quan thué

03 ngay

Thong bao nop thué giri
(én ngudi sir dung dat va
Chi nhanh van phong
dang ky dat dai (Néu qud
03 ngay ko c6 thong bao
thué thi hé thong tinh
chdm han cho co quan
thué)

Budc 19

- Thuc hién ndp thué dién tu: Nguoi st
dung dat hodc nguoi duoc iy quyén
nguwoi ddan) nhan thong bao thué tir tin
hhan cua Cdng dich vu cong qudc gia
hodc Cong dich vu cong tinh guri dén;
thuc hién ndp tién trén Céng dich vu
ong qudc gia hodc Cong dich vu cong
tinh hoic co thé dén ngan hang nho
nop tién thué theo hinh thirc dién tir
néu c6); Can bo phu trach thué cua
Chi nhanh vin phong dang ky dat dai
thuc hién viéc tra clru thong tin nguoi
dan hoan thanh nghia vu tai chinh trén
Cong dich vu cong qudc gia hodc
Céng dich vu cong tinh; thuc hién viéc

in gidy nop tién, chuyén bo phan Ding

Cén b6 phu trach thué
Chi nhanh van phong
dang ky dat dai

Khong
tinh vao
thoi gian
thuc hién

thu tuc

hanh chinh

Thuc hién tra ctru trén hé
thong, in gidy nop tién,
chuyén bd phan in GCN
hodc nhén thong bao thué
tir co quan thué vao sd,
thong bao, ban giao,
huéng dan cho ngudi sir
dung dét hodc nguoi dugce
iy quyén thuc hién nghia
vu tai chinh




y va cap gidy chimg nhan.

- Thuc hién ndp thué truc tiép: Chi
hhanh van phong dang ky dat dai nhan
thong bao thué tir Co quan thué; théng
bio, ban giao, huéng dan cho nguoi
nguoi dan thuc hién nghia vu tai
chinh, nhan lai gidy nop tién khi nguoi
dan hoan thanh nghia vu tai chinh.

Bude 20

Nhan gidy ndp tién, In giéy ch}'mg )
nhan, lap to trinh va chuyén ho so dén
[UBND cap huyén

B6 phan Bang ky va

cap gidy chimg nhan

Chi nhanh van phong
ding ky dat dai

03 ngay

Chuyén ho so ra mot cua
dé giri UBND cap huyén

- Nhan hé)’so Chi nhanh van phong
dang ky dat dai chuyén dén;

L Kiém tra; chuyén lanh dao phong Tai

Cong chtrc tai Bo phan

Di chuyén lanh dao

Budc 21 houyen va Méi truomg xit 1Y, mot clira iua EJBND cap| 0,25 ngay phqng Ta}l n’guyen va Moi
uyén truong xu 1y.
- Huong dan bcf> sung hd so (néu khong
du diéu kién ti€p nhan).
Truéng phong/ Pho i

Bude 22 PharA} cong cong chirc tham muu, giai Tn\rgng phAong‘phoAn_g 0,25 ngay D,a chuyén cong chirc xir

quyét Tai nguyén va Moi ly

trudng

Budc 23

Chuyén vién kiém tra ho so, du thao
vin ban vé két qua giai quyet chuyén
chuyén dén nguoi duyét ho so

Chuyén vién phong Tai
nguyén va moi truong

0,5 ngay

L Pu diéu kién giai quyét:
Dy thao ho so

L Khong du diéu diéu
kién: Van ban tir chdi/ tra
lai ho s0, néu o ly do,
yéu cau bo sung, hoan
thién hd so va kém theo
hod so d nhan

+ Néu dat yéu céu,’ ky
duyét du thao quyet dinh
cap gidy ching nhan,

Truéng phong/ Pho hodc van ban tra lai ho so,
. A A e Truong phong phong +., [rinh lanh dao UBND
Budc 24[Duyét ho so, trinh ky T4i nguyén va Mo 0,25 ngay huyén ky duyét.
trudng

+ Néu chinh sira th:1 tra lai
cho can bd xur ly dé thuc
hién.
Ky glay chung nhan

Chau tich hoac Pho chu quyén st dung dat, quyén

Budc 25

[Xem xét, ky ho so

tich UBND cép huyén

0,5 ngay

SO hiru nha ¢ va tai san
oan lien véi dat

Budc 26

Liy s6, dong dau, cap nhat két qua

dién tir 1én hé théng phin mém mot

Van thu/ cong chuc

UBND cip huyén dugc

0,25 ngay

Chuyén két qua dén Bo

hén tiép nhan ho so tra




cira dién tir, luu trit (néu c6); chuyén

giao xur ly, giai quyét

két qua ciia Chi nhanh van

biao két qua ho so hong dang ky dat dai
Nhan két qua tir UBND cap huyén, cap| o ,» M. Chuyén két qua dén bo
nhat Ho 0 dia chinh, quét ho so l}Iu, (]:3510 P Iilgn thEll;lng 1;};1;2 p}}én tiép nhén ho so tra
Bugc 27kap nhat két qua dién tu 1én hé thong Ch‘; fhaﬁh Véng by | 05198y két qua cua Chi nhénh van
phan mém mét ctra dién ti; chuyén ding ky dat gai & phong dang ky dat dai cac

biao két qua.

huyén, thanh phé

Budc 28

Nhan, tra két qua cho cong dan/td chirc

ICan b0 truc tai Bo ph@n
mot cira cia UBND cap
huyén

0,5 ngay

- Thong bao cho cong
dan/to chirc;

L Tra két qua cho cong

dan/td chire.

Téng thoi gian gidgi quyét theo TTHC: Khong qud 30 ngay lam vige ké tiv ngay nhin hé so hop 1¢

1.3. Pit duoc nha nuée cong nhin QSD dat (Doi véi Trueong hop phdi xin ¥ kién co quan chuyén mdn lién quan
dén tai san trén dat).

Trinh
tw e " o Nguoi/co quan thue [Thoi gian £ Ghi
thue Noi dung cong viee hién thue hién Keét qua chua
hién
1.3.1 [Trwong hop nép ho so tai Bé phin mét civa UBND cip xd
L Tiép nhan hd so; - In gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua guri
- Kiém tra; quét scan va luu trit ho so cong dan.
dién tir, chuyén cong chirc chuyén mén
.Uy Cong chtc tai B phan . | Phiéu yéu cau bd sung,
Bude 1 mot cra UBND cz?ip Xa 0.5 ngay hoan thiér} ho so (néu hd
- Huong dan bcf> sung hd so (néu khong 5o chua day du).
du dieu kién tiép nhan).
- Chuyép hs dén ban dia
L Thu phi, 16 phi (néu cb) chinh cap xa noi c6 dat
[Xem xét, kiém tra, soan thao ho so dé A L HO, so de n ghi b glay
Budc 2jnghi cip gidy chimg nhan (trong truong Cén bg cong churc dia 02 ngay chimg nhan quycn S
oo du digéu Kidn cAp oAy chim nhan): chinh UBND cap xa dung dat da chuyén lanh
op o cap gldy chung nhan); tao UBND cép xi
Xem xét ky don xac nhan va cac gidy to| Cha tich hodc pho chu o0 iigfh;caéﬁ g
Budce 3(co lién quan dén ho so dén nghi cap tich UBND nhén dan | 0,5 ngay £ Rnan quyen s
idy chung nhan cap xa dung dat da dugc ky
& T duyét
LAy sb, dong dau, cap nhat két qua dién HO so d& nghi cip giﬁiy
Buée 4 ter 1én hé thong phan mém mét cura dién | Can bd cong ch(rc dia 0.5 naa chimg nhan da chuyén Bo
t, luu trir (n€u co6); chuyén giao UBND | chinh UBND cap xa > NGy phan mot ctira cia UBND
cap huyén cap huyén
L Nhan hd so UBND cép xa chuyén dén;
» Cong chtre tai Bo phan o P
Budc 5} Kiém tra; chuyén lanh dao UBND cép [mét cira cia UBND cép|0,25 ngay Pa chuyén lanh dao

huyén xir 1y.

huyén

UBND cip huyén xir 1y.




- Hudng dan bé sung ho so (néu khong
du dicu kién tiep nhén).

Chu tich hoac Phé chu

Budc 6[Phan cong xtr Iy ho so tich UBND cép huyén 0,25 ngay [Pa chuyén don vi xt ly
Truong phong/ Pho i
Buée 7 Phar} cong cong churc tham muu, giai Trl\ang phAong\phoAn_g 0,5 ngay l?a chuyén céng chirc xur
quyet Tai nguyén va Moi Iy
truong

Budce 8

Thém dinh hd 50, du thép van b@n Vé’
ket qua gidi quyet; chuyén chuyén dén
nguoi duyét ho so

Chuyén vién phong Tai
nguyén va moi truong

01 ngay

Két qua thim dinh:

L Pu didu kién giai quyét
Khoéng du diéu kién giai
quyét thi tra lai ho so
bang van ban, néu rd 1y do
yéu cau bo sung, hoan
thién ho so.

- Truong hop du diéu kién
cap gidy chimg nhan dy
thao Quyét dinh cong
nhan QSD dat, ho so dé
nghi cap gidy chimg nhan

Budce 9

Xem xét, ky chuyén ho so

[Truong hodc pho phong
Tai nguyén va moi
truong UBND cap

0,5 ngay

Du thao Quyet dinh cong
nhan Quyen sur dung dat,
ho so dé nghi cap gidy
chimg nhan da dugc ky

huyén nhay, trinh lanh dao
[UBND cap huyén
- Quyét dinh cong nhén
Quyen sir dung dat
tr \ h d 5 d. A k. A
Budc em xét. kv duvat Chu tich hoac’ Pho chu 0.5 naa uong hop di diéu kién)
10 » Ky duy tich UBND cap huyén | > |~~~
- Ky van ban tir choi cap
gidy chimg nhén (truong
hop khong du dicu kién).
oA a4 L oA I S Van thu/ cong chuc Chuyén két qua dén Bo
Budc .ay 50, dong dau, cap nhat ket qua dién UBND cép huyén dugc phan tiép nhan ho so tra

tir 1én hé thong phan mém mot cira dién

0,25 ngay

11 |, M SaN 2T T | glao xur ly, gidl quyét két qua cua Chi nhanh van
tu, luu trlr (néu cd); chuyén giao két qua he so hong dang ky dat dai
L Nhan hd so UBND huyén chuyén;
Buée I Kiém tra; chuyén lanh dao Chinhanh |Can b¢ tryc tai B ph@n Da chuyén lanh dao Chi
12 van phong dang ky dat dai xt 1y. mot ctra cia UBND cép| 0,5 ngay jnhanh van phong dang ky
huyén dat dai xur ly.
- Huéng dan bo sung ho so (néu khong
du diéu kién ti€p nhan).
Budc p Gidm doc /Pho Giam D phan cong hd so cho
Phan cong xtr 1y ho so d6c Chi nhanh van | 0,5ngay |, phan cong
13 can bd xtr ly

phong ding ky dét dai




Duy thao vin ban, giri phiéu lay y kién

B0 phan Ky thuat dia

Dy thao vin ban lay y

Bude dén co quan quan 1y nha nudc trong chinh Chi nhanh van | 05ngay [kién ctia co quan quan Iy
14 \ A A \ - ’ A . \ 7
truong hop can thiet phong dang ky dat dai nha nuac.
Giam QSC hodc phé Van ban lay y kién cia co
Budc f 1 . giam doc Chi nhanh 5y [duan quan ly nha nudce da
15 Xem xét, ky duyet. van phong dang ky dat 0,5 ngay Ky, chuyen cac co quan
dai Xin y Kién
L4y sO dong dau, cdpmhat ket quadién | Vin ban da dong dAu;
Buée tir 1€n hé thong phan mém mot ctra dién [ BO phan Hanh chinh 120 cho co quan quan 19
w, luu trir (n€u cd); chuyén giao co tong hop Chi nhanh van| 0,5 ngay 120 ChO €0 quan quan 1y
16 Al A nha nudc doi voi tai san
quan quan 1y nha nude dbi voi tai san | phong dang ky dat dai S SR
oan lién voi dat
oiin lien voi dat
’ C}lo v 1f1e13 dOl.VO'I. tai san V?p Izhonfg Phc?ng ang tPUOI}g tai Vin ban tham gia § kién
Budc dang ky dat dai chi nhanh giri van ban cac huyén va phong 5 PR \
O n 7 . s il 2 [ 02ngay [chuyén dén Van phong
17 Jetii cac co quan thuéc UBND cap huyén| Quan ly do thi tai cac < ks as a1
. R X x dang ky dat dai chi nhanh
xac nhan. thanh pho
- Du diéu kién gidi quyét
Khoéng du diéu kién giai
quyet thi tra lai ho so
Tong hop cac ¥ kién cia cac co quan N LA e A 4 bang van ban, néu r6 ly do
Budce [lién quan, Cap nhat hd so dia chinh, ky B(_)’phan Ky tl}ugt (?!a .. [y€u cau bo sung, hoan
Ap i A L oA e, chinh Chi nhanh van | 04 ngay [, .5 1
18 |duyét phiéu chuyén thong tin xac dinh hone dine k¢ dat dai thién ho so.
nghia vu tai chinh phong dang ky
- HE} so chuyén co quan
thué xac dinh nghia vu tai
chinh
Ky p}liéu chuyén théng
[Xem xét, ky duyét hd so dbc Chinhanh van | 0,5ngay [\© Y gy o
19 hone dine kv dat dai ban duoc cau hinh d},@q
phong dang ky ur) cho co quan thué néu
du dicu kién
. Lay so. dong dau, cap nhat két qua di¢n B¢ phan Hanh chinh Két qua giai quyét thu tuc
Bugce [tir 1én h¢ thong phin mém mot cira dién | x A < 5 X . < 1. A
tong hop Chi nhanh van| 01 ngay fhanh chinh da dong dau;
20 |, Iwu trit (néu co); chuyén giao co . < . Ry 4o . X
X phong dang ky dat dai oiao cho co quan thue
quan thue
Thong béo nop thué giri
dén nguoi str dung dat va
Chi nhanh van phong
Budc [Xac dinh nghia vu tai chinh cho nguoi £ . (dang ky dat dai (Néu qud
21 | dung dat Co quan thu¢ 03 ngay |y ngay ko c6 théng bao
thué thi hé thong tinh
chdm han cho co quan
thue)
- Thyc hién nop thué dién tu: Ngu\(‘yi su Khéng Thuc hién tra ctru trén h¢
dung dat hodc ngudi duge iy quyen (A . < | tinhvao [thong, in gidy nop tién,
Budce (ngum dan) nhén thong bao thue tur tin Car.1 b0 ’p by t.r dch t}l U | thoi gian fchuyén bg phan in GCN
Chi nhanh van phong n < A A . £
22 |nhin cia Cong dich vu cong quéc gia < ko thuc hién hodc nhan thong bao thué
dang ky dat dai

hodc Cong dich vu cong tinh guri dén;

thuc hién ndp tién trén Cdng dich vu

thu tuc
hanh

tir co quan thué vao so,

thong béo, ban giao,




cong qubc gia hodc Cong dich vu cong
tinh hodc c6 thé dén ngan hang nhd ndp
tién thué theo hinh thuc dién tir (néu
c0); Can b phu trach thué cua Chi
nhanh vin phong diang ky dat dai thuc
hién viéc tra ctru thong tin ngudi dan
hoan thanh nghia vy tai chinh trén Cong
dich vu cong qudc gia hoic Cong dich
vu cong tinh; thuc hién viée in gidy nop
tién, chuyén b phan Dang ky va cap
oidy chimg nhan.

- Thuc hién ndp thué truc tiép: Chi
nhanh vin phong dang ky dat dai nhan
thong bao thué tir Co quan thué; thong
bao, ban giao, hudng dan cho ngudi
nguoi dan thyc hién nghia vy tai chinh,
nhan lai gidy nop tién khi nguoi dan
hoan thanh nghia vu tai chinh.

chinh

hudng dan cho ngudi sir
dung dit hodc ngudi duge
iy quyén thuc hién nghia
vu tai chinh

N S iy , ~ | B phan Pang ky va
. [Nhan giay ndp tién, In giay chung nhan,| 2" ' .z , N PO A
Bugc lap to trinh va chuyén hd so dén UBND | 2P &18Y chimg nhan 02 ngay Chuyén ho so'ra mét cira
23 [PV 4 Chi nhanh van phong ié guri UBND cép huyén
P S dang ky dét dai
- Nhan ho so Chi nhanh van phong déng
ky dat dai chuyén den;
Budc | Kiém tra; chuyén lanh dao phong Tai C(A)ng?chu»c tai B phz{’n X Da\chuye\:r} lanh AdaO\ .
A A A L mot cira cia UBND cap|0,25 ngay jphong Tai nguyén va Moi
24  nguyén va Mdi truong xur ly. N . L1y
huyén truong xu 1y.
- Huéng dan bo sung ho so (néu khong
du dicu kién tiép nhan).
Truong phong/ Pho )
Budc [Phan cong cong chirc tham muu, giai Truong phong phong +. P& chuyén cong chirc xur
A A . o002 0,25 ngay |-
25 [quyét Tai nguyén va Moi Iy
trudng
- Du diéu kién gidi quyét:
Du thao ho so
Bugc [Chuyén vién kiém tra ho so, du thao Chuyén vién phong Tai . [Khongdudicudicu
van ban vé két qua gidi quyet; chuyén PO 0l ngay [kién: Vin ban tir choi/ tra
26 P v A1 % nguyén va moi truong A N
chuyén dén nguoi duyét ho so lai ho so, néu ro 1y do,
yeu cﬁq b6 sung, hoan
thién ho so va kém theo
ho so da nhan
H+ Néu dat yéu céu,’ ky
duyét du thao quyét dinh
Truéng phong/ Pho cap gidy chimg nhan,
Budge A LA e Truéng phong phong +., jrodc van ban tra lai ho so,
7 Duyét ho so, trinh ky Tai nguyén va Moi 0,5ngay |1 1anh dao UBND
truong huyén ky duyét.

+ Néu chinh sira thi tra lai




cho can bo xir 1y dé thuc
hién.

Budc
28

[Xem xét, ky ho so

Chu tich hOEflC’ Pho chu
tich UBND cap huyén

0,5 ngay

Ky gidy chimg nhan
quyén sir dung dat, quyén
50 hitu nha ¢ va tai san
odn lién voi dét

Budc

Ly sb, dong dau, cap nhat két qua dién
te 1én h¢ thong phan mém mot cira dién

Van thu/ cong chuc
UBND cap huyén dugc

0,25 ngay

Chuyéq két qua C}én Bo
phan tiép nhan ho so tra

29 |, N SN PR . | giao xir 1y, giai quyét két qua ciia Chi nhanh van
tw, luu trlt (néu cd); chuyén giao két qua o so hong dang ky dét dai
Nhan két qua tir UBND cép huyén, cap A 1A s M.
Buée nhat HO SO dia chinh, quét ho so l}xu, ?ﬁo pl;gn gl?ng 1;};1;2 Chuyén két qua dén bd
Cap nhat két qua dién tr 1én hé théng D glay chung nhan 1 g g yoay bhan mot cira ciia UBND
30 FOR e r s 2 2. | Chinhanh van phong SOl
phan mém mot ctra dién tr; chuyén giao < YR cap xa
&t qua dang ky dat dai
et qua.
- Thong bao cho cong
Bug Co hite tai B3 pha dan/t6 chirc;
(O R S o A A a ong chure tai Bo phén X
31 [Nhan, tra két qua cho cong dan/to chiic mét cira UBND cAp xa 0,5 ngay

L Tra két qua cho cong

dan/td chire.

Téng thoi gian gidi quyét theo TTHC: Khéng qud 30 ngay lam viéc ké tiv ngay nhin ho so hop 1é

132

Wai cdc huyén, thanh pho

Truwong hop ndp hé so tai noi tiép nhin hé so trd két qud ciia Chi nhdanh vin phong dang ky dit

Budce 1

- Tiep nhan ho so;
- Kiém tra; quét scan va luu trit ho so
dién tir, chuyén ho so vé UBND cap xa

xUr 1y.

- Huéng dan bo sung ho so (néu khong
(i diéu kién tiép nhdn).

L Thu phi, 18 phi (néu co)

Cén b0 truc tai B phén
mot ctra cua UBND cap
huyén

0,5 ngay

L In gidy tiép nhan ho so
va hen tra ket qua, gui
cong dan/to chirc;

- Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so (néu ho
o' chuwa day du);

L Phiéu tir chdi tiép nhan
oiai quyét hd so (néu
fchong thuoc truong hop
oidi quyét).

Budce 2

Nhén hd so, chuyén dén can b cong
chuc dia chinh UBND cap xa

Cong chirc tai Bo phén
mot cira UBND cap xa

0,5 ngay

HO so da chuyén dén can
bo cong chuc dia chinh
[UBND cap xa

Budce 3

[Xem xét, kiém tra, soan thao hd so dé
nghi cap giay ching nhan quyén sir
dung dat

Céan bg cong ch(rc dia
chinh UBND cap xa

2,5 ngay

HO so d& nghi cip gidy
chimg nhan quyén sir
dung dat da chuyén lanh
(a0 UBND cép xa

Budc 4

Xem xét, ky duyét ho so

Chau tich hoac pho chu
tich UBND nhan dan
cap xa

0,5 ngay

HO so d& nghi cap gidy
chimg nhan quyén sir
dung dat da dugc ky
duyét

Budce 5

LAy s6, dong dau, cap nhat két qua dién
it 1€n h¢ thong phan mém mét ctra dién

Cén bd cong chuc dia

chinh UBND cép xi

0,5 ngay

H6 so d& nghi cap giﬁiy

chung nhan da chuyén Bo




tur, luu trir (néu co); chuyén giao UBND
cap huyén

phan mét cira cia UBND
cap huyén

L Nhan ho so UBND cap xa chuyén dén;

L Kiém tra; chuyén lanh dao UBND cip |Cong chirc tai Bo phan . P
. N np oo R s, [Pa chuyén lanh dao
Budc 6fhuyén xur ly. imot ctira cua UBND cap|0,25 ngay z A s
huve [UBND cap huyén xir 1y.
uyén
- Huong dan bcf> sung ho so (néu khong
du dieu kién tiép nhan).
. A . Chu tich hoac Pho chu N 2 .,
Budc 7|Phén cong xir Iy ho so tich UBND cép huyén 0,25 ngay [Pa chuyén don vi xt ly
Truong phong/ Pho )
Bude 8 Pharg cong cong chirc tham muu, giai Trl\I_ong phﬂong\phoAn_g 0,5 ngay l?a chuyén céng chire xur
quyet Tai nguyén va Moi ly
truong

Budc 9

Tham dinh ho so, du thao van ban vé
ket qua giai quyet; chuyén chuyén dén
nguoi duyét ho so

Chuyén vién phong Tai
nguyén va moi truong

01 ngay

Két qua thim dinh:

L Pu diéu kién giai quyét
Khong du diéu kién giai
quyét thi tra lai ho so
bang vin ban, néu rd 1y do
yéu cau bo sung, hoan
thién ho so.

L Truong hop du diéu kién
cap gidy chimg nhan dy
thao Quyét dinh cong
nhan QSD dit, hd so dé
nghi cip gidy chimg nhan

Dy thao Quyét dinh cong
[Truong hodc pho phong nhan Quyen s dung dat,
Buédce o1 PO Tai nguyén va moi ... |hd so dé nghi cap gidy
10 Xem xét, ky chuyén ho so truong UBND cap 0.5 ngay chimg nhan da dugc ky
huyén nhdy, trinh lanh dao
[UBND cap huyén
Quyet dinh cong nhén
Quyén sir dung dat
tr hop du diéu kié
Budce em xét. kv duvat Chu tich hoac Pho chu 05 na3 uong hop du iéu kign)
11 » Ky duye tich UBND cép huyen |~ "98Y

- Ky vén ban tur chéi cap
cidy chung nhén (truong
hop khong du dicu kién).

Budc

LAy sb, dong diu, cap nhat két qua dién

Van thu/ cong chure
UBND cép huyén dugc

Chuyén két qua dén Bo
phan tiép nhan ho so tra

12 Eg lleL‘:u Iﬁfﬁﬁ Eg;“cﬁsff‘i;g‘fe?‘ila giao xir 1y, giai quyét |"%> "9 két qua ciia Chi nhanh van
yen g q hd so hong ding ky dat dai
Buse | Nhén hd so UBND huyén chuyén;  [Can b tryc tai Bo phan i chuyén lanh dao Chi
13 mot ctra cia UBND cap| 0,5 ngay nhanh van phong dang ky
L Kiém tra; chuyén ldnh dao Chi nhanh huyén dat dai xu ly.




van phong dang ky dét dai xir 1.

- Hudng dan bé sung ho so (néu khong
du dicu kién tiep nhén).

Buodc p Gidm doc /Pho Gidm D phan cong ho so cho
Phan cong xit Iy hd so déc Chinhénh vin | 0,5ngay [ bin CoNe
14 \ < Y S can by xu 1y
phong dang ky dat dai
. [Du thao vin ban, giri phiéu lay y kién | B9 phan Ky thuat dia Dy thao vin ban lay y
Budce |« S vt N
15 dén co quan quan 1y nha nudce trong chinh Chi nhanh van | 05ngay fién cua co quan quan ly
trrong hop can thiét phong dang ky dat dai nha nudc.
Giam dbc hodc pho Vian ban lay y kién cia co
Budc f o1 . giam dbc Chi nhanh s, [quan quan ly nha nude da
16 Xem xét, ky duyet. van phong ding ky dat 0,5 ngay ky, chuyén cac co quan
dai xin y kién
Liy sd, dong diu, cap nhat két qua dién o ’ Vian ban da dong déu;
. It 1én hé thong phan mém mot ctra dién | B6 phan Hanh chinh . o,
Budc 2 oo - +. lgiao cho co quan quan ly
tir, Twu triv (néu co); chuyen glao co tong hop Chi nhanh van| 0,5ngay 2., =, "« . L. .
17 > < L ks g nha nudc doi voi tai san
quan quan 1y nha nudc dbi voi tai san | phong dang ky dat dai S SR
can lien voi dat
ofin lién voi dét
) CPO v lflerg dm_vm_ tai san Vfip Qhong Ph(?ng CoAng thuor}g tai Vn ban tham gia § kién
Budc |dang ky dat dai chi nhanh giri van ban cac huyén va phong 5 2 ik s \
Iy N x A s s 1. 2 1 02ngay fchuyén dén Van phong
18 gtii cac co quan thugc UBND cap huyén| Quan ly do thi tai cac < A as a1
. n X % dang ky dat dai chi nhanh
xac nhan. thanh pho
Két qua tham dinh:
- DU diu kién gidi quyét
) ) Khoéng du diu kién giai
’ T?ng hop cécy klf:n cua cdc co quan Bo phan K3 thuat dia quyet t{n tra} lai 1}0 S0
Budc [lién quan, Cap nhat ho so dia chinh, ky , L7 - .., [pang van ban, néu ro ly do
N 2 A, chinh Chi nhanh van | 03 ngay | . ©x " z X
19 |duyét phiéu chuyén thong tin xac dinh hone dane kv dat dai yéu cau bo sung, hoan
nghia vu tai chinh phong dang Ky thién ho so.
- H@) so chuyén co quan
thué xac dinh nghia vu tai
chinh
Ky phiéu chuyén théng
Xem xét, ky duyét hd so dbc Chinhanh van | 0,5 ngay [\© an gidy noc
20 hone dine kv dat dai pan dioc cau hinh dién
phong gXy f10) cho co quan thué néu
du diéu kién
. Lay so, dong dau, cap nhat két qua dién B¢ phan Hanh chinh Két qua giai quyét thu tuc
Budce tir 1én he thong phidn mém mot ctra dién | x - < R X . < i £
tong hop Chi nhanh van| 01 ngay fhanh chinh da dong dau;
21 |, luu trir (néu co); chuyén giao co 3 < , ak. 4 . X
% phong dang ky dat dai oiao cho co quan thué
quan thué
Thong béo nop thué giri
. (o - v . dén nguoi sir dung dat va
Budc [Xéc dinh nghia vu tai chinh cho nguoi £ R ! .S
22 kir dung dét Co quan thué 03 ngay [Chi nhanh van phong

dang ky dat dai (Néu qud

03 ngay ko c6 théng bao




thué thi hé thong tinh
chém han cho co quan
thue)

L Thyc hién ndp thué dién tir: Nguoi sur
dung dit hodc ngudi duge iy quyén
(nguoi ddn) nhan théng bao thué tir tin
nhin cia Cong dich vu céng quéc gia
hoac Céng dich vu cong tinh giri dén;
thuc hién nop tién trén Céng dich vu
cong québc gia hodc Cong dich vu cong
tinh hodc c6 thé dén ngan hang nhd ndp
tién thué theo hinh thtc dién tir (néu
c0); Can b phu trach thué cua Chi
nhanh vin phong dang ky dat dai thyc

Khéng
tinh vao

Thuc hién tra ctru trén hé
thong, in gidy nop tién,
chuyén bd phan in GCN
hodc nhan thong bao thue

Bud hién viée tra ciru thong tin ngudi dan | Céan b phu trach thué [ thoi gian " th
ggc hoan thanh nghia vy tai chinh trén Cong| Chi nhanh van phong |thuce hién tﬁ co qbuan o ué vao so,
dich vu cong quoc gia hodc Cong dich dang ky dat dai thi tuc h O,n g }0 En glao‘ .
vu cong tinh; thyc hién viéc in gidy nop hanh du(m%r’ a}r: cho nguol dsu
tlen chuyen bd phéan Bang ky va cap chinh 71_mg ':ft tﬁac ‘;18}““ }Llrfyc
hi ha iy quyén thyuc hién nghia
idy chimg nhén. vu tai chinh
- Thuc hién ndp thué truc tiép: Chi
nhanh van phong dang ky dat dai nhan
thong bao thué tir Co quan thué; thong
b4o, ban giao, hudng dan cho nguoi
nguoi dan t’huc hiéq nghia vu tai chinh,
nhan lai giay ndp tién khi nguoi dan
hoan thanh nghia vu tai chinh.
. [Nhan gidy nop tién, In glay chimg nhén, Bo phan Bang ky va P A
Budc lap to trinh va chuyén ho so ¢én UBND cp giay chimg nhin 02 ngay Chuyén ho so ra mot cira
24 %P Y Chi nhanh van phong d€ giri UBND cap huyén
cap huyén dine kv dat dai
g ky dat dai
- Nhan ho so Chi nhanh van phong déng
ky dat dai chuyén dén;
Bude | Kiém tra; chuyén lanh dao phong Tai C(A)ngﬁchuﬁc ta BO p hz{’n s Da\chuye‘:r} lanhﬂdaox .
A A N AT s L Imot cira cia UBND cap|0,25 ngay phong Tai nguyén va Moi
25 [nguyén va Mdi truong xur 1y. N . I
huyén truong xu 1y.
- Huéng dan bo sung ho so (néu khong
du diéu kién ti€p nhan).
Truong phong/ Pho ]
Budc [Phan cong cong chirc tham muu, giai Truong phong phong s, [Pa chuyén cong churc xtr
X \s . or 0.2 (0,25 ngay |-
26 |quyet Tai nguyén va Moi ly
trudng
- Du diéu kién giai quyét:
Du thao ho so
... [Chuyén vién kiém tra hd so, dy thao A a \ . N
Budc Chuyén vién phong Tai sy, | Khong du diéu diéu
27 van ban vé két qua giai quyet chuyén nguyén va méi trzémg 01 ngay kien: Van ban tr chdi/ tra

chuyén dén nguoi duyét ho so

lai ho so, néu rd 1y do,
yéu cau b sung, hoan

thién hd so va kém theo




ho so dd nhan

+ Néu dat yéu cau, ky
duyét du thao quyét dinh
cap gidy chimg nhan,

Truéng phong/ Pho hodc van ban tra lai ho so,
Bude A LA e Trudng phong phong +., [frinh lanh dao UBND
og  [Puyetho so, trinh ky Tai nguyén va Moi 0.5NG3Y huyen ky duyét.
truong
- Néu chinh stra thi tré lai
cho can bd xu 1y dé thuc
hién.
Ky glay chung nhén
Budc 1 1A Chu tich hodac Pho chu .. lquyén str dung dat, quyén
29 Xem xét, ky ho so tich UBND cap huyén 0,5 ngay SO hitu nha ¢ va tai san
oan lién voi dat
. [Lay sb, dong diu, cap nhat két qua dién Van thlf/ cong chire Ch}l yen ket qua C}en BQ,
Budc UBND cap huyén duogc +. [phén ti€p nhan ho so tra
tir 1én hé thong phan mem mot ctra dién | . N < (0,25 ngayf < L, Lo <
30 bir, luru trit (néu co): chuyén giao két qua giao xu 1y, giai quyet ket qua cua Chi nhanh véan
yen g 4 hd so hong dang ky dat dai
NhAan kket qua tur QBND gap tluycn, cap Bo phan Dang ky v ChAuye.nA ket c!ua Clen b(_)ﬂ
Bude nhat HO sold1a chinh, quét ho so l}ru, Ap iAv chime nhan p})an tiép nhan ho so tra
cap nhat két qua dién tir 1én hé théng P glay Cung nhan 1 g 5 o3y két qua cia Chi nhanh van
31 Y RPN 2 <. | Chinhanh van phong \ < Y S
phan mém mat ctra dién tur; chuyén giao < TSR phong dang ky dat dai cac
A dang ky dat dai N ; %
ket qua. huyén, thanh pho
- Thong bao cho cong
Bude ) ] Can b0 truc tai Bo phan dan/to chic;
30 Nhan, tra két qua cho cong dan/td chirc [mot cira cia UBND cap| 0,5 ngay

huyén

L Tra két qua cho cong

dan/td chire.

Téng thoi gian gidi quyét theo TTHC: Khong qud 30 ngay lam vige ké tiv ngay nhin hé so hop 1¢

2. Chuyen doi quyen sir dung dit nong nghiép cia hj gia dinh, ca nhéin dé thuc hién “don dién ddi thira "
(ddng loat) (thay thé Thii tuc Chuyén doi quyén sir dung dit nong nghiép ciia hé gia dinh, cd nhin)

M& TTHC: 1.003572.000.00.00.H62

Trinh tu]
thue
hién

N§i dung cong viéc

Ngudi/co quan thue
hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua

Budce 1

- Tiep nhan ho so;
- Kiém tra; quét scan va luu trit ho so

van phong ding ky dét dai xr 1y.

i1 diéu kién tiép nhan).

L Thu phi, 18 phi (néu co)

dién tir, chuyén hd so lanh dao Chi nhanh

L Hudng dan bd sung hd so (néu khéng

Can b0 truc tai Bo
phan mot ctra cua
UBND cap huyén

0,5 ngay

L In gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua, gui cong
dan/to chirc;

day d);

rieong hop gidi quyet).

L Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
thién ho so (néu ho so chuwa

L Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyéet ho so (néeu khong thugc




Giam d6c /Phé Giam

Phan cong ho so cho can bd

Bude 2 [Phan cong xir Iy ho so dbc Chi nhanh van |0,5ngay it 19
phong dang ky dat dai Y
L Phdi hop cung UBND cap xa
kac minh trong thoi gian
] ‘ khong qué 3 ngay UBND cap
- Kiém tra ho so; B0 phan ding ky va xa phai xdc nhan ndi dung xac
. cap gidy chimg nhan ... [minh
Budce 3 . . .o < \ 15 nga
woes L Du thao cong van xin ¥ kien UBND cap| Chi nhanh van phong gay ‘ ’
x4 xac minh trong truong hop can thiét dang ky dat dai - Trinh ho so dén lanh dao chi
nhanh ky duyét ho so, phicu
trinh trong truong hop du dicu
kién.
Gidm déc / Ph6 Gidm I .
Budc 4 [Xem xét ky duyét hd so dbc Chi nhanh vian | 0,5 ngay Ho 59 da d}r % kY duyet,
\ - Y R chuyén phat hanh.
phong dang ky dat dai
o ) ) 36 phén hanh chinh . ) )
Budc 5 ChPyen ho so dén UBND cap xa xac tozlg h(_yp Chlunhanlrl 0,5 ngay H~o so da chuyén UBND cap
nhan van phong dang ky X&
dat dai
A X 2 A , A C6ng chtre tai BO ~ RN , .
Bude 6 N}Alan }}o 80, chuyén cong chirc chuyén phan mot cira UBND | 0,5 ngay Da’ chu}jen’ cong chuc dia
mon xu ly. Lo~ chinh xur ly.
cap xa
[Xem xét, kiém tra, soan thao ho so dé A A HO so dé nghi cap gidy chimg
. ) , A A Can bd cong chuc dia s A P X, an
Budc 7 |nghi cap gidy chimg nhan quyén su dung chinh UBND cp x3 8,5ngay phan quyen s dung dat da
dat P Chuyén lanh dao UBND cap x3
. Chu tich hodc pho chu HO so dé nghi cap glay chung
Budc 8 [Xem xét, ky duyét ho so tich UBND nhén dan | 01 ngay |phan quyén str dung dat da
cap xa dugc ky xac nhan
Lay sb, dong dau, cap nhat két qua dién . o
tir 1€n hé thong phin mém mét cira dién Cén bd cone chire dia HO so da chuyén dén Chi
Budc 9 |tir, Iuu trit (néu co); chuyén gien Chi chinh.UBNgD Ap XA 0,5ngay phanh van phong dang ky dat
nhanh van phong dang ky dat dai cac P dai cac huyén, thanh pho
huyén, thanh pho
Nhan hd so UBND cap xa chuyén dén; |Can bo Chi nhanh van Di chuyén lanh dao Chi nhanh
Budc 10 (chuyén lanh dao Chi nhénh van phong  |phong dang ky dat dai| 0,5 ngay [van phong dang ky dat dai xu
ding ky dat dai xr 1y. cac huyén, thanh pho ly.
p Gidm doe /PhO Gidm D phan cong ho so cho can
Budc 11 [Phan cong xi Iy hd so dbc Chinhanh van 0,25 ngay [ Pran cong
\ - Y SR bo xtr 1y
phong dang ky dat dai
LAy sb, dong diu, cap nhat két qua dién Bf? phén Han_h ch,mh Két qua gidi quyét thi tuc
. r 1én hé thong phdn mém mot ctra dién | tong hop Chi nhanh so ks RO FOA
Budc 12 < . < . 0,25 ngay hanh chinh da dong dau; giao
tir, lwu triv (néu co); chuyén giao co quan | vin phong ding ky %
% £ cho co quan thué
thuc dat dai
Thong béo ndp thué giri dén
Buse 13 [Xac dinh nghia vu tai chinh cho nguoi su Co quan thué 05 ngay ngudi st dung dat va Chi

dung dat

nhénh vian phong dang ky dat

dai (Néu qud 02 ngay ko c6




(hong bdo thué thi hé thong
tz'nh,ch(_im han cho co quan
thue)

L Thyc hién ndp thué dién tir: Nguoi sir
dung dit hodc ngudi duge iy quyén
(nguoi ddn) nhan théng bao thué tir tin
nhin cia Cong dich vu cong qudc gia
hoac Céng dich vu cong tinh giri dén;
thuc hién nop tién trén Céng dich vu
cong qubc gia hodc Cong dich vu cong
tinh hodc c6 thé dén ngan hang nhd ndp
tién thué theo hinh thirc dién tir (néu co);

Thuc hién tra ctru trén hé

Can bo phu tI‘éCh’thUé cua Chi nhanh van Knon\g th(':)ng’ in gléy nop tién, chuyén
phong dang ky dat dai thuc hién viéc tra Cén b3 phu trach thud Elln vao bo phan in GCN hoéc nhan
; ctru thong tin nguoi dan hoan thanh nghia an bo piy tfac t‘ ue| thot glan thong bao thué tir co quan thué
Budéc 14 Chi nhéanh van phong | thuc hién f .
vu tai chinh trén Cong dich vu cong qubc dine kv dat dai hi vao so, thong bao, ban giao,
oia hoac Cong dich vy cong tinh; thyuc ang ky dat dai thl} nﬁc hudng dan cho nguoi sir dung
hién viéc in gidy ndp tlen chuyén bo C;I,T]h dt hodc nguoi duoc ty quyén
phan Pang ky va cap gidy chimg nhan. thuc hién nghia vy tai chinh
L Thuc hién ndp thué truc tiép: Chi nhanh
van phong dang ky dat dai nhan thong
bao thué tir Co quan thué; thong bao, ban
oiao, hudng dan cho nguoi nguoi dan
thgc hién n‘ghTa vu tai chinh, nhan lai
oidy nOp tien khi nguoi dan hoan thanh
nghia vu tai chinh.
by , A 1A K . B¢ phén dang ky va
. IP glay chu’qg nl}an, le,}p phl‘eu m{lh’ trlp h cap gidy chimg nhan .. [HO so da trinh lanh dao Chi
Budc 15 [lanh dao Chi nhanh van phong dang ky .o - \ 10ngay |, . , Ar 1 A
L oa i1, Chi nhanh van phong nhanh ky duyét ho so
dat dai ky < VI
dang ky dat dai
e bo oA 1A o us o |Gidm doc / Phé Gidm o s
Budc 16 gznm ’;(e,t ggt‘ii‘;"ﬁfho so trinh Van phong | 44¢ Chi nhanh van | 0,5 ngay i‘:f‘é’ndaf;%‘;ﬁ duyét,
gXy phong dang ky dat dai yenp )
Chuyén h6 so dén Vién phong dang ky B;Q phan hanh Ch,l nh N A ax. A , A
. tong hop Chi nhanh ... [HO so cap doi giay chiing nhan
Budc 17 [dat dai cap tinh ky gidy chimg nhan theo < . < . [0,5ngay [~ 2
van phong dang ky d3 dugc chuyén
thim quyén FA
dat dai
Tiép nhan ho so trinh tir Chi nhanh van Can b6 Van phong Chuyén’h(k) SO dén phong Ping
Budc 18 phong dang ky dat dai cac huyén, thanh | déng ky dat dai cap [0,5ngay Ky va cap gidy ching nhén xt
ho tinh ly
Truong phong/ Pho .
Bude 19 [Phan cong xir 1y hd so Truong phong Dang | g 5, Phan cong ho so cho can bo
ky va cap giay chiing X1t 1y
nhén
. Tham tra, xem xét, trinh nguoi ¢6 tham C’an‘ bQ; P hqr}g Da’ng .. [H0 so da chuyén lanh dao
Bude 20 N ky va cap giay chimg | 2,5ngay |, & A .
quyéen nhan phong xem xét, trinh ky
Trudéng phong/ Pho HO so di duoc ky nhay, trinh
Budc 21 [Xem xét, trinh 1anh dao ky duyét Truong phong Dang | 0,5 ngay [lanh dao Van phong dang ky

ky va cap giay ching

dAt dai cap tinh




leian gidi

quyét clia co quan thué

nhan
Giam dbc/Pho giam L e A
Budc 22 [Xem xét, ky duyét hd so dbc Van phong dang | 0,5 ngay Ket qua da’ du(:yc Ky duyet,
R 4 XD chuyén phat hanh
ky dat dai cap tinh
L'Qiy $0, d(’)ng déu, pép Qhét két qua dién ) o
tir 1én hé thong phan mém mot cira dién | Can bo Van phong Ket qua da chuyén vé Chi
Bude 23 i, Iuu trir (néu c0); chuyén giao Chi dang ky dat dai cap | 0,5 ngay jpnhanh van phong dang ky dat
nhanh van phong dang ky dat dai cac tinh dai cac huyén, thanh pho
huyén, thanh pho
Nhan két qua tir phong van phong dang o ’ Két qua gidi quyét thi tuc
ky dt dai tinh, vao sb cap gidy ching B0 phéan hanh chinh R , ~ i AN
2 S hanh chinh da dong dau; giao
, nhan, pho to, cap nhat HSPC, cap nhat tong hop Chi nhanh . o 1 Y .
Budc 24| = 7 T & A A < \ < . 10,5ngay [cho b phan mét ctra Chi
Ikét qua dién tir 1én h¢ thong phan mém | van phong dang ky hanh vin phone dane kv dét
mot ctra dién th, luu trir (n€u co); chuyén dat dai i phong dang Ky
oiao ket qua
- Thong bao cho cong dan/td
) ) Can b0 truc tai Bo chirc;
Budc 25 [Nhan, tra két qua cho cong dan/to chiic phan mét cra cua | 0,5 ngay
UBND cap huyén L Tra két qua cho cong dan/to
chirc.
Téng thoi gian gidi quyét theo TTHC: Khong qud 50 ngay lim vigc ké tir ngay nhin ho so hop 1¢, khong ké thoi

IV. Thii tuc hanh chinh sira di, bé sung thudc linh vire Dat dai thudc thim quyén giai quyét ciia cip xa

1. Thii tuc Hoa giai tranh chép dat dai

M& TTHC: 1.003554.000.00.00.H62

Trinh
tu thuce
hién

N§i dung cong viéc

Ngudi/co quan thue
hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi

Keét qua chi

Budce 1

L Tiép nhan hd so thim dinh truc tiép
hodc guri qua dudng buu dién hodc nop
truc tuyén trén cong dich vu cong truc
tuyen

- Kiém tra; quét scan va luu trit ho so
dién tir, chuyén ho so vé UBND cap xa
xUr 1y.

- Huéng dan bo sung ho so (néu khong
(u diéu kién tiep nhdn).

Cong chirc tai Bo Phan
mot cira UBND cap xa

0,5 ngay

L In gidy tiép nhan ho so
va hen tra ket qua, guri
cong dan/to chirc;

- Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so (néu ho
so chuwa day du);

L Phiéu tir chdi tiép nhan
oiai quyét hd so (néu
fchong thuoc truong hop
idi quyét).

Budc 2

Phan cong xtt 1y hd so

Chau tich hoac Rh(') chu
tich UBND cap xa

0,5 ngay

D3 chuyén cong chue xur

v

Budce 3

Kiém tra, thim dinh so b tinh phép 1y
icua ho so

Cong chirc dugce giao
xu ly, gidi quyeét ho so

10 ngay

Két qua tham dinh:




L Pu diédu kién giai quyét;

- Khong du diéu kién giai
quyét:Tra lai ho so bang
van ban, néu ro ly do yéu
cau bd sung, hoan thién
ho so.

- Bao cdo lanh dao phong,
don vi két qua nghién clru
ho so, tham tra, Xac minh

- Trinh van ban moi cac
bén tranh chap dé t6 chirc
hoa giai

Buéc 4

Duyét, ky van ban

Lanh dao UBND cép
xa

01 ngay

Van ban moi lam Viéc da
duoc ky duyét, chuyén
hat hanh

Budc 5

Léy s6, don g déu, cap nhat Kkét qua
dién tir 1én hé théng phﬁn mém mot
cira dién tur, luu triv (néu cd); chuyén
oiao két qua

Van thu/can b dugc
phén cong

0,5 ngay

Van ban da duoc vao so,
dong dau va g cac bén
tranh chap

Budc 6

Hoa giai cac bén tranh chap

Cong chirc dugc giao
xir 1y, giai quyét ho so;
don vi, b6 phan
chuyén mon; lanh dao
UBND cép xa (néu co)

08 ngay

Bién ban hoa giai thanh
hodc khong thanh

Budce 7

Tiép tuc thim tra, nghién ctru hd so;
tong hop, bao céo lanh dao UBND cip
ka vé két qua hoa giai. Truong hop hoa
oiai khong thanh xin y kién cac don vi
lién quan hodc t6 chirc moi hop xin y
kién tw van giai quyét tranh chép (néu
can thiét)

Cong chue duge giao
xtr ly, giai quyet ho so

03 ngay

Van ban moi hop hoac
van ban xin y kién.

Budce 8

Duyét, ky van ban

Chu tich/ Pho Chu tich
UBND cap xa

01 ngay

Vian ban xin y kién hodc
Van ban moi hop da dugc
ky duyét

Budce 9

LAy s6, dong dau, cap nhat két qua
dién tir 1én hé théng phﬁn mém mot
ctra dién tir, lwu trir (néu co); chuyén
oiao két qua

Van thu/can bo duoc
phén céng

0,5 ngay

Van ban da duoc vao so,
dong dau va giri cac don
vi lién quan

Budce 10

- Tfmg hop cac y kién tham gia gop ¥
néu co)

L Hoan chinh ho so trinh 1anh dao Uy
ban nhan déan cap x: Bién ban hoa giai
6 chit ky caa Chu tich Hoi dong hoa
oidi, cac bén tranh chip c6 mat tai budi
hoa giai, cac thanh vién tham gia hoa
oidi (co dong dau Uy ban nhan dén cap

Xa);

Cong chirc dugce giao
xu ly, gidi quyeét ho so

14 ngay

- Bién ban lam viéc hoac
Vin ban gop y kién cua
cic ban, nganh, don vi
lien quan (Ca thoi gian té
chirc hop hodc xin ¥ kién)

L B4o cao két qua nghién
cuu, gidi quyet ho so




Bude 11

Bién ban hoa giai thanh

Chu tich UBND cép xa

05 ngay

Bién ban duoc ky, dong
dau

Budce 12

Léy s0, dong déu, cap nhat Kkét qua
dién tir 1€n h¢ thong phan mém mot
ctra dién tur, luu trit (n€u cd); chuyén

Van thu/can bd duogc
giao nhiém vu giai

0,5 ngay

Két qua da ban giao cho
Cong chure tai BO phan

Budce 13

iao kit qua quyét ho so mot cira UBND cap xa
- Thong bao cho cong
dan/to chirc;
Cong chirc tai Bo phan anfto chue

Nhan, tra két qua cho cong dan/td chirc

mot cira UBND cap xi

0,5 ngay

- Tra }(ét qua cho cong
dan/to chirc.

Téng thoi han gidi quyét: 45 ngay lam viéc ké tiv ngay nhin ho so hop 1é




