UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH VINH LONG Doc lap - Tu do - Hanh phuc

S6: 1767/Qb-UBND Vinh Long, ngay 28 thang 7 nam 2023

QUYET PINH

VE VIEC PHE DUYET QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
TRONG LINH VUC PAT PAI THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO TAI
NGUYEN VA MOI TRUONG TINH VINH LONG

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH VINH LONG
Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phirong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cir Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt Té chirc Chinh phu va Luat T, 6 chirc chinh
quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngdy 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co
ché mét cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Can cit Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Van phong Chinh phu
hwong ddn vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw $6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong Chinh phu
hwéng dan thi hanh mot $6 quy dinh ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngdy 23 thang 4 nam
2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mdt cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thii tuc

hanh chinh;

Can cu Quyet dinh s6 1085/0D-BTNMT ngay 28/04/2023 ciia Bé truéng B Tai nguyén va Moi
trieong vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh méi ban hanh, thi tuc hanh chinh dwoc sira doi, bo
sung; thu tuc hanh chinh bi bai bo trong linh vuc Pat dai thudéc pham vi chirc nang quan ly nha
nuoc cua Bo Tai nguyén va Moi truong;

Cdn cir Quyét dinh s6 1636/QD-UBND ngay 13 thing 7 nam 2023 ciia Chii tich Uy ban nhén
dan tinh Vinh Long vé viéc cong b6 danh muc thii tuc hanh chinh trong linh vuc Pt dai thudc
pham vi chirc nang quan ly cua So Tai nguyén va Moi truong tinh Vinh Long;

Theo dé nghi ciia Giam déc So Tai nguyén va Méi truong tai To trinh s6 3104/TTr-STNMT ngay
10 thang 7 nam 2023.

QUYET PINH:



Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 25 (Hai mwoi im) quy trinh ndi bo giai quyét thi
tuc hanh chinh trong linh vuc Pit dai thudc pham vi chirc ning quan 1y ciia S& Tai nguyén va
Méi truong dd dwoc Cha tich Uy ban nhdn dén tinh phé duyét tai Quyét dinh s6 1636/QD-UBND
ngdy 13 thang 7 ndam 2023 ctia Chu tich Uy ban nhan dan tinh Vinh Long vé viéc cong b danh
muc thi tuc hanh chinh trong linh vuc Dat dai thudc pham vi chirc ning quan 1y cia S¢ Tai
nguyén va Moi truong tinh Vinh Long (Phu luc chi tiét kém theo).

Piéu 2. T6 chuc thuc hién

1. Giao S¢ Tai nguyén va Mai truong 1ap danh séch tai khoan cua cong chure, vién chirc dugc
phan cong thyc hién cac bude xur Iy cong viée quy dinh tai quy trinh nay, g1 Van phong Uy ban
nhan dan tinh dé thiét 1ap c4u hinh dién tir trong thoi han cham nhét 1a 05 ngay lam viéce, ké tir
ngay Quyét dinh phé duyét quy trinh ndi bd ¢6 hiéu luc thi hanh.

2. Giao Vian phong Uy ban nhan dan tinh cha tri, ph6i hop voi SO Tai nguyén va Moi truong xay
dung quy trinh di¢n tur [én HE thong thong tin mot ctra di€n tir ctia tinh trong thoi han cham nhat
12 10 ngay lam viéc, ké tir ngay Quyét dinh phé duyét quy trinh ndi bo c6 hiéu huc thi hanh.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Gidm d6c S¢ Tai nguyén va Moi truong; Thi
trudng cac so, ban, nganh tinh; Cha tich Uy ban nhan dan cac huyén, thi x4, thanh phd; Chu tich
Uy ban nhan dan cac x, phudng, thi trin va cac td chtrc, c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

KT. CHU TICH
Noi nhén: PHO CHU TICH

- Nhu biéu 3;

- Cyc Kiém soat TTHC, VPCP;
- CT, cac PCT. UBND tinh;
-LDVP. UBND tinh;
-TTPVHCC, TTTH-CB;
-P.KTNV;

- Luu: VT, 1.12.16. Nguyén Vian Liét

PHU LUC

QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC PAT
DAI THUQOC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO TAI NGUYEN VA MOI
TRUONG
(Kém theo Quyét dinh s6 1767/0P-UBND ngay 28 thang 7 ndm 2023 ciia Chii tich Uy ban nhén
dan tinh Vinh Long)



1. Ping ky quyén sir dung dét lin dau
(Ma TTHC: 1.005398.000.00.00.H61)

Buéc Trach nhiém Thoi sian
Noi dung cong viéc (ngay l:?ugn vige)
thuc hién thuc hién i
11 Truong hop nop hd so tai B phan Mot cira cap xa (khong tinh thoi gian nop
' 0’ xa)
Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tur N A ae o A Y "
Bude 1 ingay nhan du hd so, UBND cap xa chuyén B6 phan 1\)/([; t cua cap Khong it;ﬁh thoi
ho so dén Bo phan Mot cira cip huyén g
Cpng chirc ]3(_) phan M()t 5:1”Ia cap huyén )
. tieép nhan ho so chuyén dén by phan B6 phan Mot ctra cap \
Bude 2 chuyén moén Chi nhanh Van phong Dang huyén 0,5 ngay
ky bat dai dé xur ly
LShuy@n vién Chi nhanh Vén’ph(‘)ng bang
y Dat dai kiém tra h6 so, néu chwa day du,
hop 1¢, lap Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién hd so giri nguoi sir dung dat dé bd
Buéc3 PUne hoan chinh; 03 ngay
Trudng hop hd so ddy da hop 18, thyce hign [Chi nhanh Van phong
cac cong viee sau: Cap nhét thong tin thira bang ky Pat dai
dat dang ky vao ho so dia chinh, co s¢ dur
li¢u dat dai, quét (scan) ho so.
Lanh dao Chi nhanh Van phong Dang ky
Budc 4  [Pat dai xem xét, phé duyét, lap sb dia 01 ngay
chinh dién tir
Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh: )
Bude 5 Gui van ban cho hd gia dinh, ca nl}ﬁn, hé |B6 phan Mot ctra cap 05 na3
5o dang ky da dugc cép nhat 1én s6 dia huyén > Ngay
chinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 05 ngay
1.2 Trudmg hop ndp hd so tai B phian Mot cira cip huyén
Cong chirc tiép nhan hd so, quét (scan) hd
. 50 chuyén dén bo phan chuyén mon cia (B phan Mot clra cap 5
Bude 1 Chi nhanh Van phong Pang ky Dat dai de huyén 0,5 ngay
XU l}'/
¢ y ¢ 0 N cuc ay du, bang ky bat dai gay

op 1&, 1ap Phiéu yéu cau bo sung, hoan




thién ho so giri ngudi str dung dat dé bd
sung hoan chinh;

Truong hop hd so day da hop 1€, thuc hién
cac cong viéc sau: Cap nhat thong tin thira
dat dang ky vao ho so dia chinh, co so dir
lidu dat dai, quét (scan) hd so.

Budce 3

[Lanh dao Chi nhanh Van phong Pang ky
Dat dai xem xét, phé duyét, 1ap so dia
chinh dién tir.

01 ngay

Budc 4

Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:
Gui van ban cho ho gia dinh cévnhén, ho so
dang ky da dugc cap nhat 1€n s6 dia chinh.

B6 phan Mot ctira cép
huyén

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay

1.3

Truomg hop ndp hd so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cén

tinh

Budc 1

Cong chire tiép nhan hd so, chuyén dén b
phan chuyén mén Van phong Dang ky Dat
dai dé xur 1y

Trung tam PVHCC

0,5 ngay

Budc 2

Chuyén vién Vin phong Ping ky Dit dai
lkiém tra ho so, néu chua déy du, hop 1¢,
lap Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién hd
so giri ngudi st dung dat dé bd sung hoan
chinh;

Truong hop hd so day da hop 16, thuc hién
cac cong vi¢ce sau: Cap nhat thong tin thira
dat dang ky vao hd so dia chinh, co so dit
liu dat dai, quét (scan) hd so.

Budce 3

Lanh dao Vin phong Dang ky Dat dai xem
xét, phé duyét, 1ap so dia chinh dién tir.

Van phong Dang ky
bat dai

03 ngay

01 ngay

Budc 4

Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:
Gri van ban cho t6 chure, ho so dang ky da
duoc cap nhat 1én so dia chinh

Trung tam PVHCC

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay

2. Ping ky dat dai lan dau ddi véi trwong hop dwoe Nha nuéc giao dat dé quan Iy (Ma
TTHC: 2.001938.000.00.00.H61)

Buéc Trach nhiém Thoi sian
Noi dung cong viéc (nga li‘ll%l vige)
thue hién thuc hién sy :
Budc 1 |Cong chirc tiép nhan hd so, chuyén dén b | Trung thm PVHCC 0,5 ngay




phén chuyén mén Van phong bang ky Dat
dai dé xu ly

Chuyén vién Van phong Dang ky Dat dai_
cap nhat thong tin thira dat dang ky vao ho

Buoe 2 so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai, quét Vin phong Dang ky 07 ngay
scan) ho so Pit dai
. Linh dao Van phong Pang ky Dét dai xem
Bude 3| <t phé duyét, lap so dia chinh dién tir 02
Budc 4 [Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh | Trung thm PVHCC 0,5 ngay
Téng thoi gian giai quyét TTHC 10 ngay

3. X6a dang Ky cho thué, cho thué lai, gép von bang quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai
san gan lién voi dat (Ma TTHC: 1.004238.000.00.00.H61)

Buoc

thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém

thue hién

Thoi gian
(ngay lam viéc)

3.1

0 Xa)

Truong hop ndp hd so tai B phan Mot cira cap xa (khong tinh thoi gian ndp

Budc 1

Truong hop ndp ho so tai UBND cép x3 thi
trong thoi han 03 ngdy lam viéc ké tir ngay
nhan da ho so, UBND cép xa chuyén ho so
dén BO phan Mot cua cép huyén

Bd phan Mot ctra cép
Xa

Khong tinh thoi
gian

Budce 2

Cong chuc tiép nhan hd so va chuyén déq
Chi nhanh Van phong Pang ky Pat dai dé
XU 1y

Bd phan Mot ctra cép
huyén

0,5 ngay

Budc 3

- Chuyén vién Chi nhanh Van phong Pang
lky Dat dai kiém tra hd 80, néu chua day du,
hop 1¢, lap Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién hd so giri nguoi sir dung dat dé bd
sung hoan chinh;

L Trudng hop hd so day du hop 18, thuc
hi¢n cac cong viéc sau: Xac nhan viéc xd0a
cho thué, cho thué lai, x6a gop von vao
Gidy ching nhan;

L Truong hop thoi han sir dung dat két thiic
cung voi thoi dlem x0a cho thué, cho thué
lai dat, x6a gop von bang quyén sir dung
it ma nguoi sir dung dat khong co nhu
cau tiép tuc sir dung dat hoic khong dugc
co quan nha nudc c6 thim quyén gia han

Chi nhanh Vén phong
bang ky bat dai

1,5 ngay




sir dung dat thi thu hoi Gidy chirmg nhan da
cap;

- Thure hién viée x6a dang ky cho thué, cho
thué lai, x6a gbép von vao ho so dia chinh,
co so dir liu dat dai.

Budc 4

Lanh dao Chi nhanh Van phong Dang ky
Dat dai ky x4c nhan ndi dung da chinh ly

0,5 ngay

Budce 5

Bo phan Mot ctra cap huyén giri Gidy
ching nhan cho UBND cap xa dé trao cho
ho gia dinh, c4 nhan

B6 phan Mot ctira cép
huyén

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

03 ngay

3.2

Truong hop ndp hd so tai B phan Mt ¢

ira cap huyén

Budc 1

Cong chirc tiép nhan ho so, quét (scan) hd
so chuyén dén bo phan chuyén mon dé xur
ly

B§ phan Mot ctra cép
huyén

0,5 ngay

Budce 2

- Chuyén vién Chi nhanh Van phong Dang
lky Dét dai kiém tra hd 80, néu chua day du,
hop 1¢, lap Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién hd so giri nguoi sir dung dat dé bd
sung hoan chinh;

- Xac nhan viéc x6a cho thué, cho thué lai,
x0a gop von vao Gidy ching nhan;

L Truong hop thoi han sir dung dat két thuc
cung voi thoi diém x6a cho thué, cho thué
lai dit, x6a gop von bang quyén sir dung
dat ma nguoi st dung dat khong c6 nhu
cAu tlep tuc st dung dét hodc khong dugc
co quan nha nudc c6 thim quyén gia han
su dung dat thi thu hoi Gidy ching nhan da
cap;

- Thue hién viée x0a dang ky cho thué, cho
thué lai, x6a gop v6n vao hd so dia chinh,
co s& dit liéu dat dai.

Chi nhanh Vin phong
bang ky bat dai

Budce 3

Lanh dao Chi nhanh Van phong Dang ky
Dat dai ky xac nhan ndi dung da chinh ly

1,5 ngay

0,5 ngay

Budc 4

Tra két qua giai quyét TTHC cho ho gia
dinh, ca nhan

B¢ phan Mot cura cép
huyén

0,5 ngay




Téng thoi gian giai quyét TTHC 03 ngay

=

3.3 Trudng hop ndp hd so tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cén

Cong chirc tiép nhan ho so, chuyén dén bo
Budc 1 phén chuyén mdn Van phong Bang ky bat | Trung tam PVHCC 0,5 ngay
dai dé xur ly

L Chuyén vién Vin phong Ding ky Dt dai
kiém tra hd so, néu chua day du, hop 1¢,
lap Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién hd
so giri ngudi st dung dat dé bo sung hoan
chinh;

- Xac nhan viéc x6a cho thué, cho thué lai,
x0a gop von vao Giay chiing nhan;

L Trudng hop thoi han str dung dat két thac
Budc2  |eung voi thoi diém xoa cho thué, cho thué
lai dat, x6a gop von bang quyén sir dung
dat ma ngudi str dung dat khong co nhu
cau tiép tuc st dung dat hoic khong dugc
co quan nha nudc ¢ tham quyén gia han
SUr dung dét thi thu hdi Gidy ching nhin da
cap;

Vian phong Dang ky

Pt dai 1,5 ngay

- Thuce hién viéc x6a dang ky cho thué, cho
thué lai, x6a goép von vao ho so dia chinh,
co so dir li€u dat dai.

Lanh dao Vin phong Pang ky Dat dai ky | Van phong Dang ky

BuGe 3 | 4c nhan noi dung da chinh 1y Pét dai

0,5 ngay

Nhan két qué tir Van phong Dang ky Dat
Budc 4 |dai dé tra két qua giai quyét TTHC cho to | Trung tam PVHCC 0,5 ngay
chirc, ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC 03 ngay

4. Pang ky bién dong vé sir dung dat, tai san gin lién véi dat do thay doi thong tin vé nguoi
dwgc cip Gidy chirng nhén (d6i tén hoic gidy tor phap nhan, gléy to' nhan thén, dia chi);
giam dién tich thira dit do sat 16' tw nhién; thay d6i vé han ché quyen st dung dat; thay doi
ve nghla vu tai chinh; thay ddi vé tai san gan lién véi dat so véi ndi dung da dang ky, cap
Glay chirng nhan (Ma TTHC: 1.004227.000.00.00.H61)

Budc Trach nhiém
Noi dung cong viéc
thue hi€n thuc hién

Thoi gian
(ngay lam viéc)

4.1 Truong hop ndp ho so tai Bo phin Mot cira cip xa (khong tinh thoi gian ndp




0 x2)

Buoc 1

Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir i
ngay nhan du ho so, UBND cap xa chuyén
ho so dén Bo phan Mot cua cap huyén

B§ phan Mot ctra cép
xa

Khéng tinh thoi
gian

Budc 2

Cong chure tiép nhan ho so va chuyén déq
Chi nhanh Van phong Pang ky Dat dai de
xur 1y

Bd phan Mot ctra cép
huyén

0,5 ngay

Budc 3

- Chuyén vién Chi nhanh Van phong Dang
ky Dat dai kiém tra ho 80, néu chua day du,
hop 1¢, lap Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién hd so giri ngudi sir dung dat dé bd
sung hoan chinh;

L Trich do dia chinh thira dat d6i voi trudng
hop c6 thay d6i vé dién tich thira dét, tai
san gan lién voi dat hodc truong hop da
cap Gidy chirng nhan nhung chwa c6 ban
dé dia chinh, chua trich do dia chinh thira
dat;

- Truong hop dang ky thay déi dién tich
xay dung, dién tich str dung, tang cao, két
cau, cap (hang) nha hodc cong trinh xay
dung ma khong phu hop véi gidy phép xay
dung hodc khong co gidy phép xdy dung
461 voi truong hop phai xin phép thi guri
phiéu 1y v kién cia co quan quan 1y, cip
phép xay dung theo quy dinh ctia phap luat
vé xay dung;

L Giri thong tin dia chinh cho co quan thué
dé xac dinh va thong béo thu nghia vu tai
chinh dbi voi truong hop phai ngp tién sir
dung dt, tién thué dat theo quy dinh cua
phéap luat, quét (scan) hd so;

- Xdc nhan thay d01 vao Gidy chirmg nhan
@3 cAp hodc in gidy chimng.

Chi nhanh Van phong
bang ky bat dai

07 ngay

Budc 4

Lanh dao Van phong Dang ky Dit dai ky
oidy chirng nhan

Van phong bang ky
bat dai

02 ngay

Buodc 5

Bo phan Mot ctra cip huyén giri Qifiy
chirng nhan cho UBND cép xa dé trao cho
ho gia dinh, c4 nhan

B§ phan Mot ctra cép
huyén

0,5 ngay




Téng thoi gian giai quyét TTHC

10 ngay

4.2

Truwong hop nop hd so tai Bd phan Mot ¢

ira cap huyén

Budc 1

Cong chure tiép nhan ho so va chuyén déq
Chi nhanh Van phong Pang ky Dat dai de
xur 1y

B phan Mot ctra cép
huyén

0,5 ngay

Budc 2

- Chuyén vién Chi nhanh Van phong DPang
ky Dat dai kiém tra ho 80, néu chua day du,
hop 1€, 1ap Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién hd so giri ngudi sir dung dat dé bd
sung hoan chinh;

L Trich do dia chinh thira dat d6i voi trudng
hop c6 thay d6i vé dién tich thira dét, tai
san gan lién voi dat hodc truong hop da
cap Gidy chirng nhan nhung chwa c6 ban
dé dia chinh, chua trich do dia chinh thira
dat;

- Truong hop dang ky thay déi dién tich
xay dung, dién tich str dung, tang cao, két
cau, cap (hang) nha hodc cong trinh xay
dung ma khong phu hop véi gidy phép xay
dung hodc khong co gidy phép xdy dung
461 voi truong hop phai xin phép thi guri
phiéu 14y v kién ctia co quan quan 1y, cip
phép xay dung theo quy dinh ctia phap luat
vé xay dung;

L Giri thong tin dja chinh cho co quan thué
dé xac dinh va thong béo thu nghia vu tai
chinh di voi truong hop phai ngp tién sir
dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua
phéap luat, quét (scan) hd so;

- Xdc nhan thay d01 vao Gidy chirmg nhan
@3 cAp hodc in gidy chimng.

Chi nhanh Vin phong
bang ky bat dai

07 ngay

Budc 3

Lanh dao Van phong Dang ky Pit dai ky
oidy chirng nhan

Van phong bang ky
bat dai

02 ngay

Budce 4

Bo phan Mot ctra cip huyén giri Qifiy
chirng nhan cho UBND cép xa dé trao cho
ho gia dinh, c4 nhan

Bo phan Mot ctra cép
huyén

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

10 ngay




L=

4.3 Trudng hop ndp hd so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cén

Cong chirc ti€p nhan ho so va chuyén dén

Vin phong Dang ky Dét dai dé xir Iy Trung tam PVHCC 0,5 ngay

Buodc 1

L Chuyén vién Vian phong Ding ky Dt dai
kiém tra hd so, néu chua day du, hop 1¢,
lap Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién hd
50 gri ngudi str dung dat dé bo sung hoan
chinh;

L Trich do dia chinh thira dat d6i voi trudng
hop co thay d6i vé dién tich thira dat, tai
san gan 1ién voi dat hodc truong hop da cp
Gidy chirng nhan nhung chua c6 ban do6 dia
chinh, chua trich do dia chinh thira dat;

- Trudng hop ding ky thay d6i dién tich
xay dung, dién tich str dung, ting cao, két
c4u, cap (hang) nha hodc cong trinh xay Van phong Dang ky
dung ma khong phu hop véi gidy phép xdy Dit dai

dung hodc khong co gidy phép xdy dung
461 voi truong hop phai xin phép thi gui
phiéu 1y v kién ctia co quan quan 1y, cip
phép xay dung theo quy dinh ctia phap luat
vé xay dung;

Budc 2 07 ngay

L Giri thong tin dia chinh cho co quan thué
dé xac dinh va thong béo thu nghia vu tai
chinh dbi voi truong hop phai nop tién sir
dung dét, tién thué dét theo quy dinh cua
phap luat, quét (scan) hd so;

L X4c nhan thay doi vao Gidy chirng nhan
da cap hodc in gidy chirng nhan.

Linh dao Van phong Dang ky Pat daiky | Van phong Dang ky

oidy chirng nhan bat dai 02 ngay

Budc 3

Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chiic,

Buoe 4 ho gia dinh, c4 nhan.

Trung tam PVHCC 0,5 ngay

Téng thoi gian giai quyét TTHC 10 ngay

5. Dang ky xac 1ap quyen str dung han ché thira dat lién ké sau khi dugc cap Glay chirng
nhin lin diu va dang ky thay d6i, chim dit quyen str dung han ché thira dit lién ké (Ma
TTHC: 1.004221.000.00.00.H61)



Budéc Trach nhiém Thoi sian
Noi dung cong viéc (ngay l:?ugn vige)
thuc hién thuc hién *
51 Truong hop nop hd so tai B phian Mot cira cap xa (khong tinh thoi gian nop
' 0 x2)
Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir N A Ae o A A ‘.
Buéc 1 pgay nhan du hd so, UBND Cép xa chuyén B0 phan 1\)/([; tctra cap | Khong it;ﬁh thoi
ho so dén Bo phan Mot cua cap huyén g
Cong chire tiép nhan ho so va chuyén dén |, . . ae o A
Buéc2  [Chi nhanh Van phong Dang ky DAt dai dé |20 pha‘LM‘é’;"“a Pl 05 ngay
kit 1y Y
- Chuyén vién Chi nhanh Van phong Dang
ky Dat dai kiénp tra ho S0, qéu chua day du,
hop 1€, 1ap Phiu y&u cau bo sung, hoan
thién ho so gui nguoi st dung dat dé bo
Budéc 3 jsung hoan chinh; o 07 ngay
Chi nhanh Vién phong
- Cap nhat vao hf} so dia chinh, co s¢ dir bang ky bat dai
liGu dat dai va the hién trén Giay ching
nhan néu co6 yéu cau;
. [Ldnh dao Chi nhdnh Van phong Pang ky 5
Buge 4 Dat dai xem xét, phé duyét 02 ngay
Bo phan Mot ctra cap huyén giri Gidy A N rAs o X
Budc 5 [ching nhan cho UBND cap xa dé trao cho B0 phan M?t cura cap 0,5 ngay
A o A huyén
ho gia dinh, c4 nhan
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay
5.2 Truong hop ndp ho so tai B phan Mot cira cAp huyén
Cong chire tiép nhan hod so va chuyén dén A A ne o A
Bude 1 [Chi nhanh Van phong Dang ky Dat dai dé |20 ph@‘;ﬁ’lggcua Pl 05 ngay
it 1y Y
- Chuyén vién Chi nhanh Van phong Dang
ky bat dai kiém tra ho so, néu chua day du,
hop lé,‘lélp Phiéu yéu cau bo sung, hpél}
thién ho so gui nguoi st dung dat dé bo
Budc 2 jsung hoan chinh; Chi nhanh Vin phong 07 ngay
. . Ding ky Dat dai
- Cap phait vao ho so dia chinh, €0 S0 dir
liéu dat dai va xac nhén vao Gidy chirng
nhin néu co6 yéu cau.
Budc 3 |Lanh dao Chi nhanh Van phong Pang ky 02 ngay




Dit dai xem xét, phé duyét

Tra két qua giai quyét TTHC cho ho gia

B§ phan Mot ctra cép

Bute 4 dinh, ca nhan huyén 0.5 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC 10 ngay
5.3 Truong hop ndp hd so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
. Cong chirc tiép nhan ho so va chuyén dén A \
Bude 1 phong Ding ky Dét dai dé xit 1. Trung tam PVHCC | 0,5 ngay
- Chuyén vién Vin phong Dang ky Dat dai
ki€m tra ho so, péu 9hua day du, hop lé,‘
lap PhiCu yéu cau bo sung, hoan thién ho
S0 gt nguoi st dung dat dé bo sung hoan
Budc 2 [chinh; 07 ngay
Vian phong Dang ky
- Cap nhat vao hd so dia chinh, co so dir bat dai
li¢u dat dai va xac nhan vao Gidy ching
nhan néu co6 yéu cau.
Buse 3 Trinh llanh dAao Vim phong Dang ky Dat dai 02 ngay
xem xét, phé duyét
Budc 4 [Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc | Trung tdm PVHCC 0,5 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay
6. Tach thira hoiic hop thira dit (Ma TTHC: 1.004203.000.00.00.H61)
Buée Trach nhiém N
As A cn Thoi gian
NoOi dung cong viéc (ngay lam viéc)
thuce hién thue hién gay :
6.1 Truong hop ndp hd so tai B§ phian Mot cira cip xa (khong tinh thoi gian ndp
' 0’ X2)
Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir A A A o A A :
Budc 1  ngay nhdn du h6 so, UBND cap xé chuyén B0 phan 1\)/(15 t ctra cap|Khong {[;Ir:h thoi
ho so dén BO phan M4t cua cap huyén g
Cong chirc tiép nhan hd so va chuyéndén |, A ~cxr . 2
Bu6c 2 |Chi nhanh Vin phong Ding ky Dat dai dé |20 ph@rﬁggcua 4P| 05 ngay
it 1y Y
Chuyén vién Chi nhdnh Van phong Déang
lky Bat dai c6 trach nhiém thuc hi¢n:
. L T . .z, . [Chi nhdnh Van phong X
Buéc 3 | Do dac dia chinh dé chia tach thura dat va Péng ky Dét dai 08 ngay

lap ban trich luc thira dat mai tach theo két
qua do dac dia chinh;




L Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so
dia chinh, co s¢ dit li¢u dat dai, quét (scan)
ho so.

Budc 4 C.I}uyen’Van pElong bang ky Dat dai tinh in V:i}n phpng bang ky 02 ngay
gidy chirng nhan Dat dai
Budce 5 Linh da’o Vian Phong bang ky Dat dai ky VeA}n phpng bang ky 02 ngay
gidy chirng nhan Dat dai
Bo phan Mot ctra cap huyén giri Gidy A N A Ae e A 0,5 ngay
Budc 6 ching nhan cho UBND cép xa dé trao cho Bo phan M?t cua cap
ho oia dinh. c4 nha huyén
0 gia dinh, cd nhan
Téng thoi gian giai quyét TTHC 13 ngay
6.2 Truong hop nop ho so tai B phan Mt cira cap huyén
Cong chure tiép nhan ho so va chuyén dén |, . . ae o A
Bude 1 [Chi nhanh Van phong Dang ky Dat dai dé |20 pha‘;}:/l‘é;"“a | 05 ngay
ir 1y Y6
Chuyén vién Chi nhanh Van phong Dang
[ky Dat dai c6 trach nhi€ém thuc hién:
- Do dac dia chinh dé chia téch thira dat va
Bude 2 lap ban trich lyc thira dat moi tach theo két (Chi nhanh Van phong 08 na
qua do dac dia chinh; bang ky bat dai gay
- Chinh ly, cap nhat bién QQng vao hd so
dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai, quét (scan)
ho so.
Bude 3 C‘I}uyen’Van pPong bang ky bat dai tinh in Ve}n phpng bang ky 02 ngay
giay chirng nhan Dat dai
Budce 4 Linh da’o Van Phong bang ky bat dai ky Ve}n phpng bang ky 02 ngay
giay chirng nhan Dat dai
Bude 5 T‘ra ket’quaAglal quyét TTHC cho h gia  [BS phéan M(zt cura cap 0,5 ngay
dinh, ca nhan. huyén
Tong thoi gian giai quyét TTHC 13 ngay
6.3 Truomg hop ndp hd so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cén
. Cong chirc tiép nhan hd so va chuyén dén A X
Bude 1 Vin phong Pang ky Dat dai dé xir Iy Trung tam PVHCC 0,5 ngay
Chuyén vién Van phong Dang ky Dét dai
Busc2 [© trach nhi€m thyuc hién: Vin phoPg D‘ang ky 10 ngay
bat dai

- Do dac dia chinh dé chia tach thira dit va




lap ban trich luc thira dat méi tach theo két
qua do dac dia chinh;

L Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so
dia chinh, co s¢ dir li¢u dat dai, quét (scan)
ho so;

L Vian phong Dang ky Dét dai in gidy
chirng nhan.

Linh dao Vian phong Pang ky Dét dai ky

Bude 3 oidy ching nhin 02 ngay

Busc 4 Tlra k?t qua giai quyet TTHC cho t6 chuec, Trung tim PVHCC 0,5 ngay
ca nhan

Tong thoi glan gidi quyet TTHC 13 ngéy

7. Cap ddi Gidy chirng nhian quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha ¢ va tai san khac gin
lién véi dat (Ma TTHC: 1.004199.000.00.00.H61)

Budc

Trach nhiém

A A cn Thoi gian
NoOi dung cong viéc (ngay lam viéc)
thuc hién thuwe hién gay *
71 Truong hop ndp hd so tai B§ phian Mot cira cip xa (khong tinh thoi gian ndp
' 0’ Xa)
Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir A A Ae o A A :
Bu6c 1 pgay nhan du hé so, UBND C{?lp x3 chuyén B9 phan 1\)2[5(1) t cua cap Khong ;;Irl]h thoi
ho so dén B phan Mot cira cip huyén g
Cong chire tiép nhan hd so va chuyén dén |, . . ne o A
Buéc2  [Chi nhanh Van phong Dang ky Dat dai dé |20 ph@‘;ﬁ’ké’;wa Pl 05 ngay
it 1y e
- Chuyén vién Chi nhanh V@n phong Dang
ky Dat dai kiém tra ho so, néu chua day du,
hop 1¢, lap Phiéu yéu cau bd sung, hoan
e 3 thién 11110 SO %u’l Iilgu:(n str dung dat dé bd Chi nhanh Van phong 08 n
pung hoan chini, bang ky bat dai gay
- Cap Ilhél,t, chinh ly hd so di’c} chinh, O 8O
dir liéu dat dai, quét (scan) ho so chuyén
dén Van phong Dang ky Dat dai tinh.

. Chuyén vién Vin phong Dang ky Dat dai | Van phong Dang ky X
Buge 4 tinh in gidy chimg nhan Dit dai 01 ngay
Budc 5 Linh da_lro Van Phong Dang ky bat daiky | Van phoPg D‘ang ky 02 ngay

oidy chirng nhan bat dai




Bo phan Mot cira cip huyén giri Gidy

B§ phan Mot ctra cép

Budc 6 kching nhian cho UBND cép xi dé trao cho huva 0,5 ngay
A . uyén
ho gia dinh, cd nhan
Tong thoi gian giai quyét TTHC 07 ngay
7.2 Truong hop nop ho so tai B phan Mot cira cap huyén
Cong chure tiép nhan hd so vachuyén dén | . ~ .~ . 2
Buéc 1 |Chi nhanh Van phong Dang ky DAt dai dé |20 ph‘?“;nl:’["é’;wa cap| o5 ngay
ir 1y Y
- Chuyén vién Chi nhanh Van phong Dang
ky Dat dai kiénp tra ho 80, qéu chua day du,
hop 1€, 1ap Phiu yéu cau b6 sung, hoan
e 2 thlgn }Illo‘ilo g}glllrrll }?gum sir dung dat dé bo Chi nhanh Van phong 03 n
sung hoan chinh; Piang ky Dt dai gay
- Cap nhefl’t, chinh ly hd so diq chinh, co s&
dir lidu dat dai, quet (scan) ho so chuyén
deén Van phong Dang ky Dat dai tinh.

. Chuyén vién Van phong Pang ky Dat dai | Van phong Pang ky 5
Bude 3 tinh in gidy ching nhan Dit dai 01 ngay
Budce 4 Linh da’o Vian Phong bang ky bat daiky | Van phoPg D.ang ky 02 ngay

giay chirng nhan bat dai
Bo phan Mot ctra cap huyén giri Gidy A N rAs o X 0,5 ngay
Budc 5 [ching nhan cho UBND cap xa dé trao cho B0 phan M?t cua cap
A o A huyén
ho gia dinh, c4 nhan
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 07 ngay
7.3 Truong hop ndp hd so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cén
. Cong chire tiép nhan hod so va chuyén dén A 5
Bude 1 K bhong Pang ky Dét dai dé xir Iy Trung tam PVHCC | 0,5 ngay
- Chuyén vién Vian phong Dang ky Dit dai
kiém tra ho so, péu S:tha day du, hop lé,‘
lap Phiu yéu cau bo sung, poé}n thién ho
S0 guri nguoi su dung dat dé bo sung hoan
chinh;
Budce 2 . . Van phong DPang ky 04 ngay
- Cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co s& Dét dai
dir ligu dat dai, quét (scan) ho so;
- Vin phong Dang ky Dit dai in gidy
chirng nhan.
Budc 3 |[Lanh dao Vin phong Ping ky Pt dai ky 02 ngay




oidy ching nhan

Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chiic,

Buéc 4 4 nhan Trung tam PVHCC 0,5 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC 07 ngay
8. Pinh chinh Gidy chirng nhan di cap (Ma TTHC: 1.004193.000.00.00.H61)
Buéc thuce Trach nhiém thue Thaoi gian

hién

Noi dung cong viéc

hién

(ngay lam viéc)

8.1

Truong hop ndp hd so tai B phan Mot ¢
0’ Xa)

ira cap xa (khong tinh thoi gian nop

Budc 1

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tur i
ngay nhan du ho so, UBND cap xa chuyén
ho so dén BO phan Mot cura cap huyén

Bo phan Mot ctra cap
xa

Khong tinh thot
gian

Budc 2

Cong chire tiép nhan ho so va chuyén dé'r}
Chi nhanh Van phong Bang ky bat dai dé
XU 1y.

B§ phan Mot ctra cép
huyén

0,5 ngay

Budce 3

Chuyén vién Chi nhanh Van phong Dang
lky Dt dai kiém tra; 1ap bién ban két luan
vé ndi dung va nguyén nhan sai sot; 1ap hd
so trinh co quan c¢6 thaim quyén thuc hién
ohi ndi dung dinh chinh vao Gidy chimg
nhan da cAp; dong thoi chinh 1y ndi dung
Sai sot vao hod so dia chinh, co s¢ dit lidu
dat dai

Chi nhanh Vién phong
bang ky bat dai

04 ngay

Budce 4

L Chuyén vién Vian phong Pang ky Dat dai
tinh in gidy chimg nhan trinh Co quan nha
nude co tham quyén ky cap ddi voi truong
hop chu sir dung yéu cau cip gidy ching
nhan moi;

- Co quan nha nudc c6 thim quyén ky Xac
nhan ndi dung da dinh chinh hoéc ky cép
Gidy ching nhan ddi véi truong hop chu
sir dung yéu cau cip mdi.

Van phong bang ky
bat dai

05 ngay

Buoc 5

BO phan Mot ctra cép huyén gui Giéy
chirng nhan cho UBND cép xa dé trao cho
ho gia dinh, c4 nhan

Bd phan Mot ctra cép
huyén

0,5 ngay

Téng thoi gian giai quyét TTHC

10 ngay

8.2

Truong hop ndp hé so tai B phian Mot ¢

tra cap huyén

Buoc 1

Cong chirc ti€p nhdn ho so va chuyén dén

B phan Mot cira cép

0,5 ngay




(Chi nhanh Vin phong Dang ky Dat dai dé
XU 1y.

huyén

Budc 2

Chuyén vién Chi nhdnh Van phong Dang
ky Dt dai c6 trach nhiém: Kiém tra; 1ap
bién ban két luan vé ndi dung va nguyén
nhan sai sot; 1ap ho so trinh co quan c6
thim quyén thuc hién ghi ndi dung dinh
chinh vao Gidy chirg nhan da cap co sai
5ot; dong thoi chinh 1y ndi dung sai sot vao
hd so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai

Chi nhanh Vin phong
bang ky bat dai

04 ngay

Budce 3

L Chuyén vién Vin phong Ding ky Dat dai
tinh in gidy chimg nhan trinh Co quan nha
nude co thim quyén ky cap dbi voi truong
hop chu sir dung yéu cau cap gidy ching
nhan moi;

- Co quan nha nudc co thim quyén ky Xac
nhan ndi dung di dinh chinh hoic ky cip
Gidy chirng nhan ddi voi truong hop chi
str dung yéu cau cip moi.

Vian phong Pang ky
bat dai

05 ngay

Budc 4

Tra két qua giai quyét TTHC cho h gia
dinh, ca nhan.

Bd phan Mot ctra cép
huyén

0,5 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

10 ngay

8.3

Truong hop ndp ho so tai Trung tim Phy

1c vu hanh chinh con

Bude 1

Cong chire tiép nhan hf} SO va 9huyén dén
Van phong Dang ky Dat dai dé xu 1y.

Trung tam PVHCC

0,5 ngay

Budce 2

Chuyén vién Vin phong Dang ky Dat dai
c6 trach nhiém: Kiém tra; lap bién ban két
luan vé ndi dung va nguyén nhan sai sot;
lap ho so trinh co quan ¢ thAm quyén thuc
hién ghi noi dung dinh chinh vao Gidy
chirng nhan da cap co sai sot; dong thoi
chinh 1y ndi dung sai sét vao hd so dia
chinh, co s¢ dit lidu dat dai

Van phong Dang ky
bat dai

04 ngay

Buoc 3

L Chuyén vién Vin phong Ding ky Dat dai
in gidy chirng nhan trinh Co quan nha nudc
c6 tham quyén ky cap d6i voi truong hop
chii st dung yéu cau cap gidy chimg nhan
mai

- Co quan nha nudce c6 tham quyén ky xac

nhan ndi dung da dinh chinh hodc ky cap

Van phong bang ky
bat dai

05 ngay




Gidy chirng nhan doi véi truong hop chu
su dung yéu cau cap mdi

Budc 4

Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chiic,
ca nhan

Trung tam PVHCC

0,5 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

10 ngay

9. Thu hﬁi,Giﬁy chirng nhan da cﬁ'}p khong dang quy dinh cia phap luét dat dai do nguoi
str dung dat, chu s& hiru tai san gan lién voi dat phat hién (Ma TTHC:
1.002969.000.00.00.H61)

Buéc thuce

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue

Thoi gian

hién hién (ngay lam viéc)
. Tiép nhan hd so va chuyén dén Chi nhanh |Bo phan Mot ctra cép .
Buoe 1 phong Ping ky DAt dai dé xir Iy huyén 0,5 ngay
Co quan nha nudc 6 tham quyen cap Gidy
chirng nhan quyén str dung dat quyén sO
hiru nha ¢ va tai san khac gan lién Vo1 dat Co quan nhd nude 6
Budc2  [c6 trach nhiém !<1em tra, Xem xét qpyet qthém uvén 03 ngay
dinh thu hoi Gidy ching nhan d cdp quy
hong ding quy dinh ctia phép luat ve dat
ai
’ iEhuyen vién Chi nhanh Van phong Dang Chi nhanh Van phong \
Budce 3 v Dét dai thuc hién viéc thu hdi va quan Dine kv DAt dai 06 ngay
Iy Gidy chirmg nhan di thu hoi gy
Budc 4 T‘ra ket’quaA giai quyet TTHC cho hd gia  [Bo phan M?t cura cap 0,5 ngay
dinh, ca nhan huyén
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay
9.2 Truong hop ndp hé so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
. Tiép nhan ho so va chuyén dén Vin phong N \
Budce 1 Dang ky Dat dai dé xi Iy Trung tam PVHCC 0,5 ngay
Co quan nha nudce c6 tham quyen cap Gidy
ching nhan quyén st dung dat quyén s
hitu nha & va tai san khac gin lién Vo1 dat N
. Co quan nha nudce c6 X
Budc2 o trach nhiém kiém tra, xem xét quyet thAm auvén 03 ngay
dinh thu hoi Gidy chimg nhan da cap quy
lkhong ding quy dinh ciia phap luat vé dat
dai
Chuyén vién Van phong Dang ky Dit dai < \ < ,
Budc 3 fthuc hién viéc thu hdi va quan 1y Gidy Van phoP £ D‘ang ky 06 ngay
bat dai
chirng nhan da thu hoi
Budc 4 [Tra két qua gidi quyét TTHC cho t6 chirc, | Trung tim PVHCC | 0,5 ngay




ca nhan

Tong thoi gian giai quyet TTHC

10 ngay

10. Dang ky va cap Glay chu’ng nhin quyen st dung dat quyen s¢ hiru nha ¢ va tai san
khac gin lién véi dat 1an ddu (Ma TTHC: 1.003003.000.00.00.H61)

Buéc thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue

hién

Thoi gian

(ngay lam viéc)

10.1

0’ Xa)

Truong hop nop hd so tai B phan Mot cira cap xa (khong tinh thoi gian nop

Budc 1

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan du ho so, UBND cap xi xac
nhan hién trang tai san gan lién véi dat,
thoi diém tao 1ap tai san, xac nhan so dd
nha ¢ hodc cong trinh xay dung (461 voi
truong hop c6 dé nghi ching nhén tai san
oin lién voi dat), chuyén hd so dén Bo
han Mdt ctra cép huyén

Bo phan Mot ctra cap
xa

Khong tinh thot
gian

Budc 2

Cong chire tiép nhan ho so va chuyén dé'r}
Chi nhanh Véan phong Dang ky Dat dai dé
XU 1y

B§ phan Mot ctra cép
huyén

0,5 ngay

Budc 3

Chuyén vién Chi nhanh Van phong Bang
[y Dat dai thyc hién:

L Kiém tra hd so, néu chua déy du, hop I¢,
lap Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd
so giri ngudi st dung dat dé bd sung hoan
chinh;

- Kiém tra, xac nhan so do tai san gan lién
vl dat;

- Gui phleu lay ¥ klen co quan quan ly nha
nude cd thaim quyén (néu co);

- Kiém tra ho so va cép nhat thong tin vao
ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai;

L Gui s6 lidu dia chinh dén co quan thué dé
xac dinh va thong bao thu nghia vu tai
chinh (néu cd), quét (scan) ho so;

- Cho trd 101 cua co quan quéan 1y nha nudc;

Chi nhanh Van phong
bang ky bat dai

22 ngay




L In gidy ching nhan chuyén dén Phong
Tai nguyén va Moi truong trinh UBND
huyén ky cap gidy chitng nhan

Budc 4

Chuyén vién Phong Tai nguyén va Moi
truong tiép nhan, xir 1y ho so

Budce 5

Lanh dao Phong Tai nguyén va M6i truong
duyét ho so

UBND cép huyén

Budc 6

Lanh dao Phong Tai nguyén va M6i truong
trinh Lanh dao UBND huyén ky gidy
chung nhan

03 ngay

01 ngay

01 ngay

Budce 7

Bo phan Mot cira cap huyén guri Giéy
ching nhan cho UBND cap xa dé trao cho
ho gia dinh, c4 nhan

B6 phan Mot ctira cép
huyén

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Ghi chd: Truong hop khong dé nghi
chirng nhan quyeén s& hiru tai san gan
lien vdi dat thi khong thuc hién:

L Kiém tra, xac nhin so dd tai sin gin
lien voi dat;
L Giri phiéu 1y y kién o’ quan quan ly

nha nuwéc c6 thim quyén (néu co);

- Cho tra 101 ciia co' quan quan ly nha
nuoc.

28 ngay

10.2

Trwong hop ndp hd so tai B phan Mot cira cAp huyén

Bude 1

Cong chire tiép nhan hd so va chuyén déq
Chi nhanh Van phong Pang ky Dat dai dé
xur 1y.

Bd phan Mot ctra cép
huyén

0,5 ngay

Budce 2

Chuyén vién Chi nhdnh Van phong Déang
lky Bat dai thuc hién:

L Kiém tra hd so, néu chua dﬁy du, hop ¢,
lap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thi¢n hd
o' glri nguoi sir dung dat dé bd sung hoan
chinh;

- Kiém tra, xac nhan so do tai san gan lién
voi dat;

Chi nhanh Van phong
bang ky bat dai

22 ngay




L Guri hd so ¢én UBND cép xi dé lay ¥
kién xac nhan hién trang tai san gin lién
voi dat so v6i ndi dung ké khai ding ky;
xac nhan tinh trang su dung dat; xac nhan
thoi diém tao 1ap tai san; xac nhan so d6
nha & hodc cong trinh xdy dung néu chua
c6 x4c nhan cua to chic ¢6 tu cach phap
nhan vé hoat dong x4y dung hodc hoat
dong do dac ban do;

- Gui phleu lay y klen co quan quan ly nha
nude co thim quyén (néu co);

- Cho tra 101 cua co quan quan 1y nha nudc;

- Kiém tra ho so va cap nhat thong tin vao
ho so dia chinh, co s¢ dit liu dat dai;

L Giri sb liéu dia chinh dén co quan thué dé
xac dinh va thong bdo thu nghia vu tai
chinh (néu cd), quét (scan) ho so;

L In gidy chimg nhan chuyén dén Phong
Tai nguyén va Moi truong trinh UBND
huyén ky cap giay chiing nhan.

Budce 3

Chuyén vién Phong Tai nguyén va Moi
truong tiép nhan, xir 1y hd so

Budc 4

Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi truong
duyét ho so

Budce 5

Lanh dao Phong Tai nguyén va M6i truong
trinh Lanh dao UBND huyén ky giay
chung nhan

UBND huyén

03 ngay

01 ngay

01 ngay

Budc 6

Nhan két qua tu Van phong bang ky Dit
dai dé tra két qua gidi quyét TTHC cho ho
gia dinh, c4 nhan

Bd phan Mot ctra cép
huyén

0,5 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Ghi ch(: Truong hop khéng dé nghi
chirng nhin quyén sé hiru tai san gan
lien véi dat thi khong thuc hién:

- Kiém tra, xac nhan so do tai san gan
lien véi dat;

28 ngay




- Guri hé so' dén UBND cip xa dé lay y
kién xac nhan hién trang tai sidn gan lién
véi dat so voi ndi dung ké khai ding ky;
xac nhan tinh trang sir dung dat; xac
nhan thoi diém tao Iap tai sin; xac nhan
5o’ d6 nha & hoic cong trinh xdy dung
néu chua c6 xac nhén cia té chirc ¢6 tw
cach phap nhin vé hoat dong xiy dung
hoic hoat dong do dac ban do;

- Giri phiéu lay y kién o’ quan quan ly
nha nuéc c6 thim quyén (néu co);

- Cho tra 101 cua co quan quan ly nha
nuwoc.

10.3

Truong hop tiép nhan hd so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng

Budc 1

Cong chire tiép nhan hf} SO va S:huyén dén
Van phong Pang ky Dat dai dé xu ly

Trung tam PVHCC

0,5 ngay

Budce 2

Chuyén vién Vin phong Ding ky Pit dai
thuc hién:

L Kiém tra hd so, néu chua déy du, hop I¢,
lap Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién hd
so giri ngudi st dung dat dé bd sung hoan
chinh;

- Ki€ém tra hi€n trang, xac nhén so do tai
san gan lién voi dat;

- Gui phleu lay y klen co quan quan ly nha
nude co thim quyén (néu co);

- Kiém tra ho so va cdp nhat thong tin vao
ho so dia chinh, co s& dir li€u dat dai;

L Gui s6 liéu dia chinh dén co quan thué dé
xac dinh va thong bao thu nghia vu tai
chinh (néu cd), quét (scan) ho so;

- In gidy ching nhan dé trinh S¢ Tai
nguyén va Moi truong ky cap.

- Cho trd 101 cua co quan quéan 1y nha nudc;

Van phong Dang ky
bat dai

22 ngay

Buoc 3

Chuyén vién phong chuyén mén tiép nhan,

S& Tai nguyén va

03 ngay




xu 1y ho so

Moi trudong

Budc 4

Linh dao phong chuyén mon duyét ho so

Budc 5

[Lanh dao phong chuyén mon trinh Lanh
dao S& Tai nguyén va Moi truong ky giay
chirng nhan

01 ngay

01 ngay

Budc 6

Nhan két qua tir Van phong Dang ky Dét7
dai deé tra ket qua giai quyet TTHC cho to
chirc, ca nhan

Trung tam PVHCC

0,5 ngay

Téng thoi gian giai quyét TTHC

Ghi chd: Truong hop khong dé nghi
chirng nhan quyén sé hiru tai san gan
lien véi dat thi khong thuc hién:

- Kieém tra hién trang, xac nhan so’ do tai
san gan lien véi dat;

L Giri phiéu ldy y kién co quan quan ly
nha nudc co tham quyén (néu cod);

- Cho tra 101 ciia co' quan quan ly nha
nuoc.

28 ngay

11. Cap Gidy chirng nhin quyén sw dung dat, quyen s6' hitu nha & va tai san khac gin lién
v6i dét cho nguoi da ding ky quyén sir dung dit 1an dau (Ma TTHC:
2.000983.000.00.00.H61)

Buée thue

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc

Thoi gian

hién hién (ngay lam viéc)
111 Truong hop ndp hd so tai B§ phian Mot cira cip xa (khong tinh thoi gian ndp
' 0’ X2)
Trong thdi han 03 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan du ho so, UBND cap xa xac
nhan hién trang tai san gan lién voi dat,
. thoi diém tao lap tai san, xac nhan so do B0 phan Mot cura cap [Khong tinh thoi
Bude 1 oo oA X A L. .. N .
nha & hodc cong trinh xay dung (d6i véi xa gian
truong hop c6 dé nghi chirng nhén tai san
gan lién voi dat), chuyén ho so dén Bo
hian Mdt ctra cap huyén
Cong chirc tiép nhan hd so va chuyéndén |, . . .
Budc2  [Chi nhanh Van phong Dang ky Dat dai dé |20 ph@rﬁdggc“a 4P| 05 ngay
ki 1y ye
Budc 3 [Chuyén vién Chi nhanh Van phong Pang |Chi nhanh Van phong 19 ngay




ky Dét dai thyc hién:

- Kiém tra ho so, néu chua day du, hop 18,
lap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd
50 gri ngudi str dung dat dé bo sung hoan
chinh;

- Kiém tra, xac nhan so do tai san gan lién
voi dat;

- Gui phiéu lay y kién co quan quan 1y nha
nudc cd tham quyen (néu co);

- Cho tra 101 cua co quan quan ly nha nudéc;

- Ki€ém tra ho so va cap nhat thong tin vao
ho so dia chinh, co s¢ dit liu dat dai;

L Giri sb liéu dia chinh dén co quan thué dé
Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai
chinh (néu c6), quét (scan) ho so;

[n gidy chirng nhan chuyén dén Phong Tai
nguyén va Moi truong trinh UBND huyén
[y cap gidy chirng nhan.

Ding ky Dat dai

Budc 4

Chuyén vién Phong Tai nguyén va Moi
truong tiep nhan, xtr Iy ho so

Budce 5

Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi truong
duyét ho so

Budce 6

Lanh dao Phong Tai nguyén va M6i truong
trinh Lanh dao UBND huyén ky giay
chung nhan

UBND huyén

03 ngay

01 ngay

01 ngay

Budc 7

BO phan Mot ctra cép huyén gui Giéy
chirng nhan cho UBND cép xa dé trao cho
ho gia dinh, c4 nhan

Bd phan Mot ctra cép
huyén

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Ghi ch(: Truong hop khéng dé nghi
chirng nhin quyén sé hiru tai san gan
lien véi dat thi khong thuc hién:

- Kiém tra, xac nhin so do tai san gian
lien véi dat;

25 ngay




L Giri phiéu lay y kién o’ quan quan ly
nha nwéc cé6 thAm quyén (néu cé);

- Cho tra 101 cua co quan quan ly nha
nuwoc.

11.2

Truong hop nop ho so tai B phan Mot cira cap huyén

Budc 1

Cong chure tiép nhan ho so va chuyén déq
Chi nhanh Van phong Pang ky Dat dai de
XU 1y.

B phan Mot ctra cép
huyén

0,5 ngay

Budce 2

Chuyén vién Chi nhanh Van phong Dang
ky Dat dai thuc hign:

L Kiém tra ho so, néu chua dﬁy du, hop I¢,
lap Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd
so giri ngudi st dung dat dé bd sung hoan
chinh;

- Kiém tra, xac nhan so do tai san gan lién
voi dat;

L Giri ho so dén UBND cép xa dé lay y
lkién x4c nhan hién trang tai san gin lién
voi dat so voi ndi dung ké khai ding ky;
xac nhan tinh trang st dung dét; xac nhan
thoi diém tao lap tai san; xac nhan so dd
nha ¢ hodc cong trinh xay dung néu chua
c6 x4c nhan cua t chic ¢6 tu cach phap
nhan vé hoat dong xay dung hoac hoat
dong do dac ban do;

- Gui phleu lay y klen co quan quan ly nha
nude co thim quyén (néu co);

- Kiém tra ho so va cép nhat thong tin vao
ho so dia chinh, co s& dir li€u dat dai;

L Gui s liéu dia chinh dén co quan thué dé
xac dinh va thong bao thu nghia vu tai
chinh (néu cd), quét (scan) ho so;

L In gidy ching nhan chuyén dén Phong
Tai nguyén va Moi truong trinh UBND
huyén ky cap gidy chung nhan.

- Cho trd 101 cua co quan quéan 1y nha nudc;

Chi nhanh Van phong
bang ky bat dai

19 ngay




Budc 3

Chuyén vién Phong Tai nguyén va Moi
truong ti€p nhan, xu 1y ho so

Budc 4

[LAnh dao Phong Tai nguyén va Moi truong
duyét ho so

Budce 5

Lanh dao Phong Tai nguyén va M61i truong
trinh Lanh dao UBND huyén ky giay
chirng nhan

UBND huyén

03 ngay

01 ngay

01 ngay

Budc 6

Tra két qua giai quyét TTHC cho ho gia
dinh, ca nhan

B6 phan Mot ctra cép
huyén

0,5 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Ghi chd: Truong hop khong dé nghi
chirng nhan quyén sé hiru tai san gan
lien vdi dat thi khong thuc hién:

- Kiém tra, xac nhan so do tai san gan
lien voi dat;

L Giri ho so dén UBND cip xi dé lay y
lkién xAc nhan hién trang tai san gin lién
voi dat so véi ndi dung ké khai diing ky;
xac nhén tinh trang sir dung dat; xac
nhén thoi diém tao l4p tai sin; xac nhan
so dd nha ¢ hoic cong trinh xay dung
néu chwa cé xac nhan ciia to chirc 6 tu
cach phap nhan vé hoat dong xiy dung
hoic hoat dong do dac ban do;

L Giri phiéu 1y y kién co' quan quan ly
nha nuéce c6 thim quyén (néu co);

- Cho tra 101 ciia co quan quén ly nha
nuoc.

25 ngay

11.3

Truong hop tiép nhan hd so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng

Budc 1

Cong chirc tiép nhan hd so va chuyén dén
Van phong Pang ky Dat dai dé xu ly.

Trung tam PVHCC

0,5 ngay

Budce 2

Chuyén vién Van phong Dang ky Dét dai
thuc hién:

- Kiém tra ho so, néu chua day du, hop ¢,
lap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho
S0 guri nguoi su dung dat dé bo sung hoan

Van phong bang ky
bat dai

03 ngay

18 ngay




chinh;

- Kiém tra hién trang, xac nhan so do tai
san gan lién voi dat;

- Gui phiéu lay y kién co quan quan ly nha
nudc co6 tham quyen (néu co);

- Cho tra 101 cua co quan quan 1y nha nudc;

- Ki€ém tra ho so va cap nhat thong tin vao
ho so dia chinh, co s& dit li€u dat dai;

L Giri s6 liéu dia chinh dén co quan thué dé
xac dinh va thong bdo thu nghia vu tai
chinh (néu c6), quét (scan) ho so;

L In gidy ching nhan dé trinh S¢ Tai
nguyén va Moi truong ky cap.

Chuyén vién phong chuyén mén tiép nhén,

Budce 3 it 1§ hé so 02 ngay

Budc 4 [Lanh dao phong chuyén mon duyét hd so S¢ Tai nguyén va 0,5 ngay

Lanh dao phong chuyén mén trinh Lanh Mo truong
Budc 5  dao S& Tai nguyén va Mai truong ky gidy 0,5 ngay
ching nhan

Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chrc,

Budc 6 4 nhan Trung tam PVHCC 0,5 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Ghi chG: Truong hop khong dé nghi
chirng nhan quyeén s& hiru tai san gan
lien véi dat thi khong thuc hién:

L Kiém tra hién trang, xac nhan so d6 tai \
A S : 25 ngay

san gan lién voi dat;

- Giri phiéu lay y kién o’ quan quan ly

nha nwéc cé6 thim quyén (néu cé);

- Cho tra 101 cua co quan quan ly nha
nu’é'c

12. Dang ky, cap Glay ching nhin quyen st dung dat quyen s6 hiru nha ¢ va tai san khac
gan lién véi dat 1an dau ddi véi tai san gan lién véi dat ma chi sé hiru khong dong thoi 1a
nguoi sir dung dit (Ma TTHC: 1.002255.000.00.00.H61)




Budéc thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hién

Thoi gian
(ngay lam viéc)

12.1

0’ X4)

Truong hop nop hd so tai B phan Mot cira cap xa (khong tinh thoi gian nop

Budc 1

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan du ho so, UBND cap xi xac
nhan hién trang tai san gan lién véi dat,
thoi diém tao 1ap tai san, xac nhan so dd
nha ¢ hodc cong trinh xay dung (d6i voi
truong hop c6 dé nghi ching nhén tai san
oin lién voi dat), chuyén hd so dén Bo
han Mdt ctra cép huyén

B6 phan Mot ctra cap
Xa

Khong tinh thoi
gian

Budc 2

Cong chire tiép nhan ho so va chuyén dé'r}
Chi nhanh Van phong Dang ky Dat dai dé
xur 1y.

B6 phan Mot ctra cép
huyén

0,5 ngay

Budce 3

Chuyén vién Chi nhanh Van phong Dang
[ky Dat dai thyc hién:

L Kiém tra hd so, néu chwa ddy du, hop 16,
lap Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién hd
so giri ngudi st dung dat dé bd sung hoan
chinh;

- Ki€ém tra, xac nhan so do tai san gan lién
voi dat;

- Gui phleu lay y klen co quan quan ly nha
nude co thAm quyén (néu cd);

- Kiém tra ho so va c@p nhat thong tin vao
ho so dia chinh, co s& dir li€u dat dai;

L Gui s6 liéu dia chinh dén co quan thué dé
xac dinh va thong bdo thu nghia vu tai
chinh (néu cd), quét (scan) ho so;

- In gidy chirng nhan chuyén dén Phong
ITN&MT trinh UBND huyén ky cap giay
chirng nhan.

- Cho tra 101 cua co quan quan ly nha nudéc;

Chi nhanh Van phong
bang ky bat dai

22 ngay

Budc 4

Chuyén V|en Phong Tai nguyen va Moi
truong tiép nhan, xir Iy ho so

UBND huyén

03 ngay




Budce 5

Lanh dao Phong Tai nguyén va M6i truong
duyét ho so

01 ngay

Budc 6

Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi trudng
trinh Lanh dao UBND huyén ky giay
chirng nhan

01 ngay

Budce 7

Bo phan Mot ctra cap huyén giri Gidy
chirng nhan cho UBND cap xa dé trao cho
ho gia dinh, cd nhan

Bd phan Mot ctra cép
huyén

0,5 ngay

Téng thoi gian giai quyét TTHC

Ghi chu: Tru’o’ng hop khong dé nghl
chu’ng nhin quyén sé hiru tai sdn gan
lién véi dat thi khong thue hién:

- Kieém tra, xac nhan so do tai san gan
lien voi dat;
- Guri phiéu lay y kién co quan quan ly

nha nudc co tham quyén (néu cod);

- Cho tra 101 ciia co quan quéan ly nha
Nudc.

28 ngay

12.2

Truong hop ndp hd so tai B phan Mt cira cAp huyén

Budc 1

Tiép nhan ho so va chuyén dél} Chi nhanh
Van phong Dang ky Dat dai dé xu 1y.

Bd phan Mot ctra cép
huyén

0,5 ngay

Budc 2

Cong chirc Chi nhanh Van phong Pang ky
Dat dai thuc hién:

L Kiém tra hd so, néu chua déy du, hop I¢,
lap Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd
50 giri nguoi sir dung dat dé bd sung hoan
chinh;

- Kiém tra, xac nhédn so do tai san gan lién
vl dat;

- Giri ho so dén UBND cép xa dé lay ¥
kién x4c nhan hién trang tai san gin lién
voi dat so v6i ndi dung ké khai dang ky;
xac nhan tinh trang su dung dat; xac nhan
thoi diém tao 1ap tai san; xac nhan so dd
nha ¢ hodc cong trinh xay dung néu chua
c6 xac nhan ciia to chirc c¢6 tu cach phap

Chi nhanh Van phong
bang ky bat dai

22 ngay




hhan vé hoat dong ‘xéy dung hodc hoat
dong do dac ban do;

- Gui phleu lay y klen co quan quan ly nha
nude co thim quyén (néu co);

- Cho tra 101 cua co quan quan 1y nha nudc;

- Kiém tra ho so va cép nhat thong tin vao
ho so dia chinh, co s& dit li€u dat dai;

L Giri s6 liéu dia chinh dén co quan thué dé
xac dinh va thong bdo thu nghia vu tai
chinh (néu cd), quét (scan) ho so;

L In gidy ching nhan chuyén dén Phong
Tai nguyén va Moi truong trinh UBND
huyén ky cap gidy chirng nhan.

Budce 3

Chuyén vién Phong Tai nguyén va Moi
truong tiép nhan, xir 1y hd so

UBND huyén

03 ngay

Budc 4

[Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi truong
duyét ho so

01 ngay

Budce 5

Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi truong
trinh Lanh dao UBND huyén ky gidy
chung nhan

01 ngay

Budce 6

Tra két qua giai quyét TTHC cho ho gia
dinh, ca nhan

Bd phan Mot ctra cép
huyén

0,5 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Ghi chu: Tru’o’ng hop khéong dé nghi
chu’ng nhan quyén sé hiru tai san gan
lién v6i dat thi khong thue hién:

- Kiém tra, xac nhan so do tai sian gan
lien voi dat;

L Giri ho so dén UBND cip xa dé lay y
lkién xac nhan hién trang tai san gan lién
voi dat so voi ndi dung ké khai ding ky;
xac nhan tinh trang sir dung dit; xac
nhan thoi diém tao l1ap tai sdn; xac nhan
EO' d6 nha ¢ hoiic cong trinh xay dung

€éu chwra c6 xac nhan ciia to chire ¢6 tw
ach phap nhan vé hoat dong xay dung

28 ngay




hoic hoat dong do dac ban dd;

L Giri phiéu ldy y kién co' quan quan Iy
nha nwéc co tham quyén (néu co);

- Cho tra 101 cua co quan quan ly nha
nuwoc.

12.3

Truong hop tiép nhan ho so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong

Budc 1

Cong chire tiép nhan h@) SO va 9huyén dén
Van phong Dang ky Dat dai dé xu ly

Trung tam PVHCC

0,5 ngay

Budc 2

L Chuyén vién Vian phong Ding ky Dat dai
kiém tra ho so, néu chua day du, hop 1¢, lap
Phiéu yéu cu bo sung, hoan thién hd so
otri ngudi str dung dat dé bd sung hoan
chinh;

- Ki€ém tra hién trang, xac nhén so do tai
san gan lién voi dat;

- Gui phiéu lay y kién co quan quan ly nha
nudc cd tham quyen (néu co);

- Cho tra 101 cua co quan quan ly nha nudéc;

L Kiém tra hd so va cap nhat thong tin vao
ho so dia chinh, co s& dir li€u dat dai;

L Gri 6 liéu dja chinh dén co quan thué dé
xac dinh va thong bao thu nghia vu tai
chinh (néu cd), quét (scan) ho so;

- In gidy chimg nhn dé trinh S¢ Tai
nguyén va Moi truong ky cap.

Van phong Dang ky
bat dai

22 ngay

Budc 3

Chuyén vién phong chuyén mén tiép nhan,
xur 1y ho so

S¢ Tai nguyén va
Modi truong

03 ngay

Budc 4

Linh dao phong chuyén mon duyét hd so

01 ngay

Buodc 5

Lanh dao phong chuyén mon trinh Lanh
dao S& Tai nguyén va Moi truong ky giay
chirng nhan

01 ngay

Budce 6

Nhan két qua tir VPDKDD dé tra két qua

oiai quyét TTHC cho to chiic, ca nhan

Trung tam PVHCC

0,5 ngay




Téng thoi gian giai quyét TTHC

Ghi chii: Truong hop khong dé nghi
chirng nhan quyén sé hiru tai san gan
lien véi dat thi khong thuc hién:

- Kiém tra hién trang, xac nhan so do tai
san gan lién véi dat;

- Giri phiéu lay y kién o’ quan quan ly
nha nuéc c6 thim quyén (néu co);

- Cho tra 101 cua co quan quan ly nha
nuwoc.

28 ngay

13. Ping ky thay doi tai san gan lién véi dat vao Gidy chirng nhan da cap (Ma TTHC:
2.000976.000.00.00.H61)

Buée thuce

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc

Thoi gian

hién hién (ngay lam viéc)
131 Trudong hop nop hd so tai B0 phan Mot cira cz"’lp xa (khong tinh thoi gian nop
' 0’ X2)
Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan du ho so, UBND cap xa xac )
. nhan hién trang tai san gan lién voi dat, B0 phan Mot ctra cap
Budce 1 . aiR . ) N
thoi diém tao lap tai san, xac nhan so do xa
nha 6 hodc cong trinh xay dung, chuyén ho
so dén Bo phan Mot cira cap huyén
Cong chire tiép nhan hod so va chuyén dén A A ne o A
Budc2  [Chi nhanh Van phong Dang ky Dat dai dé |20 ph@‘;ﬁ’k-é’;wa Pl 05 ngay
i 1 e
Chuyén vién Chi nhanh Van phong Pang
lky Bat dai thuc hién:
L Kiém tra hd so, néu chua dﬁy du, hop ¢,
lap Phiéu yéu cau bo sung, ho@n thién ho
. SO gurl nguoi sir dung dat dé bo sung hoan  (Chi nhanh Vian phong X
Buge 3 chinh; bang ky Dat dai 06 ngay

- Kiém tra, x4c nhan so do tai san gan lién
voi dat;

L Giri phiéu lay ¥ kién co quan quan 1y nha




nudc co6 tham quyen (néu co);

- Kiém tra ho so va cdp nhat thong tin vao
ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai;

Guri thong tin dia chinh dén co quan thué
dé¢ xac dinh va thong bao thu nghia vy tai
chinh d6i v6i truong hop phai thyc hién
nghia vu tai chinh theo quy dinh, quét

scan) ho so chuyén dén Vin phong Ping
ky Dat dai tinh.

- X4c nhan thay doi vao Gidy chirng nhan
da cap hoac chuyén dén Van phong Dang
ky Dat dai tinh in gidy chirng nhén.

L Chuyén vién Vin phong Ding ky Dt dai

. in giéy ching nhén; Van ph(‘)pg bang ky .
Buéce 4 DAt dai 06 ngay
- Cho tra 101 cia co quan quan ly nha nude.
Budce 5 Linh da’o Vian Phong bang ky bat dai ky 02 ngay
eiay chiing nhan
Bo phan Mot ctra cAp huyén giri Gidy N A pal o %
Budc 6  (ching nhan cho UBND cép x3 dé trao cho Bop hal;lM?t cua cap 0,5 ngay
NS . A uyén
ho gia dinh, c4 nhan
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 15 ngay
13.2 [Trudng hop nop hé so tai B0 phan Mot cira c?ip huyén
. Tiép nhan hd so va chuyén dén Chi nhanh [Bo phan Mot ctra cép X
Bude T s phong Dang ky Dat dai dé xr 1y huyén 0.5 ngay
Chuyén vién Chi nhanh Van phong Pang
lky Pat dai thyc hién:
L Kiém tra hd S0, néy chua dﬁy dua, hop lé,
lap Phiu yéu cau bo sung, ho@n thién ho
S0 guri nguoi su dung dat dé bo sung hoan
chinh; N g \
Budc 2 Chi nhanh Van phong 06 nai
bang ky bat dai gay

- Kiém tra, x4c nhan so do tai san gan lién
voi dat;

- Giri phiéu lay ¥ kién co quan quan 1y nha
nudc co tham quyén (néu c0);

L Kiém tra hd so va cap nhat thong tin vao




ho so dia chinh, co s¢ dir liu dat dai;

L Guri thong tin dia chinh dén co quan thué
dé¢ xac dinh va thong bao thu nghia vy tai
chinh d6i v6i truong hop phai thuc hién
nghia vu tai chinh theo quy dinh, quét
(scan) ho so chuyén dén Vin phong Pang
ky Dat dai tinh.

- X4c nhan thay doi vao Gidy chirng nhan
da cap hoac chuyén dén Van phong Dang
ky Dat dai tinh in gidy chirng nhén.

Budce 3

- Chuyén vién Van phong Dang ky Dt dai
in giay chirng nhén;

- Cho tra 101 cua co quan quan 1y nha nudc.

Vian phong Pang ky
Dbat dai

06 ngay

Budc 4

Lanh dao Van phong Pang ky Dt dai ky
eiay chiing nhan

02 ngay

Budce 5

B0 phan Mot cira cap huyén giri Gidy
chung nhan cho UBND cap xa dé trao cho
ho gia dinh, c4 nhan

B§ phan Mot ctra cép
huyén

0,5 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

15 ngay

13.3

Truong hop ndp hd so tai Trung tim Phy

ic vu hanh chinh con

Budc 1

Tiép nhan ho so, chuyén dén bo phén
chuyén mon Van phong Dang ky Dat dai
de xu ly

Trung tam PVHCC

0,5 ngay

Budc 2

Chuyén vién Vin phong Dang ky Dat dai
thuc hién:

L Kiém tra hd so, néu chua déy du, hop I¢,
lap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd
50 giri nguoi sir dung dat dé bd sung hoan
chinh;

- Gui phicu lay y kién co quan quan ly nha
nudc co tham quyén (néu co);

- Cap nhat thong tin vao ho so dia chinh,
co so dir liéu dat dai;

L Gui s6 lidu dia chinh dén co quan thué dé
xac dinh va thong bao thu nghia vu tai

Van phong Dang ky
bat dai

chinh (trir trudng hop khong thudc dbi

12 ngay




tuong phai ndp nghia vu tai chinh hoac
duoc ghi ng theo quy dinh ctua phép luat);

- Vian phong Dang ky Dét dai tinh in gidy
chirng nhan;

- Cho trd 101 cua co quan quan 1y nha nudec.

L&nh dao Vin phong Pang ky Dat dai ky

Bude 3 oidy chirng nhan 02 ngay

Budce 4 Tlra k?t qua giai quyet TTHC cho t6 chuec, Trung tam PVHCC 0,5 ngay
ca nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay

14. Dang ky, cap Giiy chirng nhin quyen str dung dat quyén s¢ hiru nha & va tai san khac
gin lién véi dat cho ngudi nhan chuyen nhuong quyén sir dung dit, mua nha &, cong trinh
xdy dung trong cic dw 4n phat trién nha & va trong cac dw an kinh doanh bit dong san

khong phai dy 4n phat trién nha & (Ma TTHC: 1.002273.000.00.00.H61)

Buée thue
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hién

Thoi gian

(ngay lam viéc)

14.1

IKiém tra hién trang sir dung dé}, nha ¢ va cong trinh da xay dung khong
phai la nha & va dieu kién chuyén nhwgng quyen sir dung dat, ban nha ¢,
cong trinh xay dung cia chi dau tu du an.

Budc 1

Cong chire tiép nhan va tra két qua tiép
nhan ho so, quét (scan), chuyén S¢ Tai
nguyén va Moi truong xu ly

Trung tam PVHCC

0,5 ngay

Budc 2

L Chuyén vién Phong Quan 1y dét dai kiém
tra ho so:

+ Truong hop ho so hop 18, dy thao gidy
mo1 gui cac don vi co li€n quan cu can bo
tham gia xac minh thyc dia va trinh 1anh
dao Van phong S¢;

H+ Truong hop hd so khong hop 16, dy thao
van ban tra ho so chuyén Lanh dao Phong
Quan 1y dét dai xem xét, trinh Lanh dao S&
lky dé giri Trung tim PVHCC tra ho so.

L Chuyén vién Phong Quan 1y dat dai phdi
hop voi cac don vi ¢ lién quan thuc hién
Eiém tra thuc dia vé hién trang s dung dat,

ién trang nha ¢, cong trinh da xay dung va
iéu kién chuyén nhuong quyén sir dung

S¢ Tai nguyén va
Modi truong

22 ngay




#4t, ban nha & cta chu dAu tu dy 4n, hoan
chinh Bién ban kiém tra thuc dia; Du thao
Thong bao két qua kiém tra va trinh Lanh
tao Phong Quan 1y dét dai

Lanh dao Phong Quan Iy dat dai kiémtra | S& Tai nguyén va

Budce 3 \ e 1A As S
va duyét ho so Moi trudong

02 ngay

Lanh dao S¢ Tai nguyén va Moi truong ky
duyét Thong bao va chuyéen két qua dén
Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng.

Gui 01 ban Thong bao két qua kiém tra
dén Trung tdm phuc vu hanh chinh cong;
Guri thong bao kém theo so d6 nha dat da
kiém tra cho Vin phong ding ky dat dai dé
lam tha tuc ding ky nha, dat cho bén mua
nha &, cong trinh xay dung d6i véi cac
truong hop du diéu kién theo quy dinh cua
phap luat; Giri Thong bao két qua kiém tra
dén UBND tinh dé cong khai két qua kiém
tra trén trang thong tin dién tr)

Budc 4 03 ngay

Budc 5 [Tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh | Trung tdm PVHCC 0,5 ngay

Tong thoi gian gidi quyét 28 ngay

Cap Gidy chirng nhin cho ngudi nhan chuyén nhuwong quyén sir dung dit,
14.2 mua nha &, cong trinh xay dung trong du an phat trién nha & va trong cac du
fan kinh doanh bat dong san khong phai du an phat trién nha &

14.2a Truong hop ndp ho so tai B phan Mot cira cAp huyén

Cong chire tiép nhan ho so, quét (scan) hd
Budc 1 [so chuyén dén b phan chuyén moén dé xu

ly

Bd phan Mot ctra cép

huyén 0,5 ngay

Chuyén vién Chi nhanh Van phong Bang
lky Bat dai thuc hién:

L Kiém tra va cap nhat thong tin vao hd so
dia chinh, co s¢ dit li¢u dat dai, in gidy

ching nhén; Chi nhanh Vin phong

Bude 2 Ding ky Dat dai

11 ngay
L Gui s6 lidu dia chinh dén co quan thué dé
xac dinh va thong bao thu nghia vu tai
chinh (trir trudng hop khong thude dbi
tuong phai ndp nghia vu tai chinh hodc
dugc ghi no theo quy dinh cia phép luat);




L T chuyén mon xem xét, néu dat yéu cAu
thi trinh lanh dao Chi nhanh Van phong
Ding ky Dat dai xem xét, phé duyét, néu
chua dat yéu cau, chuyén tra lai cho vién
chirc bo sung, chinh sira.

Budce 3

Lanh dao Van phong Déng ky Dit dai ky
gidy chirng nhan

Van phong Dang ky
bat dai

03 ngay

Budc 4

Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh

B6 phan Mot ctra cép
huyén

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay

14.2b

Truomg hop ndp hd so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh con

Budc 1

Cong chirc tiép nhan ho so, quét (scan) hd
so chuyén dén bo phan chuyén mon dé xu
ly

Trung tam PVHCC

0,5 ngay

Budc 2

Chuyén vién Vin phong Ding ky Pit dai
thuc hién:

L Kiém tra va cap nhat thong tin vao hd so
dia chinh, co s& dir li¢u dat dai, in gidy
chung nhan;

L Guri 6 liéu dia chinh dén co quan thué dé
xac dinh va thong bao thu nghia vu tai
Chinh (trir truong hop khong thudc dbi
tuong phai ndp nghia vu tai chinh hoac
duoc ghi ng theo quy dinh cua phap luat);

- Trinh 1anh dao phong xem xét, néu dat
yéu cau thi trinh lanh dao Van phong Ping
lky Dat dai xem xét, phé duyét, néu chua
dat yéu cau, chuyén tra lai cho vién chirc
b sung, chinh sira.

Budc 3

Lanh dao Vén phong Déng ky Pat dai ky
eiay ching nhan

Van phong Dang ky
bat dai

11 ngay

03 ngay

Budc 4

Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chiic,
ca nhan

Trung tam PVHCC

0,5 ngay

Téng thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay

15. Dang ky, cap Glay chirng nhan quyen str dung dat, quyen s6' hiru nha ¢ va tai san khac
gan lién véi dat ddi vei treong hop da chuyen quyén st dung dat truéce ngay 01 thang 7
nam 2014 ma ben chuyén quyén d dwoc cip Gidy chirng nhan nhung chwa thue hién thi
tuc chuyén quyén theo quy dinh (Ma TTHC: 1.002993.000.00.00.H61)




Budéc thuc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc

Thoi gian

hién hién (ngay lam viéc)
15.1 Trudng hep nop hd so tai B phan Mot cira cap xa (khong tinh thoi gian ndp
' 0’ cap xa)
Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir N A ae o A A ‘.
Budc 1  ngay nhdn du hd so, UBND Cé.p xa chuyén B6 phan l\)i[é(‘) tcua cap |Khong it;ﬁh thoi
ho so dén Bo phan Mot cua cap huyén g
Cong chire tiép nhan ho so va chuyén dén |, . . ae o A
Budc2  [Chi nhanh Van phong Dang ky DAt dai dé |20 pha‘;}:/[‘é;"“a Pl 05 ngay
it 1y. Y
Chuyén vién Chi nhanh Van phong Bang
ky Dat dai thuc hién:
L Kiém tra ho 50, né}l chua day du, hop ¢,
lap Phiéu y€u cau bo sung, hoan thién ho
so g nguot su dung dat dé bé sung hoan
chinh; ., < \
| IV o6 gy
L Trich luc ban db dia chinh; gy
- Gui thong tin dia chinh dén co quan thué
de€ xac dinh va thong bao thu nghia vy tai
chinh d6i v&i truong hop phai thuc hién
nghia vu tai chinh theo quy dinh, quét
scan) ho so.
- Chuyén vién Vin phong Dang ky Dat dai
in gidy chung nhan; < \ < ,
Budc 4 ’ ‘ Van plg);[gd};ang ky 01 ngay
- Chinh ly, cap nhat bién qong vao ho so
dia chinh, co s& dit liéu dat dai.
Buée 5 Linh da’o Van Phong bang ky Dat dai ky | Van phoPg D‘ang ky 02 ngay
giay ching nhén bat dai
Bo phan Mot ctra cap huyén giri Gidy A 1A ne o A
Budéc 6  [chung nhan cho UBND cap xa dé trao cho B9 phan M?t cura cap 0,5 ngay
A e A huyén
ho gia dinh, c4 nhan
Téng thoi gian giai quyét TTHC 10 ngay
15.2 Trudng hop ndp hé so tai B phian Mot cira cip huyén
Cong chirc tiép nhan ho so, quét (scan) hd |, x ta nenr oz
Buéc 1 ko chuyén dén bd phan chuyén mon dé xir |20 PRanMoteuacapl g 5oy

ly

huyén




Chuyén vién Chi nhdnh Véan phong Déang
ky Pat dai thyc hién:

L Kiém tra ho so, néu chua déy dua, hop 1€,
lap Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho
50 giri ngudi str dung dat dé bo sung hoan
chinh;

CHLIR ST o6 gy
L Trich luc ban db dia chinh; EXY
- Gui thong tin dia chinh dén co quan thué
de€ xac dinh va thong bao thu nghia vy tai
chinh doi voi truong hop phai thuc hién
nghia vu tai chinh theo quy dinh, quét
scan) ho so.
- Chuyén vién Vin phong Déng ky Dat dai
tinh in gidy ching nhan; < \ < ,
Budce 3 ’ ) Vanp }ggtg d];ang ky 01 ngay
- Chinh ly, cap nhat bién QOng vao ho so
dia chinh, co s& dir liéu dat dai
Bude 4 Linh dqo Van Phong bang ky bat dai ky | Van phoPg D.ang ky 02 ngay
giay chirng nhan bat dai
Bo phan Mot ctra cap huyén giri Gidy A N rAs o X
Budc 5 [ching nhan cho UBND cap xa dé trao cho B0 phan M?t cura cap 0,5 ngay
N A huyén
ho gia dinh, c4 nhan
Tong thoi gian giai quyét TTHC 10 ngay
15.3 Truomg hop ndp hd so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
Cong chure ti,é'p nhan hé so, quét (scan) hd
Buge 1 so chuyén dén bo phén chuyén mon Vin Trung tam PVHCC 0,5 ngay
phong Dang ky bat dai dé xu ly
Chuyén vién Van phong Dang ky Dit dai
thuc hién:
L Kiém tra ho S0, néy chua dﬁy du, hop 1€,
lap Phiéu yéu cau bo sung, hoé}n thién ho
. 50 guri nguoi su dung dat dé bd sung hoan | Van ph(‘)pg Dbang ky X
Bude 2 hinh: Pét dai 07 ngay

L Cap nhat thong tin vao co so dir liéu dat
dai;

- Guri sO liéu dia chinh dén co quan thué dé




xac dinh va thong bao thu nghia vu tai
chinh (trir trudng hop khong thudc dbi
tuong phai ndp nghia vu tai chinh hodc
duoc ghi ng theo quy dinh cta phép luat);

- BO phan chuyén mon Véan phong Dang ky
Pat dai tinh in gidy chirng nhén;

L Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so
dia chinh.

Linh dao Van phong Pang ky Dét dai ky

Buge 3 oidy ching nhin 02 ngay

Budce 4 Tlra k?t qua giai quyet TTHC cho t6 chuc, Trung tam PVHCC 0,5 ngay
ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC 10 ngay

16. Ping ky bién  dong quyen sir dung dat, quyén so hiru tai san gin lién voi dat trong cac
tru’o’ng hop chuyén d01, chuyen nhwong, cho thue, cho thué lal, thira ke, tang cho, g6p von
bang quyén sir dung dat quyén s¢ hiru tai san gan lién véi dat; chuyén quyén sir dung dit,
quyén sé hiru tai san gin lién véi dit cia vo hodc chdng thanh cua chung vo va chong, tang
thém dién tich do nhin chuyén nhuong, thira ké, ting cho quyén sir dung dat da c6 Gidy
chirng nhan (Ma TTHC: 2.000889.000.00.00.H61)

Buée thuce

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc

Thoi gian

hién hi€én (ngay lam viéc)
16.1 Truong hop ndp hd so tai B§ phian Mot cira cip xa (khong tinh thoi gian ndp
' 0 X&)
Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir A A ne o A A :
Buée 1 [ngay nhan di hé so, UBND cép xa chuyén [0 PP h)faot cua cap Khong It;‘r:h thoi
ho so dén Bo phan Mot cura cap huyén g
Cong chire tiép nhan hod so va chuyén dén |, . . ne o A
Buc2  (Chi nhinh Van phong Diing ky Dét dai dé [P0 P10 MOLetacipl g 5 nay
i 1y Y6
Chuyén vién Chi nhanh Van phong Bang
lky Bat dai thyc hién:
L Kiém tra hd so, néu chua dﬁy du, hop ¢,
. lap Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd  |Chi nhanh Vin phong 5
Bude 3 so guri nguoi s dung dat dé bo sung hoan bang ky bat dai 07 ngay

chinh;

- Trich do dia chinh thira dat dbi véi truong
hop chua c6 ban d6 dia chinh, chua trich




do dia chinh thira dat hodc nhén ql}yén su
dung mot phan thira dat da cap Gidy chirng
nhan;

- Giri thong tin dia chinh dén co quan thué

dé¢ xac dinh va thong bao thu nghia vy tai

chinh d6i v6i truong hop phai thuc hién

nghia vy tai chinh theo quy dinh, quét
scan) ho so;

- Xac nhan thay d6i vao Gidy chirng nhin
da cap hodc chuyén dén Van phong Pang
ky Dat dai tinh in gidy chirng nhén;

L Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so
dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai.

Budc 4 Linh da’o Van Phong Dang ky bat daiky | Van phoPg B.ang ky 02 ngay
eiay chiing nhan bat dai
Bo phan Mot cira cap huyén guri Gidy A A a2 0,5 ngay
Budc 5 [ching nhan cho UBND cap x3 dé trao cho Bop haILM?t cua cap
A o . A uyén
ho gia dinh, c4 nhan
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay
16.2 Trwong hop ndp hd so tai B phan Mt cira cAp huyén
Cong chirc tiép nhan hd so va chuyén dén |, . . . Ay o A
Bude 1 [Chi nhanh Van phong Dang ky Dat dai dé |20 pha‘;y‘g;wa Pl 05 ngay
it 1y e
Chuyén vién Chi nhanh Van phong Pang
[y Dat dai thyc hién:
L Kiém tra hd S0, néy chua déy dua, hop [é,
lap PhiCu yéu cau bo sung, hoan thién ho
S0 guri nguoi su dung dat dé bo sung hoan
chinh;
Buéc2 | Trich do dia chinh thira dat dbi véi truong Chi nhanh Van phong| 7 0

hop chua c6 ban dd dia chinh, chua trich
do dia chinh thira dit hodc nhan quyén s
dung mot phan thira dat da cap Gidy ching
nhan;

Giri thong tin dia chinh dén co quan thué
de xac dinh va thong bao thu nghia vu tai
chinh do6i voi truong hop phai thuc hién

Ping ky Dét dai




nghia vu tai chinh theo quy dinh, quét
scan) ho so;

- X4c nhan thay doi vao Gidy chirng nhan
da cap hoac chuyén dén Van phong Pang
ky Pat dai tinh in giay chung nhan;

L Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so
dia chinh, co s& dir liéu dat dai.

Budce 3

Lanh dao Van phong Dang ky Pit dai ky
eiay chiing nhan

Vian phong Dang ky
Dat dai

02 ngay

Budc 4

Bo phan Mot ctra cap huyén guri Giéy
chung nhan cho UBND cap xa dé trao cho
ho gia dinh, c4 nhan

B6 phan Mot ctra cép
huyén

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

10 ngay

16.3

Truomg hop ndp hd so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cén

Budc 1

Cong chire tiép nhan hd so, chuyén dén b
phan chuyén mén Van phong Dang ky Dat
dai dé xur 1y

Trung tam PVHCC

0,5 ngay

Budc 2

Chuyén vién Van phong Dang ky Dat dai
thuc hién:

L Kiém tra hd so, néu chua déy du, hop ¢,
lap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd
so giri ngudi st dung dat dé bd sung hoan
chinh;

L Trich do dia chinh thira dat d6i voi trudng
hop chua c6 ban dd dia chinh, chua trich
do dia chinh thira dit hodc nhan quyén s
dung mot phan thira dit da cAp Gidy chimg
nhan.

Giri thong tin dia chinh dén co quan thué
dé xac dinh va thong bao thu nghia vy tai
chinh d6i v6i truong hop phai thuc hién
nghia vu tai chinh theo quy dinh, quét

scan) ho so.

L X4c nhan thay doi vao Gidy chirng nhan
da cap hodc in gidy chirng nhén;

L Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so

Van phong Dang ky
bat dai

07 ngay




dia chinh, co s& dir liéu dat dai.

Van phong Dang ky Dét dai ky gidy ching

Budce 3 hhan 02 ngay

Budce 4 T/ra k?t qua giai quyet TTHC cho t6 chuec, Trung tim PVHCC 0,5 ngay
ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay

17. Ban hoic gép von bang tai sian gin lién véi dat thué ciia Nha nuéc theo hinh thire thué
dat tra tien hang nam (Ma TTHC: 1.001991.000.00.00.H61)

Buéc thuce
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue
hién

Thoi gian
(ngay lam viéc)

17.1

Truong hop ndp ho so tai B phan Mot ¢
0’ X3)

ira cap xa (khong tinh thoi gian nop

Budc 1

Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tur
ngay nhan du hé so, UBND cap x3 chuyén
ho so dén Bo phan Mot cira cip huyén

B§ phan Mot ctra cép
xa

Khong tinh thot
gian

Budc 2

Tiép nhan ho so va chuyén dér} Chi nhanh
Van phong Dang ky Dat dai dé xu ly.

B§ phan Mot ctra cép
huyén

0,5 ngay

Budc 3

L Kiém tra hd so, néu chua déy du, hop I¢,
lap Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién hd
so giri ngudi st dung dat dé bd sung hoan
chinh;

L Thuc hién trich luc ban d6 dia chinh (thu
hoi, cho thud), trich luc vi tri khu dat,
chuyén ho so cho co quan tai nguyén va
moi truong c6 thaim quyén tiép nhan ho so
cho thué dét.

- Co quan tai nguyén va moi truong co
trach nhiém thim tra hd so va diéu kién
mua ban tai san gin lién voi dat thué; néu
@i dicu kién theo quy dinh thi trinh UBND
cap huyén

Chi nhanh Van phong
bang ky bat dai

09 ngay

Budce 4

Uy ban nhén dan cip huyén co thAm quyén
quyét dinh viéc thu hoi dat cua bén ban,
bén gop von bang tai san gan lién véi dat
thué dé cho bén mua, bén nhan gop von
béng tai san gén lién voi dat tiép tuc thué
dat; ky hop dong thué dat d01 vé1 bén mua,
nhan gop von bang tai san gan lién vai dat

UBND cép huyén

thué; thong bao bang vin ban cho co quan

07 ngay




thué vé viéc hét hiéu luc cia hop dong thué
dat d6i v6i nguoi ban, ngudi gop von bang
tai san

Chuyén vién Chi nhdnh Véan phong Dang
ky Pat dai thyc hién:

L Giri hop dong thué dat cho ngudi mua,
ngum nhan gop von bang tai san gan lién

vGi dat thué;

- Cap nhat thong tin vao co s¢ dir ligu dat

. Chi nhanh Van phong
dai < R
, bang ky bat dai va \
Buoe 5 : . | Van phong Pang ky | 2% "98Y
- Gui thong tin dia chinh dén co quan thué Bp At dgi tinhg y
d€ xac dinh va thong bao thu nghia vu tai
chinh doi v&i truong hop phai thuc hién
nghia vu tai chinh theo quy dinh.
- Xac nhan thay df)i vao Gidy chirng nhan
da cap hodac chuyén Van phong Pang ky
Dat dai tinh in gidy chirmg nhan doi voi
truong hop phai in méi Gidy chiing nhan.
Budce 6 Linh da’o Vian Phong bang ky bat daiky | Van phoPg D.ang ky 02 ngay
giay chirng nhan bat dai
Bo phan Mot cira cap huyén guri Gidy N A a2
Budc 7 iching nhan cho UBND cap xa dé trao cho B0 phan M?t cura cap 0,5 ngay
A o A huyén
ho gia dinh, c4 nhan
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 28 ngay
17.2 Truomg hop ndp hd so tai B phian Mot cira cip huyén
Cong chire tiép nhan hd so va chuyén dén |, . ne o A
Bude 1 [Chi nhanh Van phong Dang ky DAt dai dé |20 ph@‘;ﬁ’lgg"“a Pl 05 ngay
it 1y Y
Chuyén vién Chi nhanh Van phong Dang
lky Bat dai thuc hién:
L Kiém tra hd 50, néy chua dﬁy dua, hop lé,
¢ pO BULNSUOL ST AUNg © Do stng ho bang ky bat dai gay

chinh;

L Thue hién trich luc ban dd dia chinh (thu
ho1, cho thué), trich luc vi tri khu dat,
chuyén ho so cho co quan tai nguyén va




Imoi truong co tham quyén tiép nhan hd so
cho thué dat;

- Co quan tai nguyén va moi truong co
trach nhiém thim tra hd so va diéu kién
mua ban tai san gin lién véi dat thué; néu
du diéu kién theo quy dinh thi trinh UBND
cap huyén

Budce 3

Uy ban nhan dan cip huyén c6 thim quyén
quyét dinh viéc thu hoi dat cua bén ban,
bén gop vbn bang tai san gan lién voi dat
thué dé cho bén mua, bén nhan gop von
bang tai san gan lién véi dat tiép tuc thué
dat; ky hop dong thué dat 6101 v6i1 bén mua,
nhan gop von bang tai san gin lién voi dat
thué; thong bao bang vin ban cho co quan
thué vé viéc hét hiéu luc cta hop dong thue
dat doi voi ngudi ban, ngudi gop von bang
tai san;

UBND cép huyén

07 ngay

Budce 4

Chuyén vién Chi nhanh Van phong Dang
[y Dat dai thyc hién:

L Giri hop dong thué dat cho nguoi mua,
ngum nhan gop von bang tai san gin lién
vGi dat thué;

- Cap nhat thong tin vao co s¢ dir ligu dat
dai;

L Giri thong tin dja chinh dén co quan thué
dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai
chinh ddi v6i truong hop phai thue hién
nghia vu tai chinh theo quy dinh;

- Xac nhan thay d6i vao Gidy ching nhan
@3 cap hodc chuyen Van phong bang ky
it dai tinh in gidy chirg nhan ddi véi
truong hop phai in mgi Gidy ching nhan,

Chi nhanh Van phong
Ding ky Dat dai va
Van phong Dang ky

Dt dai tinh

09 ngay

Buodc 5

Lanh dao Van phong Dang ky Dit dai ky
oidy chirng nhan

Van phong bang ky
bat dai

2 ngay

Budc 6

Tra két qua giai quyét TTHC cho ho gia
dinh, ca nhan

B¢ phan Mot cura cép
huyén

0,5 ngay

Téng thoi gian giai quyét TTHC

28 ngay




17.3

Truwong hop ndp hd so tai Trung tim Phy

=]

1c vu hanh chinh c6n

Budc 1

Cong chirc tiép nhan hd so, quét (scan) hd
S0 chuyén dén bd phan chuyén mén dé xi
ly

Trung tam PVHCC

0,5 ngay

Budc 2

Vin phong Pang ky Dat dai lap ho so dé
cho bén mua, bén nhan gop von bang tai
san gan lién voi dat tiép tuc thué dat, thuc
hién trich lyc ban d6 dia chinh (thu héi, cho
thué), trich luc vi tri khu dat, chuyén ho so
cho co quan tai nguyén va moi trudng c6
thim quyén tiép nhan ho so cho thué dat

Van phong Dang ky
bat dai

02 ngay

Budce 3

Chuyén vién phong chuyén mon tham tra
ho so va diéu kién mua ban tai san gin lién
voi dat thué; néu da diéu kién theo quy
dinh thi trinh Uy ban nhan dan cép c6 tham
quyén quyét dinh viéc thu hoi dat cua bén
ban, bén gop vbn bang tai san gan lién voi
dat thué dé cho bén mua, bén nhan gop von
bafmg tai san gan lién voi dat tiép tuc thué
dat

S¢ Tai nguyén va
Moi truong

03 ngay

Budc 4

Lanh dao phong chuyén mon duyét hd so

0,5 ngay

Budce 5

Lanh dao phong chuyén mon trinh Lanh
dao S& Tai nguyén va Mai truong ky giay
chung nhan

0,5 ngay

Budce 6

Chuyén vién phong Kinh té - Ngoai vu xir
Iy ho so

UBND tinh

06 ngay

Budce 7

Lanh dao phong Kinh té - Ngoai vu kiém
tra ho so trude khi trinh Lanh dao Van
phong UBND tinh

0,5 ngay

Budc &

[Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét,
trinh UBND tinh ban hanh Quyet dinh thu
hoi dat cua bén ban, bén gop von bang tai
san gan lién Vo1 dat thué dé cho bén mua,
bén nhan gop von bang tai san gan lién véi
dat tiép tuc thué dat

0,5 ngay

Budc 9

Sau khi co Quyét dinh tir UBND tinh,
chuyén vién Van phong Pang ky Dat dai
thuc hién

- Giri hop dong thué dat cho nguoi mua,

Vian phong Dang ky
bat dai

nguoi nhan gop von bang tai san gin lién

05 ngay




vGi dat thué;

L Guri thong tin dia chinh dén co quan thué
dé¢ xac dinh va thong bao thu nghia vy tai
chinh d6i v6i truong hop phai thuc hién
nghia vu tai chinh theo quy dinh;

L Cap nhat thong tin vao co so dit liéu dat
dai;

L In gidy ching nhan

Budce 10

Cuc thué ban hanh thong bao vé nghia vu
tai chinh guri dén nguoi s dung dat dé thuc
hi¢n nghia vu tai chinh va S¢ Tai nguyén
va Moi truong dé du thao Hop dong thué
dat, giri cho nguoi sir dung dat dé ky

Cuc thué

05 ngay

Budce 11

So Tai nguyén va Moi truong ky hop dong
thué dat dbi Vo1 bén mua, nhan gop von
bang tai san gan lién voi dat thug; thong
bao bang vin ban cho co quan thué vé viéc
hét hiéu luc ctia hop dong thué dat déi véi
ngudi ban, ngudi gop von bang tai san

Van phong PBang ky Dét dai cap hoic xac
nhan thay doi trén Gidy chiing nhan da cap

S¢ Tai nguyén va
Moi truong, Van
phong Pang ky Dat
dai

04 ngay

Budc 12

Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chrc,
ca nhan

Trung tam PVHCC

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

28 ngay

18. Ping ky bién dong quyén sit dung dat, quyen sé hiru tai san gan lién véi dat trong cac
truong hop giai quyet tranh chap, khiéu nai, t6 cao vé dat dai; xir ly ng' hop dong thé chép,
gop von; ké blen, diu gia quyen str dung dat, tai san gan lién voi dat dé thi hanh an; chia,
tach, hop nhét, sap nhép t6 chirc; théa thuan hop nhat hoiic phin chia quyén sit dung dat,
tai san gan | lién véi dat cia hd gia dinh, cia vg va chong, ciia nhém ngum str dung dat;
dang ky bién dong déi voi truong hgp ho gia dinh, ca nhian dua quyeén sir dung dit vao
doanh nghiép (Ma TTHC: 2.000880.000.00.00.H61)

Buée thue

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc

Thoi gian

hién hién (ngay lam viéc)
181 Truong hop ndp hd so tai B phian Mot cira cip xa (khong tinh thoi gian ndp
' 0 x2)
Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir N A AL ok A w
Buéc 1  |ngay nhdn du hd so, UBND cép xa chuyén B0 phan 1\)/([; tcua cap Khongg it;nlh thoi

ho so dén Bo phan Mot ctra cip huyén




Budc 2

Cong chirc tiép nhan ho so va chuyén déq
Chi nhanh Véan phong Pang ky Dat dai de
xur 1y

B§ phan Mot ctra cép
huyén

0,5 ngay

Budce 3

Chuyén vién Chi nhdnh Van phong Déang
ky Pat dai thyc hién:

L Kiém tra ho so, néu chua diy du, hop 1¢,
lap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd
50 gri ngudi str dung dat dé bo sung hoan
chinh;

L Trich do dia chinh thira dat d6i voi trudng
hop chua c6 ban d6 dia chinh, chua trich
do dia chinh thira dit hodc nhan quyén s
dung mot phan thira dat da cip Gidy chimg
nhan;

- Giri thong tin dia chinh dén co quan thué

dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai

chinh d6i v6i truong hop phai thuc hién

nghia vu tai chinh theo quy dinh, quét
scan) ho so;

- Xac nhan thay df)i vao Gidy chirg nhin
da cap hodc chuyén dén Van phong Pang
[ky Dat dai tinh in gidy chirng nhan;

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so
dia chinh, co sé dir liéu dat dai.

Chi nhanh Van phong
bang ky bat dai

07 ngay

Budc 4

Lanh dao Van phong Pang ky Dt dai ky
giay chirng nhan

Van phong bang ky
bat dai

02 ngay

Budce 5

Bo phan Mot ctra cap huyén giri Gidy
chirng nhan cho UBND cép xa dé trao cho
ho gia dinh, c4 nhan

Bd phan Mot ctra cép
huyén

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

10 ngay

18.2

cAp huyén

Truomg hop ndp hé so tai bd phan tiép nhan va tra qua két mot civa UBND

Bude 1

Cong chirc tiép nhan ho so va chuyén déq
Chi nhanh Véan phong Dang ky bat dai dé
xur 1y

B¢ phan Mot cura cép
huyén

0,5 ngay

Budc 2

Chuyén vién Chi nhdnh Van phong Déang

Chi nhadnh Van phong

Ding ky Dat dai

07 ngay




ky Dét dai thyc hién:

- Kiém tra ho so, néu chua day du, hop 18,
lap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd
50 gri ngudi str dung dat dé bo sung hoan
chinh;

L Trich do dia chinh thira dat d6i voi trudng
hop chua c6 ban d6 dia chinh, chua trich
do dia chinh thira dit hodc nhan quyén su
dung mot phan thira dat da cap Gidy chimng
nhan;

- Giri thong tin dia chinh dén co quan thué

dé¢ xac dinh va thong bao thu nghia vy tai

chinh d6i v6i truong hop phai thuc hién

nghia vu tai chinh theo quy dinh, quét
scan) ho so;

- Xac nhan thay d6i vao Gidy chimg nhan
da cap hodc chuyén dén Van phong Pang
[ky Bat dai tinh in gidy chirng nhén;

- Chinh 1y, cap nhat bién QQng vao hd so
dia chinh, co s& dir liéu dat dai.

Bude 3 Linh da’o Vian Phong bang ky bat daiky | Van phoPg D.ang ky 02 ngay
giay chirng nhan bat dai
Bo phan Mot ctra cap huyén giri Gidy A 1 ny o K
Budc 4 [ching nhan cho UBND cap xa dé trao cho B9 phan M(;)t cuacapl o5 ngay
A o A huyén
ho gia dinh, c4 nhan
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay
18.3 Truwong hop ndp hd so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng
. Cong chirc tiép nhan hd so va chuyén dén A X
Bute 1 Van phong Dang ky Dat dai dé xu ly Trung tam PVHCC 0.5 ngay
Chuyén vién Van phong Dang ky Dét dai
thuc hién:
L Kiém tra ho so, néu chua day di, hop 18, | (.. . 3 ,
Budc2  [lap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd Van p}g;[g dl:iang ky 07 ngay

S0 guri nguoi su dung dat dé bo sung hoan
chinh;

- Trich do dia chinh thira dat dbi véi truong




hop chua cé ban dd dia chinh, chua trich
do dia chinh thira dit hodc nhan quyén st
dung mot phan thira dat da cap Gidy ching
nhan;

L Giri thong tin dia chinh dén co quan thué

dé¢ xac dinh va thong bao thu nghia vy tai

chinh d6i v6i truong hop phai thuc hién

nghia vu tai chinh theo quy dinh, quét
scan) ho so;

- X4c nhan thay doi vao Gidy chirng nhan
da cap hodc in gidy chirng nhén;

L Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so
dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai.

Linh dao Van phong Pang ky Dét dai ky

Bude 3 oidy chirng nhan 02 ngay

Budce 4 T,ra k?t qua giai quyet TTHC cho t6 chuec, Trung tim PVHCC 0,5 ngay
ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC 10 ngay

19. Ping ky bién dong doi véi trweong hop chuyén tir hinh thire thué dat tra tién hang nim
sang thué dat tra tién mot lan cho ca thoi gian thué hoic tir giao dat khong thu tién sir dung
dit sang hinh thirc thué dét hoic tir thué dit sang giao dit c6 thu tién sir dung dat (Ma
TTHC: 1.001134.000.00.00.H61)

Buée thue Trach nhiém thuc Thoi gian

Noi dung cong viéc

hién hién (ngay lam viéc)
19.1 Truong hop ndp hd so tai B§ phian Mot cira cip xd(khong tinh thoi gian np
' 0’ X2)
Trong thot han 03 ngay lam viée ké tur ﬂ )
Bude 1 ngély nh’én da ho so, UBND cap xa chuyén (B phan Mot ctra cap [Khong tinh thoi
ho so den Chi nhanh Van phong Déang ky xa gian
Dat dai

Cong chire tiép nhan hd so va chuyén dén A Ay o X
& P i Y B6 phan Mot ctra cap

Budc 2 [Chi nhanh Vin phong Dang ky Dat dai dé it 0,5 ngay
L e huyén
xur 1y.
Chuyén vién Chi nhdnh Van phong Déang
Bue 3 lky bat dai thuc hién: Chi nhénh Vin phong 13 e
¢ bang ky bat dai gay

+ Kiém tra ho so, néu chua day du, hop 1€,
lap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho




S0 guri nguoi su dung dat dé bo sung hoan
chinh;

+ Trich do dja chinh thira dét dbi voi
truong hop c6 thay doi vé dién tich thira
dat, tai san gan lién voi dat hodc truong
hop da cap Gidy chirng nhan nhung chua
c6 ban do dia chinh, chua trich do dia
chinh thira dat;

+ Chuyén co quan Tai nguyén va Moi
truong xem xét, trinh UBND cap tham
quyen quyéet dinh.

- Co quan tai nguyén va moi truong thuc
hién viéc klem tra hd s0, 1ap to trinh trinh
UBND cap tham quyén quyét dinh cho
phép chuyén tir hinh thirc thué dat tra tién
hang nam sang thué dat tra tién mot lan cho
ca thoi gian thué hodc tir giao dat khong
thu tién str dung dat sang hinh thirc thué dat
hoic tir thué dat sang giao dat c6 thu tién
stir dung dat.

- UBND gép tham qu}:én xem xet, ban
hanh quyét dinh chuyén dén Chi nhanh
Van phong Dang ky Dat dai.

- Giri thong tin dia chinh cho co quan thué
dé xac dinh va thong béo thu nghia vu tai
chinh di voi truong hop phai nop tién sir
dung dét, tién thué dét theo quy dinh cta
phap luat.

Thong bao cho nguoi s dung dét‘ nop tién
su dung dat, ky hodc ky lai hop dong thué

Phong Tai nguyén va

Buge 4 dé}t Vi co quan tai nguyén va moi truong Moi truong 02 ngay
01 v&i truong hgp phai thué dat
Xac nhan thay vd(x)i vao Gidy chimg nhan da (Chi nhanh Van phong

. cap hodc chuyén Van phong Dang ky bat | Dang ky Dat dai va X

Bude 5 dai tinh in gidy ching nhén doi véi truong | Van phong Bang ky 02 ngay
hop phdi in mdi Giay chirng nhan bat dai tinh

Budc 6  [UBND cép huyén ky gidy chirng nhan UBND huyén 02 ngay

Budc 7 Bo phan Mot cira cap huyén gui Qifiy Bo phan Mot ctra cap 0,5 ngay

chirng nhan cho UBND cap xa dé trao cho

huyén




ho gia dinh, c4 nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

20 ngay

19.2

Truong hop nop ho so tai B phan Mt ¢

ira cap huyén

Budc 1

Cong chure tiép nhan ho so va chuyén déq
Chi nhanh Van phong Pang ky Dat dai de
xr 1y

B6 phan Mot ctra cép
huyén

0,5 ngay

Budc 2

- Chuyén vién Chi nhanh Van phong Dang
ky Dat dai thuc hién:

+ Kiém tra hd so, néu chua déy du, hop 1€,
lap Phiéu yéu cu bo sung, hoan thién hd
50 gri ngudi str dung dat dé bo sung hoan
chinh;

+ Trich do dia chinh thira dat dbi voi
truong hop c6 thay d6i vé dién tich thira
dat, tai san gan lién v6i dat hodc trudng
hop di cip Gidy chirmg nhan nhung chua
c6 ban do dia chinh, chua trich do dia
chinh thira dat;

H+ Chuyén co quan Tai nguyén va Moi
truong xem xét, trinh UBND cap tham
quyen quyet dinh.

- Co quan tai nguyén va moi truong thuce
hi¢n viéc klem tra ho 80, 1ap to trinh trinh
UBND cap thAm quyén quyét dinh cho
phép chuyén tir hinh thirc thué dat tra tién
hang nim sang thué dat tra tién mot lan cho
ca thoi gian thué hodc tir giao dat khong
thu tién st dung dit sang hinh thirc thué dat
hoic tir thué dét sang giao dét c6 thu tién
sir dung dat.

- UBND gép thim qu}fén xem xet, ban
hanh quyét dinh chuyén dén Chi nhanh
Van phong Pang ky Dat dai.

- Guri thong tin dia chinh cho co quan thué
¢ xac dinh va thong bao thu nghia vu tai
chinh ddi voi truong hop phai ndp tién st
dung dét, tién thué dat theo quy dinh ciia

phép luat.

Chi nhanh Van phong
bang ky bat dai

13 ngay




Thong bao cho nguoi sir dung dét‘ nop tién
sf{: dung dat, ky hoac ky lai hop dong thué

Phong Tai nguyén va

Bude 3 dat voi co quan tai nguyén va moi truong Moi trudong 02 ngay
d0i v&i truong hop phai thué dat
Xac nhin thay7déi vao Gidy ching nhdn dé (Chi nhanh Van phong
. cap hodc chuyén Van phong Dang ky bat | Dang ky Dat dai va \
Buge 4 dai tinh in gidy chirng nhdn d6i vdi truong | Van phong Dang ky 02 ngay
hop phdi in moi Giay chirng nhan bat dai tinh
Budc 5 |[UBND cip huyén ky gidy ching nhan UBND huyén 02 ngay
Budc 6 T‘ra ket’quaAglal quyét TTHC cho h gia  |BQ phan M?t cua cap 0,5 ngay
dinh, cd nhan. huyén
Téng thoi gian giai quyét TTHC 20 ngay
19.3 Truong hop nop hd so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh c6n
Cong chirc ti’é'p nhan hé so, quét (scan) ho
Budc 1 |so chuyén dén bd phan chuyén mon dé x| Trung tam PVHCC 0,5 ngay
ly
- Van phong dang ky dat dai thuc hién cac
cong vi¢c nhu sau:
. L Kiém tra va cap nhat vao co so dir lidu Van phong Dang ky 5
Bude 2 st qai Pit dai 06 ngay
L Chuyén co quan Tai nguy@n va Moi
truong xem xeét
Bude 3 C’hukyen vién phong Kinh té - Ngoai vu xtr 05 ngay
|y ho so
Lanh dao phong Kinh té - Ngoai vu kiém
Budc 4 tra ho so trude khi trinh Lanh dao Van UBND tinh 0,5 ngay
phong UBND tinh
. [.Anh dao Van phong UBND tinh xem xét, .
Bude 5 trinh UBND tinh quyét dinh 0,5 ngay
Chuyén vién Van phong Dang ky Dét dai
thuc hién cac cong viéc nhu sau:
- Gui thong tin dia chinh cho co quan thué Vin ohone Dine kY
Budc 6 |d€ xac dinh va thong bao thu nghia vu tai P DA tg dai EXY 05 ngay

chinh ddi véi truong hop phai ndp tién sir
dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua
phéap luat;




- Thong bao cho ngudi s dung dat ky hodc
ky lai hop dong thué dat vdi co quan tai
nguyén va moi truong doi véi trudng hop
phai thué dat;

- X4c nhan thay doi vao Gidy chirng nhan

d3 cip hodc in gidy ching nhan ddi véi
truong hop phai in moi Giay chirng nhan

S Tai nguyén va Moi truong ky gidy

Buéce 7 chimg nhan STNMT 02 ngay

Budce 8 Tlra k?t qua giai quyet TTHC cho t6 chuec, Trung tam PVHCC 0,5 ngay
ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay

20. Cip lai Gidy chirng nhéan hoic cép lai Trang bo sung ciia Gidy chirng nhin do bi mat
(MaTTHC: 1.005194.000.00.00.H61)

Buée thue

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc

Thoi gian

hién hién (ngay lam viéc)
20.1 Truomg hop ndp hd so tai B phian Mot cira cip huyén
Cong chire tiép nhan ho so va chuyén dén A A Ae o A
Bude 1 [Chi nhanh Van phong Dang ky Dat dai dé |20 pha‘}lﬁd‘g;"“a Pl 05 ngay
it 1y e
Chuyén vién Chi nhanh Van phong Dang
[y Dat dai thyc hién:
L Kiém tra hd 50, néy chua déy dua, hop lé,
lap Phiéu y€u cau bo sung, hoan thién hd
. so guri nguoi st dung dat dé€ bo sung hoan |Chi nhanh Vian phong X
Buge 2 chinh; bang ky bat dai 03 ngay
L Trich luc ban d6 di‘a chinh thua dat, cap
nhat thong tin vao ho so dia chinh, quét
scan) h6 so chuyén dén Van phong Bang
lky Bat dai tinh.
Van phong Dang ky Pit dai tinh du thao
. Quyét dinh hiy giay chirng nhan hodc Van phong Dang ky X
Bude 3 trang b6 sung, cap lai trang b6 sung hodc in bat dai 03 ngay
lai giay chiing nhin
- Co quan Nha nudc co tham quyén ky Co quan Nha nuée co
. quyéet dinh huy Giay chirng nhén; tham quyén / Van 5
Buge 4 phong Dang ky Dat 03 ngay

L Vin phong Dang ky Dat dai hoic chi

dai hoac chi nhanh




nhanh Van phong Bang ky Dit dai ky cap | Van phong Bang ky
lai Giay chirng nhan. bat dai
Budce 5 T‘ra ket’quaAg1a1 quyét TTHC cho h gia  |B phan M?t cura cap 0,5 ngay
dinh, c4 nhan huyén
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay
20.2 Truomg hop ndp hé so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cén
. Tiép nhan ho so va chuyén dén Vin phong A \
Bude 1 Dang ky Dét dai dé xir Iy Trung tam PVHCC 0,5 ngay
Chuyén vién Vin phong Ding ky Pt dai
thuc hién:
- Kiém tra hd 50, né}l chua dﬁy dua, hop lé,
lap Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho
so g nguot su dung dat dé bd sung hoan
chinh;
. Van phong Dang ky X
BUGe2 | Trich luc ban db dia chinh thira dt, cap Dit dai 06 ngay
nhat thong tin vao ho so dia chinh, quét
scan) ho so;
- Van phong Dang ky Dat dai dy thao
Quyet dinh huy giay chirng nhan hoac
trang bo sung, cap lai trang b6 sung hodc in
lai giay chirng nhan.
- Co quan Nha nuéc co thdm quyén ky
quyét dinh huy gidy chirng nhan hoac trang |Co quan Nha nudc co
. bd sung; tham quyén / Vian X
Bude 3 ) ’ phong Dang ky Dat 03 ngay
- Van phong Dang ky Dat dai ky cap lai dai
Gidy chung nhan.
Budc 4  [Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chire | Trung thm PVHCC 0,5 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC 10 ngay

21. Pang ky chuyén muc dich sir dung dat khong phai xin phép co quan nha nwéc cé thaim
quyén (Ma TTHC: 1.001980.000.00.00.Hé61)

Buéc thuce

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue

Thoi gian

hién hién (ngay lam viéc)
21.1 Truwong hop nop ho so tai Bo phan Mot cira cip huyén
Cong chirc tiép nhan hd so va chuyéndén | . . . .
Buéc 1 [Chi nhanh Van phong Dang ky DAt dai dé |20 Phan Moteuacap) g 5o

xir 1y

huyén




Budc 2

Chuyén vién Chi nhdnh Véan phong Déang
ky Pat dai thyc hién:

L Kiém tra ho so, néu chua déy dua, hop 1€,
lap Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd
50 giri ngudi str dung dat dé bo sung hoan
chinh;

L Xac minh thuc dia trong truong hop can
thiét; xac nhan vao Pon ding ky; chinh 1y,
cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co
5o dir liéu dat dai, quét (scan) ho so.

Chi nhanh Van phong
bang ky bat dai

04 ngay

Budce 3

Chuyén vién xac nhan muc dich sir dung
dat vao Gidy ching nhan da cap hoic
chuyén Vin phong Diang ky Dat dai tinh in
oidy chirng nhan ddi voi truong hop chu sir
dung yéu cau cip gidy chirmg nhan méi.

Vian phong Dang ky
bat dai hoac Chi
nhanh Van phong

Budc 4

[Lanh dao Van phong Pang ky D'Sit’ dai hoac
Chi nhanh Van phong Dang ky bat dai ky
eiay chiing nhan

Ding ky Dat dai

01 ngay

02 ngay

Budce 5

Tra két qua giai quyét TTHC cho h gia
dinh, ca nhan

Bd phan Mot ctra cép
huyén

0,5 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

8 ngay

21.2

Truong hop ndp hd so tai Trung tim Phy

1c vu hanh chinh c6n

Bude 1

Cong chire tiép nhan hé) SO va 5:huyén dén
Van phong Dang ky Dat dai dé xu ly

Trung tam PVHCC

0,5 ngay

Budce 2

Chuyén vién Vin phong Dang ky Dat dai
thuc hién:

L Kiém tra hd so, néu chua déy du, hop ¢,
lap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thi¢n hd
50 giri nguoi sir dung dat dé bd sung hoan
chinh;

L X4c minh thyc dia trong trudng hop can
thiét; xac nhan vao Pon dang ky; chinh 1y,
cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co
so dit liéu dat dai, quét (scan) hd so.

- Xac nhan muyc dich str dung ,dét vao Gidy
chirng nhan da cap hodc in giay ching

Van phong Déang ky
bat dai

nhan dbi voi truong hop chi st dung yéu

05 ngay




cau cap giay chirng nhan méi

Linh dao Van phong Dang ky Dat dai ky

Buge 3 oidy chirng nhan 02 ngay
Budce 4 T/ra k?t qua giai quyet TTHC cho t6 chuec, Trung tim PVHCC 0,5 ngay
ca nhan
Tong thoi gian giai quyét TTHC 8 ngay
22. Chuyén nhwong von dau tw 1a gia tri quyén sir dung dat (Ma TTHC:
2.000407.000.00.00.H61)
Budc thue Trach nhiém thuc Thoi gian

hién

Noi dung cong viéc

hién

(ngay lam viéc)

Budc 1

Cong chirc tiép nhan ho so, quét (scan) hd
so chuyén dén bo phan chuyén mon dé xu
ly

Trung tam PVHCC

0,5 ngay

Budc 2

Chuyén vién Van phong dang ky dat dai co
trach nhiém kiém tra hd so, néu du diéu
lkién thuc hién viéc chuyén nhuong gia tri
quyén str dung dét theo quy dinh thi thue
hi¢n cac cong viéc sau day: Kiém tra hd so,
chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia
chinh, co s¢ dit liéu dt dai, trich luc ban
46 dia chinh;

L Giri phiéu chuyén thué dé xac dinh va
thong bao thu nghia vu tai chinh;

- Trinh 1anh dao phong xem xét, néu dat
yéu cau thi trinh lanh dao VPDKDD xem
xét, phé duyét, néu chua dat yéu cau,
Chuyén tra lai cho vién chirc bo sung, chinh
stra.

Van phong bang ky
bat dai

07 ngay

Budc 3

S& Tai nguyén va Moi truong ky gidy
chung nhan

S¢ Tai nguyén va
Modi truong

02 ngay

Budc 4

Nhan két qua tir STNMT dé tra két qua giai
quyet TTHC cho t6 chiic

Trung tam PVHCC

0,5 ngay

Téng thoi gian giai quyét TTHC

10 ngay

23. Gia han sir dung dat ngoai khu cong nghé cao, khu kinh té (Ma TTHC:
1.001990.000.00.00.H61)

Buéc thuce
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue
hién

Thoi gian
(ngay lam viéc)




23.1

0 x2)

Trudng hop ndp hd so tai Bd phan Mot cira cAp xa (khong tinh thoi gian ndp

Budc 1

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir 7
ngay nhén du ho so, UBND cép xa chuyén
ho so dén Bo phan Mot cua cap huyén

B6 phan Mot ctra cap
Xa

Khong tinh thoi
gian

Budc 2

Cong chure tiép nhan ho so va chuyén déq
Chi nhanh Van phong Pang ky Dat dai de
xur 1y

Bd phan Mot ctra cép
huyén

0,5 ngay

Budce 3

- Co quan Tai nguyén va Moi truong co
trach nhi¢ém tham dinh nhu cau st dung
dat.

L Trudng hop khong du didu kién dugc gia
han sir dung dat thi Co quan Tai nguyén va
Moi trrong thong bao cho nguoi st dung
4t va lam thu tuc thu hoi dat theo quy
dinh. Truong hop du diéu kién duoc gia
han thi:

- Trinh Uy ban nhan dan cung cap quyét
dinh gia han quyén sir dung dat; ky hop
dong thué dat

Phong Tai nguyén va
Moi truong

1,5 ngay

Budc 4

Chuyén vién Chi nhanh Van phong Pang
[y Dat dai thyc hién:

L Kiém tra hd so, néu chua déy du, hop I¢,
lap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd
50 giri ngudi str dung dat dé bd sung hoan
chinh;

- Cap nhat thong tin vao hd so dia chinh,
co so dir liu dat dai, quét (scan) ho so;

- Giri phiéu chuyén thué dé x4c dinh nghia
vu tai chinh (néu co);

- Xdc nhan gia han s dung dat vao Gidy
chirng nhan da cap.

Chi nhanh Vin phong
bang ky bat dai

4,5 ngay

Buodc 5

Bo phan Mot ctra cip huyén gui Qifiy
chirng nhan cho UBND cép xa dé trao cho
ho gia dinh, c4 nhan

B¢ phan Mot cura cép
huyén

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

07 ngay




23.2

Truwdng hop ndp ho so tai Bd phan Mot cira cip huyén

Budc 1

Cong chirc tiép nhan ho so va chuyén déq
Chi nhanh Van phong Pang ky Dat dai de
xur 1y

B§ phan Mot ctra cép
huyén

0,5 ngay

Budc 2

- Co quan Tai nguyén va Moi trudng céd
trach nhi€ém tham dinh nhu cau st dung
dat.

L Truong hop khong du didu kién dugc gia
han sir dung dat thi Co quan Tai nguy@n va
Mo61 trrong thong bao cho nguoi st dung
4t va lam thu tuc thu hoi dat theo quy
dinh. Truong hop du diéu kién duoc gia
han thi trinh Uy ban nhan dan cung cép
quyét dinh gia han quyén st dung dat; ky
hop dong thué dat.

Phong Tai Nguyén va
Moi truong

1,5 ngay

Budce 3

Chuyén vién Chi nhanh Van phong Dang
[ky Dat dai thuc hién:

L Kiém tra hd so, néu chwa day du, hop 16,
lap Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién hd
so giri ngudi st dung dat dé bd sung hoan
chinh;

- Cap nhat thong tin vao hd so dia chinh,
co so dir liu dat dai, quét (scan) ho so;

- Giri phiéu chuyén thué dé xac dinh nghia
vu tai chinh (néu co);

- Xac nhan gia han s dung dat vao Gidy
chung nhan da cap.

Chi nhanh Van phong
bang ky bat dai

4,5 ngay

Budc 4

Tra két qua giai quyét TTHC cho ho gia
dinh, ca nhan

Bd phan Mot ctra cép
huyén

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

07 ngay

23.3

Trwong hop ndp hd so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cén

Bude 1

Cong chirc tiép nhan h@) SO va 9huyén dén
Van phong Déang ky Dat dai dé xu 1y

Trung tam PVHCC

0,5 ngay

Budce 2

- Co quan Tai nguyén va Mai truong cé
trach nhi€ém tham dinh nhu cau str dung
dat;

S¢ Tai Nguyén va
Modi truong

1,5 ngay




L Truong hop khong du diéu kién duoc gia
han str dung dit thi Co quan Tai nguyén va
Moi truong thong bao cho ngudi st dung
at va lam thu tuc thu hoi dat theo quy
dinh. Truong hop du diéu kién duoc gia
han thi trinh Uy ban nhan dan cing cap
quyét dinh gia han quyén st dung dat; ky
hop dong thué dat.

Budce 3

Chuyén vién Vin phong Pang ky Dat dai
thuc hién:

L Kiém tra ho so, néu chua dﬁy du, hop ¢,
lap Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd
50 gri ngudi str dung dat dé bo sung hoan
chinh;

L Cap nhat thong tin vao hd so dia chinh,
co so dir liéu dat dai, quét (scan) ho so;

- Giri phiéu chuyén thué dé xac dinh nghia
vu tai chinh (néu co).

L Xac nhan gia han st dung dit vao Gidy
chung nhan da cap

Vian phong Dang ky
bat dai

4,5 ngay

Budc 4

Tra két qua giai quyét TTHC cho 6 chrc,
ca nhan

Trung tam PVHCC

0,5 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

07 ngay

24. Xac nhén tiép tuc sit dung dat néng nghiép ciia hd gia dinh, ca nhan khi hét han sir
dung dat doi véi treong hgp c¢6 nhu cau (Ma TTHC: 1.004206.000.00.00.H61)

Buée thue

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc

Thoi gian

hién hi¢én (ngay lam viéc)
o1 Truwong hop nop hé so tai B0 phan Mot cira cép x4 (khong tinh thoi gian nop
' 0 Xa)
[Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tur B0 phan tiép nhan va|,, . , .
Budce 1 ngély nh’én du hd so, UBND cép xa chuyén tra két qua tai’ mot Khong {[;ﬁh thoi
ho so dén BO phan M4t cua cap huyén cua UBND cap xa g
Cong chirc tiép nhan hd so va chuyén dén A ae o A
Budc2  [Chi nhanh Van phong Dang ky Dat dai dé |20 ph@rﬁ:’lgg"“a 4P| 05 ngay
xir Iy Y
Bu6e 3 Chuyén vién Chi nhanh Van phong Dang Chi nhanh Vin phong 04 ngay

ky Dét dai kiém tra hd so, néu chua day du,




hop 1¢, 1ap Phiéu yéu cau b sung, hoan
thién ho so gui nguoi st dung dat dé bo
sung hoan chinh;

L UBND cép x4 noi c6 dat kiém tra hd so,
xac nhan ho gia dinh, ca nhan dang tryc
tiép s dung dat dé san xuat nong nghiép
ma chua co quyét dinh thu hdi dat cia co
quan nha nude c6 thim quyén va chuyén
ho so dén Chi nhanh Vin phong Dang ky
DAt dai;

L Chi nhanh Vin phong Pang ky Dét dai
kiém tra hd so; xac nhan thoi han duoc tiép
tuc st dung dat vao Gidy chimg nhan da
cap; chinh 1y, cap nhat vao hd so dia chinh,
co so dir lidu dat dai, quét (scan) ho so.

Ding ky Dat dai

Budc 4

Bo phan Mot ctra cap huyén giri Gidy
chung nhan cho UBND cap xa dé trao cho
ho gia dinh, c4 nhan

B§ phan Mot ctra cép
huyén

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay

24.2

Truong hop ndp ho so tai Bo phan Mt cira cAp huyén

Budc 1

Cong chire tiép nhan hd so va chuyén déq
Chi nhanh Van phong Pang ky bat dai dé
XU 1y

Bd phan Mot ctra cép
huyén

0,5 ngay

Budc 2

L Chi nhanh Vin phong Pang ky Dét dai
lkkiém tra hd so, néu chua day du, hop 1&, lap
Phiéu yéu cu bo sung, hoan thién hd so
otri ngudi stir dung dat dé bd sung hoan
chinh;

UBND cép xa noi c6 dét kiém tra ho so,
xac nhan ho gia dinh, c4 nhan dang truc
tiép sir dung dat dé san xuit nong nghiép
ma chua c6 quyét dinh thu hdi dat cua co
quan nha nude co thim quyén va chuyén
ho so dén Chi nhanh Van phong Dang ky
Dt dai

- Chi nhanh Vian phong Pang ky Dét dai
iém tra hd so; xac nhan thoi han duge tiép
uc sir dung dat vao Gidy ching nhan da
ép; chinh ly, cip nhat vao hd so dia chinh,
o so dir liéu dat dai, quét (scan) hd so.

Chi nhanh Van phong
bang ky bat dai

04 ngay




Tra két qua giai quyét TTHC cho ho gia

B§ phan Mot ctra cép

Buoc 3 dinh, ca nhan. huyén 0.5 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC 05 ngay
25. Gia han sir dung dat ndong nghiép ciia co sé ton gidao (Ma TTHC:
1.004217.000.00.00.H61)
Budc thue Trach nhiém thuc Thoi gian

hién

Noi dung cong viéc

hién

(ngay lam viéc)

Budc 1

Cong churc, vién chire tiép nhan va tra két
qua tiép nhan ho so, quét (scan), chuyén So
Tai nguyén va Moi truong xur ly.

Trung tam PVHCC

0,25 ngay

Budc 2

Chuyén vién Phong Quan 1y dat dai tham
dinh nhu cau su dung dat:

L Truong hop du diéu kién dugc gia han;
Duy thao To trinh gia han quyén sur dung dat
va ghi ¥ kién vao Don Dang ky bién dong.

L Trudng hop khong du didu kién dugc gia
han st dung dét thi du thao Van ban thong
bao cho ngudi sir dung dat lam tha tuc thu
hoi dat theo quy dinh; chuyén ldnh dao
phong kiém tra.

Budc 3

Lanh dao Phong Quan ly dat dai kiém tra
ho so, ket qua xur Iy; ky vao Bon Dang ky
bién dong va trinh Lanh dao So

Budc 4

[Lanh dao S¢ ky duyét To trinh (hodc van
ban thong bao giri Trung tdm PVHCC); ky
vao Pon Pang ky bién dong, trinh UBND
tinh

S¢ Tai nguyén va
Moi truong

1,25 ngay

0,5 ngay

0,5 ngay

Budce 5

Chuyén vién phong Kinh té - Ngoai vu xir
I ho so

Budc 6

Lﬁnh dao phong Kinh té - Ngoai vu kiém
tra ho so trude khi trinh Lanh dao Van
hong UBND tinh

Budc 7

Lanh dao Van phong UBND tinh trinh
[Lanh dao UBND tinh quyét dinh, chuyén
dén Van phong Dang ky dat dai

Mot (01) ban chinh Quyét dinh gia han

cung voi Gidy chirng nhan quyén sir dung

UBND tinh

02 ngay

0,5 ngay

0,5 ngay




44t, quyén s& hiru nha & va tai san khac gin
lién v6i dat (Gidy ching nhan))

Budc 8

Chuyén vién Vin phong dang ky dat dai
trinh 1anh dao Vin phong ding ky dat dai
ky x4c nhan gia han sir dung dat vao Gidy
chirng nhan da cap; chinh 1y, cap nhat bién
dong vao ho so dia chinh, co so dir liéu dat
dai va chuyén Gidy ching nhan cing voi
Quyét dinh gia han dén Trung tim Phyc vu
hanh chinh cong.

Van phong dang ky
dat dai

01 ngay

Budce 9

Cong chire, vién chirc thong béo va tra két
qua cho to churc, thu phi, 1€ phi theo quy
dinh.

Trung tam PVHCC

0,5 ngay

Téng thoi gian giai quyét TTHC

07 ngay




